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CAPITOLUL ! ORGANIZAREA S FUNCTIONAREA SPITALULUE
L1 DISPOZ| 1 GEMERALE

Art.] Spitalul Clinde “Nicolae Malaxa™, vu sedinol T municipiul Bucwesti, goscaua Vergalui. nr 12
Seclor 11, Cod de inregistare fscal (€ 1LF.) $203938/1992, Cod CAEN: (8610 — Activiiali de asistentd
spitalicescd, B62F - Activitdfi de asizienrd medicald specislizala: 8623 - Aclivitafi Je asislentd
stomstologicd Medicing dencard; 3090 - Al activitdli relcnoare la sAnduaten umand; 7379 —
Cercetare —Dervaltare in ahte stiiole patugals 5t inginene,

Este unitate sanitath cu patur de tilitale publica. cu personslitale juridicd. ce fumizeaza servicii
meedicale. asigurs asislenia medicald de specialitate. de urgentd. curativd preventiva §i de recuperare a
paciengilor intemai 5 din ambulatoriul integrat al spicabului.

A Spitddul se afla in administrarca awtorithfii publice locale a Mumicipiulai Bucuresti
reprezentatd prin Primarul General al Municipiului Bucuresii, ¢a ordonator prinvipal de credite,
prin Adminisirafia Spilalelor si Servigiilor Medicale din Municipiul Bucuregli ¢a ordenator
secundar de credite, spilalul fiind ordonator terfiar de eredibe.

ArtY T exercitarca atdbutiilor sale, spitalul colaboresza co Casa de Asiguvari de Shndtate a
Municipiului Bucuregd., Casa MNajionald de Asigurari de Sanaate, Directia de Sandlate Public3 a
Muricipinlui Pucotess, Ministerul Sandii, alte instituni a oot activitals ¢ste incidentd domeniuhli
AN

Art.d Regulameni] dz organizare gi functionare al Spitalului Clinic “Nicolae Malaxa™ a fost intoconil
in conformitate cu prevedenk: art 40 din Legea nr. 53 2003-Codul Muneii.

ArLS Regulamcntul de organizare 51 fonchionare al Spitalului Climie Micalas Malaxa™, se aplici
wluror salanagilar inditerent de nafionalitale, varsia, sex, ras3, convingesi politice 5 weligrase,

Arié Spitalul Clinic "MNicolae Malaxa™ wsigura:

a) avcesul popalalie la wate fomele e asistentd medicald spitaliceascd gi ambulatonie,

b) confnuitaes asistenjei medicale in toare stadiile de evoluie ale bolilor, prin cooperarc
perrianenth a medicilor din aceeagi unitate, sau din ale wnid{i sanitare difenic,

o) ulilicarea eficientd a personalulul de specialitate 5 4 mijloacclor ichues de investigatie =i
tratamwnt;

4} dezvoltarea si perfectionarea continuf a asizteniei medicale, corespunzitor medicini modeme;

¢) perticlparea la asigurarca siini de sindtate a populagiss;

i desfasurarea actividgiti de educatie medicals conlinud (EMC) i cercerare penti medici,
asistenti medicali ¢ 4l parsonal, costwile fiind suportat: dc personalul beneficiar. spitalul
punznd suporta asifel de costurd in initele bugetudu alocat;

g) acordarca servicliber medicale preventive, curative, de recuperare $i cuprimd consltafii.
investigaiti, stabilirea disgnostoulud, eratamnents medicale si'san chiurgicale, ingrijire,
recuperare, supraveghersa wor categorii de bolmavi, medicamente, malerzle  sanitare,
dispozitive medicale, cazare 51 masi:

hp asiguarsa condifiibor pentrw investigatin medicale. tratament, igiena alimentelor 5i de prevenire
a infectiilor nosocomiake (eonform reglementirilor in viguare),

i) informarea bolnavulul sau persoanclor apropiate, asupra Holil 'ui-'*ﬂ‘ﬁ'?"’j;'*'" constmidmantu lui
. LT : 1-":_| o -
acesiuia pentry efectuarca watamentelor, i Fo
i} acordares pritnulud ajutor calificat si asistenier medicale u:L|| e il Fﬂgr o discriminare
P |

Ay
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indiferent de nagionalitate, virsid, sex, tash.convingerl politice 3 teligioase, emie, orientare
genusla odgine sociald sau dack pacientul are san nu asigurare medicall,
kp acordarea primulei ajutor 5i asistentei de urgenil oricaei persoanea flatc in e eriticd, iar
dupa stabilizore. asigutarea transportulu medicalizat 1a o altd unitawe de profil.
1) realizarea conditiilor necasate pentru aplicarca masurilor de securilate §i sandlate b munci
precum $i paga contra incendiilor confomm nermeler in vigoare,
Art.7 Spitalul Clinic ™Micelas Malaxa™, prin personalul angajat, asiglra:

a) respectarca prowcoalelor de transfer inber¢linic incheiate cu alic spitale;

hi respectarea crileridor de imermare a pacientilor consuliap st entenils de trangter de wrgengi
citre alte spitale — stabilite prin norme de aplicare (serviciile de urgenii sunt cuprinse in
forjele plamilivate sub comanda inspecioniiul ol al lospecioratulu General pentrn Situafi
de Urgentd - in situatii de accidenie coleclive, calamid gi dezasuz, personalul serviciilor
de urgenth spitaliceascl nu poate participa la greve sau alieacliuni revendicative - ce pot
seadea capucititea de interveniic saa calilates actalui medicaly;

ol asistenia medicald in caz de cizhol, dezasire, atacuri terariste, conflicte sociale gi ahe
gitua(ii critice, in conformitate cu prevederile legale th vigoare ;

d) informarca 31 imstruicea personalulyi nou angajal asupra responsabilitalilor, drepturilor
asoeiabe postului soupat precum $i @ procedurilor $i protocoalelor in vigoare,

&} imdrumarea si manitonzares de citre wn indrum3tor desemnat, 2 personalului nou angajat in
pericada de probd;

Art.$ Spitadul, in cadrul contraceelor incheiawe oy Casa de Asigwan a Municipialui Bucureti, asigum,

a} pachewd de servicii de bazi in conformitals cu normels in vigoars;
b) pachetul de servicii penilty persoanele asigurate facultany;
&) pacheml minimal de servicii — pertru neasiguraii (urgente, cu potential 4ndemo- epidemic,
ouizdeh, sarcing g [auzie, planning) .
Are.Y Prin modul de crganizace 53 funclionare, spitalul, prin personalul angajat, arc obligagia:

2y deliniril mancvrslor care inplic solutii 3¢ continuitale, a materiakelor ulilizate §i & conditiilor
de stemilizare pentru fiecare sechie in parte;
by plstmami confidentialithii fatd de 1arti asupra ooy informagislor decurse din senicule
medicale acordate asigurafilor, cu respectarcs prevederilor legale in vigoars:
o) acordsi servicillor medicale in mod nediscriminatorio asiguralilor,
dy respecticii drephului la libera alegers a fumizotuly de sepicn medicals in situajile de
trimiters T consuliun interdizciplinare;
e} neutilizarii materialelor gi a insrumentelor 1 carer condilie de stenilizare nu sl sigma;
f) completarii preseripliibor medicale comexe actlui medical ahmei cind este cazul pentru
afsctiuni scute, subacute, cronice {intiale) ;
£} respectinii clawzslor contractuale cu Casa de Asigwar de Sanftatc Bucuregli, respectiv
suportarea sanctiumbon in Caz de perespectars 4 a0estor clavze,
b) aplicarea planului sxistent de pregdtive prefesional® continua a pecsonalului medical;
AFL I Spitalu] poate incheia cuntracts pevind (umizaca de servicil necesare funcjionani spitahali,
in cazul uror actividiti medicals sau fannaceutice pentry cars spitalul o ,aw«appﬂulhu cornperznti in
aetfel de sotivichith <ao manvopere medicals. & P

L ﬁ.aﬁl'"“-" £

1.2 ACTIVILATEA ORGANIZATORICA A SPITALULUT Fna, § (5o

1'\1'”-.

Art.11 Spitalul Clinic “Nicolas Malaxa™ este spital clinic, public, Tn care ﬁ.mctmwea?.ﬁ'
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2} cectii clinice distincte pentru tratameniul $i Ingrijirea pacientilor cu afectiviu acute avind un
regim Je ylalizare contined Fi de 2,
b} laboraloare medicale
) cabinete de specialilate,
dp Faronacie;
¢] ambaulateriy integral —adulli 31 copi.
Art.12 Spitalu] Clinie "Micolae Malaxa™ am ummditcarea Struciurn 2 activitibi:
A5 lora aclivitilii medicald:
1.Sectiile clinice cu paturi. blocuri operator;
2 Ambulatoriu integrat al spralulu;
3 Labwwaroare medicale:
4 Compartimeentul de supraveghere s controlw! infecailor asociate asisteniel
medicale;
> Fanmacie:
6.Cabinete medicale, inclusiv stomatologe,
B Structura activititii auxilisre cuprinde:
1. Bloc alimemar si depogile de alimente:
1 Depozit lenjene:
3. Aleliere de intrefinere gi reparatii. centrale ¢i stafii tehnice.
. Stroctora fmerionald cuprinde:;
| Senvicii;
2 Birouri;
3 Lompartimerte.
1.3 EUNCTIILE SPITALLULUI

Art.13 Spinalul Clinic Micolze Malaxa™  ptin subunnatile din strecturd, indeplinegie wmatoarele
v ii:

1) Functis de asistenfs medicals care se relizeazs porrivit awribumilor fechrel uniiti din
stweturd, umdrindu-se 1ealizarea dezideratelor optime privind asistenta medicaligi a programelor
de sandlate najionald.

7} Funcla de imdrumare tehnicd i metodobogich care se icalizeazd print indrumdrls
metodologice realizale in stouctura spitatului, indrumace, sprijin si control concret al modului de
acordarc a asisleniei nocdicals fn ambulatoriu, wmarirea imbundtitiril continve a calithfii actuluai
medical, asigurares nivelului tehnic profesional al personalului medico-sunilar, analiza periodica a
siAris de sindae a populatiel. a caliifii asisteniel medicale, concordantel: de diagnoste, 2
cazurilor nevalidate, iespectarca iatameniwai §1 alic aspests.

3} Fumctia d¢ promovare » activitdtii ghiinfifice sceasta este atributul faroe subumitifilor din
structura medicald si se maverializesa tn: obligativitatca intregului personal medico-sanitar de a ¢
informa i de a5 insusi noutitile fHintifice s tehmice din domeniul medical 5 participarea 2
cursuri pestuniversilare §i de perforfionare profesionald a cadrelor medil.

4y Funclin ecomomicy, de gospediirire i admimistrabivl care ssipura ansamblul actiatii
destinzte obyincrii yi [olosin nijloavelor financiare 5i watcriale necssare bunci funcliond a spitalulu,
inregistrani evidenlel s phsirani mijloacelor fivanciare § 2 bunwrilor din dotare @ AT
rezultatelor ecopomice. Activitdile aferente funcliei se realizeana prn compartimeniele functional
din Structuta. A '

3
4
wd
£

% Fundia de personal cuprinde aclivithjile pon desfpuraces L*Hm:m e %uq%}p?ﬁ raponufile de
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SPTTAL CLINIC “NICCLAE MALAKA® BUCUFRESTI

milnch, recrutares, selectarea personalubui, asigurarea necesarul resurselor umane ¢ ublizarea lor
rafonald in vederea realizini obicetiveler it planificatea curmriler de  perfectionare,
specializare, EMC, de promovare profesionald. Ackivitdlile aferenie funclie se realizeacd alil pan
compartiraentels din strictara medicaly. ot gi cen administrativd.

&) Fanctia de analizd statisticd s¢ realizeaza prn apaliza Wiuror dalelor siatistioe centralizaie,in
vederes imbunftéiol performangelor profesionale i indicatonlor de eficientd. Activithple aferenie
funcriei se realizeaza prin comparimentele din stnwiura medicalagi serviciibe stanstica si infoomatic,

CAMNTOLUL 1 CONDUCEREA SPITATULLL CLINIC “NICOLAE MALANA™
BUCURESTI
1.1 PRINCIPMI GENERALE
Art.14 Actividates d¢ comducere 3 spitalului urmareste aplicarca in practicd a urmatoarshor principic
4} centrared ingrijirilor pe pacient;
b} TmbanAtEtirea continud a caliratii acnlni medical,
¢} folosivea corecth & telmologiibor;
d) creplersa competent profesionale a medicilon
£) formarsa wrmi numir adecval de personal;
fi  elhmioaes polipragmazie;
g centralizares ingnjinii wtr afecqunii;
h)  informrnatizana spitalulu.

L2 CONDUCEREA SFITALULUI
Art.15 Conducerca Spitalulu Clinic “Nicolos Malwa cste asigurath der

2y Consilivl de Administratie.
b} Manager
¢) Comitetu] dipector.

IL2.1 Comsin] de Admimistragie

AMLI6 (1} Tn conformitate cu prevederile Legii 572006 privind retorma in domentul sanidii 5i
ale QUG br.4872010 peattu modificarsa si completarea unor acte notmative din domenivl sInatabi
In vedersa desceniralizarii, in cadeul Spitaiwlui Clinie Hicolae Malara, funcpioncazd Consiliul de
Adiministrafie. care are rolul de a dezbate principalels problems de strategie, d¢ organizare $i
Fumrc(ionare a sprtalului.

{2y Membrii Congiliului de Administrajie suni:

- un reprezentant al Ministernlui Sanatiti sau al Divectiel de Sansilae Publica a Municipiuluo
Ducurssti;

- 2 reprezentan]i nurifi de Consilivl General al Municipiului Bucuresii;

- un reprezentant numit de Primarul General al Municipivlui Bucurest;

«  un reprezentant al Universitdni de Medicing gi Farmacie "Caral Davila™ Bucuresi;

- teprezentant Colegiul Medicilor Bucuresti — cu sialal dle invitat

- teprezentant QAMGMAMR Bucuresti = cu statul de invitat

(3 Managernl participd la sedingele Congsilivloi de Administrapie | h‘Eﬂf d .




SPITAL CLINIC "NICCLAE MALAXA~ BUCURESTI

(4} Reprezentanid nominalizat de sindicatul legal constinat in wpitale, participa ¢a invitat
permancnt Ja sedingele Consilivlui de Administragic.

(%) Membei Conziliului de Administentie a1 spitalului public ¢ numese prin act adminisraty de
CATrC institutiile prevazute laalwdZy.

) Sedingele Consilului de Administratic sunt conduse de un pregadinie de gedini®, ales cu
majoritate simpla din numaral total al membrilor pentru o petioada de 6 luy,

AMAT Aribugiile pringipale ale Cunsilinlvi de Administralic sunt urmétoarels |

a) avizeazd bugeral de venitur si cheltwicli al spralului. precum i situafiile financiare Irimestralz
&1 anlale:

by organizeazi concurs pentra ocuparea funcfiet de manager in baza regulaementulul apeoba prin
act admindstrative al Primarolu General al Munieipiuloi Bucuregu;

¢} aprobd radsurile pentry dezvoltarea aclivitdii spitalului in conwurdanta wu nevoils de servicn
medicale ale poapalaier;

o) avizeaza programul anual al achizifiilor publice intocmit In conditiile legii

¢} analizeard modul de¢ indeplinire a  obligagii lor de caoe membrii comiteiului dicecivr i
activitatea managerului si dispune mdsur pentry imbundtitirea activilatii;

[ propune revocarca din funclie 1 managendul gi a celodalii membri ai comitenilui director
cazul in care eonstald existenta situafilor prevazute ka art, L8G alin(1} si la an.183 2 alin (1} din
Legea nr95./2006 cu modificarile si completarile ulterioare, inchisive cele aduse prin QUG
43 20110,

ArtLE Contiliul de Adminizicatie ¢ imruneste lunar saw ori de cite ol este neveie, la solicitarea
majoritatii membeilor =3, a presedintelul de gedintd sau a managerului siia decizii cu majoritates
simpld & menbrilor prezendi-

Art.19 DezfAgureares actuvitnii Consiliwlui de Adminisiratie al Spicalului Clinic Micolas Malaxa
csie reglementatd de prevederile Legii ne 95/2006 cu modificarile g completarile ultericars -

1122 Manapernl

Art28 Managersl fncheie on contract de mamagement cu Primaral CGeneral 4l Primdriei
Municipiului Bucurcsfi, sonform prevederilor kgale.

AR21 [n cuprinsyl contractlu de management sunt coprinse obligatiile managerubi. dupd cum
T RAZA;

{1 Obligagille managirului in dememivl pokiticil de personyl 3i af siructurii organiratorice
sumt urmicoarele:

1. stabileste si aprobd numarul de personal. pe catcgerii ¢ locun d¢ muncd, in functiede
normativul de persenal in vigoars 5i pe baza propunerilor jefilor de sscfii §i de servicii;

3. aproba organizarea comeursurilor pentnu posturile vacante, numeste § clibereazd din
functicpersonalul spitalului;

3. repartizeazh personalul din subordine pe locun de muncd;

4, aproba programul de lucr, pe Tocur de munch 51 categorii de personal. pentru personalul afla
in subunline:

S, organizeazi concurs peritl euparea Runciiilor specitice comitetyfui director.

&_numeste si revocd, n condifiile legii. membrii comitztulm divector;

7. incheie conractele de adminishiare cu membrii comitetului direcide Ciga g oeEpal postul prin
25 | | Bm
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concurt, organizat in conditiile legii. pe o pericadd d¢ maximum 3 ani. In euptinsul carwia sunt
prevazuli indicatonii de performatla asumari,

& prelungesie, |a incerarea mandatulul, contraciele de adiministrare incleiate, in conformitatc ou
prevederile legale in vigoars;

O, inecleaza coniinctele de administrare incheinte, inainte  de tenmen. in cazu! nelfndeplinarii
obligagilor prevazule in acesiva;

10, siabileste, de comun acord cu personalul de specialitale inedico-sanitar ¢are ocupa functi de
conducere specifice comiteiului director g are contractul individual de munch snspendat,
programul de [ueru al acestvia in sitwagia in care desfagourd activitate redicald n unitatea sanitacd
respectiva, Th conditile legi;

11. numeste in functizgefil de seclie. de laborator 4 de servicio medical care au promotat
concutsu sau examenul organiean in condijille legii si incheie co acestia, in lermen de maxiem 30 de
zile de la data qumitii in funehie. contract de adnimizirare ¢ ¢ Juratd de 4 am. in cuptinsu! chnia
sunl previzull indicatorii de pertormanta e BT

12, seliciy Consiliuhd de Administratie comsibires comisiet de wediere, in conditiile legii, in
carul it care contractul de administrare prevazut la pet. 11 ny 32 incheie in Lermen de 7 zile de la
data siabilita, in condifiile ienfiomate;

15, deleaga uned alie persoune functia de gef de acotie, de labotator §i de serviein medical, pe o
peticadd de pani la 6 umi, n cazul in care la copoursul organizat, in condifiile legii, pentru
ocuparea acestor functii i se prezimi nicium candidat in lermenul legal;

I4. eepetd procedurike legale de organizarc a comcursolui saw ciamenului pent ocuparea
Funciiilov de sefi de sectie, de laborator st de serviciu medical neupate in Condifile prevazute la pel.
13

L5, aprobd rexulameitul intern al spitalului, precum i figa pogtulin penting personahul angajat,

L6 infinleazd, cu aprobars comiletului director, comisii specializate in cudrul spitalului,
necesare realiziril wnor aclivilal specifice, cum ar f: comisia medicamentutui, nueleul de calitate,
comisia de analizi a deccsului cie., al ciror mod de organizave §i funcionars este previzat in
reaulamnentul de organizare $i funciionare al spitalului;

17. realizeasZ evaluarsa petfommantelor profesionale ale personalului aflat in directd subordonare,
pedrivil stucturin crgamizatenice si, dupd caz. solwfioncazd contestatile formulate cu privies 1a
rezultatele evaludni petformanielor profesionale efectuate de alte persouns, In conformitae cu
prevederile legale;

18, aprobd planul Jc formare si perfectionate a peesonalului, In conformitata oo legislalia in
vigaoare,

149, negociazl contraciul eolectiv de nioncs La nivel de spital,

20. easpunde de inchsicrea asigurarii de t3spunders eivild in domeviul medical atit pentru spilal,
ity calitate de Furnizor, cat §i pentru personalul medico-sanitalr angajat. precwm §i de reinnoitca
gomstena on de clite orl slnoajla O impURe:

21. rispunde de respectarce prevederilor legale privind incompatibilitMile si conflictul d2 interese
de catre personalul din subording, in confonmitate cu prevederile legale tn vigoare;

27, propune, ca unmare 3 analized in cadnd comitetulvi director, struchima otganizatonca,
reovganizarea, schimbarea scdivlui @i & denumitii anneol, in vederea avizirii de ciire Ministeml
SANS 1T 51 aprotdrii de came avtoricarile adminisirateel publics locale, in corwdigiils legii;

27, in situafia in care spitalul public nu are angajat personal proprio sau persotalul angajat este
insulicient, penlin acordarca asistenjei medicale corespun2atoars steuchurii crganizatorice apgpbate
in conditille legiy, poare incheia conracte de presiar servicii pentinu asigurares acestors;

24_ dispune masurile necesare astizl incit chelwiclile aferente dreptuadil dg personal Sectuate
- k-
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din sumele deconiste de casele de asiguran d¢ sdndtale din Fondul national unit d¢ asiguran
zoriale de sindlate pentru scrviclile medicale furnizate, precutn si din sumele asigurate din bugetul
Miristerului SAndlatii cu acessia destinatie, 33 se incadreze in limitel: prevazue de lege,

*5 . analizeazd modul de Tndeplinive a obligaliiler membrilot comitetului divaceor, ai consiliulw
medical 3 consilivlui etic i dispune mdsurile necezare in vederea imbundtaini  activitii
spitalu lui;

26. rhspunde de organizarea i desfisurares activitdii de educatie medicald continud (EMC)
penitou mediei, asistenth medicali 3ialt personal, in conditiile legii;

7. raspunde de organizarea i desfasurarce acuivilani de audit public intern, conform kegii,

{2) Obligatiike wanagerubui in domenkul managementalai serviciilor medicale swot
wrmftoa rebe:

|. #laboreara, pe baza nevoilor de servicii medicale ale populatiei din zona desenalf. planil de
dezvoliare & spitatului pe perioada mandatului, ca vrmare a peapuscerlor consilivhal medical. g il
supune aprobdrii Consilinlu de Admumistrae al spilalolui;

2. aproba Formarea &i utilizarea fondulvi de dezvoltare al spitalubu, pe baza propuretilor
comitetdui dipeclor, cu respectarea provederl bor legale:

3. aproba planul anual de servicii medicale. elaboral d2 comitetul director. la propunerca
cong liuloi medical

4. aprobd mmisurile propuse de comitetul directer penttu dezvoltarca activitdtii spitalulw, In
concordantld cu nevoile de servicn medicale ale populatiei;

5. elaboteazd 3i pune la dispozitie Consilivli de Administratie rapoante privieed activitalea
spitalului; aplics steatcgiilc 5i politica de dezvoltare o domeninl sanitar ale Ministereloi Sandidii gi
administratiel publice locale a Municipinlui Bucurest, adecvate La necesand de sayvicil medicale
pentru populatia deseryiid;

&, indrumi 5 coordemeazs pctivitatea de provenire a infeotiilor asociate asistenpel medicale;

7. dispune masurile necesare in vedered realizaci indicarorilor de performania a aclivilaii
asuma prin eonlractual de management;

g desemnesard, prin act administrativ, coordonatori programelorsubprogramelor nafionale de
sanalate derlate la nivelul spitalului;

% spunde de implementarsa 51 mporiaren fndicatorilor programelocfsubpropranelor nationale
de sanstate publicheurative derulate la nivelul spitalalui, in conformitare cu prevederle legale
elaborate de Ministerul Sanaiitii jifsau Caza Nationald de Asigurari de S3natte;

10, rispunde de asipurarea conditiilor corespunzatoare pentru realizarsa unot adte medicale de
calitate de citre personalul medico-aanitar din spalal;

I1. raspunde de implementarea protocoatelor de practica ivedicald la nivelul spitalului, pe baza
recomandirilor consilinlui medical:

12, urmaresile realizarea activitiilor de conirel al calitifii serviciilor medicale oferite de spital,
coordonata de directonul medical, cu sprijinul consilivivi medical gi al celul tingific;

13 negociari gi incheie, in numele si pe scama spitalulwi. protocoale de colaborare §ifsan
contracte e alfi Fumizori de servicii peniny asigurated contrmuildiii i cregterii calitilil seviciilor
medicale.

14 raspunde, impreund cu comitetul dirsctor, de asigucarea condiliilor de imvestigatii medicale,
watament, cagare, igicnd, alimentafie 5 do prevenire @ infeetiilor associale asistenpei medicale.
contform aormalor 2probate prin ordin Al mi ool 330ai;

15, negociazd si fncheie contractul de furnizare de setvicii medicale eu casa de asigurarn Ele
sénatats, in conditiile stabilitc in contractul-cadrat privind condifiile m..."':;.LEm-r :m.,'“h el médicgle in
cadrul sistemului de asiguran sociale de sanatae; '
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16. poate incheia contracte de fumizare de servicii medicale cu casele de asigurari de sindtate
private,

17. poale incheia conuacte cu Dircctia de 3andtae Publics a municipinlu Bucurest, in vederen
detulatii programelor nationale de sanatatz $i destasurarii unor actvitan specifice. T conformilate
S Stowelled Organi FAOrcE A aceslor;

IB. raspunde de respectarca prevederdlor legale in vigoare sw privire la deepiutile pacientului gi
disprune masurile necesars alunci cand se constatd incaleares acesiora;

19, rizpunde de asigirarea asistenlel medicale in caz de razbei, dezastre, atacun teronsie,
conflicle sociale 3i alte silvatii de erizd gi este obligat sa participe cu teate rezursele la indfiurarea
gfectelor acestora;

1. taspunde de asipurarea acordirli primwdui ajutor i asisteniel medicale de wrpentd oncirei
petsoanse core 5¢ prezintd la spital. dach starea sAndtigii persoanci esie oriticd, precum s de
asigurarea, dupa caz, o lransportului obligatorin medicalizal la o alid unitace medico-sanitard de
profil. dupd stabilizarea fumchilor vitale ale accsteia,

22, eispunde de asigurarea, in condifiile legii, a calitagii actulvi medical, & respectdnii conditiilor
de cazare, igiend. alimentatie i de prevenire a infeciiilor nosocumizle, precum i de acoperivea, d¢
clipe spital, a prejudicidor cauzate pacienlilor.

21, wmditeste realizaran activititilor de control al calicitii serviciilowr medicale oferite de spital,

coordonati de dircetorul medical, co sprijioul Consilivlwi Medical:

24, rizpunde, itnpréotd cu Consilinl medical. de asigurares condijiilor hoteliere adecvate: de

carare, igiend, alimentatie si prevenirea infectiilor asoclate mistenlei medicale, in conformilate

cu mommcle stabilits de Muvsterol S3nftdii;
3 obligatiile mamsgerului in domeninl wanagenentului economico-limunciar suni
urrmEliareale:

|. ispunde de organizarea activitatii spitalului pe baza bugetalui de venivar i cheliieli propeiu,
alaborat de clite comitetul directar pe bara propunerilor fundamentate ale conducatorlor sectiilor
i compartimentelor din sructum spilalului, pe care Il sapane aprebani ordesatorului de credite
ierarhic superior. dupd avizarea acestnia de citre consilin] de sdministeatie. in condigiile legii;

* pizpunde de asigurarea vealizani veniturilor si de fundamentarea cheltuiclilor in rapori cu
actiunile si obicetivels din anul bupetar pe tithuri. articole =i alinsate. conform clasificatied
bugetars;

3. raspumde de repartizarea bugeruhyi de venitun 51 cheltuieli @l spitalului pe seciule 5
compartimentele din Siructwrs scestiia g de cuprindersa sumelor repartizate Tn coniractele de
administrare incheiate in conditiile legii;

4. vispunde d¢ monitorizaces lunord de cltre sefii sectilor 5 compattimentelor din smushma
spitalului & execufiei bugetului d¢ venitun gi chehuieli pe s4cfii 1 eompartimente, conform
metodologier aprobare prin ordin al minisicului sfndtig;,

5. vAspunde de raportarea Lunard 0 Wimestriald a execopied bugetuluwi d¢ venituti $i cheltuieli
Conilinlui Local al Municipiului Buewmecti, dach beneficiaza de finanjare din bugetele locale;

6. aprobi si cispunde de realizarea programulu anval de achizigii publice;

7. aprobd lista investifilor # 3 lueranlot de reparafii cursnte i capiiale care armeazi s se
realizeze inre-un 2xercifin financiar, in condifiile legii, la propunerea comitetului direetor:

B. raspunde, impreund oo wembni consilivlei medical. de respectarca disciplinei 2eonomico-
financiare 12 nivelul sectiilor. compattimentelor gi serviciilor din cadoul spitalului;

9 ientifict, impreund cu consilivl de administratie. surse sOiHiiEaare pentn crestersa
venituritor spitalulul, cu respectarca prevederilor legale: I,-?.c : 1'i=

10, indeplinests tome anbugiile care decurg din calitatea de wk.narmningqe creddite Afandaom
3 e

L=
'hrrp
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legii:
1. taspurede de respectarea 3i aplicarea corecta a lepislaiei din domeniu,
(+4) Obligagiile managerulni in domenml managenentului sdminisirativ sunt urmétoareke:

. aprobd 3t raspumne de respectacea resulamentulu de crganizare 3 functiontre, Jupd avizires

prealabila de cAlre ovdonatorul de credite 1erarhic supenor:

Y reprezintd spilalul Tnorelanile cutene persoane fizice san jundies;

3, incheie aces junidice o nuirele 3i pe scanua spitalului, conbomn kg

4, pispunde de modul de indeplinire 2 obligatilor asumate prin contracte i dispune mdsuri de
imbunatilice a acthvitdyii spitalului;

5, incheie contvacte de colaborare <o instilatiile de invaandnt superior medical. respectiv
voitatile de imvEtImant medical, in conformitale cu metodalogia elhboratd de Ministerul Sandidit,
in vederea acipurarii condifillor coresponzaroare pentr desfisurarea activiehlilor de imvatimane

&, incheie. in numele spilalului, comcacie de cercetars cu finanjalomol cercetdrii. pentru
desfasuracea activitdlii de cercetare stiinfificd medicald. in conformitate cu prevedavilz legale;

7. shispunde de respectarea prevederilor legale in vigoare refedtoare la pdistrarea secretulni
profesional, pastrarea confidentialivatii datclor pecientilor intematl, infermaliilor 5i decumentelor
referitoar: o activitatea spitalulu;

2. raspunde de oblinersa 3i mentinerea valabilitdii snonzatiel de functionare, porivit normelar
aprobate prin ordin al minisoului sin&iahi;

¢, pune la dispozitia organelor si otganismelor competente, la solicitarea acestora, in condifile
Legii, infonmatii privind achvitates spitalulu;

L0, transrnite ingtintiilor abilitare. informari trimesiriale 51 anuale co privice ls painmonivl dat in
administrars, realizarea indicaloriior sctivithii inedicale, precum §i la executia bugetului de
wveniiun 5t cheliueh;

11, raspunde de organizarea arhivei spitalului $i de asigurarea securitafi documentelor prevane
de lege, in Tormal seris gl elecironic;

12. rdspunde de invegisiverca, stocarca, prelucraten ;i ansmilerea informatiilor legate de
actvitalea sa, in conformitate ¢y noomele aprobale prin ordin al ministrului s30atALi;

13, aproba wtilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activitiil de cercetare medicalf, in
cotrditile legii;

L4. raspunde de organizares unui sistern de fnregistrare si rezolvare a sugestiilor, sesizarilor gi
reclamatiibor referitoars 1a aclivitalea spitalulwi;

15, conduce activitatea curentd a spitalului, in conformitale cu reglementirile in vigoares;

14 propune spre aprobere ordonatorulo de ctedite jerarhic superior, wn inlocunor de drepd
pentu peticadzle de absenid motivand din spital, in conditiile legii:

17 informwazd ordonatorul de credile jerarhic supenor cu privive la starca de incapacitals
tenvporard de muncd, in 1¢ooen & maximum 24 de o2 de |2 aparitia acesteia;

15 dizpunde de monitorizates i mportardéa dalelor specifice activitifii medicale, econommco-
financiare, precum si a alor date privind activitalea de supraveghere, prevenire 3i coniral, in
conformitate cu reglemenmdrile legale in vigoare;

19, respect] mdswrile dispuse de citre Prmarul Geoeral al Municipivlu Bucuresti on
presedintele consiliutui judersan, dupd caz, in siafia in care s constatd disfunclionalitdli in
activitetes spitalylw public;

20. raspunde de depuncten solicitarii pentru obinerea acreditani spitalului. in condigiile legn. in
tennen de maximum un an d¢ la apeobarea procedurilor, siamdardelon .';m-u.nh.l_l.ll ilogiel e acredilars,

21 rispunde de solicitarza reacreditadin. i conditiile Ieen.cun. ~1~err| T u'w,JT nte de incegien
valabilitdiii acroditini: I & -ﬁ-j
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72, claboreazd, impreund cu comitetul director, planul de acliune pentru siusui speciale §i
coordonzaze asistenta medicald in caz de razboi, dezasie, atacuri teroriste, conflicte sociale gi alte
siluafil de cnzs, conform dispozifiilor legake n vigoare,

23 rispunde de respectarea $i aplicarea ¢orecta de clire spital a presederilor actelor normative
cara reglement2aza activitares acestia;

24, agigura si fdspunde de organizarea activititilor de invarindnt si cercetare astfel incat sa
conselidege calitatea setului medical, cu respectarea dreplurilor pacientilor, & encii $i deoniologic
medicale:

25 avizeazd nuniirca. in conditile legii, a sefilor do seene, gefilor de laborater i a sefilor de
serviciu medical dio cadrul sectiilor, labowatcarslor i serviciilor medicale clinke 3w supune
aprobarii aucoritatilor adminisiragier publice locale.

{5y Obligatiile managerwiwi ib domeniul incompalibilitigdor $i a2l conflictului de intérede
suht Urmitaarele:

I, depure o declaratic de interese, precurn i o declarapie ¢u privire la incompatibiligdnle
prevazute de lege si de prezentul conteact, in termen de 15 zile de la nummirea in functie, la
Minitterul SAn3tdpi zau, dupa caz, b mindsterele i instintiile cu relea sanitard propo;

*. somulizeara declarstia prevazuts la pet. 1 ari de cfte on inkevin modificiei fata de situatia
initial®, in ternen de macmum 30 de gile de la data aparifiei moditicisnii, precum § a incevrn
Funcgii lor san actvitdfilor

3. cispunds de afigaren declarafiilor prevazme de lege pe site-ul gpitalului;

4. depune declaragie de avers n condifiile prevazuie a pot 1 51 2
{6) Obligatille managerului o activitates de supraveghere, prevesire gi limilare a infectiilor
asockaie asiztentes modicale, sunl wrmatoarele:

a) rispunds de organizarea compartimentului de prevenire a infecriilor asociate asistentei medicale,
in conformitate ¢u prevederile prezentulu ording

b) panicip la definitivarea propunerilor de activitati gi achizitii cuprinse in planul anual al wniciii
peniru supraveghersa si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

<) Tspande de azigurarea bugetard gi achizifia de bunuri gi servicii aferente actividhlilor cupnnes in
plar! amual aprobat pentny supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor asociare asislenfei
medicale;

oy vaspumde de infiinfarea i functionarea registrului de monitorizare s infectillor asociate asistentel
medicale af uniciii;

€ rispunde de organizarea acTivithfii de screeming al pacienfilor in companimentul de terapie
intensiva si dn alte seclii on risc penwn depistarea colonizdrilovfinfectiilor cu  germeni
multiplurezistenti, fo conformitte <o pevederile programuvlu national de supraveghers i control
alinfeetiilor asociate asistcngel medicale;

0 raspunde de organizarea anuals a umni siudiu de prevalenid de mament a infectiler nosocomiale
si a consumului 4 antibiotice din spiral;

g) rispund: de afizarca pe site-u] propriv 2l unititii a informajiilor statistice (rata mimesiciala 3
anuala d¢ inciden|d, rata de prevalentd, incidenta irimestriald si anuald defalcald pe tipuri de infectii
si pe secild privind infectiile asociate asisiented mvedicale, a rezultatelor testelor de evaluare a
elicieniel curdfenici i dennfeciied. a consumului de anibiotice, cu defalcarea consumuiul
antibioticelor de¢ rezetvd;

h} caspunde de organizarea inregistrani cazuriler de expuners accideniala 1a produse biologice in
regisirele infiingae pe fiecare sccticioumpanimenl i de |er.ﬂ1f|Lr%:,."m,,r wilor de yaccinare a
personalului medico-zanitar: 7 "ﬁf_“ e
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i) raspunde de aplicarca sanctiunilor administrative propuse de coordonatotul compartimentului de
prevenire a infechilor asociate asistenpei medicale al unicdtii;

j) controleazd i rispunde pemimg compartiokntuui de prevenice a mtectiilor asociale asistenicl
medicale al pnititii san, dupd caz. pentru contractarea responsabilului cu prevenirea infectiilor
asociale asistentel vaedicale, in divectla subordine si coordonara:

k} analizeazs si decide soluiii de rezolvare, dupa vac alocare de fondun ¢o urmare & sesizdrilor
serviciului/cornpartimenului specializas, In siwatii de visc sau focar de infoctie asociate asiztenied
mesdicale:

I vetifica 5i aproba cvidenia informatiilor transmise esaloanelor icrarhice, conform legii sau fa
solicitare  legald, alerente activitdfii de supraveghere, depistare.  diagnostie, invesiigare
spidemiologicd. 5 masurile de limitare 2 focarului de infeclie Fsaciath asisteniel medicale din
upiiate,

wi) solicitd. la propunerca sefului serviciuluifcoordonamprulni compartimenili de prevenirt 4
infectiilor azociate asistentei medicale/medicului responsabil sau din propric inijiativa, expertize $i
investigatii exteme, consiliere profesionald de specialitale si mlerventic in focare;

n) angajeazi inilates penity contractares unof servicii §i prestalin de specialitate;

&} reprezinti unitatea in litigii juridice legme de thspunderca institatie] in ceea ce priveste infecyiile
aspciale asistentei medicale, inclusiv in cazul wdionarii in instanfa a persoatrelor fizice, in cazul
stabilini responsabilitalii individuale.

L1.23 Comibetul Dired bow

Art2? in conformitzte ow Legoa 9572006 cn modificarile 71 completarile vlverinane si OMSP
1 %2 172006, comitetul divector Rancrioneazs in wmdtoarca componeit:

= Mianager,

- [hrector medical,

- [hrector finaneiar — eontabil
An.23 Ocuparca Funefiilor specifice conttctwlui dicector se face prin concirs orgamizat de
managenul spatalulu,

Art.24 amibuille renerale ale comistulul directon:

I. elaboreaza planul e dezvoltare al spitalului pe pericads mandatului, in baza propomerilor serise
ale consiliuhn medical;

. elaboreazd, pe bara propuneribor consilivlui medical, planul anual de furmizare de servicli
medicale al spralulu;

3. propune mamsagerului. in vederea aprobéni:

a) numarul de personal, pe categorii si locurt de muncd, in funcriede réglethentarile in vigoare;

by orzanizarea concursuniler pentru posturile vacanls, in wma consultani e sindicatele, conform
legii;

4. slaboreazi regilamentul de organizare s fuoefionare, regulamentul inletn §i Organigrama
spitaluluwi, in wnoa consultni cu sindicatele, conform legu;

5, propune spre aprobare managerulni 3 unmaresie implementares de mAsur OLgAnIZAIOrice
privind imbundtifirea calitsii aciulut medical. a conditiilor de cazare. igiend $i alimentatie. precum
5i de misurl de peevenire a infeetiilor nosocomiale, conform normelor aprobate prin ordin al
i i sivu i sindtdgi publice:

6. elaboreazd proiect] bugetuloi de venitun si chelivieli al spitalulu, e bamg centralizirt de cllee
compartinenml coonomico-financiar 3 propunsnilor fund: imentate e oo !'-*'F'jha't}i”l" seciilor sl
compartimentglor din structura spitalulu, pe car? il supune aproin g P

e,
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7. utrmareste realizarea indicatoriloe privind executia bugetulvi de venitun si cheluiel pe st q
comnpartimente, asigurind sprijin gefilor de sectii g compartimente pentne incadrarea in bugetul
alocar:

§ amalizeaza propunersa consilivlui medical privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe care il
supune spre aprobare managemlual;

9. asigwra monitorizarea $i raportarga indicarorilor specifici acuivialii medicale, financiar,
acondmici, precum i a alter date privind activitatea de supraveghere, prevenire 31 conttol, pe cace
I+ prezintd managerulul, senfom rmetodologiel stabilite;

10. analizeazd, la propunérea consiliviui medical, m3surile penuu dezvoliarca 5i imbunatarires
activithfii spitalului. in concordantd cu nevoile de servicii medicale ale populaiel, dezvollarea
ehrologiilon medicale, ghidunler si protocoalslor de practica medicals:

11. elaboreard planul de acline pentru situaii speciale $i asistenta medicald in cxe de rghol,
derastre. dlacurl teronste, conflicte sociale si alte situani de oniza:

12. la propuneres consilivlai medical, imoemese, fundamenteazd §i prezinth spre aprobare
managerului plamy amual de schizith publice, hsta investifiilor gi a lucrdrilor de repantii curenle 3
capitale care urmeazh s& se realizeze intram exercifin financiar, in condidiile legn, A cdspunde de
realizarea acestora,

13. analizeazs, mmesitial sau ori de cate oni este pevoie, modul de indeplinie a obliganilor
agumata prin contracts §i propune managerului misun de imburdtitive a activitaii spitalului;

14, intocmegte informan Tunare, iimesrials s anvake cu privire la creeutia bugetulud de venitun 5
cheltuieli, p¢ care l¢ analizeazd cu consilivl medical & le prezinti autoritdlii locale, la solicivarea
ACEsinra;

15, negociaza, pen manager, dircoioru] medical 5i divectorul financiarcontabil, contractele de
Futhizare de servicii madicale cu casele de asigurari de sindtale:

14, s intruneste lunar sau on de cate of este nevoie, la solicitires majoritiiil membrilor s oti a
managenului spitalului public, # ia decizil in prezenja a ¢¢l pufin doud treimi din numarns
membnlor sii, ¢u majotilalea absoluts a membrilor prezengi,

|7 face propimer privind structura organizatoricd. reorganizarea, restructurares, schimbarea
sediulal 31 a denumini spatalulu,

L8, pegociazh cu setul de sectieflaborator §i propune spre aprobere managerului indicaiorii
specifici de performanti ai managementului secticiflaboratorubuy’ serviciului. care vor fi previzubi
ca ancxa la conlraciul de adminisirare al sechcifTaboratooul;

19, gispunde in Tata managendui peoiry indeplinivea atributiilor care it revin;

20, analizeard sctivitates membrilor =i pe bara rapoartelor de evaluare 51 elaboreazd raportul
anual de activitate al spitalubu,

AMC2E Arnbuiiile specifice ale comitewlu divector sumt:

a) Directorul medical are umdtoarele amibufii speciiice.

1_ % calitate de preseding al consilindul medical coordoncazs 3i rispunde de eleborarca 14 lectnen a
ptopunerilor privind planul de dezvoltars s spitalului, planul anva! de servieil medicale, planul
anual de achizitii publice cu privire la achizifia de aparatury gi echipamenie medicale, medicamente
5i materiale samitare, bugew] de venitari $i cheluicli;

2. monitorizeara calitaiea serviciilor medicale acordate la nivelul spitaluiui, mclusiv pnn évaluaea
satisfaciiel pacientilor. ;i =laboreaza, Impreund cu gefii de seclil, propuneri de imbunititive a
activitagi medicale;

3. aprobd protocoale de practic medicali la nivelul spitaluloi simenit AL progesul de
nuplemenitars a prowocoalelos si ghidurilor de practicd mediceld |: T'H‘ Ly I ] lhcﬂr It -|>|ml.

d, i l.‘:-guni.il: de cuopdonarea si corelarea activitdtilor medicale dds m'u:,e;ul -,equlu* peniri

35“& ]
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asigurarea iratamenivlui adecvat pentru paciengii intermati;

5 coordonsazd implementarea programelor de sanditate la nivelul spitalului;

%. intocmeste planul de formare 5 petfectionare 4 personalului medical, la propugerca setilor de
gaclil, laboratoare 51 servicii:

7 avizeazd ulilizar=a bazei de date rmedicale a spitalului peniru activitdli de cercetare medicala, in
condigiile legii,

2. asigima respectarca normelor de etich profesionald i deontologie medhcald La nivelul spitalului,
colabordnd cu Calagiul Medicilor din Fomémszs;

4 taspunde O screditares personalulut medical al spitaluiui 5i de screditarca activilstilor modicale
desfsurale in spital. in confiormitate cu legislatia in vigoars:

10, analizeaza siia decizii in situatia existeniel unor cazun medicale deozshite (de exemplu, cazuri
foans complicae care necesiti 0 durard Jde spitalizare mult prelungild, mori subile el ) ;

11, participa. alawri de manager. la organizarea asisteniel medicale in caz do dezistre, epidermii 31
in abte situatii speciale, in confomuitate ou prevaderile legale in vigoare,

12, stabilesee coordonatele principale prviod consunul de medicamentc 5i maleriale smotare la
nivelul spitalului, 0 vederes urei wilizin judicicase a fondumlor spitalului,  prevenirid
polipragmazier f & rezistenjei la miedicarmeanie;

13. supervizeazd respectarea prevederilor in vigoare referitcare la documentapas wedicala a
pacientilor teatati, astgurarea confidentialitalii datelor medicale, constinures arhivel spinalului,

14. raspunde de utilizarce in aclivitaea corentd, in cadml tuturer eomponentelor activitiilor
medicale de preventie, diagnostic, tratament $i recuperare, a procedurilor §i ielnicilor prevdzune in
protocoalelz unitdti, 2 standardelor de sterilizare, asepsie 1 anfisepsie, respectiv a pormelor
ptivind cezarca, slimentatia 5 conditiile de igiend oferite pe perioada ingeijirilor arordate;

15. coordoneazd activitatea de informaricd in scopul inregisiratii corecte a datclor in documenicle
meedicale, gestiondni s wtihizdni eficiente a acestor date:

16. ia mdsurle necesare, potrivit dispozitiilor lgale $i contractului colectiv de mumed aplicabdl,
pentny asigurarea condifiilor corespunzitoarc de munca, prevenirea accidenielor §i inbolodvirilor
profestoinale.

17. In calitate de coordonmor ] ambulatonwui integrat al spitalulw, directoru]l medical are
utmnaloargle atributii:

a) cEsunde peomu activitatea medicald desfisurald o cadrul Ambulaoriwloi Lotegrat ai
Spitalului poniru asigurarea (takamzotului adecvat pentro pacienli,

b} monitorizeard calitarea serviciilor medicale acordate la nivelul Ambulstorindui intcgnai,
inchisiv prin evaluarea salisfaciiel pacientilor, 51 elaboreazd propunen de imbundtiive &
activitbti medicale;

c) verifich, prin sondaj, repectarea programului de lucr de catme medic,

d) intocmeste planul dé formare i perfectionars 1 persomalului medical:

£l stabileste sarcindle d¢ serviciu alé intregului personal din subordine din ambulatoriul
integrat;

fi rootdoneazd, controleard i rhspunde de calitstea actividifii desfisurate de persenalul din
subordine, in cele doud re;

2 cvalueazd si apreciazd om de cile o esle pecesar, individual §i global, acdvitatea
personalulud dine ambulancriog

h} supervizeazi espectarca prevedenilor in vigoare referitoars la documentatia mvedicald 2
pacientilor tralafi, asigurarea conftdentialicagi datelor medicale;

i} seasigura de wilizarea i activitalea curénts. 13 toate Co; mmnu'L activitifilor medicale de
prevenfie, diagnostic, tratament §I recuperars, a pro L“quﬁ:p 5I°A,i‘i'.,3| 1lor ﬁr“-.u:iu-.; i
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protoconlele unitalii, a stawdardelor de sterilizare @ sterilitate. asepsie 51 antisepsie.
respectiv 2 normielor privind condifiile de igiend oferite pe perioada ingrijivilor acordare.

18 in activitaten de prevenie si control a mfzelitlor asociate asigtentel medicale:

ab 5¢ ssigura {1 raspunde de aplicarea in acvivitatea curentd a procedurilor =i protocoalelor de
prevenine 3 limitate u infectiilor asociame asistenter medicale, 3 slandardaley de sterilizate 5
sletililate, asepsie si antisepsie, respectiv a nommelor privind cazarea, alimemagia 5i condinile 42
igicnd oferitz pe pericada ingtjirilor acordate;

b) raspunde de raporlarea la lmp a3 infctiilor asociate asistentel medicale 31 implementarea
masurilor de limitare & acestora;

o) eispunds de respectarea politichi de weilizare 4 antibioticelor in unilatea sanitar;

di implementeszd activilmea de screening al pacientilor In seciin de terapie tcnsivd §i alte schi <u
risc pentru depistarca colonizirilorfinfectilor ¢u parmeni muliplurezistensi in conformitate cu
provederile programudvi nafional de supraveghere s contmol al infechiilor asociak azistentei
madicalke:;

&) controleaz si raspurnde peitra derularen sctivititilor propoi ale compartimentului de prevendre a
infectiilor asociate asistentel medicalz;

1y controleazd mspeclaez proceduriler §i protocoalelor implementile pentru supcavegherea,
peevenirea si limitarea infectiilor asociate asisteniei medicale de la nivelul seetiilor 51 serviciilor din
unitate, in colaborare cu medicii scfi de seetiz;

g) organizeazi i controleazd evaluarsa imuniz3ni personalulud impotriva HOY sl efeciuarea
yaceinarilor reomandate personalului din unitatea medicald respectiv (ripal. HBV, altzle);

I controlenzs si caspuinde de erganizarea registrelot de svpunere accidentath la produse binlogice
pe secliifcomparimeente 51 aplicarea corecid a masurilor.

Art.26 Directorul financist-contabil are ummalarcle atribugii specifice:

1. asigura si rdspunde de buna organizare gi desfigurars 2 activitd(ii financiare 2 unitdfii, in
conformitate cu dispozitiile legale,

2. organizeaza contabilitatea in cadrnl unilagii. in confomitate cu dispozitile kegale, 3 asigura
efecinarca corevid si la tunp a inregistirénlos;

3. asigura inkosrniras la Linp i inconfornitate cu dispezititle legate abalamielor de verilicare =i oo
bilanturi lor apuale i imestriale;

4. propunc defalcares pe wimestre 2 indicalonilor financiari aprobati n bugetul de venituri g
chelnaieli:

5. asigura sxecutares bugetnlui de venituri si cheltwizli al spitalului. wondrind realizarea
indicatorilor [nenciat aprobayi si respeclanca disciplinei commeiuale gi financiare;

& participd la negocierea contractului de fomizare de servicii medicale cu casele de agigurari de¢
sdndtatc;

7. angajeazd whitalea prin semndtud aldwi de manager in wate operajivnile patimoriale, avand
ohligajia. in condifiile legii. de a refuza p¢ acelza care contravin dispozifiilor legale;

5. analizeaza. din pumet de vederc financiar, planul de acjiune pentru silatii speciale previzute
de lage, précum i pentru situagii de cnzi:

9. participd la organizarea sistemului informational al urtitdi, wndnnd Folosirea cal ma
eficientd a davzlor contabililatii:

111_ evalugazs. prin bilantal comabil, eficienta indicatorilor spevifii,

11 asizura indeplinirea, in conformitate cu dispozifitle legale. a DHigﬂtijJE{ unitti catre bugetul
siatului. trecurene s e ke L

12, asignca plara integrald $i La limp a drepturilor banesti cuvenite personafial T,

s z
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13 asigura ntocenirea, circuibl si pastrarea documentelor justificative fare slau |z baza
inregistrarilor o contabilicate:

|4. organizeazd evidenta twturor creamclor i obligaliilur «u cancler patrinemal care revin
spitalului din contracie, protocoale 5i alle acte asemdniloare 3 urndrege realizares la timp a
BCESIOTA.

15, 98 masuri pentru prevenirtea pagubelor §i ULmAreste recuperarea lor

16, asiguea aplicarea dispozitiilor legale privitoars la gestionarea valorilor maletizle $i1a masuri
pentry finierea la 2i gi cotactd o evidentelor gestiondrii;

17. raspunde de Tndeplinirca atributiilor ce revin servicivlui Enanciar-contabilitate cu priviee la
exercilarea controlului financiar preventiv si al asigurani ingritatii paimoniuli;

12. indeplineste farmele de seider: din evidentd a bunurilor de orice fel, Tn cazurile si conditile
prevazute de dispozifiile legale;

19 impreund cu servicinl administeativ. intocmeste g prezintd swdin privind optimizares
masurikor de bund gospodirire a resurselor rutenale 5 banesti, de prevenire a farmiri de stocuri
pesie pecesar, in scopul adminisiratii cu eficienid inaximd 2 patimcnivlui unildii § a sumelor
iocazale in baza contractulul de furnizare de servien medicale;

20. orgamizeazi si ia masuri de realizare a perfectioniirii pregititii profesinnale a cadrelor
financiar-contabile din subordine;

21, organizeazh la termencle stabilite s cu respectarsa dispoziiilor legale invemarier:a
roijlracelor matenale in wmtate.

AN2T In actvitalea de supraveghers, prevenire yi limitare a nfechiilor asociate asistenlci
medicale. comitetul divestor are urmdtoarels atnbagii:

a) organizeazd Comiletul de prevenire a infeciiilor asociate asisteniel medicale 5i claboreaza
regulamentul de Funcionars al acesiuia;

b) s¢ asigur de organizaren $i funciivmarts serviciviui/compantmmentulni de prevenire a infactiilor
asociale ssistentel medicale sissan realizarca contractelor de fumizare de prestar servicii specifice;
<1 aproba planul anmal de achivitale pentru supravegheréa, prevenires § limitarea wifzctiilor
asociale ssisleniel medicale;

d) asigora condigiile de¢ implementare 3 prevederilor planului anval e activitate  pentru
supravegherea. prevenirea 51 limitarea infecqiilor asociate asistzntel medicals;

&} efectusazh ansliza anuzld 2 Indepliniti obiectivelor planului de activitate;

f) verifica si apmba slocarea bugetlui afercnt Jerularii activitigilor din planul anval de activitate
peniru supraveghersa, prevenirea si imitarea infectiilor azociate asistentei medicale;

g} st asiguza de imbundtatirea continud 2 conditiilor de desfisurare a activilatilor de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale i a dotanii ichnico-materiale neccsare evitar sau diminudni
riscurilor;

hy s asigura de darulares legala a achizifiiler #i aprovizionarea tehnico-materiald, previzute
planul de activitate sau impuse de situatia epidemiologich din unilate, in vedsrea dimiowdrii oni
evitarii situatilor de Azc sau licnitatii infectiilor asociale asisientei medicale;

i1 deliberenza 5i decide. la propunstea Colegiului Medicilor din Romédmia, in wma sesizari
pacientilor saw in urma Aos$SiZANL N privinga responsabilitigil instiwgionale o individuale a
perscnalului angajaticontractat. pentru fapte sau sitvatii car: an dus la lezarea dreplurilor on au
prejudiciat starca de sBndtatc a asistatilor prin infechi asociale asiclentei medicale;

3 asighrs dotarea necesard orgahiZAcdl §i funclionani sisemului informagional penine fhregistiarca,
siocarea, prelucrarza 3 ransmilerea informaniilor privind infectille asociate asistentel medicake {n
regisirul de monitorizare a infectitlor asociate asistentei medicale, |l='1mu.'i.1i'|. oA
k) asigura conditiile de ingrijire 1a pacientii cu infecpnpolonizi, -:f: fﬁuw‘.}julhplmﬂ&mﬂ 7!
—E-—E-—LI 'pp'+|___
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L2 4 Consilivl medwal

Art.28 Consilivl medical este constituit conform Art. 133 din Legea 952000 cu modificdrile 3
compleldrile ulterivare din sefii de sectii, de laboratoare gi fammacisiul s2f.

Art.29 Presedintele consthulu medical este directomul medical.

Art. 3 Atribugule consihului medical sunt urmdnoare]s:

a}

b
)

d)

e}

I}
£}
i)
il
I}

kY
I

evalueazs necesaryl de servcii medicale al populatiei deservite de spital ¢ face propuneri
pentry ¢laborares:
[. planului de dezveltare s spitalului, pe perinada mandatalun:
N.  planubui anual e fumizare de servicii medicale al spialulon
H.  planuly anwal de achizitii publice, cu priviee la achizifia de aparannd s
achipamants medicale, madicamente 5 materiale sanitare,
fage propunen comitewlui director in vederea elaborari bugetului de veniwrd §i cheltuieli al
spitalulu;,
participh |2 elaborarea regulamenmivi de organizare gi finctionare si 2 regulamentuloi
iner ale spilalului;
desfisoard activitate de evaluare si monitorizare a calitifii i efieientel acitvitgilor medicale
dezfizurate in spital, o hsiv:
L. evaluarca satisfactiei pacientilor care bencficiazd de servicii Tn cadrul spitalulai sau
io sanbulalotivl aceshiia;

II.  monilonizarea principalilor indicatori de performand in activitatea medicali;

M.  pecvenirea si contralel infecfilor asetiate asistentei medicale.
Acesle activitdl sunt destizurale in colaborare cu Biroul de Managemeniul Je valltate,
Compartimentul de siatistica medicala si cu Compantimentul de prevenire si contel al
infectillor asociate asistems] medicale de la vivelul Spitalului;
Stabilestz regnli privind activitales profesionald, piotocoalele de practicd medicald In
nivelul spitalului 5i ciepunde de aplicarea 51 Tespectartn Blestor;
elaboreazd planul anual de fmbunfititize a calivifii serviciilor medicale furmizate de spital, p=
care il supune spre aprobare dicectorulul general.
inainteazi mansgerulnl  proputen <i  caracler orzamizstoric  penton  imbundt3irea
activitdtilor medicale desfigurate ba nivelud spitaluluod,
evalueari mecesarul de persomal medical al fiacdrel secliifluboruor §i face propuner
comitelului director peniru elaborarss stralegiel de personal a spilalului;
evalucazh necesarul liniilor de gardd §i face propuneri direciorului general cu privire 13
giructura si oumsryl acestord la nivelul spitalulul, dupd cax,
participa la stabilirea figelor posturilor personalului medical angajat;
inainteard managerului propuneri pentro elaborarea planului de formare & perfectionare
comtingd a personalului medico-sanitar;

m} face propumeri 5 monitorizeazd desffsurarea activillilor de educatie §1 cercetate medicali

ril

o)

fnl

Fags 21

destasurate La nivelul spitalulu, in colaborarz cu institujiile acreditate,

teprezintd spitalul in relajiile cu organizatii profesionale din gard 5 din strfindtale i
faciliteazh accesul personalului medical la informatii medicale de ultimd ora;

asigura respectarca normelor de etich profesionali i deontologie medicald la mivelu)
gpitalului. colabordnd cu Coleginl Medicilor din Rumdnia.

raspunde de acteditarea personalolui medical al spitalului gi de aereditarca sctivititilor
medicale desfigurate in spital, in conformminate eu lepislatia i Uipdlre:

w =, -\.q'i'l"lﬁ"'. . 1
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analizeazd si i1a decizii in siluatia exisienfei unor cazuri medicale deosebite (de exempln,
cazun fourte complicate care noccsith o durald de spitalizare mult prelimgits, morn subite
L B

participd. alitun de rmanager, la nrganizarea asistenfei medicale in caz de dezastre, epidemi
a1 in alic situakin speciale;

stobileste coordonaiele principale privind consumul medicamentelor la nivelul spitalulyi. in
vederea unei uiilizard judicicase a fondwolor spitalului, prevenirii polipragmazne H a
vezistenlel la medicamente:

supervizeazs respectarea prevederilor in vigouwre, mRrigare la ducumentaiiv medicald a
pacientilor (ratafi. asigurarea confidentialivam daelor medicale, constituires  arhivei
spitalului:

avizeaza utilizaree bazei de date medicale a spialalui pentru aclivitdii Je coroctare
medicald, in conditiile legii.

analizeazh si solwjioncazi sugestiile, scsizfrile 1 reclamagide pacientilor tratati in spaeal,
referitoate lo astivitatea nwedicals a spitalului;

w) elaboreazd rapontul anual de activitate medicals a spitslolui. in conformitate cu kegzlaha in

1)

¥}

'ﬂ

vigoare.

prin sefii de sectie, consiliul medical ssigna constimirea 5i funciionarcen echipelor
multidisciplinare. Aceste echips se formeszs din medici de diferite specialititi pentru
pacienti cu diagnostice dificile sau pacienti eotici, in conformitabe cu procedura specificd
aflath in vigoare la nivelul spitalului. La acestt pacienti. medicul curant solicitd consulwl
wnt medic din altd specialirate. iar In momentul in care medicul curant nu ghseste un medic
disponibil din & doua specialitate, &l sclicitd sprijinul gefului de geetie. Seful de zectie din
prita specialitals comacieaza omologul siu din a dous specizlitale care va deserina un
medic din secfie ce va efectua consultul mutidisepiplinar. Sitatiile in care consulivl
multidisciplinar nu a fost posibil vor fi aduse la cupostiol consiliului medical care va
afectua arbitrejul si care va emite dispozZijiile necesare pentru a preintimpina silual
sitnilare ulterioars.

pun s<hi de sectie, consilinl medical are rolul de a participa continuu 12 imbandtdjitea
calieaii serviciilor ofarite packenfilor,

analizeazs si propuns mdsur pentm erpediersa eeconformidtilor constalate de clitre
Comisia de evaluare a serviciilor medicale prestate, Comitetulul Daretor;

33) analizeazd ¢l propune masur petind remedierea neconformitdtilor conslatate de choe

Comigia de evaluare a activitdtil de ingtijire, Comitatulwi Director

ATE3 Schii de secic se preocupd pormarent de imbumatafires serviciilor medicals prin: verificarea
— in eadml vizitelor pe sectie — a aplicana prowcoalzlor de diagnostic §i tratament precaum §i a
inmiruetivmilor de luem elaborate Ta nivelul spitalului; eliminarea investigatitlor exhaustive si
coslisitoars la cazurile la care aceste examindn nu 5o justifich; alegerea schomelor 1srapeutice
opfime in finctiede rezuitatele examindnlor paraclinice, evitarea inteminlor prelungite
najustificare,

Art.3? Modul de desfasurare a activititii consiliulul medwal esle reglementat de legislatia in
vigoars it dommenivl samitar

Art.23 Consilul mediezl se fnrunaste cel putin o datd pe Tuns sau on de cate ori este nevore la
solicitarca presedinielui sau cel pupin a 2/3 din membril scestois 50 fa guarart ey majoriiatea simpla
a t#lor prezendi, el
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Art. 34 Activitalea desfisuraty de consiliv] medical s= arhiveaza sub foma de procese verbale de
sedingd, iar un cxreplar din acest proces verbal sc depune spee gtiinta manageralui unitfii,

Art.35 Tati sefii secwoarelor de sotivitars in care sunt trata)l pacieniii. au urmatoarele sarcini
suplimentare in vederen cresterii satisfacped slivngilorpacientilor spitalului:

a1 ldentificd nemultumirile pacientilor, propune nodul de tratare i confirma salutionarea,
dupa eum £ste cazul, pentru buna relatie cu pacicnyii in 2ouele bor de scliviate,

b) Fropun spre aprobare managerului § urmdveste implementarea de mésun argonizatorice
privind imbundtiiirea calitdlii acoalui medical, a condipilor de cazare, igieni
alimentatie, care < conducd la ersglerea satisfactiei pacientilor;

¢} Analizeaza petindic necontormititile identificate prin completarci de cheslionare de
cAire pazicnti $i prelucrarca lor la nivel de spital, si initiazd, daca este cazul, actioni
coractve/prevaptive.

CAPITOLUL ML COMISILE DIN CADRUL SPITALULUI CLINIC “NCOLAE
MALAXA™

Art.36 Pentru analiza unor probleme somplese care intereseaz) activitatea Spitalului Clinic “Nicolac
Malaxs®, se instituie comisii, componenta nominald fiind realizaty prin decizie a managerulul
gpitalul.

HL 1 Comsiliv] Efic

Art.37 Consiliul etic i5i desfieoard activitatea confeom OMS [S022016 pentru aprobarea
compaoneniei gi a atributiilor Consilivlui elic carc funclioneaza in cadnal spitalelor publice.

Art. A8 Consiliul etic ¢ste forrnat din 7 wembn, cu vrndtoarea reprozentate:

a) up reprezeniant ales al corpului medieal al spitalului, din personalul cu integrare climic;

b) 3 reprezentant aleyi ai vorpulul medical 21 spitalalul, alwl deciit persenalal cu micgrare clinicd!

&4 2 reprezemtant ales a asistentilor medicali din spital;

&) un reprezentat ales al asociatiibor de pacienti.

Art.39 Comsilicrul juridic va asigura suponul legislativ pentr activitatea consilivha e al spitalulu.
Artd0 Secrctaul Consilivlyl etic cste um angajel cu skedii superioare, desernat prin decizia
managerului s3 sprijine activituea Consilivlui etic. Secrctarl i consilierul juidic au obligajia
participiini la toate sedmtele Consilivlui etic, fard 2 avea deept de vol,

Artdl Alegerea si desernnarea membriler consiliviui eliv se realizeazd conformm OMS 1 3022016
peniru aptobarea componentei 4 a awibugiilor Consiliului etic care funclioneazs in cadrul spitalelor
publice.

Art.41 Durata mandatalvi de membra permancot sau supleant al Consilivlui etic este de 3 ani. {u

30 de zile inainte de finalul mandamlui se realizeaza 0 poud provedud de seleciie, pentru
agiguratea eontinuitalii in Amelionarea Consiliului elic,

ArtA3 Consiliul etic este condus de un presedint® ales prin vot secrel dinlre merabri.

Art. 44 Consiliul etic are urmarearele atribuiii:

a) promoveaza valorile elive in rdndul persenalului medico-siniamayxiliar 5i adminisiragiy al
v . = .
unilafi sanitane; T e/ ST i
- SAGE— A
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analizeaza 51 propune masuri peniru solulionarca sesizanlor de neregulariati cercetate in cadrul
sedintelor.

comunica manzgeruiui si Chy rezuliatele cercevanlor ineprinss |

atiguta protectia celor care semnaleaza neregularitati/fraude. incurzjand respectarea legaliatii.
a nomeelor de conduita si deontologice

identifici w1 analizeaza vulnerabilivigile =tice §i riscurile apirue, propunc manageiului
adoptarea §i implementarea misurilor de preventie a acielor de comapgie la mvelul wnitii
sanitars,

formuleazd #i [nainteazd managerului propurieri periny diminlarea riscurilor de incidente de
etich;

analizeazd s1 avizeazd megulanwnt] de ording inlericard al unitigis sanitare 31 poaie face
propunen pentry imbundtilirea acestuia,

formuleazd punct de vedere etic consultativ. la solicitares comieinhy director al unitacii
sanilare;

analizeaza din punct de veders etic sitgatiile de dubiu care pol apirea in exércitarea profesiei
medicale. in siluafia in care un cadrn medico-zanitar reclama o citwarie de dubiu efic ce vizeazd
Propmia sa activitate, avizul etic nu poate fi utilizal pentru incriminarea cadoului medico-sanilar
respectiv, dac solicitarea s-a realizat anterior aciului medical la care se face refenire,

primesgte, din partes manageralul umitiyii sanitare, sesizirile facute in vederea soluliondrii.
analizeaza camrile de fncBleane a principiilor morale sau deontologice in relajia pacient-cadru
medico-sanitar 3i personal auxiliar din cadrul Spitalaiwi Clinie “Nicolae Malaxa™ previzule in
legislalia in vigeare

veritica daca personalul medico-sapitar §i suxiliar, prin conduily sa, incaled  drepmrile
pacientilor prevazute in legislatia specificd, pe baga sesizinlor primite;

i) anclizcazd sesizAnke personalutui wnitdfii sanitate in legingd cu diferitele tipun de abuzuri

oy

pl
ql

I)
5}

[y

u}

Ll

_—
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sivimsile de cabre pacien]i sau superion jerarlic, Io maAsure in care constath incalcdri ale
drepturilor  personalulni, propune mdsud concrete pontry apirarea bunei  reputatii a
personalulu;

analizeszd sesizinle ce privess nerespectarea demnitagi wnane §i propums masuwri concrere Je
solutinnare;

emnite avize veferitoare ln incidentzle de cticd semwalate, conform prevederilor prezenislul
ordin;

emite hotIrin cu caracter general ce vizeazd vnitatea sanitarh respectivi;

asigura informares managerului, & Compartimentilui de integritate din cadrl Minizterulw
SandiE]ii si a petentului privited continuul avizului etic.

aprobi conlinutul comunicariler sdresate petentilor, ca rispuns la sesizinle acestors,

inginieaza ciitre organcls abiliate seizirile co privesce plifile informals ale pacientilor cliire
personalul medice-sanitar ori ausiliar seu acte de condijiohare a acordaii serviciilor medicale
de obtiners 3 unor foloase, in cazul in care persoanele competente nu au sesizat organele
conform atributiilor de serviciu,

sesizeazh owganele abilitme ale statului on de cite o considerd cb aspectele dintt-0 spetd pot
facc obiccml unei infrectiumi, dacd aceslea 6 au fost sesizate de reprezentangil unititii sanitare
230 42 CALE pelent;

aprobd confinutul rapoartzlor blanuale si amale intocrnite de secretarul Consilivlui e etied
redactenzd Anuarul etic. care cuprinde modal de selujionare a spejelar reprezentative din cunul
anuli precedent. Anvarul elic este pus la dispozifia angagag o, .ha.-;:;u win d in Gmp o ganus
de bune practici la nivelu] unitayi sanitare respeclive, ] T
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ArtA5 Atribugiile principale ale Presedintelwi Comsiliului etie sunt urmitoarsle:

convoaci consifiut clic, prin inlermediul secretarului, lunar cit i o de cite on apar noi
seizri ce necesith analizd de urgentd sau |3 solicitarea a c¢l putin patu dimre membii
accshna,

prezideazy sedingele Consilinlu de eticd |, cu drepl de vl in cazul in care in umma ol ui
membrilor Consilinlui de elich se inregistreazs o situatie d¢ paritate, votul pregedinte|ui este
decizi,

avizeagh, prin semnaturd, documentale emise de cire Consiliul de etich 5i rapeariele pericdice,
infertneazl managerl vhitdlii tanitare, in lermen de T zile lucritoare. cazul vacantiri wnui loc
in cadrul Consiliului de etica , in vedorea completrii componeniei acesniia.

Artds Atributiile principals ale Secretarubui Consilinlui efic sunt unndloarele:

a)

B

)

di

g
h}

1

k}

I+

deyine elementele de identificare - antetu] s starnpila Consiliului de eticd - in vedersa avizin
Fi Irnsretii docamentelor,

asigura tedactares docwmentelor, inregisirarea §i evidenta corespondenici, a sesizarilo,
hoticatilor 5i anzelor de aticd:

introduce sesizécile primile i sistenul informatic securizat al Ministerulu Sanatatii, in (2rmen
de o zi lucritoare de la inregistrarea acestona, si asigura informarea, dupd cae. 3 membiilos
Consiliului de eticAd $i a managerului umilifil sanitare, prin milloace elecironice, <u privire la
acestes. Informurca adresatd mapagerului s face doar in cazul sesizirilor primite prin
intermvediul zistemuli informasie;

realizeazn, geslioneaza si aclualizeara baza de date privind sesizirile, avizele, hodmirike
Consiliviul Je etich s solationarsa scestora do chité matager.

informeazd presedinlele o privite la sesizénle primite in vederca Gonvedirh Consilinlui de
efcd .

conveach membrii Consiliului de eticd ori de ¢ite ori € necesar. la solicitarea pregedintelui, cu
cel putin o zi inaimes sedimelor;

asigura confidentialitalea datelor cu caracter personal;

inlecmegte procescle-verbale ale gedinpelor Conzilinlui de ¢hied

asigura trimestrial informarea membrilor Consilivlul de clica $i a mapagerulu spitalului cu
privite la rezultalele mecamismmului de feedback  al pacientului M3t prin comumeans
slectronicd. cit 5 prezentarea rezuliatelor in cadrul unen gedinge:

agigura posiarea Junarz pe sitc-ul ypitalului a informeiilor privind sctivilatea Consilivlwi de
eticd (lista sesizirilor. a avizelor 5 hotdrilor etice, reziltatul mecanismului de feedback  al
pacieniului);

fotmuleazs $i/sau colecteazs propuncrile de imbundvitice a activitatli Consilivlui san spitelului
si e supune aprobani Consilinlw de etic |

mtemeste raporivl semestrial al activitsgil destizurate, In primele 7 zile ale lunii wmadtoare
semestralui Taportat, $i il supune avizini pregedintelu i wlterior aprobiril managerului;

i} intoemeste raportal anval al sctivititi desfSsurate si Anvarul £lic, in primele 15 2ile ale anului

o)

wimAtee celul raportat, 3 il supane aviziei pregedintelu gi aprabini managerulur;
pume la dispozilia angajatilor Anuarul etic, cuns Consiiuic un manuil de bune pracoci la nivelu!
spitalului.

Art.47 Consiliul etic poarte solicia documente i informagn in legiiued cu cauza supusd analizel i

Page g .:E.. o .
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Art.48 Concilin] etic se intcuneste lonar sau ori de cite ori apar nof sesizin ce necesitd analizi de
urgenti la convocares managerlul. a presedintelui Conziliului sau a cel pukin 4 dintre membrii
acestuaia,

Artd% Sesizarca unun incident de eticd sau 2 unei sulneiabiliciti clice poate fi facnd de cdtee
pacient, aparfinitor sau reprezentant begal al acesivia, personalul angajat al spitalului §i otice alta

Perseati irteresald,
111.} Comisia medicamentulwi

ATtED Cormizia medicamentului este numita prin decizie a managerului unithti §i are wmdkarele

atribujii:

a) =naliza si difuzarca intormatiilor necesare prescrieni corecte siteglementdni Cire wlaj iz
produselor medicamentoaselor,

h) oilizarea rafionald §i in sigurand @ produselor medicatmentoase (venficarea rlmich 2
chelniclilor pentra medicamente $ianaliza lor cu eaportarea lunard a situatiel financiar),

¢) evaluarea si comunicaréa raportului niscbeneliciu pentru produsels medicancntoass;

d) estimarea necesitAflor cantitative si calitative ale materialelor folosite in desfasurarea activititii
din spital;

¢} UWilizaren cafionald a materialelor sanitar;

) stabilirea unei liste de medicamente de bazi, obligatorii, cate $3 fie in peman-nia accesibile in
farmacia spitalului;

£) ctabilirea uned liste de medicamente care se achizitioncacs dour in mod Facultativ, la cazun bine
selacfionate 5i docurmentate medical, pe bazd de referat care trebuwie 55 prezinie criteriile p& baza
carora se (e reeomandarca, susiinute ¢u buletine de analiza;

b} analiza referatelor de necesitate trimise divectivaii in vederea aprobarii sl avirarca lor & cltre
medicii specialisti corespunzitori profilulw de actiune al medicarmentului solicital;

i) venficarea contioud a stoculwi de medicaments de bugh, pentru a preveni disfunciile in
asistenta medicald (estimarea aspectelor cantitative privind f2¢10ri de risc);

Iy venficarea ritmicd a consumului de medicaments si a cheltuielilor pentru medicamente pe seetil
si companimente §i analiza lor.

ki elaboraréa de ghiduri erapeutice pe profiluni Je specialivate medicala bazae pe bibliogralic
najionald i intemationald si pe conditiile locale:

Ip solicitarcas unor rapoane periodics & [a sefii de seopie privind administraréa de madicaments in
funcie de incidenta diferitelor ateclivni;

wi} poate dispume intreruperea adminisieitii de medicamente co regim special in camal ¢dnd un
anumit ratameni 32 considerd imwlil;

n) Tnainteazi Cousilivlui Medical propuner peniro intreducersa in Planul Anual de Achizifii
Fublice de medicamenta,

ArtSL Din comisia medicamentuli fas parte Bansacistul-zef, ditectond medical §1 medici de
specialilate.

[ 3 Comisia de Farmacovigilentd

Art52 Comisia de Earmacovigilentl este format® din sefi de seciie, farmacisd sef 4i un secretar.
Art53 Avribuliile Comisiel de Farmsacovigilentd sunt:

ap verifica corespondentla baremului apatatului de urgengd cu ¢l aprobat de conduserca uitdfii 51
conform legislapel in vigoare:

by verifica prin sonda) modul de stabilire a medicaticl péntru pacien|y intematl g exideniicrea

R L
5 o
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¢) pentru medicamentele nou apinule pe piald procedeari la implementatea acestors in terapie;

) identifica factorii de risc la presorierea anumitor medicaments;

e} evalueaza avantajele adminisicani unor medicamette pentru pacielii intevali;

) avitayen intrebuingdni eronate $i a abumui de produse medicamnentoas:;

g deteclaren precoce a reachilor adverses §i a interac(iunii produselor medicamentoase.

h) monitorizarea frocveniel reaciiilur adverse cunvscute.

i) identificarea factorilor de rise 5i a mecanismelor fundamentale ale reacqiilor adverse

§) analizeaza toate cazurile de reactii adverse i va ormdri inlomirea fiselor de reactii adverse si va
propune metode mai bung de disgoostic a reaciilor adverse:

k) comisia podte dispune intreruperea adminisiditio de medicaments cn regim special in ¢azul cénd
eeeel tratamant se congideri inutl

I) semnaleazi cili: Agentia Nationala a Medicamentulu g1 a Dispozitivelor Mcdicale rearfile
adverse suspectale 1a medicapente prin fizele de raponare puse La dispozitie de agentie:

) intocmeste rapearte scrise ciire Comitelul director cu privire la activitatea desfasurata 5
formuleazd propuncn pentiu eficientizare;

1114 Comisia de antibioterapie i antibisprofiaie

Art.84 Comisia do antibiolatapie 51 antibioprofilaxie este formatd din sefi de sactie, farmacist gef,
Biolog 5i un secretar.

Art.55 Amibutiile principale sle fiscarvia dintre medicii responsabili de politica de urilizare a
antibiotiveler din cadml Comisici de anhbiplerapie si antibioprofilaxie sunt wmtoarsle:

) elaboreazi politica de wtilizare jodicioasi a antibioticelor I unitabea sanitaed, inclusiv
ghidurile de tratament fmigial in principalele sivdroame infecticase g profilaxie antibiotics;

b} coordoneazd claborarea listei de sntibiotice wtentiale core s& fie disponibile in mod
permanent it spitak;

<) elaboreaz lista de antibiotice care se elibereazd doar cu avizare din partea sa gi derileszs
activitatca de avizare 3 prescricrii acestor antibiotice,

d) colaboreaza cu farmacistul wnivifii in vederea evaludrii consumului de anlibivice o
wmitalea sanitard,

¢ clectucazs sctivitati de pregdtire a pecsonalului medical in domeniul urilizarii judicicase a
aptibicticelor,

f) oferd consultanth de specialitate medicilor de altd specialitate in stabilices teatameniuoi
antibiotic la cazurle intemate, in coopetare cu medienl microbiologide laborator {pentr a
ge iliza efickent datebe de micrsbiologie disponibile);

g} ofera consultanti pentru stabilirea profilaxiei antibiolice petioperatoni §1 in alte situayii
clinice, pentra pacientii la care nu este aplicabild schema standard de profilaxie;

h} coopereaza cu biologul in stubilira testelor de sensibilitate microbian L3 antibioticels
wtilizate, pealiu 2 creste relevanta ¢linicd a acestel activitii;

i) evalicazi periodic cu fiecare seciisfeompartiment medical in parte madul de utilizare 2
antbicticalor in cadmy acesteia 5i propune modalidiii de imbundlagie a acestula (oducarsa
prescriptorilor);

i} elaboreazs raportul anual de evaluare a gradului de réspeciate a politicii de utilizare
judicioazi a annbioticelor, a cansumuloi de artibiatice {in primul réind. al celor de rezervi)
31 propunse managerului maswi de imbynéidtice,

Art. 56 Atnbufiile principale ale tarmacistului din farmacia eu circuit inchis din cadeol Comisiel
de antibioterapie si antibioprofilaxie sumt urmatoarele: e

a) Waconirela wilizarea corectd a anabagtieelor in seclile un 1T:I;}.P" 2 ;"T-,F
e ——
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by Wa supraveghea reaciiile adverse la antibiotice

<) Va urindri sensibilizarca gertenilor la antibiotice

dr in cursul aceleiasi zile se stabileste imalnirea dinire comisia pentiu claberarea pelitcii de
utlizare 2 antibioticelor zi seful de sectie pentnu stabilirea schemet de tralament;

e Pentru Wlpinike izolate cu sensibilitate obisnuita, mtumentul se va face conform ghidueilo
e restrcdie la anubroucal de rezerva:

f) pasireazi evidenta amibioticelor distribuite depanamentelor medicale;

) Farmacia va asigura aprovizionarea ritmicd cu antibiotice d¢ uz curent i annbiotics de
rezervi in canlitdll suficients.

by raporteazd citre serviciul de prevenire a infectiilor asociate asisientel medicale, medicului
respensabil de politica wilizari antibictiscler consumal de antibistice pe clase 51 pe secpiile
unititii sanitare 7 participd |2 evaluarea idinjslor wilizani antibicticelor,

it colaboteazd cu medicul infectionistelinician responsabil de elaborarea politicil de wilizare
judicipasa a aotibioticelor in monilorizarea copsuaulol de antibiotics;

i1 organizeazd i realizeazd baga de date privind consumul de antibiotice 4in unitaie, pe clase
de antibictice 5i pe seefivcompartiments, cu caleulavea DD/ zile spitalizare §i a durated
medii 3 1erapiei cu antibiotice per pacient intemat, pe suport eleclronic,

k) moniiorizeaza impaciul wtilizani de antibiotice s al peliticilot de comtrol alb infecdiilor la
nivelul spitalului;

Ar. %7 Aswrbujiile principale ale Biologului din cadrul Comigiel de antibioterapie si
antibioprofilanie sunt wmdtoarcle:

a) testeazi tensibilitatea/tezistenta la substanje antimicrobiene a tnictoorganismelor ¢y
semnificatie clinici. wilichnd metode standagdizale; isi va sclecta semrile ds swhstanie
intimicrobiene adecvate pe care le va 1#sta, in funciie de panicularitifile Locale! regionale
ale rezistertelor semnalste in ultima pericada de tmp. $i antbioticele ulilizate, cu
rspectarea integrald a recomanddrilor stapdardului aplicat;

by furmizeazd reaullatele testirii o4t mai capid, pentr imbunatitivea calitdlii actului medical.
prin adoplarez unor decizil care sa conducs la reducerea riscului de apanfic & wior infectii
cauzate de haeterdi rezistents 1a antibicdice, difici sau imposibil de ratat;

) realizeard baza de date privind rezistenta la antibiotice, preferabil pe supor electronic,
d) Biologul smunts telefonic medicii sl de sectii @l carsr pacient au wlpini multirezistente:;

Art.58 Comizia $& va imruni ceb patin \rimestrial sau la solivitarea Pregedintclul comisiei ovi de
cte ot este nevole, intocmindu-se un proces verbal cu masurile propuse pentu reinedieres
delwienjelor.

TIL.5 Comitetul de Securdiade ¢ Shndtate in Muncl

Art59 Comitetul de Securitate si Sindtate in munca are ¢a scop asigurared implicini salariatilor la
elaborarca si aplicarea deciziilor fn dotenivl scourthii 3 sAn3tH in mumed, avind wmitoarel:
atmbuii:

a) aproba programul anual de securitate 51 sindlale in munca |

b) urmareste aplicarea acesiui program. inclusiv alocarea mijloacelor necesare prevederilor I si
cliciena acestora din punct de vedere ol imbundtain conditiilor de niuncd;

¢ wnirdregte modul in care s aplich Fi 3¢ respectd reglomentirile degde priving secpgilaten 51
sanitaten in muned; & %

e

Page 28




SPITAL CLINIC "NICOLAE MALAXA" EBUCUREFTI

dy analizeazh Factorii de risc de sccidentare g imbolndvire profesionald. existeny la locwile de
Ll

¢ analizeazd propunerile salatiatilor privind pravenirea accidemelor de munca §i 4 Ttrelndvici o
profesionale, precun g pentra imbunitajirea comdigtilor de muncd;

) efeciueaza Cercetin proprii asupra accidenielor dec muncd 51 imbolndsicilor profesionale;

g) efectusazd inspectii proprii privind 4plicarea gi respectarea normezlor de securitate si sandlawe
in e

h) informeaza inspectoratele teritoriale de munck despre starca securitdli muncii in propna
unitale;

B realizeazh cadrul d¢ patticipare a salanagilor la luarea unor hotariri care vizeazd schimban ale
procesilui de productie (organizatorive, Ichaclogice. privind maceriile prime uliizae, €. ), v
implicatii in domeniul securititii §i sEndtAii n muncd,

ji dezbate raporiul, sérs, prezentar Comitemilui de sacuritate i winftate o muncd de circ
conducatorul unitafii cel pupin o datd pe an, cu privirs la sitvatia seouritifii 5 s@ndtalil in munci,
actiumile care au fost inireprinse s ¢ficienta aceslora in anul incheiat precum i progran de
scruriiate $i sindtate in muned pentru anul umdtor, un exemplar din acest Taporl trebuie prezeniat
Tspectoratulu Tertodal de Muncd Bucoresti ;

k) verificA aplicarsa normativilui-cadru de asordare si utilizare # echipamentului individusal de
proteclie, jinénd scama de factorii de rise identificall,

Ip verifich ceintegrarea sau menjinerea in muocd a salariatilor care au sufent sccidente de mumes
o¢ au avut ca efect diminuarea capacitifi de mumes,

AMLE0 Componenia, atibutiile specifice g1 funcfionarea Comitetului de secutitite §i SAnitale in

muncd sunt veglementate prin ordin 21 Minisoruhui Muncii 505 usligici Sociale |

[[L6 Comisin de disciplhnd

art61 In confomilate cu Legea 532003 cn modificpeile g complutarile ulrericare g cu aprobanca
Cornitehului Director functioneazs Comisis de distipling carc i exerci@ atribuliile confomm lepislatici
in vigoare, pentm solujionarea cazurilor de netespectare & reguliter de discipling,  obligayiilor de
serviciu cal 5i a nomclor de comportare, 8 repulamentulti de organizare 9 funepenare 3 a
regulamertului de ordioe interioari

Are62 Comisia de disciplind are unndloarele auibujii:

a) verifica imprejuranile in care s-a savargit abotenza disciplinary,

by stabilegte gradul de vinovatie al salaristului, in fomchede consecintelc ahanerii disciplinaie;

¢) verificares eventualzlor sanctiuni disciplinare suferite apterior de salanal

4y efectwares corceddrii disciplinare prealabile

#b stabilirea sancliunii ce wneazd 2 fiapheata

£ propune managstilui sanetiunea disciplinars a vinovatahi,

IT1.7 Comitia de analizd DR
Art63 Comisia de analiza DRG este niunita prin decizie de chtrs manager.
Art6d Comisiade analizd DRG are wmdtoarele atbugii

) lunar face analiza foilor de obearvajii necanfirmate de institulia abilitala, face propunen la £ A5
peniru revalidups § presima soluti pentru reducerca numarului de k‘Eb_dﬁfj'{"l_i;_m:lh_j_.l_|1-.:| i ,
by prezintad petiodic infermin spitalului privind concluziile anatrg) 'ﬁ{m_ si propuneri de
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fmbundaitea sctivitdtii;

) analiz corectitudinii codificarhn in sistem DRG;

dy inbunatatirea caliagii codificari in sistem DRSS La mivel de sectiic

#) wtmaricen concordantei inre imdicels de comcordanth a diagnosticnlul la inlernare <o
diagoosticul la exterare.

Art.65 Comisia DRO se va intruni of de cate on €51y neviie,

Aro6 Propunerile consemnale in procesele verbale ale sedimclor commisiei DEG vor fi inainwate
spre apaliza consiliului medical §i managerului spitalulu.

Art.67 Managerul spitalului numesie, prin decizie, un gestionar pe spital pentru baza de date DRG
si S1LI 5t responsahili pentru colectarea datelor 51 informatiilor medicale din sectii.
Ast,68 Procipakle atributii ale personnelor mengionate 12 anticolul anienor sunt:

a} mespectarea caractetylui permanent 51 sushinue al pregalim profesionale i wnilalea
samitarh, pentrn dezvoliarea s perfeclionsrea continud 2 cunostinpelor i amlhitatilor
profesionale neccsare validarii corectiilor din DRG gi S10UT,

b) verificd inregisimrea corecta a datelor din fvile de observatie ale pacientikor;

<) aralizeard i evalueazd cazuribe nevalidale;

d] ca uiilizator vizualizenza rezultatzle raporidnii §i corecteazi cvenlualele dae invalidale
la raportare, reluind praciic fuxul de coleciare a dalslor prin verificares il
completares darelor introduse.

&) solicih revalidares cazurilor nevalidate conform normelor legale. pentru fizcare caz in
parte;

f) ca wtilizator va trebui 53 repste acest flux pind cind reportarsa ou mai confine £TOTI,
coreciabile, in caz contar CAS nu va deconta deciil o parte a serviciilor prestate de
furnizor. in baza regulilor prevazuie in acicls nomative,

) venficd modul de colectar: §i transmiters a datelor, chiar Jdaca acesesa sunt bine
inrsgistrale in FO, pentru ca ele =5 apongd nealterate sub forma electronicd 71 apor 54
peoad i wtilizave la gruparsa paciengilor,

h} asigura confidentialitalea informatiilor — baza de date ¢e cuprinde infomagile despre
pacienti trebuie foarte bine gestionall pentrn a preveni utilizarea neantonzatd a
informaiilor conldenyiale referitcars la pacienyi extemal;

i1 propuns macageralil solutii pentry eficientzarea sistemului DRG,

j) 0 masuri la nivelul sectiilar pentru completarea corecta i ordonat a FO;

k] propune managerwiui sancliuni peotm persoancle care nu respectd prevedenke l2gale din
domening

1) Serviciul de evaluare §i statistica medicala corecteazd cit mai repede erorile inregisirate
in sistem 5 ia lcgatur cu reprezeniamul de la CASME care 3¢ ocupd de accasti unirate
spilaliceascd 511 s¢ solicith 33 steargd raportarsa din 51U1 1a Gate s-au (3wt cotecturile
pentru ca reprezentantul PROGEAMULLI INFORMATIC 54 relncarce noile raportii
feare ay suferit modifiudri).

ATEEY Principalele alvibugii care vor fi awtorizate in prealabil de cite operaior, prin acordare de
parcld de acees personalizath sunt:

a) Sumt implicati in constiivirea bazelor de dale ale sistemuivi de infaemalih ale spitalulud.

in forma limtatd 5i mgim conleolan cu ajutotul progeamului Hipocrate.

by Sistemul informalional va inegizra datele de identificars ale oricdom operaor care
efectueazi modificari ele datelor o curacier personal. precum dajn §i ora ¢fectudril
mrodificarii, bl

¢y Sistemul informational va mentine 51 datele sterse i modifigute | g
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ArLTO Auribugiile si responsabilithile privind constimirea bazelor de dale sunt:

0} [5i insugese 5i inteleg teominalogia de lucru precum i tenmendi tehnici folesiti in

manuale, docurmentatii, ghiduri de wilizare sisteme electironice cu care opereaza bazele
e dai,

b} Creeazd, tormatéazd si finalizeazd luerdri pe supon <lectronic wilizaml informatii din

bazele de date 1a care aceesul i esle permis;

¢y Tabelele, Formularele i capoartele dintr-o bazs de date sunt create si medificate conform

cerintelor de Iucru prin operati specifice si nivelului de acces permis de chwe solwlf
aplicatia utillizatd adecvat:

dy Previn 3i soluwgioneaza ctotile in functionarca ¢caleulatoralui 5i a altor schipamente:
<) Aparilia sitwaliilor degsebite este adusd la cunostinga alministratorulol de wefes cu

N

prompiitudine,
lugeleg 30 aplica o corectitudine  securitatea infommatied §i aspecicle lepate de virusih
calcularoarelor,

A, 71 Aribugiile si responsabilivajile privind respectarca confidentialitagii daclor pocientilor

suni:

oy Bdspund de respettares confidentialitiyii ¢ anonimatului daclor personale  ale
pacienilor i respectarea prevederilor legale in domeniv,

by Asigurs respectarca normelbor de ¢licd profesionald si deontologie medicald la oivelul
spatalulu;

c) Analizewa sugestiile, sesizirile si neclamaliile pacicnfilor radati in spital, referitoare la
aclivitalea medicala a spilalului, privind pdstrarea conflidentialivhiii 5 anoniramlvi
dal=lor personale:

d) Organizeazd protejarca docwmentelor medicale jmpolriva acccsulul neconttolat sau
distrugem secidenlals;

£) Rispund de insirvirea personalulu din subordine privind aplicares normelor necesare
pentra plsirarea anenimatului pacientulvi f confidentislititea datelor personale;

f) Raspund de inskuirea elevilor aflai in stagli de practicd, privind aplicares nomiclor
necesars fentrn plsrarea amomimatilui pacientulw g confidentialititea datelor
personals;

g} Comiroleaza i rispund de eliberarsa, conform normelor legale, a documentelor
medicale intocmile Tn sectie;

W} Conireleazd si dispund de gesiionarsa corectz a FO 5 d¢ eliberarea corecta, confomm
normelor legale, a documentelor medicale intocmine in seogie,

Ar.7? Responsabilii desemnati prin decide 2 navagerului se asigura de ducerca la indeplinire 2

acestor preveder de cales Loti angajatii implicati In introducersa si prelucrarea datelor,

H1.% Comisin de anallzd 3 carurilor mevalidate

Art. T3 Aributiile Commiziei de analiza a canurilor nevalidate sunt;

Pags 31

a) Serviciul de Ewvaluare §i Statistica Medicald. lunar, dupd intocmires decomtului
aduee 13 cwnostinga Comisiel de analiza camurilor nevalidule insotile de nvtival
imvalidarii.

by Comisia de analizh a cawurile invalidate analizeazd fiscare serviciu mw.ahdal yi
holarasts masurile corsctive, aduce la cunosimia Man uj,n-:..w_nu.
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¢} Cazurile posibil de corectat (erori de editare sauw ¢rilerii de imlemare/exizmmare, 2ic)
la regularizare ze Irimit cire Servicinl d¢ Evaluare gi Satistica Medicald, in vederea
corectaii inscrisurilor in syl DRG Jupd care  retransmiterea scrviciilor cétre
SMSPMS in pericadele de regularizare.

dp Cazurile invalidate pe criterii ¢o nu por (i cotéclale (pacient] neasigurali. servici
nesemnate cu cardul. erc.) sunt analizate i discutte ba nivel de Consiliu Medical i
Comitet Director in vederea analizdmi pietderilot 51 misunler de evitare a altor
cazuri nevalidate .

e) Trinesiial st cfeciusaza regulasizin, moment in care ¢ pot remansmite § revalida
servicii, Tn urma Neclrei pericade d¢ regularizare sunt efectuate analize pentru
cazunle rimase nevalidate pe acelasi principiu ca la decontares lunard.

f) Comisia de anuliza intocmeste raport perivdic I urna regulanizinlor $i la sfargitul
anului pe care il inamtaszi Manageruu.

1119 Comipsia de evaluare a servichlor medicale
Art. 74 Comisia de evaluars 4 serviciilor medicale este numila prin decizie a nanagend ui.
Art. 75 Comizia de evaluare & serviciilor medicale are urmaioarels atribuiin:

a) Amaliza rezultatclor wilizarii protocozlelor ¢ ghidurilor de bund praclica adoptatz in
unitatea sanitar;

h) Realizaren fobunatatidi standardelor clinice $i a medelelor de practich in scopul acordim
de servicil noodicale de ealitate, in scopul creglerii gradulvi de satisfaciie a pacientilor;

¢} Monitorizares peocesul de implementare 4 protocoslelor 51 ghidunlor de practicd medicald
la nivelul Tniregii wnitdi santtare:

d)} Monitorizares calitatii ingrijirilor medicale in rapoxt cu indicatoni activititii climee gi cei
financian

e) Prezentarsa propunerilor de imbundtifice a calildlil serviclilor medicale. de pe sectii 4
global pe unitates sanitans;

f) Cooperirea cu reprezentanyil desemnali pentrv monilorizatea extemd a calildli serviciilor
medicale oferile chientilor? pacientilor omiEin;

g} Analiza incidenjelor §i niscurilor terapentice §i infectioase ale activitinii medicale dJin
unitalea sapilard comparativ cu precizinle prowcoalelor i procedunlor implementats in
unitate;

h} Verificarea modului de completare a FOV FSZ en identificarea problemelor de completare
sau erorilor recvent inlalnite in documentele venficale;

it Propuncrea de recomatwldri de completare corectd o docmmentelor medicale cu respeciarca
actitgelor legale aflate in vigoare;

i) Respeciares procedurilor specifice de completare a PO la nivelul de competentd pentru
medici, asistente 3 sore medicale prin momilorizarea corects a procedutilor de ingrijire
oferite pacientului;

k) Monitorizares respeciani procedurilor de gestiune, pasttare a FO, acees Ta propria FO a
pacientulul.

AL Procesele verbale al sediniei vor fi inaintate de ciire secretarnl comisie. directonui
medical 2l spitalului, In vederea analizarii i dezbaterii neconformitifilor 5i problemelor constatate
in sedintele Congiliului Medical

ATLTT? Concilil Medical analizeazs si propune masuri pentru remedierea necoafomitiiilor
constatate de cae Comisia & evaluare a serviciilor medicale prestate, Contenlui Lirgolir.

o, [}
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TIL10 Cotmisia de evaliare a sctivitdiia de imgrijive

Art. 78 Unmisia de evaluare & aclivitiyii de ingrijite esic numitd prin decizie 2 managenlui,
Art. 79 Corisia de evaluare 2 activitiiil de ingnjire are unndtoarsle alribufii:

ay Realizarea imbundtilicii modelelor d2 pracuicd in scopul acordani de servici medicals de
calitate, in scopul cresterii gradului de sanisfaciie a pacicnlilor:

by Monitorizares procesulii de implamentare a ghidurilor § peotocoalelor de practicd
elaborate de Ordinul Asistengilor Medicali si Moagelor din Roméania si sprobate de
Minizierul Sanatatii unwirirea criteriilor de calitae 3i reactwalizarea periodicd a aceson.

o) Monitorizarea calitii ingajinlor medicale in rapen ¢ indicatorn activiiagii clinice 51 cei
financiari ;

d} Prezentares propunerilor de imbuntidgive 4 calicdiii servicitlot nicdicale, de pe seciii gi
global pe umitalea sanitara:

¢} Cooperarea cu reprezetantii desemnaji pentru monilorizara cxiemai 4 calitaii serviciilor
medicale oferiie clienfilor: pacientilor unatigti;

fi Anzliza incidentelor si riscurilor terapeutice g infectionse ake aclivithlii medicale din
unhilatea sanitard compatativ cn precizirile protocoalelor si procedurilor implementate in
unilate;

g} Verficarea moduloi de completare 2 Planului de ingtijive cu idemificarea ptoblemelor de
completare san erorilor frecvent intalnite in documentele verificate;

k) Fropuncrea de recomanddri do completare corcetd a documentelor medicale cu respactarea
cerinfelor legale aflate in vigoare;

i) Respectarea procedurilar specifice de complelare a FO la nivelul de competenta pentru
aslstente 5i sorc medicale prin moniterizara corecti a procsduriloriprotocoalelar de
igrijire oferiie pacientului;

) Monitorizarea tespectarnii procedurilor de gestiune, pasirare a FO, acces Ja propria FU 2
pacientalui.

AFLH® Processls verbale al sedingei vor fi inaintate de chtre secretarul comisiei, directorlyi
madical al spitalului, in vederea analizdri si dezbaterii neconformititilor 3i problemelor consiatate
in sedinjele Consilind i Medical.

ATeS1 Consilivl Medical analizeazd si propune masun pentru remcdicrea neconfonmidiiler
conatatate de citre Comisia de evaluare 4 serviciilor medicale prestate, Comitetitivi Director.

1111 Comisia de amalizd a deceselor mtrasplialicesti

Avt.52 Comisia de analiza a deceselor imraspitalicesti sc constimic o conformitale eu Legea nr.
932006 si OMSP r, $21/2008, prin decizi¢ a manpagerului spitalului .

Ar.E3 Comisia de analiza a deceselor intraxpitalicesti are umdtoarcle atributii:

ArLSd Atribuiile Comisici de unaliza a deccauhii sumil:

I. Analizeaza toate decesele din spital ari de cate ori este nievoie. Decesele survenite sub 4%
ore de la internsre si cele sub 24 ore de la intervenpia chirurgicald supt considerate
evenimente adverse 3i vor G toate analizate conform proceduriler specifice de declarre
eveniments adverse,

2. Solicitd audiersa medicului curant in coaeul i care se ivesc neldmurin referilodre b e
3. Analizeaza dawele medicale din foala de observapie s investigagitle pareliniee: B
4. Evidenfiazd gradul de concordanta dintre diagnosticul de migrpare g1 diagnosicsl de

L=

e

L
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cxtemate, eventual diagnosticul anatamepatalogic;
5. analizeaza modul de scordare a ingrijinler madicalc pénd la deces;
6. Informeazd apartingtorii pacientlui decedat despre rezaltawle analizel §i raspunde
i irahdrilor wcestars. folasind un limhaj respectues, <lar. cu minimalizarea terminologiel de
zpecialilae.
7 Propune conducsrii spitzlului masuri de ameliorare a ratel deceselos in spital;
2. dnalizesza si eerceteara canzele de deces in spital . precum =i calitalea serviciilor i
imgrijiriler medical: acondate pana la deces:
9 La sedintele cofmisizi sunl invitati doar membrii speciulisti cu competents medicala
corespunzatoare cauzelor determinante ale deceselor analizate i sedinta respeciiva;
101, Penury Lecare deces analizat se inteemeste procesetbal ¢e cuprinde concluzile privind
cauza decesului, modului de woordare a serviciitor si ingrijinlor medicale si propusen de
masum;
11 Concluziike formulate puivind medul de acordare a senaciitor si ingrijicilar medicale
consliluic secret ¢ serviciu ;
12 Procesul-verbal este semnat de presedints, secretar si de membni specialisti care au
participat 1a analizz decesului ;
13. Procesele —verbale sunt prezetare managerilui unitmi;
I4. in cazal in care g2 conmata deficiente in ceea ce privests acordares asisbentei medicale
inzinte de produceres deccsului, commisia va aduce Fecasta Htoatie la cunostinty managerului
si va solficita Colegiului Medicilor 4in Romania amaliza cazului respectiv si aplicarea
masurilor diseiplinare prevazute de dispozitiile legale in vigoare;
15, Raspunderea disciplinara hw exclwds mspunderea contraventionala civila , in conformitate
cu dispozitiile legale in vigoare .
Art.#5 in situatia decesului unui pacient din motive medicale cunoscute, tar aparlindtoril nu aw
pelamuriti asupra decosului sau nemuliumio eeforitoare 1a sarviciile medicale. aparinitorul ¢u
eradul de rudenie cel mai apropiat de decedat va semng formularul de cerere de sculire de autopsic;
il aceastl situafie nu aste necesard intrunitea comisici d¢ analizd a decesului,
Art.86 Comisia de analiza a decesclor intraspitalicesti se va intruni ori de cile oni este nevaie dar
nv tnai putin o dAA pe IHmestr,

Art.E7 Procesele verbale ale sedintelor comisici vor 13 lnaintate spre analizd congiliulat medical
semestrial zau om de cate ol eshe nevoie, la solicitarsa pregedimie(ui.

IM.12 Camisiite multidisciplinare

Art.BS Managerul numesis, pon de¢izie,contizi multidisciplmare penru analiza cazurilor cy
patologie complexd.

Art.89 Specialigtii din serviclile pareclinice § farmacistul vor fi solicitali ori de cits or aste nevoie
si vor face parte din echipa multidisciplinard, indiferent de sechia sau compartimeniul unde e
internat pacienul,

Ar90 Comisiile multidisciplinare vor {i coordonate de directorul medical care la solicitarea
medicilui curant va convesa comisia in ¢¢l mai scurt timp posibil.

At Activitatea comisillor, concluziile $i tecomandarile vor fi mengionate in feais de obscrvatic

clinicd generald a pacientul pentny care -2 Inoanit comisia. e
Art 91 Atpibutiile aceslor comisii sunt urmatoarels: L s f2 Sy ey
e _ . _ _ . . _ . S R | & = 3 4|
- Siabilices diagnnaicului principal $i al diagnosticelor setindape v 3 : i-83

. Stabilirea unoi plan terapeutic: " '
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Monitorizarea evolufisi 7 ajustare watamentului 3i a condwitei terapeutice;

i wrma fiecire analice au log schimbun de infermatii 3 discutii care duc Ia luarts unei
deeizii commurre delinitvand un plan eficient e irmament;

Racpund Jde aplicarea corecid a procedurilor privind actwl inedical d¢ specialitate, cum ¢
palizeaza organizarea, aomanrea si vepficarsa consulturilo interdisciplinare 31 sau
intradisciplinare in cazul pacientilor complecsi, ¢ resproling. legislatier tn domeniv 51 a
drepruribor pacientulni;

Se asigura va il se crecazd disceimindri intre paciengl;

Respectd etica 3i deontalogia profesionala actionand intetdesuia in interesul pacientlu;
Pazpunde pentru pAsiTarea anoninatulu pacientului $i confidenjialitatea datelor P ientuln
evaluat;

Controleazs gestionarsa sofectd a FO gi de eliberarea corectd, conform nommelor legale, a
documemelsr madicale inncmite Tn seche;

Se asigurx ca procedurile de watament sunt aplicats covect. Intervine imediat pentr
corectarea aplichrii acestora ahuei ¢énd esw cazul:

Informeazs conducerss asupra aspecielor deosebile privind supraveghenda § ingrijirea
perscanclor inteimate considerate pacicnp cottplocsi;

lustituic sau urndrest, dupd caz, aplicarea tratamentelor medicale $i a cegimunilor dieletice,
supravaghearh tratamentzle medicale afectuate de cadrele medii sanitare penttu pacientii
complecsi evaluaii;

Aparitia sitwatithor deosebite ¢s1¢ adusd la cunostinga Directorului Medical sau direct
Managerilui.

1IL13 Comisia de transtuzie si hemovigilenth

Art.93 Comizia de wansfizie i hemovigilentd s constilkie §i finchoneazd conform OMS
1 228 36,

Art94 Componenta comisied de transfuzie 5i hemoagilentd din spital este unnitoarcs:

#) medicul coordonator 21 unidtil de transfuse sanguind din spital, cars indeplineste functia de
presedinte;

b) medici specialisti ancstezie-lerapie imengvi,

) directoru medical

&) un reprazentant al cemeului de transfuzie sanguing teritorial.

Art.95 Responsabilisdtile Comisiel de transfuzil gi hemovigilent® din spital sum -

)
b}

cl

d}
]

monilorizarea nivelwlui de asigurare a securitii wsnsfuzionale la nivelul spitalului;
elaborarea i implementares documentatiel neccsare aplicdrii in practica din spital a
ghidurilor de utilizars elinich a shngsiui total 51 2 compobentelor sanguine,

evaluarea nivelului de pregitire profesionald in domeniul transfuziei sanguine 4 fwiror
categoriilor de personal implicate {o aclivitatea de tansfuzie sanguind din spital:
momionzarea wilizar corecte a terapici transfuzionale in secqiile spitalului;

organizarea $i monitorizarea funcpondnii sistemului de hemovigilen]d 1a nivelul spitalalui g
colahorarsa cu centrul de transfumie tecitorial in analiza reactilor $i incidentelor adverse
SEVETT, ==

elaborarea i implemettapea, in colaborare cu responsabilul ¢u asigurared calii tin spital,

a sistemului de calitate Tn unitatea de transfuzie sanguind din spital gi i :.;w,;ll.h,-hi-ni@:,,
i Ity g = B .-"r

‘E"
B = 2, -
|
{

privind aclivitalea de ransfuzie sanguind. < ¥ 3ERy g, I R
implementeaza regulils i procedurile de hemovigilenta si upniresddes =

'%‘-g'lsfﬂ_ >
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h} Comisia va incheia procese verbale ale sedintelor, sau va intocmi capoarte, pe care le va
inainta spre analizh i solutionare, Cosilinlud Medical 1 Comitetulal Thmactor.
1 asigurd hemovigibenla asttel

. werifich daca desarul medicalfogia de observatie al/a bolnavului cupntde docurnentele
mengionate legishatia tn vigoars;

_ este sesizond in legdlurd cu orice problsmd privitoare la civcuival de WHENEMItere a
informatiilor pentru amelisrarea eficacilaii hemavigaletited,

- verifica condifiile de preluare, de stocare gi distributie a depozitelor de sdnge dio unitalea
de transfuzie sanguing 3 spitaluluiz

- intocmeste mpoarte Wianbale de evaluare a hemovigilenfer. pe fare le wEnsmie
coctdonaterulul judetean de hemovigilenta;

- transcnile rapoarte, cootdonatorului de memwovigilond g inspechie] sanitare che stat al
Municipiuliui Bucuresti. Dirsctiei de Sanatate Publicd a Mupicipiwui Bucuregti, conform
legislagisd in vigoare;

. participa la efectoarea anchetslor epidemiologice §i a sidiilor privind factorii implicati in
producerea reachilor sau incidentelor adverss severe (danator, unilale de singe sau
produs sanguin, prinliter).

111,14 Cemidetnl peodru situabii do uegesth

Art96 Comitchul penten sitpalii de urgemd s constiie si functioneazd in conforrmitate o
prevederile OMS ne.199/2005 privind infiinjarce comiteului pontru situatii de urgemd m cadnl
Ministenilun SanscAii.

ATt 97 Atributiile Comitetului panmmu siluatii de urgentd sunl :

a} elaboreara planyl Je actiune pentra sitvagii speciale §i asistentd medicald in caz de rizboi,
dezastre, alacun teroriste, conflicte sociale $i alte situagii de criza

b} tint legatura operationald cu Comitetul Mimisterial feomitets] Municipivlui Busuregt
pentru siluatii de urgenid Mnspectoratul general pentru situatii de urgentd in sitvagi de
urgentd in vedersa gestiondiii acestora confoim compaieniel,

<) otganizeazd $i Runclioneard  pentru prevemirean 3i gestipnares  situakillor de urgentd,
asiguramca yi coordonarca wesurselor wmans, rnateriale, financiare 5i dé alid paturd necesare
restabilicti sténii de normalilale;

d) acticneazd in limp oportun impreund <u suucturile specializate i scopul prevenivii
ayravarii situajiel de urgengd, limithrii say inliturdri consecinfelor,

[IL.15 Combsii de examen/comeur

Art.98 Comisiile de examen/concurs s¢ siabilese pric decizie a managrulu.
Art9% Numdnu membrilor §i componenta comisiilor este cea stabifita in acicle normative in
vigoare

ArtIM Comisille de examen sap concurs functioneaza in conformiiate ¢u actele normative in
vigoare,

Art 101 Membril comisie de concursfexamen nu pot face patte din comisia de contestajil,

T

AMI02 Persoanele nominalizae in comisia de concwts § in comisia de .-fﬁf}_‘ut,i,c-nn.uc..-.;:'-._:JI
contestapiilor, cu exceplia seeretarulul, subt perscame Il pregalife. i experien rj:m'nl,i;.%ifmlf_ﬁ & ll
" - |

w5 9 SERE s 3 e £
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in domeninl postului pentty ¢ars se otganizeazd concursil.

Art, 103 Comuisia de conoyrsfexanien are urmistoarsle atvibugin principale:
n selecteazd dosarele de concurs ale candidagilor,
stabileste subiectels pentru pruba scrish:
stabileste planul probei praciice si realizeaza proba practcd;
stabileste planul interviului % realizeazd interviul;
noteazi pentru fiecare candidat proba scrisa giisau proba practica § interviul,
lrarer ite secretarului comisiel remiltatele concursulul peotru 2 I comunicate candidagilor;
semncazh proceacle-verbale intocmite de seerstarul conisiei dupd fiscare etapa de
concues, precurn $i raporny final al concursului.
Art.104 Comisia de solugionare a contestatiilor ars urmatarels alibwiii principale:

mom oA T

at solugioneazi comestaliile depuse de candidati ¢u privice Lo seleclia dosarelor 1 cu
privire la notarea probei serise, probel practice g 2 intervinlui,

b} transmite sectetarului comisiei reaultatele contestatiilor pentru a fi comunicare candidatilor,

Art.105 Secretarnl comisiilor de concurs 51 de solulionars a contestafiilor are urmétoarcle
atributii principale:
a) primeste dosarele de concurs ale candidafilor, respectiv contestatiile;
B convoecd membril comisiel de concurs, respectiv meembwiz cormisisi de solufionare 2
soptestatiilor, la selicharsa pregedintclul comisien;
¢} intocmeste, redacteaza i semmeazd alsturi de comisia e concurs, respectiv Gomisia de
solutionare a comteslafiilor, Mnireaga docwmnentatie privind activitatea specificd a acosteia,
respectiv procesul-verbal al sclectici desarelor 5l raportul concwzului;
d} asigura atigarea rezubtatelor obtinute de candidati La probele concursulul, respectiy rexulialels
evenhualelor contestafii;
<) indeplineste urice sarcini specifice necesare peniry buna desfigurare 2 concuesului

LIL 16 Comisia de coordomare a implementinii maoagencniabui caltiii servicillor i siguranic
pacieutiler si de preghtive » spitalului pentru evaluare

ArLI6 Comisia de de coordonare 3 implementarii managemenmubui calicipi serviciilor i
viguranjei pacientilor §i de pregitire a spitalului pentra evaluare se infiinteazd in aplicarea
prevederilor Leyea oo, 13572017 privid asigerarea calidilii in sistemul de shnftate

ArL187 Avibutiile 5 responsabilititile comisii sunt urmitoarele:

a) Face propumeti privind obicetivele g activitdgile cupeinge In Flaoul arusl al
managermentului calitdlii si sigurantei pacientilor, pe care ke supane analizer Cousiliniui
medical. In awest sens, se asigura ci recomendirile cele mai pertinentz de imbumatsire o
calitfii serviciilor reultate din analiza chestonarelor de zavisfaitie a pacientilor se pgasesc
fn plannl de imbonatitire a calicifii, functiede fondurile financiace la dispozifie;

by inainteazd Consiliviui medical propuneri  privind programnl de scraditare 2 tnuror
serviciilor oferite in cadrul vnititii, pe beza prosedurilor operationale specifice fiecarel
seclii, laborator aic, 5i a standardelor de calitale;

¢) Asipura mecanismele de relajionare  ouwor stroctwrilor wond@n in vederea linbundiaficl
continee a sistemulul de management 3l calidipi, find in acest sens --L;.;!‘.;ee.r-:"f"-'.'n faci
propuncri fundamentale legal: is > i
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d) Face propuneri fundamentale care susfin implementarea strategiilor si obisctvelor
releritoare |s managementul calilatii declarate d¢ eomandantul spitalului (pan planu!
stralegic Sidsan planul de mansgement;;

2] Anslizeaza meconformitatile constatate n derularea sctivitalilor de catre oncare dintre
membrii Consici i propune managendlw actiunile de imbundidfiee sau cocective ce s
1o,

£ Mentifich sciivitatile critice care pot delermina imdrzieri in realizarea phizclivelor din
Planul anual al managememuhul calitéfii si sigusanter pacientilor, §i face propuneri in
vederea sincroniziri aceslons;

£) Prin membri 54, puse la disporilia biroulwi de managemeniul calidtil (BML)
informanile nevesare fnoemini analizei modulvi de respectare a termenclor de vealizare a
activitifilor in vederea identificanii cauzelor de intirziers §i adoparii masurilor (n
consecintd;

h} Sugive in permanenta BMC. in atngerea obieclivelr ! aclivildlilor care privese:
reacreditarea spitalulul, monitorizarea post-sereditare, implementarea $1 demvoltara
continud 8 conespludui de "Calitale®;

i) Asigura prin tembril sai, difuzaren citre inweg persenalul spitalulul o informaliilor privind
stadiud implementini sistemului de management Al calitifi, precum §i a m3surilor de
remediereinlaturare a deficienielor constatabe;

iy Pume la dispozitia B.M.C. informaliile  mecssare imocmini de¢  autccvaluin  petilng
monilonzares implementinii managernentului calilitii g uwmdrests ca rezultatele acestora 24
fundamenteze maurile de imbonBtitin a calitatii serviciilor, sdoptate la nivelul spitalului;

k] Propune anual sau ort de céle ool s constatd necesar B.M.C., 53 evalucze pupsiual, nivelol
de conformitate 3 respectini unor proceduri 51 protocoale aprobate, de la nivelul ituror
secloarelor de aetivitate din spiial, in 2 caror implemeéntare s-au constatat nergulaTiti(i;

It Sorijind B.M.C. in asigurarea penmanentd a fluenjed COMUILICAT inler-instilugionale, in
scopul vrmaririi de citre ANMMCS. a conformititii spitalulul et ceringele standardelor de
acreditare si oo celelalts prevederi legale splicabile pe toaa duralz de valabililate a
acreditirii, asipurind in acest sens desfigurares in bune conditii a activitAjilor impuse pein
Ordinul peesedintelni ANMCS. nr. 63972016 peniru aprobarea *"Metodologiel de
moni wrzare a uniiijilor samilare screditate™;

m} Face ptopunen privind participarea anwald a propriilor membrii, 12 minim wn curs, forum,
conferintd s alid forma de pregdtire profesionald organizatd sub egida ANM.CS., care
are ca subiecl manegementul calithgii servicillor de sindlate gifzau privind auditul
clinicfintem, pe care 1¢ nainteazd comandantului in vedéres Luaril de decizii;

n) Face propunen privind huarea misurilor necesare in vederta respectini poocipiilor £
valorflor calitifi, conlorm misiumi asumawe de ciwe spital §i s preocupd de
implementarea si dezvoliarea §i anmonizarsa mediulii ambiental {cultura organizalionala) si
culturii calitipii in Spital, avind tn acest sens obligatia de a aviza Codul de condudih existemt
la nivelul spitalului, precum i eventualele modifican/completin la ncesia;

o) Tn baza "Raporml intermediar de etapd de monitorizars™, 2 "Flanului de indeplinirs a
cerinelor de monitorizare” 5 & “Raportului final de etapd de monllorizare” transimise
spitalului de citre responsabilul zonal cu moniwrizarea — nominalicu de cire ANMCS,
sprijing B.M.C. in vedersa intocmini de <&tre acesta a "Planvlui de indeplinirz a cermtelnr
de monilocizare™ §i wrmArssie romedicrea tutaror hecondormitafilor; s

ph in siluatia producerii unor eveniment: adverse la nivelul amuiu,,u Eace fm*p*rrmin de
naminalizare de ciire enmandant a personalulni care face 'w'h_ i hﬂq@ﬁ Hl,';l' gefctie: § |
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respectivelor rvenimente. in fmelizde natura evenimentului i de microstruciura/locagia in
carc s-aw produs acestea, Dupd emiterca de ofire contisiile de cevcetare & evenimentelor
advetse a rapoartelor de analiza a cauz¢lor care au dus la aparijia respectivelon evenimente,
fate peopuneti concrele in vederea implementirii msurilor pentru preveninea tepetirii lor,

gt Monitotizeazh condiile de obfinersimentinere a tuturor certificatzlor de calitate specilice
activiciilor desfagurate in toate secwparele de activite ale spitalului, astfel cum sunk
acestea mentionate in Lista de verificare nr. 01 - Autotizhn si cenificari ale calitatin 3i, face
PLOpA T COTGrete it acest sons;

t} Analizeaza anusl propunerile formulate de caire B.M.C. privind tematica pentrw instruirea
angajatilor privind asigurarea si imbundeitirea conlinud a calia serviciilor dz sinjlate 1 2
sigurantel pacicniului, diferentiath pe categori de perzonal. in scopul priontizini acestora:

<) Anzlizes?d anual propunerile formulate de cire persoana desemnnaa e citre comandant 53
desfisoare aclivitatea de informare § reladi publice. in cesa e pliveste conlinuiul
progeamulul de pregitire pentru imbunltdirea comunicirii personalului spitalalui cu
pacientil’ insofitorii! aparfindtont.

t) Asigura interfala necesard elaborbrii de protocoalefinlelegen serise fhire seclil privind
asistenta medicald, sonzultubui inerdisciplinar, evc.;

u) Face propunsti concrete privind asigurarea cu resurse de chitre condugerea spitalului pentmy
realizarea fiecarul obiectiv din programul de menagerment al calithpi g saguranged
pacicTiilor;

v} Realizeazs anual analiza obiectivitatii evaludni nivelulul de salisfactie al pacienpilor prit
utilizarea chestionarelor de satisfactie;

w) Monitsrizeazd modal d¢ implementare a recomandérilr BIM.C. pentru sficienlizarea
aetivitagilor s1 proceselor derulate in spital;

x) Identificd procesele din organizatic 1 disfinciiile produse in desfagurares aceston,
jntoconind propunen fezabile de remediere a neajunsunlor constatate;

v) Analizeazd confinonl standardelor, criteriilor, cerinfelor 3 indicatorilor previzup de
Ordinul presedinteloi ANMCS. nr 15172017 §i stabilegte dromul de parcurs pehind a
atinge cel mai Inalt grad de conformitate cu avestealscestia, raportat la resursele aflate la
dispozitia spilalului, condifiile concrete si prioritsile de etapd cxistonte, stabilind in a¢est
sems obiectivele. activithlile, resursele si termencle de realizare cu responsabiltiti de
implementare a propanerilor fmulate;

z) Coordoneaza ¢laboratcs documentatiel aferente procesului de evaluare 31 agreditare
impreund cu B.M.C.

aa) [dernifica si implementeaza eerintelor standardelor 150 specifice §i necezare oTganizaticl

bb) In situatia analizel unor indicatori, indeoseti u celor cotnuni mai multor liste de verifieare:

i, Stabileste wn mod de echune ¢omun pentru toate  microstructurile  care

implernenteazd rezpactivii mdicatori:

ii.  Swbilege modul de monitorizare si evaluare & deruldnii proceselor avule in vedine a
fi i bunaiEjite.

fii.  Stabilegts documentajia necesard asigurarii trasabilivitii proceselor avite in vedere a
b icbundaite, elimioand Jocunentele si insorisarile edundante 5 imatile;

iv. ldentifica activiciile pentru care este necesar S se elaboreze procedun de sistem
san operalionale, pentru & asiguss omogenitatea modului de achiune; _—

i N

v, ldemifica actele medicale pentru care se consderg ol esbe o caigdl Elahanired
gk q.l'-\.u. " e " . - = Yl

protocoale de diagnestic si tratament: - I 'Ll.,i' s 5l

. _ﬂE | | . - T :__. l;... u ™ o
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vi. Siabilegte proceduri de monitorizare & eficaciliii g efitientel procedurilor

proteaslelor,

vil.  tabileste echipele care vor elabora aceste documente. Acesiea vor fi formale din
perzonalul implical in aplicarea aceslor procedut prowgeoale;

vl Stabilegic cirewiwl  documentelor, avind o veders sipuramfa % securitatea
i Fortna|an bor-

it Asigua implementirea, comstisniizares 3 aswmarea procedurilor, priocealelor
prOLGvabe;

cc) in pericada de previzita din etaps de Je ¢valuare (coordunatd de chmre Comisia dc cvalvars a
spitalului  (denumily i coutinuare CE) nominalizath pno Ordin al pregedimielui
AMM.CS). Comisia pene la dispozitia B C., toste documentele/ nformatiile reccsar 2
fi incarcate in aplicapia CaPeSaRko, documentele cbligatorii seelizitats (COS), precum @ 2
evemualelor documente suplimentare necesare destigurdrii procesului de evaluare 4
acreditare { DS}

dd)Pe timpul wizitei propriv-zise la spital a C.E. rominalizatd prin Ordin al pregedinge] o
ANMCS. membrii Comisiel au wrmddoarels obligatin:

. 8 participe la sedingele de deschidere, informyr: slnicd 5l ioformare finala;

ii. se pun de acord In cesa <¢ priveste programul de evaluare impreund cu membmi
(_E. peniry 2 nu perturba buna desfisurars a activitapii spitalulul,

i, pun la dispozitie toate docurmentele necesare validaril conformichii cu indicatorii,
cerinicle 5i criteriile standardelor de acreditare, asigurdnd o codpetare pro-activa cu
membri C.E;

v, transmil secretarulyi C.E. toate documentele solicitate in format scris sau
electronic,

v,  gestioneazi si aplancazd eventualels situagi 1ensiotae determinate de vizita C.E.

e2) in perivada de postvizita din etapa de de evaluare, face propunen prvind formnularés d¢
vaire spital, in scris, in macioun 3 zile lucdtoare dé 1o prisnirea proiectalui de eapan de
evaluare, a obieclivunilor cu privire la unele aspecte cuptinge in acesiy, dacd este cazul;

fi) Duoph labararsa de citre membrii C.E. a raporiulii de evaluare §i connicaresd Acesilia
catre spital. Bace propunen coneraw de remedicre a deficientelor semnalate in respectivul
raport.

Art. 108 In vederea mdeplinitii amibujiilor proprii, Comisia, va avea in vedere in permatenii,

a) creglerea calitalii serviciilor gi sigurantei pacicnjilor;

b} implemeniares §i dezvoltare culwrii calitiii in spiwl,

) implementarea i mentinerea conformitdtil sistemului de management al ¢calitatin cu

serinjele specifice;

43 dezvoltarea continua a sisternelor de management al calitiyil,
Art. 109 — (1) Comisia s¢ intruneste. de reguld, lunar, in sedinid ordinacd, pentrn promovareal
implemenarea? dezvoliarca sisiemelor de management al calilatii si a imbumatigiti sradinlwi de
implemetitars al acestora.

(2) La splicitarea managerului sau a B.M.C.. Comisia 3¢ intrunegle in gedinle exteaordinares,
ori de ciie orl esie nevoie. pentry solutionared UROE situagii necontorme care dererming dimoi nuarca
calithtii serviciilor $i siguranjed pacientilor,

Art, 110« (1) Chdinea de 7 2 sedinjelor ordinare, precum si eventuale documente oo a’rﬂfh Yl
discutale in cadnl gedintclor, s¢ anontd. d¢ teguld, cu minim o sApAMENS mﬁf’hm Apde
ioluniti, prin grija secretamuui Comisiel, pentru a da posibiljmeea, Luun---lﬁr mﬁsi

o ) :El'r L#
& :-‘ﬂl-

reghteasch materialels necesar a fi discwiale tn cadrul sedintelors? s 1 2y 2 o
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{2} Oricare dintre membrii Comisiei poate contribui cu propuneri la stabilirea ordinid de zi a
sedingelor oudinare, Tn acest sens avind obligatia de a conlacta secretarul Comigiei, anterior
ternneny b siabilit ia alin, {1)-

Art, 111 = €11 Comisia este legal intrunmd dacd suot prezenti jumatate pluz wunul din wetalol
membcilor acesizia sau Tnlocuilorilor legall ai acsstora

(23 Deciziile Comasiei 5¢ iau cu magoritalea simpla
Art. 112 = (1) Lucrarile fiecarei sedinle ¢ vor consemna intr-un Proces-verbal de gedinid,

tehnoredactat. prin grija secretarului Comisiel, care va £ inaintat comandantului spitalulm, n
vederea luani m3surilor <& s¢ impun Tn conformitale cu legislagia in vigoars

{2 in scopul ludni la oivelul Spitalulni a masurior necesare de inplementare a Cerinjai
“01 03,0501 - Armonizarea velaliflor dintre diferitele nivclun ale managementulyd spitalului gi
angajali s realizeaza prin implicarsa angapatilor n luared decizilor cu mpact 2supea tealizani
alribuiilor, respectind mecanismele de dialog social” previzut in Anexa la Ordinul ministrului
sanaralii nr. 44612017, procesal-verbal @e gedintd va fi transmis cleciponic  fiechrei
sectiifcompartiment/serviciu, prin grija secreiarului acesteia.

Art. 113 - Toate matetialele elabocate in cadnal sedingelor Comisiei, precum i cele care au fost
prezentate in cadrl acestors, vor fi gestigmate, inregistrate 51 arhivate conform prevederilor legale
aplicabile ks nivelul $pitalului, de «fire seerstand Comisici.

1ILIT Comisia de alivaentatie 5i dintetlcd
art.Lid Atributiile 5i responsabilitarile comisie sunt uemitoarele:

g} verificd modul de intocmire a meniulul Zilnic
b} coordoneazi activitatile de organizare 5i contre] al alimentagici la nivelul imeegului spital
¢} stabileyte siratcgia de achizipi a alimentelor io functic d¢ planul de diste 3i teniun g
bugenl alacal
d) realireazi planul de dizte 5i menivn
2} controleazd periodic respectoren mommelor de igiend o bucdtinie @i blaeul  alimnertar.
curfitenia 51 dezintecta vessle
f) verifich pariodic calitaten gi valabilitatea alimentelor efiherate de magazia spitalului
gt verifich periodic recoltarea probelor alimentave
hy verifich pedodic moedul de respectars a nommelor de igiend privind transporl 3ioa
circuitelor pentru alimente
i) wverificd calitatea heanei preparaw cu % ord Inainte de servirea ei
Jy verific respectareg meninrilor 51 dictelor
k) verifich cfectuarea contenalelor madicale periodice pentru personalul din Blocul alimentar
Art. 115 Conisia va wmar in principal urmaloatele obiective:
ay evisterta regimuritor alimentare diversificate pe afectunt;
b roodul de intocmire a regimurilor alimentare;
¢ caleularea valorilor calorice i outitive;
d) pregitirea i diziribuirea alimentelor
¢) tvodul de primirc, recepiionare, depozitare a alimentelor; o
[} respectarsa circuitelor funcionale in intreg blocul alimentar, i i T
21 asigurares condiiilor igienico-sanitars in toatz etapele pariuse i "Ill.T'a-, i 4 »Uﬁ_'f"l._h:; i
pérd cliberarea citre sechii; R - | :_: I""if"-_:.::'“— hER, 4
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By controlol stAni de sdodtate & personal wlui Boculu alumentar,
Art114 Comizia se intumeszte Tunar sau ot de cite an este nevoie. |a solicitarea presedintelui
COMUSIE]

ATH117 Dechatente din cadil comisict s vor eonzemna zub forma Jde proves-verbal al sedindei.
Procesele vetbale vor fi inregistrale ine-un registru de cawre reprezentaniul desemaat din cadrul
bloc ufu alimentar.

Art.11% Comisia colaboreaza cu ¢¢lelalte comisii ale spitalului in toate siluatiile in care acest lucru
eale neCEsar.

Art.119 — Toate materialele elaborate in cadnl sedingelor Comisiei, precum si cele care an fost
prezentate in cadrul acestora, vor fi gastionale, inregistrats §i arhivate confonm prevederilor legale

aplicabile Ia nivelu Spicafalui. de cre secretarul Comisfed,

U1.12 Comiteml de prevenire a infecfiilor asociate asistentei modicale

Arei20 Comitetul de prevenipe a infecpiilor asociae asistentei medicale funclioncazd in baca
Ordinwlui 110152016 privind apeobarea Nomoelor d¢ supraveghers, prevemire 5i Lnntare a
infectitlor arociale amistentel medicale in unitfgile sanitars.

Art.121 Atgbwiile Comitemlui de prevenire 2 infecliilor asociate asistenjei medicale sunt:

£} Se msiyurn de aplicares in aclvitaca curenid a procedarilor 3i protecoalelor de prevenire 51
litnitare a infectiilor asociate asistented medicale, a standardelor de stetilizare gi sterilitate,
atepsie si antisepsie. respectiv a notmelor privind cararea, alimentalia si conditiile de igiend
ofzrite pe pericada ingrijicilor sconlate;

b) Verific raportarsa la Hmp a infecyiilor asocime asistenjei medicale §i urmareste
implementares masumilor de limitare a acestora. prin supravegherea pasivd a medicilor
curanfi 31 supravegherea aclivi care presupwne ideplificarea 1AAM d2 citre medicnl
epidkmiolog pe baga detinitiilor de caz prevazue de legea tn vigoare pain contrlul FO:

c) Venific supravegherea mediubui de spital — awtocontrolul  microbiologic.  Scopul
supravegheni: cuncagter=a civculatici germeniler $i ¢valuarea eficientei aplicarii migwrilor
profilactice in vederea reducerii LAAM;

d) Verifics raspectares politicii de milizare a antibioticelor In unicalea sanitard:

¢} Verifies evaluarea imuniziri personalulyi fmpotriva HBY gi efectuarea vaecindrilor
recomatidate personalului din unicatea medicali respectiva (gripal, HE'Y, alicle),

fi Venhica otganizarea registrelor de expunere accidentald la produse biologice pe
sec]il/compartimente si aplicarea covectd 2 magumilor;

g} Venficd monitorizares respectini proceduriior de wriaj, depistare 5i izelare o infechilor
asociale asistenlel medicale;

b} Werificd aplicarsa seluiilor de rezolvare, dupd ¢az, alocare de fonduri ca wimare a
sesizarilor serviciulwiicompani mentului specializat. in situatii de risc sau focar de infecii:
asociatle asistentel medicale;

i verificd cxistenja evidentet informatiilor icansmise ezaloanslor israrkice, contorm legii sau
la solicitare legala. aferente acrivicifii de supraveghere, depisware, diggaoslic. invesligare
epidermiclogica. si masurile de limitare a focarului de infectie asooiath asistenie medicale
din wratac, :

jr Verifica respeciarea prevederilor ord. nr. 1226/2012 privind pegtiprurca ﬁqugu“ I-.q.lté-:'ia.
din activititi medicale itriere corectd la locul de ~|qu;.cﬁ” i’ft;:&:,i -ﬁ.mqhnﬁfﬁm.;_ﬂ |a
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recipientelor, Iransporiul corsspunzalor ¢U respoctarea madului i orarobo de transpedt in
sona special amenajatd depozitirii lemporars);

Veritich asigurarca de subsianie biocide, realizarea Lisei cu antiseplice 51 derintectante in
care stz explicat modul, domeniul de wiikizare si frazele de risc neecsare utiliziri corecte:
Verifics monitorizarca sWril igiepico-sanilare 3 upitilii sanitare $i inaintarea de rapoare
cirre Manager ¢ problemele defristate;

m} Verifici realizatea pind la sfargiul anului & unwi swodin de prevalenid de moment a

t1
)

infectiilor aspciate asistente medicale §i a consumului de antibiotes din spital;
Raspunde de respectarea contidentialitatii daelor prefucrate la nivelul sau

Informeaza direct Manageru! spilalului despre problemele survenile care ar puiza afecta
theafAzurarea oplinad a actiivitdtn sale,

Art. 122 Comitetul se fntruneste lunar sal de onedie O @ste nevoic,

Art. 173 Toate materialele elaborate in cadrul sedinjelor Comiternii. precum i ccle care aw fost
prezentate in cadrul acestoa, wor fi gestionate. inregistrate §i achivate conform prevedenilor legale
apticabile la nivelul Spitatului, dé ¢itre secretany Comiderudin.

IE1.19 Comisia dv Bioclde 5i materiale sanitare

Art. 124 Atributiile Comizisd Je biocide i materiale sanitarc sunl;

a)
b}

<)

d)
e

[

2

verificd modud de fedosine @l bioxidelos

coordoneizd sctivilslile de organizare si control al instruiri personalului la nivelul
intregubui spital

stabileste strategio de achizitii de biocide si materisle sanitare in Arvctie de necesanl
tiecarel secti §i compartiment $i bugetul alocat

controleazs perindie respeciares notrelor de igiend in spital

verifich periodic calitatca gi valabilitaiza produselor @i matenizlelor eliberate de magaria
sputaluli

verifics petiodic modul de respectare a normelor de i giend privind transportul § depozitarea
biocidelor 3i matetialelor sanitare

verifici periodic Registrul de biocide si propune inlocuirca produsslor care o mai sunt
avizate ol altele similare

ArLA28 Comisia va unmdn in principal wmdtoarsle obiective:

a)

b
¢l

Respeclatea Planuhn de activitate pentin supravegherea, prevenirea si limitrea infecsiibor
asociate acistentel medicale

Prevenirea si limiterea infectiilor asociate asisientel medicale

Prevenirea disfuncionalitilo in aprovizionarza cu biocide 5i materiale sanilare.

II1.18 Comisia de arbitraj

Art126 In cazul in care se considera ca imerventia medicald este in interesul paciemtului. iar
reprezamantu] legal refuzd s5 i@ des consimfamantul. decizia este declinatd unei comisii de

arbitegj. =
Art.127 Comisia de arbitraj este constituitd din 3 medici peutru pecien]ii internagi in _1gﬁﬁ'-5| din 2
medici perimu pacientii din ambulator, asifel £ v B, bt a8 '“"‘“,__Lf;_“{-._
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- Medicul curant al unui pacient stabileste in functie de complexitatea cazulun,necesitalen
constituirii unei comizi multidisciplinave si noteaza i FOCG, precizand diagnosticul
prezuntiv;

{13 Membrii comisiel se vor inoruei. in fanciie de solicitinle inaintate gi tecesitatea analizin
2i de stabilire 4 unot planuri de tratament, pentru pacienti. astfel:

1. In siwatia in care pacicniu] inlsmat int-o sectic 3 spitalului necesitd ecl putin un
consult de altd specialitate, iar medicul curnt comtacteari um all medic din
specialitatea conexd pentru efectuare sansultnl moltidiseiplinar,
in struatia in care medicul Cupant nu cewsesie si programeze in fimp wil consultul
multidisciplinar 1ou g3sesie medic disponibil) ¢l prezintd cazul sefulin de sectie care
conlacleazh omologul AU din spacialitates necesard pentry desemnarea unpi medic
care sa efeciueze consuliul nultidisciplinar,

3 in cagul in care este votha de wai mult de 2 consultii pentru acelas pacient,
membrii comisiel multidisciplinare se pot imruni simulian san pe etape.

4. Daca pacienud este nedeplasabil, medicii din specialititile concxe vor cféctus
cofiguliul in seetia umde oSbe internat pacisntul. ¢u exceplia silafiilor in care
concultul presupune examinari paraclinice care nu pot fi efectuate in scefia de baza,
in acest din urma caz pacieniul va fi rimis la consult cu o ambolam3 adeevaty stani
de sindtate din acel momment s inzotit d¢ FOCG. Responsabilitates asigwrarii in
conditii adecvate a transportului {dus-intors) al pacientului revine medicului curant

5. Eeasulatul fechrui consult (disgnostic, recomandiri terapeuticc) 56 nudewdd n
FOCG {mentiondndu-se data consultului), se semneazh gi se aplica parafa medicului
care 3 =feciual consuliul,

6. [n car de opinii divergente refenitoare la diagnostic sau la atindinea terapentics
decizia finali apartine medicului Cupant.

7. Rerulaih fecirui consult mulGdisciplinar va fi mentionat de medicul curant in
seriscares medicald intocmils la extemare sau fu epicriza de (ranster

I

Periru stabilirey raamentului:

Ity cadrul acestor echipe, medici din diferite anii de expentiza discutd si evaluesza swarea
pacientului din toste unghivrile posibile. Analiza pluridiseiplinard a acesior cazuri ajud la
stabilirea celor mai adecyaie oelode Je ratament poniru fccare pacient,

11.21 Comisia de Monitorizare, coordonare si indramare metodologicd a dezvobtini sistemwlwi
de cvnird manaperisl intern

Art.123 5¢ consiifuie in bara a Ordinului nr. $00/201% pentru aprobarea Codului contmlului
intern/managerial al entitdjilor publice, prin decizia managerului,

Art.12% Comisia are, in principal unnétoarcle atrabuati

a) claborcaza programul de dezvoltare a sistermnului de control imem/managerial al Spitaluluwi
Clini¢ .Nicolae Malaxa®, care cupcinde oblectivele, activitatile, wetiunils, responsabilitatile,
termenele, precum st alte components ale misurilor de control luate de ciire conducered
cotitalil; in Programul de dezvohare s¢ evidentiazd. in mod distinct, aciiunile de
perfectionars profesionala, atat pentru pervoanele cu [unclil de vonducere, cal :@1' pentm ccle
cu fonctii de execulie prin cursuri organizats de citre Ageénlia Natumali a Fusetivnag lor
Publi#i sau de alte organisme de interes public abilicate, - iy .m.“‘*

by asigura scwalizarea periodicd a programaiui, <2l putin o data I;»l .,’hmrmml lJl-n:l -llﬁ'r'- %

52| .
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o) ecoordonsaza procesul de aclualizare a obiectivelor si a getivitdtilor la care s¢ atazeaz
indicaturi de perlommanta sau de rezultal pentru evaluarca aceslora

41 urmaresie realizares obisctivelor $i acliunilor propuse ptin program: acordd  wrnrene 4.
realizate 15 solicitares compartimentzlor care le-au stabilit

cy analizeazs, in vederea aprobni, informarea privind monitorizares periormantelor la nivelul
endiiti. elaborati de secretarnl Comisiel de moditorizars, pe baca raporifinlor anuale
privind monitarizarea performanielor anuale. de la nivelul compertimentelor

) intocrocgte 3 inainteazd hManagerului simaile centralizatears zemestrialefanvale privind
stadiul implementinii sistemului de control internimanagerial, in scopul weinednii lor
organelor ierathic superioan;

g} analizeazd 3 prioriizeazad riscurile sennifivauve. care pol afecta atingerea ohizciiveler
generale ale fomectionarii entitdlii publice, ptin stabilires limitelor de 1olerania la rise, anval,
apeobate de citre conducdrea entitdiii. cane sunt obligatorii 51 se (ransmit tuturor
compatimentelor pentry aplicare;

hl enalizeazs, in vedersa aprobdni, informarea privind desfagurarea procesului de gestionare a
riscurilor, ¢labatat’ de Echipa de gestionare a riscorilor, pe baza raportarilor anuale, de 2
nivelul comparimentelor;

i1 analizeazd si avizeazi procedutile formalizate i le transmit spre aprobare conducalomlui
entitijii publice.

ArLL30 Sedimele Comisiei d¢ monitonzare, coordonars § imdrmare merodologicd & dezvollars
sistemului de contrel intem/managerial au loc erimestrinl sau ori de cile ori este nevoie,
Art.131 Sedingels sumt conduse de presedinele Comisici de monilorizare, costdonare i imdrmares
metodologicd a dezvolilirli sistemului e cootrel intemfmanagerial, sau in situafi de
indisponibilitate de vicepregedintele numit pein decizie. It caz de indigponibilicane a unui membou,
acesta poate £ inlocuit de citre o persoana desemnald din cadiul strueturii pe care o condwee sau
face parte.
AMLIT® La solicitarsa Comisiei de monitorizare, coordonare i indrumare metodologica a
dervoliani sistemului de control intemAnanagerial, la spdintele sale pot participa i alti
teprezentanti dit compartimentele Spitalulun Clinie Jlicalpe Malaa©, a caror contribulic est
necesard in vedaten realizdni atrbatiilar sale .
Art.133 Solicitanle Comisici, adresate conducatomiler 5if5an subordonatiler acestora, reprerinti
sarcini de servicin
Art1M Presedinlele comisici de monitorizare are unmatoarele aribufii:
a) Conduce sedintele comisiei 5i avizeard activitafile specifice din cadrol acestera ;
b) Emile ordisea de 7i si claboreazh minwicle $edinjclor ¢ hotitirile COMIZH;
¢} Verficd modul de ralizare ¢ acpinnilor incluse in Frogramul de dezvoliam a sistonului de
contra] managerial intern;
4} Moniwriceazs, coordoncacs s indrnd metedologic dezvoltarea sistemulmi de control
managerial intermn;
&) Lrmarcste respectares lermenedor stabilite de cAtre comisie gi decide asupra misunlor ¢are
3¢ iMpun pentiu respectanca lor:
fy Avizeaza §i asigura trapsmiterea in termenele stabilite a informanitorfrapotiarilor intocmite
in cadrul Comisiei clime partile interesate: Managern] spitalului §i altor strecturi desemndie

g) Decide asupra participari la gedingle Comisici §i a altor reprezenianiys din .*--.'.'I:H_._iﬂ:._.k::._l

cornpartimentele  Spitalulw Clinic WMicolae Malaxa®, o cirpe paiticipar
pentru ¢larificarsa 5 solutionsrea unor probleime spec.iﬁce.g"v'ﬂ“.‘j i,

o
_\J-l' 1 -Fr'
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Ar.13%5 Membril comisici de momiterizare. in exercitarsa aleibutiilor ee le revin in calitatea de
conducatori de servieilbirourisectidcompanimente, aceslia aw, Fad 2 se limita la ascstoa,
urmatoarele atvibaii;

a) Stabilesc procedurile ¢ ttebuie aplicate in vaderea replizarii sarcinilor de servicid de ciltre
execulanyi, in limita compeleniclor si reponsabiliiby specifice, aga cum decurg din
atributiile struclurii respective;

bj Coordoncazd procesul de eleborare a procedurilor formalizate, in vederea indeplinicii in
conditii de regularitate, eficacitate, economivitate 5 elicienta a obicstvelor spitalului

¢t Procedurile formalizate se elaboreazd pe procese sau acliviidp 1 descriu italintatea pagilor
de urmat in suecasiung logich, modalitalile de Incru $ regulile de aplicat pentru realizarea
activitatilor 3i actiunilor, respevtiv activitatile de conurwl implementate, responsabilitalile gi
afributitle persotialulwi de conducere $i de executie din cadrul spitalulm,

dp Monitorizcaza activittike ce se desfagoard i eadeal compartimentului (evalucard, masoard
51 inrégisieaza requltatele, ke compari cu obiectivels, idenlificd noconformitdile, initiazh
corschifactiuni corective si preventive ete.);

¢} Informeaza prompl geful ierarhic co privire la rezullslcle verificarilor gi altor actiund
derulate in cadrul compartimentului.

{3 Participd la Sedintele Comisiei san grupurilor de luctu constituite in cadml acesteia, la dala,
ora §i lecul unde acesten am fost stabilice.

g) In caz de indisportibilitate, wcesta deseomeaz o alia perscandi din cadrud structurii pe care
conduce pentra parlicipares la gedinte.

k) Asigura aprobares $ transmiterea la lermencle stabilite a informadnlor/rapeartelor
referitoare la propresele inregistras cu privire la dezvoltaren sistemwhii d¢ control
managerial, n raport cu  programal adopiat, la nivelul struchmil pe care o
comvducafooandonsard,

i) Evaluarca stadiului lmplementarii 5i dezvoltdtit sistemului de contro] intern managerial se
realizenzé la nivelul fulmor compartimentelor din stucra organizatoricd a spitalului,
inclusiv a celar subordonate sau aflate in coordonares acestora.

A1 Decigile Comisiel de monilonizate 3¢ ian prin consensul membrilor prezenti.

lu sitvatia in care consensul nu poaie fi obgiout. presedintele Comisici poate propunc luarca
deciziel prin volul a jumatate plus unu din totalul membeky prezenti.

In cazul in vare se constatd cgalitate de vohwri. votul prezedintelni Comisiel este decisiv,

Artd37 Comisia coopersazi ou serviciile ¢ birourile / sectiile / compartimentele implicate din
cadrul Spitalului Clinic , Nicolae Malaxa™, pentru atingerea scopului credni wnvi sistemn integrat de
control interny managetial.

ArtL38 Secrctariatul Comisiel are urmalnarele atribulii;

a) Este responsabil cu organizarea $i desfasurarea gedimielor, redacteazd rapoarte in baza
dispozitiilor presedintelui comisici § 1¢ suptne spre apalizi comisizi

b) imoemeste 5i difuzeaza documeniele necesare bunci desiagurari a sedintclor Connisied,

¢} Este responsabil cu informiarea 1 comunicarea hotArdrilor adopaate in cadrul comiskel, ot
ol cel implicad,

dy Semnaleazs Comisiei situatiike de nerespectare a dispozijilor aveslory.

2l Elahareaza infoemarea privind monitorizarea performantelor 12 nivelul spitalului, p= bazs
raportinlor anwale privind  momtorizarea performanielor  snuale, de o _sivelul
compartimentelor. o oy

At 13 Riscurile afarente obiectivelor sifsay activilatilor ¢ ul,.n, \L.,.:.L_ $| st eyl lmrw mu |
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fiscarei structur, in comfonmilate cu elementele minimale din Registrul d¢ riscuri.

Art. 140 Riscurile setmnificative se centralizeaza la nivelul Comigiei de monitorizare in Regisirul de
riscuri al spatalului.

Art1341 n vederea indeplinini in conditii de regulanitate, eficacitate economicilate $1 eficienia a
obicctivelyr spitalulud, Wats structurile elaboreaza proceduri documentate, in coordonarea Comisied
de motitorizare.

I11.22 Comisia de selectionare & documentelor peotru arkivl

Art.142 Se numeste prin decizis managerului unitifi in vederes inliurarii documeneclor din
arhiva unitdii cars au termenul de pasirare depiisit conform Moaene lalerului unitign 51 cars se
cotstala a fi nefolosilvare.

ARL143 Comisia s¢ intruneste anual sav ¢&nd este nevoie, intecmind procesul verbal de
selectie. pe baza carna documentels vor fi scoase din arhiva wnicatin.

M3 Comisia de inveodarkere a patrimonialwi
Art.143 Se numeste prin decizia manageralui unitagii si are umpdtoarels agrimi:

%) efecluares inventarierii patrimoniulli unitdtii potrivit planulvi aowal de inventanere:

b) cfcctuzrea inveniarieri inopinate la gestiunile widkii oo respeclarea prevederiler legale;

¢} efectuarea bunurilor primite in custodie;

d) intecmeste sitvatia comparaliva impreund cu persoanele care tin evidenta gestiunilor,
siabilind sitwatia scizamintzlor kegale 5i & compensarilor ¢ s¢ supun aprobarii; detztmina
minusurile si plusurle de gestiune conform regletentanilor legale;

¢} intocineste procesul verbal peivind rezultaicle inventarierii si le supune spre aprobare;,

fy face propuncri de solutionare a diterenjelue constatate la inventancre;

g} Intocmeste situajii privind degradaile, scoaterea din uz saw valorificarea unet bonun
cxlments i gestiuni gi informeazd despee bunurile fard migcare, cu migcare lenid sau
treutilizags.

TIL.24 Coumisiy de evalnare a ofertedor in cadrl proceduriber de scbizii

Art.]144 Pentm aibuirea contractelor de achizifie publica se constitnie comisia de evalvare a
ofertelor penti atribuirca fecanyl comtract I parte, €3t 4 pentru atibuirca mat mulior contracte.
in acesl din wmd caz alunei cind contracicle respective sunt de complexitate redusd.
Art145 Comisia va fi compusi din 3 -5 membri, se propum din serviciul achizitii din cadrol
wnividii 5i se aproba de managerul spitalului.
Art. 146 Atribugiile comisiel de evaluare sunt urmidtoars]ls:
a) deschiderea ofertelor 5i, dupd caz, a alar documente care insofese oferta;
b} verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de ciire ofertan]ifcandidagi, In cazul in care
acestes au st solicitate prin docurentatia de aimbwire;
&) rcalizarca selecticipreselectici candidatilor, daca este cazul,
d) realizares dislogului cu operatorii economici, in cazul aplicani procedurii de Jialog
compeliliv; :
¢} realizares negocierilor ou operatorti scoromici. in cazul apjiuin provedun i or Je acpoc ﬂ"h&
g g ;

']
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f1 verificarea propunenlor rehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vadete al modului in
care accsica corespund cénmpzlor miminge din caietl de saini sau din Jocuimentaiia
desctipliva;

g} verificarea propunerilor financiore prezemtate de oftrtani. din punctul de vedere al
incadeathi in fondunle cave pot G disponibilizate pemiu indeplinivea contractului de
achizitie publica raspectiv.

) stabilirea oiertelot inacoeptabile san neconforme 3 & motivelor care $tau k2 baza incadririi
nfertelor pespective Ih aceastd calsporie,

i] stabilires ofertelor admisibile;

jb aplicarea eriteriulwi de atdbuire, astfel cwu a fost previzul in documentajia de axribuirz, si
stabilirca oferteifofettelor caghgaoare:

kb in cazuri justificate dio ordonania de wrgenpa, claboravea une propunen de anulare
a procedurii de atribnire;

I} elshborarce taporului  procedurii de  airibwice g il inwinleaza  spre aprobare
managerului upitatii.

111.25 Comizia de evaluare a reclamaiiber

Art. 147 Comisia s¢ constituie prin de¢ifia internd & managerului,

Art.148 Comisia are ca aribufil 53 analizeze natura reclamatiel si =3 o ransniid seracilu din
cadrul spitalului care poate Tezolva reclamatia. consilivlui etic seu comisie de discipling, n
furciieds domeniol reclamatic.

Art. 149 Comisia 32 va asigura ca reclamagia sc va solutiona io termen legal 3i ci rezultalul analizei
este ransmis taclamantulun,

CAFPITOLUL IV, STRUCTURA ORGANIZATORICA

ArL15% Stiuciur Spitalului Clinic “Micolas Malaxs™ cuprinds un numir de 263 patui spitalizare
cotiined d 10 patur spitalizare de 2 strucnurate astiel :

F . | Mr.
:r.n'. | D i | parurt
1 | Sectis Clinich medicing internd 40
2 | Sectia Recuperare, medicind fizich §i balueologie 15
3 : Sectia Climich Dlsber zaharat, mutrijle si beli metabelice |48
'4 | Sectia Clinicd Alergologic si imunologie 15
x Sectia Chirurgie generald R B 38
dim care:
i Compariment chirurgie orall 4 maziby-Faclald 5
| Compartiment afialmologie i s
| Sectia Clinicd Obstetrica Gluecologie i
| mpe——
| 7 | Secqia Neonatelogiv | 25
- dimcare: — =l
- Compartiment prematmri J,{-: ;%;‘5 .
ST ' e

- Compartiment terapie intensivé
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g | Compartitnent ATI a | 13
" Camera de gardd ———
| TOTAL a 263
10 | Spitalizare de zi 10
g 11 i Farmacie - |
|12 | Bloc operator - _[__
13 Sterilizave o T
14 Laboracor analize medicale o
15| Laborator radiologie si iImngisticd medicali
16 | Laborator sxplordri fumejionale
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Art15] Laboratourels unice pe spital, deservesc gi ambulatonul integrat

CAPITOLUL V. ACTIVITATEA SECTIILOR CUPATURI

V.1 ORGANIZARE

AM.L5T Secriile cu paturi sunt organizace pe profile de specialitats 3 au conform ChS 184 5/19%5 0
capacitaie de minim 25 patiel $i mexim 75 patan cu excoptia sectiel de AT care 22 constimie o
pininy L5 paturi _

Art,153 Seciia cu paturi este condusa de uoul din medicii din secfic care indeplineste fincua de medic
sef sactie si aste ajuiat de o asistents medicals yefa din cadrul personalului mediu din secha respectivi
Art.154 Funclia de medic 5ef sectie se ocups confonn prevederlor OMS nr 140672006,

ArL1%S Intemarea bolnavilor in sectil se efertusazd prin camera de gardd 3 spitalului, uleerior
intecanindi formelor de iernane.

Avi.156 Intermarea paciengilor se face pe baza bilerlui de mimitere ¢liberut de medicul de tamilie sau
medicud de specialitate, & buletinului sau carli de idéntitate sau alui act care atesta identitatea, avind
dovada calitigii de asigunal, fiind excepate camunk de wrgenti conform procedurii de intemsre |
ATLIST Imemarea pacientilor, wu exceplia wgenyclor medico-chinugicale, 5¢ aprobd de medieul sef
de zeciie,

Ari.158 La 24 ore de la mtemare, seful de sectie va analiza oportunitalcs necesiifii conlinuini
spitalizArii pentru tofh pacientii imemati

Art. 159 Pentry intemidrile la cersre, cosml serviciilor medicale sz supond de caire solicitam, pe baza
tarifelor pe zi de ingrijite stabilite de epital, a tanfelor pentra servicii medicale si a consumului de
miedi Carmetne.

Art 160 Serviciile medicale spitalicesti constau int comsultalii. imvestizatii. "'f‘,}r‘““ ~diggl ’5@“
dumrgu-::al lrugnJlre meedicald, asisgurarea medicamentelor 3 uwu;rmh.h:ir -q;hﬂ e, nump -l‘@,ﬂ_
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Art. 161 Asiguratii suponti coniravaloatea !

ar serviciilor hoteliere cu prad inalt de comdon (definirea gradului de confort 2212 stabilitd prin
teotmne ).
by servicii medicale efeciuale 1o corere:
) servicii medicale de inalt performantd efectuate L cerers sau cuponss in reglementarile legale
in vigoars;
d) ale capui previzuie de lege.
Art.162 Repartizires pacien|ilor in seclie, pe saloane, so face avindu-ge in veder: natum 3i gravatatea
bolii, sexul, ar in sectille d¢ pediatne, pe grupe de afectiun 31 grupe de virstd, cu asigurarca masunlor
de profilatie a infeciillor nosacomiate.
Art.162 Tn caruri deosebite se poate aproba intemarea holnavolui cu mentitor

Art.164 Pacieniii cu patologie d¢ wigeni3 cave nu apatin specificului unitith vor promi vbligatoniu
primek: ingrijiri medicale, find apoi divijati la alte spitale d2 spacialitate, in cendifii de sigurantd .
Art.165 Bolnavul poase fi transferat dintr=0 seciie in aha, sau dintr-un spaial ity all, asigrandu-5¢ in
prealabil in mod vbligatonu, locul 7 documentatia neocears ¢ ducd este cazul rijlocul de ranspit

AFLLES La terrminares ratamentulll, extemarea bolnavilar se face pe baza hiletului de externare din
spital, avimd scrisoare medicald, cerificat medical §i medicnentc presenise imocmite de medicul
curant. ¢u aprobarea mediculu sef de sectie, sau a medicului care asigura coordonarea de specialitae.

Art.167 La externare, bileml de externane, serisoarea medical se inmancazi pacientului. jar foaia de
observatie se indosanazl

Art.168 Pentru ndsculi vii, nfiscufi morfi f pentrn decese, medicii curanll ToCmesc certificate
medicile constataoare pe care le inmAncaza apainitorilor in conformitate cu prevederile legale in
vigoare,

Art.16% Bolnawvul poate pardsi spitulul [a cerere (oxwma), dupd ce in prealabal a fast ingting 4
consecinjele posibile asupra stini i de sindtate, Aceacts se conssmnears sub sennahira bolnavdui
si 2 mediculud, in foaia de observatie. Posibilitaten pirasirii spitatului Ta ccrere nu se aplicd in cazul
bolilor infecticase transmisibile 3i 2 boluavilor mintali periculegi.

V.2 ATRIBUTI1 GENERALE ALE SECTIEI CU PATURI

Art. 170 Sectia cn patur are unmStoarele categorii de aribalii:
a) Avordien asisteniei medivale;
b) indrumarea tehnica a asistenied medicale;
c} Promeovarea activitdtii de invajamdént, stiingifice 51 de cercetare.

¥.2.1 Acordares ssivieniel medicale

Art 1 Acordarea asisienlzi medicale ¢onsth in wmdtoarsls:

1) La primire ¢k servicivl primire al sectillor, saw camers de gandi):
a) examinares imediatt, compleld, wiera medicala .-a-l mdcmalﬁgtﬂa bolnavilor pémtru intermars;

b) seordarea primului ajutor § ncordarea asistentei medicale calificate a1 speci ilizate ",u:..-.;i‘:th
balnavul afjunge in seeli % S iy St \
¢) asigurares tusei de urgentd, conform instruciiunilor MS; 4 % T?.TE— i :‘5 'l:"l";;‘é, )
d) imbsicrea bolnavilor, dezinfectia §i deparazitarea bolnavilor 3k efect¥fii O e Lol

Page 51 T
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¢} asigurarea wanspotulul bolravilor in seche;

0 asiguraca transportului s ratamentulu pe ducata trapspotiulul. peniru bolnavii care se trmnsferd in
alle unil#i sanitare;

gy operaren inediald a paciendilor in rejea informatizars a spitalului { Hospital Manager) 51 asigurarea
comunicarii locurbr libere 2 Ambulatoriul integral al spitaiului .

21 In secfie:

a) tepartizacres bolnavilor in saloane, in conditiile aplicani masuribor referioare Ja cotnbaterea
infectiilor nosuconale;

b) asigurarea examinani medicale complete § & investigagilor minime a e pavilon in zivg internarii;

¢y efectuarca in cel mal sourl fimp 3 investigaliilor necesars srabilivii diagnosticului:

d) declaratea cazurilor de buli contagicase, a infeciiilor nesscomiale, a secidentzlor d& munca §1 a
holilor profesionale. conform reglementanilot fn vigoare:

< asigurarca tatamentelui medical complet feuraliv. preventiv o de recuperare) | individualizat 51
diferengial, fn raport cu starcy bolnavului, cu forma $i stadivl avalwtiv 41 bolii, prin aplicarea diferitelor
procedee 5 tehnici medicale 3i chirurgicale, indicarea, folostrea si admimistrarea alimentajici distetice.
medicamentcler, agenjilor  fizicl, balnean, climatici, a  gimnasticii medicals. ergoterapizl,
instmumemtarului i aparanmii medicale;

0 sasigurarea in permanents a ingeijini medicale necesans pe t0ath durata intervdrii,

g) asigurarca medicancnid or necesare tratarventubui indical 5i adminjstrarea corectd a acesiora, fiind
interzisa pAdrarea medicamenrebor L paml bolnavului;

h) asipuratea condifiilor necesare reeupetdrii medicale, precoce;

i) asigurarea alimemalied bolbavilor, in cotcordantd cu diagnosticul si stadiul evolutiv al bolii;

) desfsurarea unei activitdi cars 54 asigure bolnavilor interoali un regim mional de odihnd § de
cetviren mesei, de igiend personali. de primires viziltelor g1 pastrarea legiturii cu familia

k) traosmikeres concluziilor disgnostice @ & indicatiilor terapetice pentie bolnavii - exterag,
wnitdfiloc sanitare ambukadori, medicilor de familie, prio senisot imedicale;

1) educafia sanitarh a bomavilor 3 apartinaoriler.

m) Asigurares insctini pacientului in cazul in ¢are webuge supus upor explorifinvestigatii realizate in
alte soctii de cite un cadrul medical san auxiliar

md Asiguraren seewritdlii copiilor contra accidentelor. n sectia de Tou-nascul

o) Afisarea la los vieibil a deeprurilor 5 obligatillor patientului.

V.22 indrumares teniel 2 aclivitifii de ssistenth ovedicald

Are172 indrumansa 1ehmnica a activita)ii de asistentd medicald constd in:

) indtumarea, sprijinirea s comtolul concret al modului de acordare 2 asisieniel medicale o
populati¢i in profilul regpectiv, in Ambul atoriul Integral al Spitahula, Cabinclo;

b} tmdrirea ridiciri continue a calivii ingrijiior medicale;

£) maportarea evenimenishor adverse conform legislatiel in vigoare;

dj monitorizare & bunclor proactici in wtilizarea antgboticelor;

€} asigurareq ridicarii tiveluui tzhnic profisional al personalului medico-sanitar propriv g a inshuiri
personalului medico-samitar aflat In stagi practics,

hanaliza peviodicd a siani de sindtate a populagiei a calitni asistentel medicale {concondanga

apnasticulu intre Ambulatoriul [tegr 31 Spitalului, respectacea trtamenpuukgical | . precuisia

= 'Bael =22\ 4 ey,
L3 IR L[5 st
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V.2 1 Promovares activiiliii de invagdmdng, stintifice s de cercetare

Art. 173 Prodovarcs sclivilion de inva{imand, stiintifice 51 de cercelare consia in:

a) asiguvarca desfdsurdini practice a invAlamantului medical superior §i rmedin in conformitale cu
reglementinke in vigoare,

by asigurarea condifillor de participare la ¢utsuri postuniversitare g1 de perfeciionare profesionald a
persorsalului;

) ssigurarea condififlor penti intregul personal de a-gl frsus powtanle din domeninl medical,

d) efechiarea de swdii §i cercerdn medicale in legatura cu aplicarea de metode nui de invesligatii §i
tratament, cotfotn preveden lor stannului personalulun sanitar.

V.3 ATRIBUTHILE SPECIFICE ALE PERSONALULLL DI SECTILE CLY PATURI
V.11 Personalul medical co studii snpericare

Art. 574 Medical sef de secjic are urmitcarele atribug:

I. Sarcind generale:

a} respecta amibutile din contractul de adniinizrar: # din Regulamentul lntom;

b} raspunde de calitates actului medicsl,

o responsabilitatca privind asigurarea calitaghl in cadrul sectied

dy respecta procedurile medicale i protocoalels aprobate o cadmal sectiel

&) organizeaza, controlzazs §i indruma dicect activilatiea persotialului din subordine, melusiv in
Awnbalatoriv ntegeat;

1) raspunde in faja managerului pemry indeplinirea auibupiiler care il revin;

g) exscuts orice alte sarcini de serviciu in vederea asigurafil unei burye functionan & activicind
spitaluha

h) spialul asigura cliberarea $i liviarsa in eegim de uegenid a medicament#lor pe baza
preserippiilor medicale si a referatelot de urgentd intocmite de medicul curant i aprobaie de
geful de sectie,

i) respectd confidengialitatea 5 anonimatul pacitniilor
j) paricipd la activitati de imbunStais o calitp -
2. Sartioh apecifice

a) indnamarea gi realizarea actividtibor de acordare a ingrijinilor madicale in cadl seciie

by cispunde de aplicarca dispozijiilor legale privind inlemmarea bol navilor in seclia cu panm;

¢} otganizeaza la inceputul programului, raporiul de gardd, u <are ocazie s¢ analizeazd
evenimentele din seclie din ulimele 24 de ore, stabilindu-s¢ masuile necesars,

d) delegs parte din airibuliile de mai jos tedicilor primadi din sectie;

e} controleazh efectuares investigatiilor prescrise. asigurash ummdregle stabilircadiagnostioals,
aplicarea corectd a indicatiilor terapeutice si hotarage momeniul ¢xtemerin bolnavilon

Iy organizeaza gi rispunds de acordarcs asistentei de urgen( la pimire i i sechie;

g) organizeazi i rspumde de activhiatea de comravizidis garda n scoys, confonm
reglementarilor in vigoare:

hy organizeazd analiza pericedicd 2 calitafi munen de azistentd medicald impreund oo
cobinetzle de profil similar din Ambulaloniul mtegral al spitalulai ;W@ mdsur
corespunzitoare pentru Tmbundlatire. y PPy, s,

il colaboreazX cu medicii gefi an altor zectil 31 laboratoars in vedepst Sahibin agmostigiiy B Y
aplicrii tratameniului corespunZaLoT; 2 il i 3 T | 4 3
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i} unoltegts introducerea in practicl a celor mai eficients metode de diagnosiic 51 icalament;

K1 controleazd. indrumd si caspurde de aplicarca masunlor de i piend gi antiepidernice in
vederza preveniil infectitlor msocomiale;

I} controlesza gi raspunde de aplicarea masunlor de secumitatea $i sdndtate n munca in seclia
pe care o comluce;

m] controleazs complearea foilor de observatie clinicd v bolnavilor in primele 24 ore d- la
internare §i de inscrierea Filnick a evolutic §i waamentului aplical;

n} vontroleazs s rdspunde do eliberarsa, conform nommelor legala, a documentelor medicale
intocmite in $actii;

o) tispunde de ridicarea comtinua a nivelului profesional §i de pregatire 2 personaluliul din
sulwrdine;

p! contelesza intocmirea, la iegivea din spital, a cpicrizei §i a recomandinilor de rament
dupd exismare,

q) controleazs rodul de pdstrare in sectie, In tirmpul spicalizarii, a docunente bor de spifalizare
{ Fpaia d¢ observapie. figa de anestezie, [oaia de Femperalura, buletinul de analize medicale,
bilens] de trimitere, €lc) ;

1 este responsabil de realizarcs indicatorilor specifici de performamti ui sectiei prevazuli in
anexa la contractul de administrare (codificarea coreclh a disgnosticelors ;

2% wispumde de buna utilizare si intrefinere & aparaturii. instrunentaralui 31 intregului imventar
al sculivi si face propuneri de dotare corespanziioars necasitinilor,

1} conlroleazd 51 &sigura prescrierea §i justa ulilizare a medicamenichor $i evitarca
polipragmazier;

u) rispunde de pAstrarca, prescricres 3 evidenta substantelor slupefiante;

v} comroleaza calitatea ahmentayei dietetice 5i modul de servin;

w otganizeazd aclivitatea de educaie samitarl, comtrol¢azd gi raspunde de respectarea
cegimului de odihnd, servirca mesel §i primivea vizitelor d2 cilre balnavi;

x) organizears 3 thspunde de sctivitaea de promovare a siiiutei din scche;

y) analizes?s lunar concordania diagnosticului dintre Ambulatoriul integratsi Spital, rimiterile
tntre eeestea, concordanta diagnosticalui clinic cu cel anaiomo-patclogic 51 alie aspecte
calilative ale asistentei medicale:

7} organireazh si panticipd la confnmbares apatomo-¢linic a cazunior daozebits:

an) controleazll pemansnt fituta coTecta 1 compartamentul personalului din s#chie:

bbiinformeaza conduceres Spinalului asupra aclivil|ll secliel,

¢y intocmeste fizele anuale de apreciere 3 activititi intreguiui personal din subordine,

dd) urmdreste efectuarca stagiilor practice In sectiile cu paturi 2 medicilor rezideni s
studengilot;

22} asigura 51 controleaza folosirea raponald a fondunlot de medicamente 5i maletiale sanitarc;

i1} roniterizeaza bunele practiel in unilizares antiboticelor.

la domemiul prevenirii infectibor aseciate asisiengei medicale, medicul sof de scefie are

urmtoarele atributii:

a) organizeazl, controleazd 3i vispunde pentru derularea aclivitifilor proptii secyiei. conform

planului anual de supravegher: §i limitare & infechilor asociale asistentsl medicale din unitales

sanilard:

b} caspunde ¢ activithtile deafasurate de persanalul propriu al sectiel, C respeciared PrLeer

de declarare a infectilor asociate asistentei medicale. claboratd de acrviciul' cogipartming J:*.';t._L

prevenire a infectillor asociate Ingrijinlor medicale, in L'I.Illl'-*'1|.Zii_iizﬁg;ﬁ"l.ﬁy:&-‘h”ﬁﬁ‘F:-\' @'} ; A

<) Bspunde de depistarca gi raportarea la timp a inficliilor asdgeiil 5isld Gl iR ) af !

s oy 1
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d) raspurde de tespectarea poliicii de wilizare a antibioticelor, implementatd in LTitatas

sarilard;

¢} rispunde de efeciuarea de ¢atr: asistenta yefa Jo veclic a iriajului zilnie al persenalului din

sutrordine 51 declararea oricarei suspicioni de boald transmisibils chire szraciulicompantimentul

de prevenirs a infectiilor asociate asistentei medicale;

£ in cazul setilor de secpie Tn sectii cu rise, raspunde de derularea activitdnn de screening al

pacientibv  pentru depistarea  colonizadlorinfectiilor ¢n  germend tultiplurezistenti,

conformitate cu provederile programului nagional de supraveghere @i control al infectiifor
asociate asistentesl medicale,

gh raspunde de luarea deciziel de szolareitip de precaulii 3i de aplicarea ei, impreund cu

servicinlconpantimentul de prevenire a infactiilor asociae asistontel medicale si cu directorul

medical,

k) raspunde de elaborarca procedurilor $i protoccalelor de prevenire s limitare 2 infectiilor

asociabe asistenlel madicale pe secliv,

4. in domeminl gestionarii deseurilor rezuliade din actividiti medicabe, medicnl gof de seche
are wrmftoarele atributii:

a) supravegheazi modul §o care se aplica vodul de procedurd stabilit in sectprul o de
activitate

bh aplich procedurils stipulate de ¢odul de procedurs

¢} aplich metodologia de culegere a datelor pentru bara nationald de date privicd deseurile
rezultate din sclividgile medicale,

£ in domeniul organizhrii 5i strwctwrl woitiii 30 2 person alwlwi:

2} Organizeazd, planifici, coordoneard si raspunde de intreaga aclivitate in sécfia pe care o
conduce, astfel incdt =i fie realizagl indicatoni de performanld, stabilifi de Mansperl
spitalului, care 53 contribuie la realizares indicatorilor de performant® ai acestuii

by indrumd si realizeaza activitatza de acordare a ingmjirilor medicale in cadml secpel
respective si rispunde de calitates actului medical regpectiv imbundtitirea confinm 4
actulni medical;

¢) orgamzeazi §i coordoneard activitatea medicald din cadrul sectier hind respongsabil de
realizarea obicotivelor si indicatorilor specifici de performangd ai secjisl previzufi In anexa
la prezentul cotlract de admimsicare,

d) asigura §i rispunde de cumoasierea gi respectarca de céitre petsonalul subordonat a
dispozifiilor aetelor nomuative ogre reglementeaza acordaren asistented medicale in cadnl
sisterului asigurarilor sociale de sindlate;

¢} solicita condueeti spitalolui necesaryl anual de medicmente si materiale sanitare al secjiel,
investiiile 51 lverdrile de reparati curetite 3i capital necesare penimu hund desfisurare a
activitafii in seetia respectivi in limita bugetului de venivuri $i chelwicl aprobat,

fy asigura co ajuwom! depariamentelor admivistrabive condifiile g resursele Decesare
desiourleii actvithpi sectied;

) organizeazi, la incepurul programului de luwcru, raponl de gardd, in ¢adml cinna z¢
analizeazh evenimenicle petrecote in sectie in ultimele 24 de ore, stabilindu-s2 masurile
NECESANS T SCest F0115,

hy supervizeazi conduita rerapeuticd, avizewed tratmentul, prescrie investigapile paraclinizs,
stahileste indicajiile opetatorii si programul operator penley pacienfii intemayi in cadrl

secper; :
iy examinedza pacientii din sectic. periodic i oori de cdte oriogsle nevoid s '#Hﬂ?
exlernarea: il T | ;Ir- -
Page 55 0o 2 S :
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) organizeard, contraleazs si indrumd direct activitatea perstenalului din sectie;

k} rhspunds juridic d¢ programarca si desfiurares lunara s garzilor pe secqie,

Iy intoemeste geaticul lunar de activitate, pentru wate Tycurile de muncd si il supune aproldii
condLcerii.

m sclecteaza personalul necessr secliel pe baza deprindenlor necesare pentm fiecare loc de
FMNCA,

n) organizeazd §i panicips la confrmtarea snatoma-clinicd a cazurilot deosebite;

o) otganizeazh acuvilatea de educatie sanilard, controleari si rEspunde de respectarea
regimului de odihna, servirsa mesei i prinirea vizitelor de cate bolas:

1 apwobid zilele Tibere si concediile legals de oditwd conform planificarii;

q) informmeazd periodic ¢ on de cate on este necesar conducerea spitalului asupra acdivitdlin
gectiel/companimentului;

rt coondoneazi s controleazd mndul Tnocare pacientil inteméfi sunl informali asupra
serviciilor medicale;

s} stabileste nevoile d¢ pregative profesivnald § inegreaza in cadral colectivului noil angapati,

th  jnstruieste pecsonalul medical din subordine,

u} susjine programele e perfectionare continud a personalului - sechiel,

v} asigura conditii peniru dezvoltarca capacitatii profesionale apersonalulal sectisn:

w} concepe 31 sushine modalita de motivare 2 personalului din subordine:;

¥} propune recompense siosanctiuni personalului angajat al secpelicompartimentaly pe care
o/il condue,

v] propuné masuri de irbundtifite a condifillor d¢ munch, a prevenini agcidentelor  si a
imbalnevirdi profesionale;

z} controleaza  efectuarcn  investigagillor  prescrise,  asigura @1 Lemiareste stabilirea
disgnosticul u, aplicarea covectd a indicatiilor terapeutice $i hotarigie impream cu medicul
eurant momenu] soemani bolravilor;

au} organizeazdl 5 rispunds de acordarca asisteniei de urgentd la pritirea in zectie 5i pe timpul
spitalizini;

bh) organizeazs activitatea de comtravizid si garda In secfie. conform reglementizilor in
vigoare:

¢} colaboreaza cu medicti geti 2 alor sectii g laboroars in vederea stabilirii dagnosticulu 31
aplicarii  iratamentmlui  corespunzitor la  pacienlii  intermati in seclie/compartiment;
08.00.02 02

&) organizeaza consulturile medicale de specialitate 51 Juph c2z a alior activitah (evaludn
specializaie} ;

£2) introduce In praclich cele mai performanteteficiznte matode de diagnostic g tratament.

f) asigura pastrares, prescrierea si evidenjs substangelor siupefiame in secqic;

g2) organizeaza si raspunde de activitalea de recuperare medical? a pacientilor mithati, apclko
utwle este cazul;

hijasigura  inlrelinerea  aparaturi.  instrementarolui  § Inoregulai ioventar al
sacfieifcomparimentului, sesizeazd orice problemd tehnica departamentului tehrie,

i} organizeazi §i controlenza modul do aplicare 2 mdsunlor d¢ igiena gi antiepidemice in
vedarea prevenini infecliilor nosocomiale; s& va preccupa de raporlared vorectd A infecpiilon
nosocomiale, participand trimestrial la anzlizele specific la nivelul spitalului; —-

iy conuoleazd, semneazd s cispunde de complelares foilor de observatie clonch a0 ,,m,n
in pnmele 24 de ore de la internare $i de inscrierca mlmca a mruluum 4;.1 & Ll "iut
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kk)coniraleazd sliberarea conform normelor legale a docunmentelot medicale THocmits in
sectie/ oom parli mrent;,

I contreleaza mvodul de pasirate in zacnc/compantinent, pe virmpul spitalicanii, a documentclor
de spitahizare,

mm)  conwoledsd modul de intoomire, kg din spital. a epicrizel 1 9 recomandanlor de
tratament dupd externare, controleaza intoemired corectd a serisibor medicule Gate:
medicul de Familie sau, dupd car, cltre medicul de specialitale din ambulatopul de
specialitae, despre diagnosticn] suabilit, investigafiile, tratamentele afecivate sau otica alte
informatii referitoare la starea de séndtate a pacientulul extemnat;

nn}controleazi §i asigura prescrierea §i justa ulilizare a medicamentelor 51 gvitarea
polipragmazici. respectind indicagiile Comisiel Modicamentalui din spital:

ooy controleaza calitalea alinventelor pe sectis/compartiment;

ppleonioleazd  permanent  fimrda  corectd comportamentyl  personzlului - din
zeCliefconpariiment;

qq) are obligaria de 2 znaliza peodic decesele survenits in seclie §i de 2 preZenta un raport
Comisiel de analiza a decesului;

m) ny refura acordarsn asistemjei medicale fn cae e urgenid comid s¢ solicits watdfi acest
SETVRIL,

53} verifich aplicarea corectd de oatre colectivud sectiei/compartimentulyy 8 prevederilor
contractului cadru privind condifiile acordati asistengei medicale spitalicesti cu respectaren
pachetului de servicii de baza pentru asiguragi i a pacheislui minimal o caznl persoamelor
cu asiguars Bcnktativi,

) ia masuri specifice de informare a asigweagilor despre serviciile medicale ofente, despre
modul if care sunt furnizate, verficind respectares criteriilor de calitaie elaborate de catre
Colegiul Medicilor din Roméania 5 Casa Nationall de Angurar de SAnatate, pentru
aplicarea in sectiile unnailor spitalicegt.

un) programeazd activitatea wiuror medicilor din scclie;

vviraspunde de scordarea serviciilor medicale waturcr asiguratilor. indiferent de Casa de
Asigurari d¢ Sandtate unde se viveazd cominbulia de asigurari de sindlale penird aceglia,
precurm 4 de solicitarea documentelor care alest aceasts calitute;

ww)  rispunde de respeclarea confidengialitatii cu privies 12 dalele si informaliile asiguranlor,
a imiienitiii 51 demumitd|ii acestora,

xxyorganizeazd analiza periodicd a calitalii muncii de asistentd medicald g ia masuri
carespuneiate de imbwmdiifire; inclusiv imbundtiiires conditiilor hoteliere din seciie
pentru care propune anwal managerului planul de reparifii curente §i capitale peotru ucrari
necasare in sactia pe card o conduce,

vy) indeplinesie orice alic sarcini stabilite de conducerea spitalului;

T coea ce priveste fizares $i realizarea sbieclivelor specifice din activitate:

4) atzbilegte obieclivele sectievcompartimentului in corelatie cu phiectivele 31 scopunle
managerial¢ alz conducerii spitzlului:

b) organizeazd § rspunde  de  ectiviitea  didacted g giintifics desfisurad  de
sectiefcomparliteent,

¢} stabileste obiectivele anuale e invagamént, insicudre a persenalului medical s nemedical al
sactiel; P—

d} stabilcgic obicclivels pe tépmen scunt (anualy §ipe termen g Sciivilil dﬂam’:‘wjm
dezvoltate: S —ah i

P, |
, - O R j B

€) propune |a inceputul anului planul de invalamantimsiriirg. % e (1= 5 %
s nih O —




SFITAL ¢LINIC "“NICOLAE MALAXA" PUCUREZTI

6. In ceen ce privests gessivnen eficients a bogetulwi primit:

iy
b}

ch
ul

£}
1]

2

fundamenteaza 3 suspine in fela condueni bugem] dr vendturi 3i chelieh a
setieifcompartimeniului;

ptopune canducerii necazarul de postuti in sectie pe baza nomatvelor i 2 bugetulul de
venituri Fi ¢ heluieli al sechici,

semneaza statele de platd si toate docamentele specifice de munc din aria de competenid,
organizeazi i asigura efechurea periodici a inventarieni bunurilor aflate In dotarss
secficlcompartimentular;

face propuneti de dotare materiald corespunzatoars necesitatilor secfiel fcompartimentului;
propuns $i justifici moditiearea bugetului alocat sectiel/compattimentului in [unclicde
nevoily aoestei:

gestioneazy eficient bugstul stabilic de cltre conducersa spitaluli.

Art. 175 Medicul prtnaniedicul specialist st in principal urmitosrele atribugi:

a)
b
c}
4}

)

h}
]

i
ki

)

examineaza holnavii imedial la internare i complereazd foaia de observagie in poroele 24 o,
iar in cazuri de urgentd folosegte investigatiile parachindee efectuate ambulator,

examineazd zilnic bolavii i copseimeazi in foaia de observagie evolutia, cxplordnle de
laborator, alimentstia gi watarmennul corespunziter;

desfivuard activitate in ambulatoriu integrat 3] spitalului conform programlui de Jucru stabilit
de seful sectiel 51 aprobat de directorul medical 5 manager;

prezinti medicului sof de sectie, situaria botnavilor pe care i are in ingrijire & solicitd sprijumul
avestuia ori de chte o esle ecesar;

participd l2 consulur cu medicii din alte specialitdi §i in cazurile deosebits la examenck:
paraclinice, precum i laexpertizele madico-legale si expertiza capacidfii de munci;
cormunicd zilmic medicului de gacda bolnavil gravi pe care il are in gnjd si care necasnd
supravegher: decsebita;

medicul primar eispunie i conduce echipa de garda conform graficului lunar

intocmests si ssmneazh condica de medicamente pent bolnavil pe care il ingrijegs;
supravegheazd tratamentele medicale ¢xecutate de cadrele medii. iar la pevore |e efectueazi
prisonal;

recomands i urmarcste Jvic regiomul alimenar al bolaonalor

controleazh si tispunde de intreaga acli vitale de Ingrijine & bolnavilor desfasura de personalul
rediu, auxiliar i clérmentar sanitar cu ¢ locreard;

asignra g raspunde de aplicarea mwpr mésurilor de igiend $i anticpidemice, precun q a
nowtnelor de protectia muncii in sectorul de activitate pe care 1l are in grij&,

m] raporteazh cazurils 4¢ bali infacfioase £ bali profesionale potrivit dispogitiilor in vigoare,

o)
o}
jul

qp
r)

5l
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taspunde de diseipling, fimza §i comportamentul personalului &in subordine 4 al beodnavilor pe
care i are in ingrijire;

asigra conttavizita § girzike in sectic, potmivil graficulud de munct stabilin de cafre medicul
set de sectie san in sivuatii decsebite, din dispozijia acestuia:

inlocmeste formels de exiemare sle bolnavilkor si redacteazi otice act medical, aprobat de
conducerea spitalului in legatued cu belnavii pe care ji are, san 1-a 2L, in ingrjire;

incheie foaia de observalie. codifica disgmosticele, semneazd 5 parafeaza aciul;

raspunde prompt I loate solicitarile de urgenta i la consulturile din aceeaq sechie §i alte
sectii si colaboreaza cu wli wmedicii din sectiile si laboratoarele din spital, in 1I11CT{"§|:I_'|:|'-J.L!‘-_-!i
cAl mai bume ingojion medicale a bolnavila, Wi %

g

s preccupd in permanentd de ridicarsa nivelulai profesion al pr-,gpam,:,rl gonir |i5u|., e i
nivelului profesivnal &l pemmalulm din subuordine, : ! “Q” ‘“‘-. e

.{fll-"-:lﬂl

P
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1) depune a activitate permanentd de educatie sanitara a bolnavilor si apartindiorilor;

) participd la awsepsii 5l confiruntinile anatona-clinice La cazurile p# care be-a avut in ingnijire.

v| este obligat sa realizeze planul lunag de itemari continue. de ci §i #clivitatea in ambulidor in
functiede aciele adminisirative emize de organele cenirale si locale (MINISTERLL

SANATATIL CHAS, CASME, ASSME, ETCh 51 de alocafiile bugetars répartizate spitalului

de clre CASME. eu corectiile aterenle pe parcurs,

wl in domeniul prevenini infectiilor asociate asiztentes medicale:

i, protciarca propriilor pacienti de alfi pacienti infecta sou de personalul carz: poate fi
infectat, cu tespectarea ghidului d¢ izolare elaborat de serviciul/compantimemul de
prevenire & intaciilor asociate asisteniei medicale:

ii.  aplicarca procedurilor si protecoaklor implementate de serviciulicomparimantl de
prevenire 4 infectiilor asociat asizientel medicale;

fii.  obtinerea spreimenslor microbiclogice necesare atunci ¢im o infectie este prezenta
sau suspecld, in coformitte cu protwcolul de disgnostic 7 <u definifiile de caz 2
inainte de tnifierea fratanentuluz antibioic,

iv, raspunde de depislarea gi raportarea la u'mp a infecfiilor asociate ssistenlel medicale;

v. consilierea pacienyilor, viztatonilur 3i g personalului in legatura cu procedwrile de
prevenme A transmiteri infectulor

v,  instiluipea teatamentului adecvat pemtrn infecjiile pe care le au e ingiy §i
implementarea mammilor instituite de serviciul/'compartiventul de prevemre a
nleciiilor asociate asistente] medicale pentru & preveni fransmiterea acestor infectii
allor persoane, in special pacisnjilat,

vii.  solicitares consultnlui de boli intecioase in siuafiile in carc considerd hecesar
sitsau conform ghidorilor/protocoalelor keale, cu respectarsa politicii de wtilizare &
antibioticelor, implemventatd in unitates sanitard,

vill,  respecth procedura de declarare a infecillor asociate asisten)ei imedicale claborata
de serviciulicompartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale,
in confortnitate cu legislatia in vigoars:

in,  dupd caz, rispunde d¢ derularea activitapi de screening al pacientilor in sectii de
\eTapie inlensivi §i alie seclii cu risc pentru depistarea colonizanlor/infeciiilor cu
germeni multipluczisienti, in conformitate ey prevederile programului naisnal de
supraveghers 5t comtrol al infectilor asociae asistentei medicale munilotizare
wtiliziri antibioticelor 51 a antibiobcoreristenier;

5. comunicd infeclia‘ponijul de genmeni importanti epidemiologic la transferul
pacientilor =3 in altd sectie’alth npitate medicala.

%) indemeniul gestioniri degeurilor rezultate din activitaten medicald:
i.  suptavegheaza modul in care se aplicd codul de provedurd stabilit in scetorul lui de
activitate:
ii.  aplica procedurile stipulate de codul de procedurd;
i aplich metodologia de culegere adatelor pentru baza najionala de date privind
deseurile rezultate dinactivititi medicale.
Art.176 Medicul de specanditae din anbulatorivl intageat are wmdioarele atrbulii:

) evamineazh bolnavii, stahilegte diagnosticul, folosind mijloacsle din ditare de care dispune,
indica s, dupd caz. efectusezd tatamentul corespunzitor; consemneazh accste date in fig

bolnavulu:
bt indrurnd bolnavil care nu necesitd supraveghere 5 (ralaimeeil Ggo ?-’.II\_LI.J state, Ta medice d,.
Eamilie cu indicatia conduilei terupeulice (scrisoarc mdu:‘ 1- = ;PJ ;
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) acorda primul ajuior medical 3t organizeazd transportal precum § asisterifa medicald pe timpal
ransporiului la spital, penteu bolbavii cu afestiund medico-chirurgicale de urgents;

d) efectuears imerventii de mica chiturgie la nivelul posibilitalilor de rezelvare ambulatoric,
conform indicatiilor M3;

¢} tecomandd internaren in sectiile eu patun A holnavilor care necesiti aceasta. in funcpede
gradul de urgenga, intocmeste bilewl de wimiter:;

f1 acordi consultatii de specialitatz la domcilivl bolnavilor nelrnsportabili, la solicitarea
mediculyi d= familiz. alior medici de specialitate, sau & conduoeni spitalulu:

g acorda asistenja medicalda bulnavilor imemali o wectia cu patn., pokiivil programubyi stabalic
de conducerca spitalului;

hy sountd Licectio de Sandtate Publich 5 ASSMB desywe carurile de boli infecicasc
profesionale depistate,

i1 dispensarizeazd unele calzgoni de bolnaw cu problems medicale deosebite, confimm nocrmelor
in vigoare, colabareaza cu medicii de familie pentru dispensarizarea unar bolnavi din evidenta
BOATIOTA;

j1 siabileste incapacitates temporard de muncd g emne cetifican! medical  pourivil
reglemeniimlon in vigoare;

k) efecueaza in specialitalca respectivd consuliafii inedicale pentru angajare 3§ conlol
petiodic persoanalor 1mise in acest scop de medicil de familie;

I} completsazh figa medicals penim bolnavii care necesita trimitere la comusia medicald,
e expeniza capacilai de nunc,

m) particip la solicitare, la Jucelinle cornisiel de expertizd medicald @ recuperae 4 capaciciii de
muncd g ale comisiel medico-lagals:;

nj intoceste fisele medicale de timitere la (atament de recaperars a bolnovilor care necesitd
astie! de ingiijini s verifich pe cele intocmite de medicii d¢ familie potrivit nommeler in
vignare,

o) analizeed pecvdic mobidnatea, monalitaica 1 ale aspecke medicale de specialitate,
propuning masur coTespnzALNane;

p} participd la analiza periodica a stini de sinatate a populagiel din Lertariu;

qt cfevdugaza girzi in spital potrivit reglementailor tn vigoare;

r} participd la acfumlé de control medical complex a uoor goupe de pepulatic, organizae de
conducersa spitalului saw ambulatoriulul misgrat.

51 sc preceupd permanenl de ridicarca miveluld profesional projriu s sl personalului din
S,

£} umndreste si asigura folosirea 5i intrefinsrea corect a mifloacelot din dotare;

wr controleazd respostanca normelor de igiend ¢ antiepidenice;

v} respectd prevederile et actelor normative incidente domeniul de setivitate,

Art177 Medicul de speciatitaie din sectiile cu profil chivurgical arc. in afara sarcinilor de rai sus 8
urmitoareke sarcini specifice:

zy facc parie din echipa operatorie in interventiile chinwgicale care se efectreazd bolnavilor aflati
sub ingrijirza i, potrivit indiadiilor §i programulu stabilit de medicnl sef de sechs;

by rispunde de inscrierea protocolului operator in condica de interventii chiturgicale 51 in foala de

observatic a balmavula;
o1 informeaza organeie locake e parchetului seu ale poligici aswpra camunlor de VFRTER
corperald care ar putea fi rezultaml wiui aci criminal; L B

dy organizeazd gl asigura, <u concursul mawror medicilor $1in apggial al sef 1,.4' g
mobilizarea peomru donurea de sdnge. de la apa |1-|n|mm%ﬁﬁ“ﬁlﬂi? in al..ﬂ'hldl f#'fji

Fage &)
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cantitatii de shnge si defivate consuniate in spital,
ATL17S Medicul specialist in specialilatea anesiezie-ietapie ntensiva are, in afara sarcimilor de mai
S5 &1 umiatoarele sarcini specifice;

ap vulaboreaza la stahilinea planurilot operatoni ale seetiibor chinwgicalke:

by venfich impreund cu colectival medical Al sectisi chinwpicale. cu ocazia sedingel de
programare a operajiilor, muodul in cire este asiganald investigarca 7 pregalicea prooporators
a bolnavilor:

¢} asigura pentru bolnavii din sectia anesteZie-terapie lntensivd, pregilivea preopératons si
suptavegherea postoperalunic 4 dcestor bolowvi pe o penicadd necesard elimindm cfeciclor
anesteziel si reatabilicii fanctliilor vitale ale organismula,

di suprveghersa bolmavilor 5 efectuarea ratamentelor specitice specialithii anestczie terapic
inmtensiva in salile do operalie si in sakoancle de teanimase, pe prmivada acutd. in carc numt
perturbale funclitle vilale

¢} o3 inchcalii generale cu privire la preghtires preogetatorie $i supravegherea postoperatond a
bolnavilor din alte sechi;

f) asigurares desfisurini sctivildfii de wensfuzii §i de recuperart a singelui consumat. <u
respectatea prevederilor OMS 122472006 (pentru activitarea din Vnitatea de Transfuzii
Sangvine, medicul responsabil se afla in subordinea manageruluiy,

£) organizeazd sl asigura, cw concwsul twtwror medicilor 3 in special al gefilor de sectie,
mobilizarea pentru donarea de sfnge, d¢ la aparjindtorii bolnavilor. in scopul Acoperini
cantitarii de sange 5 Jerivate consumate in spital.

Art. 179 In cadrul compartimentuhi ATT s¢ tateazd bomavii care se afla In iminerta unui
dezechilibru grav sau seut ab functiilor vitale; bolnavii in perioada postoperatorie § postapestericd in
litoda locunilor disponbike e

AFLIS0 Medicii specialisti din scctia de Meonatologie aw urmaleatele atriburii:

) acorda primele Ingnijin nou-niscutului si respunde de identificarca lwi, iar in urgenis
reanimacea imediata 2 accrluia, prin dezobstruarea <ailor respimtoni vespiratie asistald pe
mase, sonda de oxigsn pind la sosirea medicului conform peatecolului

b} verificarea stfirii cordonului ombilical imedicar dupd sagtere 51 urmaregte evolufia acestuia
penbil a s eviia cveanuale sugerar

¢y supravegheazi si acordd ingrijire nou-pasewtnlui contorm indicapilor medicualud, mondonzeazd
functiile vitale, stabileste priorithiile, ¢lsharcazi si implementeazi planul de ingrijice,
evaleeazi rezultatcle objinute 5i le inregizrazh in dosarul de ingnjire, awonid medical o de
cile off starea nou-nascutului 9 impuns

A) asigs prepatirea completa a maniel pentry alaptarea naturaly, inifiazh § desfasoard programe
de pregadce a vitonlor piging.

e} identificd la noundsels, semie 3 simptome cars ahung anomalii ih evolugie 7 can: necesili
inberventia medicului

ArLIET] Medicul reridert are in principal, wndtoarele atmbwtii:

a)} desfasoma activitalz in cedrul sectizi, conform sarcinilor previzule pentru medicnl de
specialilate :participd La consulnd bolnaviler. cumpletearh foi de observagie, wenfica
documeniele la intemarea bolnavilor sennalind medicului cueant coreely Kot intocmire precum
si la exterparca bolaavilor —.

b) participd la achvitatea din spital - program in cucsul diminctii. contraviain .;-'l{}’rt'l.l.ff:;.‘
comfortn reglementdrilor in vigoare: YL = s . ‘t.' 2N
¢} participd la raportul zilnie de pardd pe spital Ly ' ' &
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d) s¢ preocupd de ridicarea pregitrii sale profesionale in specialiie sub conducerea
needicolui sof de seriie,

ArLIBY Medicul de pardi din seenile ¢u paturi are in principal umnitoars]s atribugii:
a)y ehspunde de bura faneponars a sectiilor gi de aplicarea dispazitiilor previzute in regulatnentul de
orranizare 3 functionace a spivalului.

hy controkeazd la intrarea In gardh, prezenga I3 serviciu a personaluln medico-sanitar, existenia
wijlcacclor pecesare asiguratii asislerysi medieale cwrente 51 de urgentd, precitm 3 predarea
serviciulo de cadrebe medil $i auxiliare care luoress in L,

o) supravegheazrd tammentels medicale execwale de cadrele medii si awcdliare, it la nevoie le
cfectucazd personal:

d) supravegheazdi casurile grave existente in seclie sau intermes in titnpul g3rzi, menfionate in
renistrul special al medicului de gardi:

€) inseric in registrul de consultalii orice bolnav prezentat la camera de gandd complcteazd toate
rubricile, semneazi si parafeaz in regisou paniy figcare bolnay,

i intemeazi bolnavil prezentagi cu bilet de tmilers, precum $i couile de urgentd care s2 adresanzh
spitalulw;

g) cispunde de justa indicatie a Inkrdni san whzulul acestor cazun, putand apela la ajutorul
oricatul specialist din cadrul spitahubui, chemandu-l 1a nevoie d¢ la domiciliv;

h) taspunde la chemfnle cate necesith prezenia a in cadrl spitalolui g cheamd la nevoie alp medici
ai spitahului necesan pentru rezolvarea cazulvi;

iv intocineste foaia de observatie a ¢aziwilor internate de urgenth @ consemneazi in foaix Je
shaervatie evohutia balnavilor intermati $i medicatia de urgenia pe care a administral-o;

Jy  acordi wislenid nwedicald de urgenta boluavilor cere nu necestd intomeres;

k) asigur irdetmares in abte seclii a bolrawvilor care wo pot f rezolvali in seciia respectivi, dupd
acordarea pritmului ajonor,

I) anunia cazurile cu implicatii needico-legale coordonatoralui echape de gardd, medicului gef de
sectie sau mediculu director al spitalulu, dupd caz: de asemencs anunga i alie organe, n cazul in care
prevederile legale iImpun aceasts;

m) anungi evenimentcle depsebite comitcrulw director jifsau menagerului spitalulu,

m) condima decesul. consemmind aceasta in foaia de observajie si da dispezini de lransportarc 4
eadavinlui la morgd, dupd 2 ore de la deces:

o} controleaz: calitsea mingirurilor pregatte inainie de scrvirea mesad de diminveatd, prinz 31 cina,
refury servirea Felurilor de mancare necorespunziloare 5i scsizened conduceni spitadului deficienicle
conslatate;

pb in cazal in care este medic coordonstor pe spital pe pericada pirrii rizpunde de activitales
medicald de urgentd 3 intregulw spital 3i solujioneazd toate problemele ivits. Informeaza ofiferul de
serviciu despre orice eveniment din garda:  executd controlul calitiii hranei {ofganolephe,
camiiadivy, calitaty) ;

q) anunild prin toate miloscele posibile medicul direcror al spitalului 51 aoniidlile competents in caz
de incendin sau alte calamitati ivile in dmpul gdrzi $i 2 mason imediate de intstventie $i prim ajuter
<o mi jloscels dispondbile;

r wmirese discipling 5 compotmmenul vizitatorilor in zikle Jde viZill, precum s peezenia
ocazionald a altor persaane striine in spital 5i ia masuils necesare: .

5) intoumegte la tomiinerca serviciulul, rapenl de gardd in comdica desiinat? ..L-L-.'.;.;"_._';_-ﬂgu_;-.q_‘
cotgetniand actvitalea din sectie pe tmpul garzii, misurle luate, ;i;il';_-l_'in..'::.L,_'lq_ cl -:‘_j‘l.gllq:n:;ﬂf:rﬂ,,

Fa 2
observafii necesare: prezinis rapoil de gardd, R e N A
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(2 In sitieia cind existh mai naulti eedici de gardd, geful finiel de gardi, precizan in grahic.
coordoneazd Intreaga ackivitale.

¥.3.2 Persomal medical cu studii medil fsuperioave de specialbiate

Art. 183 Asistentul medical sef al sectiei - este cadrul meponsabil de organizaren §i funclionarea
sectiei, de gestionarea ingrijiclor, de animarea s incadrarea echipel dc ingriin, conform politici de
ingrijiti,

Art.184 Asistema cefd din sectie esle subordonad medicului gef de seetie o asistenmlwi medical
coodonator pe spital 5i are velatii fumcionale cu compattimerwele din cadrul weitdtin samtare §i de
volaborare cu asistentii sefi din alic sschi ale spitalului.

AL 188 Asistertz medicald sefd are in principal urméatnarele atributii;

a)
k)

c)
d}

<)

)
i
i)
k)

J

arganizeaza aclivitile de waament, explorit fuctionale si iognjive din seclie, asigura §i
raspunde de calilatea acestora;

slabileste sarcinile de servicin ale inregului personal din subordine din sedie, pe care le poate
rodificd informmidnd medico! sef de sectie;

coordoneaza si verifich modul de completars a plarului de ingrijire al pacienmlui.
coordoneazd, comroleard si raspunde de calitnea activithii desfapmaty de personalul din
suberdine in cele 3 ture;

evalusaza 5i aprosiaza on de cite ofi cste necssar, individual g global, activitatea sl lud
din sectie;

organizeazAd impreama ¢l asistenta sefa unigute si oo consultarea reprezeclatului QOAMME
testai profisionale poriodice §i scordd califizativele anuale, pe haza calitstin activitifii,
rezultzielor objinute La testare,

participd la seleclarey asistentilor medicall si a personalulul auxibiar pon concurs, propune
criterii de salatizare pontru personalul din subording, potrivit reglemenidrilor legale In vigoare,
supraveghesza §i asigura acomodarea §i inlcymoea personalului nou incadral in vederea
respectini sarcindlor din figa postulu;

controlearh activitaten de educatie pentru sanitate realizati/desfiurati de asisientii medicali si
sirton ke medicals;

informeari medicul sef de seclie si dupd caz asistents g wnitale despre evenimentele
deoschite petrecuic In Gmpul Turelor,

aduce la comostinga directorului de ingrijii medicale absemja wnporard a pesonalului in
vederea suplininii acestuia potrivit reglementinlor legale m vigoare,

coordoneazl s rispwiede dé aplicarea §i respectares normelar de prevenire §i combatere a
infectiilor nosocemiale;

m) responsabilithi privind intrefiterea curaieniet in cadrul sectiel g spatii comune

n}
o}
p)

q!
¥)

)

Page 63 !

responsabilitali privind asigurarta calitatli in cadrul sectied
respectd confidenialitates $i anonimatul pacicngilor
rispunde de apeovizionarea sectiei cu instrumentar. Jenjene i alle materinle sanilare necesare
i de intreginerc 5 inlocuines actstora canform normelor stabilite in wnitate;
participa ba activitay de imbunanarire a calitalii

rezpecta procedurile medicale si prolocoalele aprobats:

asigura procurares medicamentelor curente pentrl aparatul de wrgen)d al socficy. coil Hi “ugtc

meadul in care medicatia esie preluata din faomaces, pﬁsl.mlﬁ i |.I. Lﬁsl admi J-T-.:m.:' mw._h

asistentele gi suromile medicals din sechie; ks o, £ o -l.,': %
1 L
] g d
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1 realizenzs autoinventaniersa petiodicd a dotdrii sectiel conform nomelor stabilite in colaborare
cu direcrondl de Tngrjin medicale si delegd porstans cwe rdspunde de sccasta gy de
adrivi nistratia instingies;

wr conttaleazi zilnic condica de prezentd a personalulul i conirasetnneazi,

v) intoeniees graliowui b de lec o,

w) prelucreazd problepale discutate la sedinjelz de lucru ¢u asisenta 3efa unitaie [proces vertmal
semunat d¢ personal) ;

x) dspwk de intocmitea sitvaticl dlnke a mischrii bolnavilor, pe regimuri alimentare gi asigura
predares acestora la blocul alimenlar,

y) analizeszd 5i propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din subordine s
le comumic asislentei sefe unitals

7y orpaniZeszs g participd zilndc la caporl asistengilor si surcrilor medicale din secrie, la raporoul
dc gardi <u medicii s la raportul lunar organizat de asislenta sefa onitare ¢ asistentii sefi de
St

a3 panticipa la vizita efectuath de medicul gof de seclie;

bb) organiztsza instruirile periodice ale intregului personal din subordine privind respectares
moaTelor de pecuritane i sANARLG in sl

c) se progcupd de asigurarea i climat etic fatd de bolnavi pentra perscnalul din subordine,

Ad) asigurn phstiaren scerebal profesional si oferd informalii spartindterilor, numai in interesul
beolrwavibor,

e#) in silalia aparifiei wnei deficients de personal in cadrul wnei seclil din spital, asistentul $¢f al
secfiel infoameazd pe cale erahicd i solieid, disivibuirea de personal din cadml altor
secliifcompartitents in fonctie de nevoils imediate de ingrijire, nndnd cont de compelenicle
profesionale;

) in caomi deosebite propune spré aprobare, inprevmd cu medicul gef de seclie, ore
suplimentare conform reglémentarilor legale si informeuca asistenta sefa unitile ;

gg}in camul constatirii unor acte de indiscipling 1a personalul din subordine, in cadral sectiet,
decide asupta modului de ezolvare jifsaw sanctionare & personalului vintval §i infomieazi
medicul ot 2l secqiel, asistenta sefa untate $i conducerea unmagi;

iy intocmeste foain colectiva de prezentd pentru petsemalul din sechie $i asigura predarea acesteid
in titp udl la Biroul RUNGS;

i) intocmeste praficul concediilor de odind, informesza dicsetorul de ingrijii medivale,
rispune de respactarea acestuia 3i asigura Tnkocuirea personalului pe: durata concediului,

i) coordotemd otganizarca §i realizarea instuini clmice a eleviler gealilor postliceale sanitzr
insolit de instrwetorw] de practicl, conform stegiilor stabilies de comh acord cu gooala;

Kk anntd asistenta gefa unitste 5 medicul gef de sectie dach plrisegte locul de thnch

Art186 in domeninl preveninii infectiilor asociate asistenied medicale are untndloarele atribuii:

) prelucreazs procedurile 5 protocoalels de prevenirs a infectiilor azociate asistentel medicale

claborate de serviciulicompanimentul de prevenire a infackiilor asociate asistenizi medicale cu

personalul mediu i auxiliac din secfie 5i raspunde de aplicarca acesiora.

b) cispumde de aplicarea precavtivniler standard si specifice de clire personalul sectier;

cf raspunde do comportamentul igitnie al personalului din subordine, de respectares regulilor

de tehnich aseplich de cAtre acesia, —

) controleaz respertarea cireuitelor functionale din sectier o oo ; N

e) raspunde de starca de curijenic din sectie; "',:*'1' 1% B I-;:f_- . } |'

i i T :, t'.ﬁl bl
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f) tansmite directorolui de ingriliri necesarul de mateniale da curitenit, consupnabile,
dezinfecianti. claboral in concordantd cu recomandarile servieiului de prevenive a intectiilor
agociate asisténtel madicale:

2y controleaza respuctarea maswrilor de asepsie 5i antisepsie;

hy supravegheaza i conwolenza activilatea in oficiul alimentar privihd depozitarea, preparared
st distibuirea alimentelor, in special la bucataria dieietica. laclariu, biberonerie o,

i} supravegheazli calitmea presiatiilor efectuste la spaldtorie si sesizeard dirsclandlui de ingrijin
onice Jeficiene constataie;

jb verifica igiena bolnavilir §i & Tnsoltorilor §i face educefia sanilard a aceslura,

) umdreste efectuares sxamenuloi organcleptic al alimentelor distibuile bolnavdlor 5
insororilor si le indepancazi pe vele poonresptzstoare, situatie pe cary o aduce la cunogtinga
directorului de ingrijin;

I) constmd i raporteazs directomilni de ingrijiri deficienie de igiend (alimentare cn apa,
instalatii senitare, incalzirs);

m) coordoneazi 51 supravegheazh operativnile de curdtenie §i dezinfectie;

m) parlicipd la recoliarsa probelor de evaluare a eficientsi curifeniel. dezinfectiel s sterilizém
impreund cu echipa servicivlviicompartimentului de prevenice a mdfectiilor avpaule asistenicl
medicale;

) asigura necesary] d¢ materiale (s5pun, dezinfectant, prosoape de hiniie, echipament de unica
folosingd) §i coordoncazi in permanenya respectarca de calre personal 5i insolitar & misurilor
de izolare 5i controleazi prelucrarsa bolnavilor la intemare,

p) amuyd la servicial de intemdn kocurile disponibibs, urmireste imemarea cOreci a bolnavilot
in funcjiede intecfioznale sau receptivitate;

q) coordoneazd i verificd aplicarea masunlor de izolare a bolnavilor cu camcter infectios si a
mésurilor pemitu supraveghorea cottactiler, in conformitate cu ghidul de izolare elaboral de
seful sepviciuhicoordeaatonl compariimentuloi de prevenire & infeciilor asoviale ingnijinlor
medicale;

r) instntiegte personalul din subordine povied auodeclatarea imbolnavitilor sl urmarests
aplicarea acesior MAsun,

o] semnaleazi medicului sef de sectie siisan direclorulei de ingrjitl cazurle de bol
transmisibile pe care le suspicioncazs in indul personalului;

1) instruiest® §i supravegheazs personalul din subordine asupra masuritor de igiend care trebuie
tespactate de vizitaton gi personalyl spitalului (portul echipamentului, evitarea aglomerini in
saloarke);

w) verifich si raspunde de modul d: manipulare a lenjeriei bolnavilor, colectarea 5 pastrares
lenjeriei mordare, dezinfectia lenjensi de la bolnavn infectiogi, mansporal lenjenel murdare,
transporiul si plsirarea lenjeriel curale;

v} verifich si rispunde de modul de colectare a degeurilor mfeciicase §i peinfeciivase, de
depozitare a lot pe sectie, de modul de transport la depozilul central;

w) controbeazd i inswuieste personalul din subordine asupra echipamentului de protoepe 3
comportamentului igienic, precum si asupta respectani nonmelor de tehnici aseptici 51 propune
dircetorului de ingrijini mason disciplinars in cazurile de abateei,

x} rasponde de elsborarea procedwrilor §i protocoalclor de prevenire §i lamiare a infectitkor
asciate asistentei medicale pe seclie. in functie de manevrele i procedurile spedicale

identiticate cu risc pentru pacicnti, 5 3¢ asigura de Implementated aoesion; d o AE M, g

rhspunde de mires 5 completarea regisiului de mgitaria nTab o rite |

# thepunde de inloomizea 5i completzrea regraslut < SECBVERE. NI agn.
asisten]ei medicale pe sectie: & Y
= U, .

o
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z) raspunde de intocmirea si completarea registrului de expuners accidentald la produse
biclogice pe sectie.
Art.187 in domeniu! gestionarii Jegeurilor rezubiav: din activithi medicals, wsisleniul medical pel are
wrmdloarele aleibagiic

a) rhspunde d¢ aplicarea codului de progedued;

by prezintd medicului sef de sectie sau coordonator planificarea necesarulul pentru sisternul
de pestionare a degeurilor periculoase,

) aplica metodologia de investigalic-sonda] pentry determinares cantitatilor produse pe dpur
de deseun, in vedersa completrii bazei  najionale de dae 5 oa evideniel gesbunii
dezcurilor.

Art.188 Asiztentu] medical din sectiile cu patwi Gnclusiv sora medicald. moagd)  are atribufn ce
deewrg din competeniele certificate de astele de studii alinuie, ca urmare a parciegerii unel forme de
ityeatamant de specialitarea recunosan de lege.

AML15% [0 exercitams profesied, asistentl medical are responsabilitatea actclor intreptinge in cadrl
aciividtilor ce deewrg din rolul autonom f delogat.

Art.]90 Asistentol medical are unmatoarels responsabiliviy generale:

ay Cunoaste sirectuta $i organizares activitit din secie f compartment.

by Respoctd cieuitele funciionale din seclie f compartiment (in functiede specilic) pentru
personal, medicaments, [aboraor, lenjerie, alimente, vizialol,

) Contritwie 1a stabilirea cadruli optim de lueru cu echipa medicals i cu pacientul,

43 Cunvaste complexitatea activitatii i tchnicilor speciale de ingrijire ale pacientului in
tuircliede necesitati.

£} Acoeda ingiijine pacientului in conformitate cu pregatirea profesionala, la indicalia scrisa a
medicului;

f) Recunoasie gradul de antonomie in cadrul responsabililmilor profesionale.

23 Cunnagte eriteriile de delimitare a manifestdrilor, sernelor gi simptomeler pe termen seurtt,
mediu 5 lung.

by Cumoasle manevrele medicals $i de colaborare medic = asistent medical.

iy Cunpaste si respectd legislajia incidentd activitaii medicale

ir Recunazls siindeplineste responsabilititile profesionals in cazul wilizdilor hnologiilor
speciale cu menjiunsa ¢ in cazul in cae existd tehmologic In schimbare, acesle
respopsabilithi vor fi schimbale.

k} Respesia regulamentul invern precam s nommcle de etich si deontolsgie profesionala.

[} Respectd nommele tehnice privind curdtares, dezinfeciia si sierilizarea fn unitdjile sanilare
contarm Ordinului MLS, nr. 96172006 pentru aprobarea Nomelor whnice priviod curdlarsa,
dezinfeclia §i steriiizarra in wnitdlile sanitae publice §i privets, tehnicii de lueru &
interpretars pentro testele de valuire a eficientei procedurii de curifenie si dezimfecyie,
procedunilor recomandate peniry  dezinfeciia mainilor, in funciisds nivelul de nsc,
metodelor de aplicare a dezinfeclanelor chimice in funclicde suportul care urmeazh 53 fie
iratal 51 & metodelor de evaluare a detulfeii si efeientei procesului de sterilizars

m) Respeotd nommele de securitate, protec fia muncii 5i nomnele PEI,

n) Respecis secreny! profesional confidenialitalea informatiei medicale,

o} Panicipa la proyrame de educafie sanilard a populagiei _ ; .

pr Participd la farmarea practica a viitorilor azizienti :|'.-.'d|-..§__Ll.".:‘"_:-:.1-:-l"-‘-:'.. Cy [F 5 oy ey

[EF [og— 1Y [l = ,%J v
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q) Participd sub indrumarea medicilor 1a cercatarea io domeniul medical al ingrijirilor
pentrn sindtae (asistent modical genccalist licential - conf, OG 144/2008 att & litern £,

) Participa alalun de alte eategotii protesionale la protgjanea mediului arnbiant,

21 [ndiferent de prsoand. lov san sitwafia nocare se gisegte are obligatia de a acorda primul
ajutor wedical in silsalii de ugentd, in hwvila competentelod profesionale % chesms
medicul-

1y Poarti echipamennl de protectie previieut de regulamentul inteny, carc va ki schimbat on de
edle off etle revode, frenir psirares igiens i 2 aspectului espetic personal;

w Respecid si apird drephunile pacientulur;

V) ja magurl pentru completarea in FO & tuwrer documenielol care fac pane din desarul
medical al pacientului:

w) completenza coret reauliatele monitorizarii functiilor vitale in fozia de 1*mperatues;

xb completeaza coréet planul de ingnijirs sau in lipsa consemneaza cu data, ora 31 semnatur,
efectuarea procedurilor sat manevrelar de ingrijire efeciate de asistenta Jde salon, precum
si codificarea corecla a auesiora;

v) Executd orice alts sacini sabilile In fige posmlni de came medicul gl de sectie zau la
solicitarea vmui cadru suparior,

AFLI21 Fesponsabilitatile asistentului medicel la imernarea pacientului:

a) Informaren pacicoiuui, Gamilici sau reprezentantului legal cu privire la rgulamentul intemn
al unirdpi.

by Tnregisirares datelor de identitste si completarea foii de observafie pe tip de spitalizare
continw sau spitalizare de i

¢ Sclicitarea datelor de identificare catre organele abilitate in cazul pecientilor incongtienii.
fara acte, familie sau apartindtor.

d) Pregitirea pacienpilor pentru examinan: $au eventuale prelevir de produse bielogice 5

patologice.

c) Aplicares primelor misu terapmnies de movre urgenld in caz de recesitate, i limita
coniperenielor profesivnale.

i} Instimires masurilor de jzolare in cezul patienfilor suspiciobali de boli infecio—
CODLAZITAFE.

Art.192 Responsabilitatile asistentului medical |a prinirea pacientului pe seciie:

a) Pacienlii ou swn adusi direct in zaloans.
) Predarea efecielor pacientuhn, tamiliei san la garderoba, pe baza de nveniar (la nevoie cu
deparazitarea i dezinfectarea lor inainte de inmagazinare) .
c3 Tmbaicrea 5i primirca lenjeriei de clre pacicnt (ou s¢ aplicd imbdiersa pacienpiler aflagi in
siate de comd, soe. colaps, hemoragii, insuficientd circulatone, eic.)
d} Dimjarea pacientului in sectie duph caracterul afectiunn (sugatii sunt internafl itnpreuna cu
maimele lor pentra a nu intrerape aldplarca) .
¢) Instalarea pacientului intr—n mediu 31 ¢limat ambiental optim de confort g sigurania
Art.193 Responzabibideile asisienoln medical la exterharea pac }cfg.ﬂ*:m'- T s Y
i

l"_% ""35'7.-.1.4-3: ; , e
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a) Pregitiea pocientului  pentrn  externare/transfer conform  protocolului  sectiei
feompartimentuliui peniru docurnende, ¢fecte personale.

bi Anuntd pacientul $i aparpndtonii pentr £xi2mare,

v} Asigurs insofirea pacientul pind la pardsirea sectier'compartim. incaz de exlemare,

Jb In cxe de wcansfer al packentului in alic sectin spw unitdf sanitare I insotegle acordived Ui
ingrjinle necesare dac stared acdstuia necesita,

e} In caz de deces constatat de medic, organizeaza dupd dowd ore trnsponyl acestuia in cadml
servicinlui de prosecturd. inventanaczd obieckcle personale gi le preda ssisteniului sof sau
aparfnitoslot.

Art. 194 Bespunzabilitatibe asistentului medical n cvaluarea disgnosticd;

ab Verificd daca a fost obtinut consimpndniul informat al pacietmlui, familiei sau
reprezentantului legal pentrv intarventii conforme cu compatentele predesionale.
b) Evalnares stanii paciemuiui, masurarea, uegisiarca funciilor vitale.
cj Preyitires psihicdt <i fizicd a pacientulul peoir ¢xaminare climed, recoltarea produselo
biclogice 3i patelogice.
d) Organizarea mediuli ambiant penir examinars:
a, =lurminozitate
-bernpreratura
¢ -inlimilales pacientlu
) Pregalirea psihicd 5i fizici a paciemului pentng explorari paraclinice,
iy Tnsctirea paciontalui la investigajii in conditii de securitate adaptate la starea seestuia.
g} Respectarea ;i efectuares protocoale lorprocedurilor, cxplorasilor paraclinice.
hj Consemnarea, efichetarea, conservarea (la nevoiel i transportulu probelor biologice 51
patelogics 1a laboralot,
i} Respectarea protvcoaleloriprocedurilor pentru tchnici speciole de investigagic (testin
biologice, substante de comtrast, i-otopi radioactivi) -
¥ Munilerizarea specifica 51 aserdarea Ingrijirilor posl explorare,
k} Inregisirapea razltatelor conform competentelor profesionale.

Arc19% Responsobilitdtile asizientului medical legats de ingrijivea curentd 31 supravegherea
pacieniului

a) Sdentificarea peoblemelor de Tngrijire curentd in funcliede nevor,

b) Siabilirea prioriditilor, cluborarsa 3 implementarca planului activitBtilor de Ingrijire ale
pacieniului conform rolului autonem si delegat,

¢) Asigura ¢ participd la ingrijii generale pemiru toaletd, schimbatea pozifiel in pat,
dezbracarea gi Tmbracarea, servirea ko pat, schimbarca leujeriei ori de cate ori 2ste nevois.

d) Monitorizares, consennarea 51 rapotizrea valorilor funcpilor vitale, vegetative ale
pacicntulul (lemperaiara, pala, TA, respiraie, diureza, scaun, vArsaturi, sxpectorafie,
greutate cotporali, talie} in foaia de temperaturd,

2) Supravegherea comportzmentului pacientulur,

My Participarca la vizita §1 contravizila medicald §i nateazd recomandarile fcote de catre

medie ity caiewl de vizita 21 sectiei f companimentului cu privies ta ingeijin medis alen Mongsy,
2) Informarea medicului curant /medic de gardd despre umdng,l?irn‘u ﬁi’ﬁ- ;ﬁulﬂm Jul grf q,;* W
cale onl £2le nevoic, asd RN :; 5 5 133:* Ul
a2 nhg B ik ¥ £




h)

SPITAL CLINIC "NICOLAE MALAXA"Y PUCUREITI

Monilocizarea, consemnérea si raportares citre medicul curantide gardd, a aparitiel de
manifestinn patologice. teactii secundare ale substaniei medicamenloase apdiminisirale.

Ari. 1% Responsabilitatile asistentului medical legate de alimentagia pacientulwi

ap
b
<)

4
£}
£

£}
b

Cunoastc principiile geoerale ale hidratdri 5i alimentatiel pacientului.

Cunoagte objectivele si tipurile de regimun dieretice,

Conoagle clasificatea regimurilor dupd compozifie. consistentd, (emperaturd, orar de
administmre, ac)inoe asupra phului, rezuliate terapeutice g1 reziduun.

Cumosgle necesarul alimentar i instituic masurle de ordin general pentru hidratare i
alimenlare. conform indicatnlor.

Cunvae ocansl i distribuirea meselor, a alimeniclor, in functicds stirea generald i
palic ufard a pacientul (alimentate antificiala, pasiva, activa) .

Efcciuecazh bilanjul hidvoelecrolitiz.

Comunica roodificarike electrolitice medicwlui curant fmedicului 4o gardd

Educa pacientul i Faruilia fn privinga regimulul alimentar prescris de medic (ex. resmicjile
alimentare), obiectivelz tegmurilor dietetice gi conduita alimentars,

Art.197 Besponsabilititile asistentului medical begate de activitatea terapeuticd:

a}

k)

cl
£

bl

in excreibarea responsabilitailor pentru activitates terapeuticd asisientn] medical generalisi

ate obligatia de a respecta conform competenpeln profesionale i la indicagia medicului

protocolul ! procedura impost de starea paciettului / urgend medicald,

Ciectueazd tehnicils, procedueile medicals din activitatza lerapeulicd conform planului de

tratanent indical de medic.

Ohtine comsimiamantul informal al pacientului pentru model de adminisiate, cartitatea,

efectul scontat §i eventualele cfecte stcundare,

Redpects voinla si dreplul pacientului de a inceta san refuza efectuarcy iratamentulul cu

sxceptia cazutilor de forpd majora $i anunta medicul curanl.

Fespecta: -Precautivnile wmiversale

Pritcipii de igiend in pregatirea 3i adminisirares substangei medicament.ase

Managetventul pentru degeun potential contaminat / indepdrtarsa maletialelor 1aietoan: §i

intepatoare dupd wtilizare, conform plamului claborat pentru ficeare seplie feompartimant

Metrdologia de supraveghere gi control a accidentelor cu expunere 13 produse biologic:

- Managementul cazului d¢ accident prin expunere la singe (expuntre cutanzatd, expunste
perculand, expuncre u mucoaselor) . péntru loate tipunle de administrare a
medicamentelor, efeciuarea perfudilor. lansfuziilor, efeclusrea de  pansatnente.
efsctuarea cateberizmulyi wetro—vezical, spélstun, clisme, intubagia gasroduodenali,
dezobstruciia chilor aericne, mtubalia orvnaeolcaheald, oxigenolérapie, stcvenia
sctiumilor de  resusciiare.  cardio-respiratorie, plan  de  secven|d  miervenfin
pre‘postopecatoril.

Efeclueazd intreaga activiiate terapenticd in conditii de ipiend, ascpsie, dezinfechie,

sterilizare, cu mentinerea asurilor de prevenire, supraveghers 5i control al infectitlor

intraspitalicesti §i nosoccmiale.

m) Poarta echipament de protectie prevazut de fiecare sectiefcompantiment /uniite - sgmiy

n)

)

care va fi schimbal on dé cate onl va £ nevoie, LR g . e, Y%

Cunoasie $i respectd pentru administrarca substante: .1a¢;1...~.:j£11§;§£fﬁsﬁif, f ;
3 modul de admitisicars prescniz de medic SRR . T 4




SPITAL CLINIC “RICCLAE HALAXA" EUCUREJTT

k. dozajul orarul
%. ordinea de administvare
ol incompatibilitalea s1interactiumbs dinme substangele medramenoase
A, fimpil de execufle
b, [recven(a de adntinisirare
c. conitaindicafile
d. efeclele secundare
¢, elicienta adminisiriii

pi Monilorizeazd si comunich medicului simptomele §i stares pacientului post—alrministrare
substanld medicamentoasl.

Q) Efectueazd intervenpiile reconnandats de modic thowwen] aparitiel eventualelor reaclid
secumdare,

¥l Consemmeazd in raporiul de predare’primire 4 activindiii planul de Tnzajire 5 Inlament
etectuat in tmpul serviviulu, evenvalele modifich in starca pacicnmlui, pararnottii
fimetilor vitale si ories alt eveniment petrcut in sactie Acompartiment.

s} Poartd responsabilitaten calitijii actului medical efacnt.

t} Educa paciemtl si apartindloii peniy respectaves conduilel terapoutios, afesiuarea
investigaitlor clinice st paraclinice, a regimuly igiens—digletic, cundagiered afectiumi,
respecilarea controaleler petiodice,

up Desfigoars sedvitdyi si programe de educarie pentru sandtate, consilisrs sl demonstratii
practice pacientilor 5 eparfindtorilor [ exemplu ; adininistrare de insuling, betateron,
anticoapmlante, mesilotizarca valoriter glicerniei prin snge capilar, sc.) .

Art.19% RBesponsabilitatile asistentului medical legate de prevenirea infectiilor asociate asisienich
wedicabe:

ap implementeaza practicile de ingrijir: a pacientilor in vederea limitani infegtiilor;

b} s¢ (amiliarizeazd eu practicile de prevenire a apadtiel §i raspindivii infectillor 5i aplicaraa
pracicilor adecvate pe toats durata intemdrii pacientilor;

<) menting igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de Tngrijire adecvate dit salon;

dy informeaza cu promptinedine medicul de gad&fmedicul sef de seifie in l=gdturi cu aparitia
semnelor de infectie Ja unul dintre pacienyil aflaji in ingrijirea sa,

e} iniliazé izolarea pacieniului cate prezinth semne ake unei boli transmisibile & anunti imediat
medicul curant si serviciul de prevenive 5i limitare a infectiilor asociale asistentei medicale;

f) Limiteazd expunered pacienmldw la infeclii provenite de la vizitator, perzonalul spicalului, wly
pacienti ssu echipamentul utilizat pentry diagnosticare;

#) semnakeazi mediculut curant existenia clemertelor sugestive de infectic asoratd asisentei
medicale:

b} participa la pregitirea personalului;

i) panicipa la investigarea focarelor

Art. 199 Responeabilicitile asisteniului medical legate de aspectele administrative;

a} Asigum masurile de secuntae si interventic sle secuei pentu cvivares oriclror incidente,
accidente: aparaturd si wtilaje medicale, utilais electrice, sursele de gaz metan, sursele de

oxipen, substantele dezintotante, inendii gi calamitifi natyg :-uh»i v i
by Raspunde de evidenja, conseimnarea 5 pasirarea -..-uﬁ"l_h.h'lt h’f-g{sarum. 4 ﬂ_n, @J.,Hu Ll
observatie a pacieniuhi. * o g@. | I.!.n.x =
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¢) Rispmde de corectiledinea datelor pe care le invegistreazd in foaia de obsavatie a
pacieniului, mpott de servieil sau in alte documenie.

41 Raspunde de predarea jpreluarca swbstanpelor medivamenloass scrise pe eondicd poin
distribuirea integrald conform preseripiiel.

¢ Rispunde de completara figel de decont 2 substantelor medicamentoase. iar in cazul celor
rdmase, nedistribuite ( refur pacieat, deces ), anungd medicul penteu eedistribuire
consemnad 1a alt pacient. aparal de urgentd sau Earmacie.

fi Réspunde de matenialele sanitare si materialele consumabile prin utilizare judicicasa
consemnad in registnud de evidentd, sparanid de urgenti, anuc cand ¢ste cazul 3 in figa de
decont,

gb Asigura g rispunde de plstrurea gi ublizwey instrurmentarulul a aparaturii din dotore, o
inventantiui nwoale 5i mobilkruloi exislent,

hy Supravegheazi si controleazd ordinea si curdienia din sectorul unde igi desfizoard
aetivitated

i} Sesizeazd aparifia defectiunilor aparute Ia instalagiile sanitare, cleemer, de gaz, tormice de
oxigen in vedersa remedignilor,

) Perticipd 3 indeplinegte  obligatii le previzute i Ovdinul M3P nt. 2192002 privind
gestionatea deseurilor rezulate din aciivitaea medicald pemim colectare, ambalars,
etichetare si transpont la puactul de colectarz,

k) Supravegheazd g controleash modul de desfagurare a vizitei aparprdrorilor conform
regulamentului de ordioe interioard.

I} Supravegheazd @ coordoneaza aclivititile destisurate dé personalul din subordine.,

) Pregitegte instrumentanl, matenialele $i echipamentul necesar tipului de tmterventii 5 ajutd
medicul specialist.

11} Efectuear si comunicd evidenta Zilnici a pacienfilor,

Art. 200 Pesponsabilitafile asistentului medical conform OMS or. 1224/2006 pemim aprobarea
Mormelor privind activitalea unitijilor d= transfuric sanguind din spitale, a4 - atributiile
asistengilor din sectile de spital, care adiministreazd singele total sau componentele sanguine, sunt
urmiloarele:

a} jaucunagting de indicatia de transfiezie sangind (Beutd de medicul presciptor,

b recohcazs esantioancls pre-transfizionale. completear si semweaza formularil . cerere de sange™
pentn; unitatea de mansfuzie sanguind din spital, in vederea efechianii probelor pre-transhzionale

c) efectueard controlul ulin pre-transfuzional la panl bolnavuba;

d} cfcorucozh transfuzia sanguind propriv-zisd 5 supraveghesza paciental pe 1naid durata
admitisirii 51 in umtan]s g,

) inregisieazd Tn fbaia de observajie rexultatel: conmoluui wlbm pre-tansfuzional §i loate
informadiile relevante privind procsdura efectuath,

i in caz de reactii ransfziooale aplica procedurile standand de wigeni@ $i soliciel medicul
prescripor sau de gard;

2] refumcazi wnitifii de ransfuzic sangund din spital recipientele de singe Wil sav componenis
sanguins tratstuzate, precum $i unitlfils negansfieate,

Art201 Responsahilicisile asistenmului medical conforme OMS nr,1226/2842 privind gestionarea

deseuribor in wnitdfile sanitare, sunt:

__. -

a} aplica procedurile stipulate de Codul de procedur;

by apiica nwiodologia de culegers a dateler pentru lw.rl nationalaf ﬂ't H:l,l# 'ﬁ(‘-‘ﬁ"iu.l
ity S
Art W} Responsahilitatile azistentului medical in domeniu d%urm W™ ;
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a} cundagle 51 mespectd utilizarea produsslor biocide incadrate, conform prevederilor in
vigoare, in 1ipul 1 de produs wilizat pein: dezinfeciia igienicd a méinilor prin spalare,
dezinfectia igienica a méinilor prn frecare.dezinfeciia pichi intavte;

by cuncaste @ respectd utilizarea biocidelor incadrate. conlorm prevederilor in vigoare,
i tipul 1 de produs utilizake pentrn: dezinfechia supratelelor. derinfectia
dispozitivelor { instrumente) medicals prin imersicdezinfeciia lenjeniei { natecial
moale ) ;

cb vunwagle 3 respectd cdteriile de wilizare g1 pdstrare cotectd a produzelor
dezinfectante;

dy grsficul de curifare (decontaminare) §i dezivfectiz aflat pentry fiecare incipere din
codrul unitapl va £ complerat 3 sermat zilmic de persoana cave efectueaza
dezinfaepa, om de efecluare; webuie 53 cunduscd T GOCC MENENL denwnivea
dezinfactantulyl wiilizal, data prépardni solutked de lueru si impul de acfune.
precunt 3 concentraia de luce,

At 203 AudMtiile specifice ale asistentului medical de ohstetrica-ginccologie/nwazer  sunt
urmiditaarelke:

aj
b)

<}
d}

21
1)

E!

wndreste, tootitorizeaz i acordd ingrijm confonn prescriplied medicale 13uzelor, gravidelor
san ginecopatelor aflate in supraveghenea s

wmarens, monilorizeszd §i informeazd nredicul asvprd avolumici mavaliuld gi 2 Aam
otrautering a fEtulu;

pregiteste pravida preoperator pentns interventie cezariand tau pentru pasiere dupa caz,
idemtifica s mama i la copil semne core anuntd smomalii, §i cers necesind imterventia
medicului

adopth masuri de urpentd in sbsenla mediculor, pentru entractie manuald de placents 3 control
anterin manul, monilor zeazd 5 susfinerea funcilor vitale pana 1a sosirea mediculu

acordd primele ingrijin now-ndsoumulu, §i taspande de identificarsa lui, jar Tn urgent
reanimiares mediatd 2 acestuia, conform protocolula;

asigura pregatirea compield a mamei pentru nagtere, desfizoats activitati d= educatie pentru
sirdtate, aldptare naburals, inipazi 41 desfagoard programale de pregitics vittorilor pring.

ArtZd Atribugiile specifice ale asistentului medival de la blocul eperalor sunt urmdtearels

a)

k)

<}
d)

pregaieste inswumentatu] peatrn ierventii chirurgicale: putind panicipa la interven(ii in
caz d¢ nevole deosebitd;

pregiteste si sterilizeaza materialele §i instrumentarul. in cazul in care 10 existd sterilizare
cenitala;

rézpunde de bonunle aflate in gestiunsa sa;

axapyty erice alte sarcini stabilite in fiza postului de ciire medicul sef de sactie.

Art285 Asistenwl medical de anesiezie-terapic intsnsiva de la blocul operator are ummatoarele sarcini
specifice:

)
b}
c)

d)

parncipd sub indnmarea mediculni anestezist-lerapeut inlensiv, la pregitizea bolnavului pentru
suptaveghezh bolnavul st administreazd dupa indicatiile § sub supravegherea mediculn
tpatamentul LtROpeLator;

wmireste cvolutia postoperatorie. pind la transponarea bolnavului in seciie i pal uml:
acesta este preluat do asislenta din secqie; :-“-‘- ot A
aueoUtd orice alte sarcing stabilite in fiza putill..l]l.lldﬂll'.'-ﬁlll.‘- mlfmll '-r:a.ﬁcl..r ectiolly = oot S

| al
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ATE206 Aeistental medical de Ia unitatea de ranghuzie, ave in priocipal wminarele sarcini:

al asigura 5i rhspunde de aprovizionarea corectd @ la amp 2 punctului d¢ transfuzie cu cantitd
suficicnte de sinpe. plasmd gi alte denvate de singe ferapettice:

b) etectueazs delerminaresa grupsi sanguine, a tactonatui Rl 5i proba de incompatibilitate pe lamd:

¢) dispunde de aparifia reacpiilor. complicatiilor i accidentelor postransfuzionale provocas de
pregatea defectwoesd 2 matenalelor de  transfizie, de  conservare 5 manipulaea
necOrespunzatoare i singelui §i derivatelor,

dy tine in ordine scriptele s evidenele punenului de transfuzie;

¢) inrgistrazy in fosia de chosrvatie rezuliatile examenslor electuale. cantilatea 51 namfrel de
inregistrare a flaconului de sange i a derivatelor transfuane;

) deslEsoa activithiile specifice wnithyi de transiuzie sangund din spital, in limildde competzelor
Lor, subs directa indrumare 5 supraveghere a medicului cooedonator;

2] efscnpeazi testinle pretrans (uZionalke;

h) raspusd de aparitia reactiibor adverse severe 5 a incidentelor adverse postiranshuzionale provacate
de stocarea, manipularea pecorespumzitosre & sangelui total 4 a eomponentelor sanguine sau de
elbectuarea grezilh a testitilor pretramsfuzionale;

iy supravegheazs functionarea §i intrefinerea echipamentelor din dotarea nrlat de ransfuze
samguind, din spital, ludnd misur in conditiile aparitiei onor defectivni in funcfionarea acestom,
gonfotm procsdurilor standard;

Art 307 Asistentul medical de la stafia d¢ sterilizare, sve in principal umatoaels sacini:

ap verifici modul de pregifie 5 impachetare a materiakelor frinuse pentri sietilizare i respinge
trusele netorespabmiboare;

by efecruesza sterilizarca, respectind nommele whoice de stenlrzare 51 insrucinmale de
stetilizave a fiecinm aparat;

¢) anuntd imediat personalul tehnic de intrefinere 3i asistenta sl asupra oncarel defectiund
care swrvine ka aparaels de stenilizare;

d) rdepunde de igicna nclperilor in care s face slenlizara ¢i de ol materzlelor inainte 5
duph stenlizare ;

e} bandercleazs §i eticheieazd iusclke, pachetele cu matenale stenlizate, fine ovidenta aciivitdbn
de sterilizare pe aparals i sane

B efoctnoazd leste de control & stenbizhrii i jine evidenta rezultatelor,

E) Tespecid precaufiibe standard

h} exscatd orice alte sarcini stabilite in fiza pestului de cire medicul jef de sectie sau la
salicitarcs wmii cad supenor.

Art.208 Registratorul medical are in ptincipal umtoarel: sarcini:

4} inregistreazs intrinle 3i degirile bolnavilor din sectie, tindnd leginra cu registrabam
spitalului, serviciul sau biroul financiar, departamentul de informatica 3i serviciul de
slatisiicd;

b} opereazd in progranval informatic al spitalului cediticante diagnosticelor gi procedurilor
efectuate peniru fiecare pacient pe perioada intermarii;

¢} opereaza imediat in programul informatic 41 spitalului. wansfer! @1 cuicrmanca

paciemiutui;
d tine evidenta intr-un registru special a intrdrilor 3 kesirilor bolnavilor eu spialissre de o
&) eamumici nagterile sifsau decesele. conform reglementarilor e Jocyipoaphs’ R
w b o i ?.’jfrrl,t |
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B wverifics 1a intemare daci pacientul are anexate la foaia de observalic documeniele
necesare: bilet de inremare de 13 medicul de familie san de specialitate, adeverinia de la
kocul de muncd (cupon de pensich . dovada de asigural,

gy imroduce daele din foile de observatic s alte dovumente madicale in aplicatiilz
infurmalice colespunzatoars, instalate pe sistemazle de calou] de pe socliy unde lucreass.
vepficdnd exactitaes datelor,

h) raspunde de existenta in Foile de observatic a datclor de identicane 2 bolnavilos, niai ales
CHP i a consimiaméantulul bolnavudui,

i) rispunde de cvistenta in Folle de observatie a dovezii de asigurat 2 balravilor:

1} fnregictreaza intrdrile si iesirile adreselor n regisitul sectier;

k) inregistreaza si mentine la zi evideniele selicitaie de condueeTea JeChii:

I aranjeazd fuile de observalie in ordine cronolegicd, le inventatiazd §i le preda petiodic la
registratura spilalulud;

m) preda la inceputal lunii sitwatia interndrilor din [una precedents pentry RpOrarea care se
face lo CASMEB, ASSME si DSPME:

n) areobligatia de 4 pastta confidentialitates informatiilor medicake;

o} paricipl la instructayele specifice atributiilor de semaiciy, organizate in cadny spitaluluw:

P} respectd regulile de igiend personald (spalawl nidinilor, ponul echipamentuha e
provectie, pe care il schimba om de: cte ori este necesar) ;

q) respecta procedurile medicale $i protocoalele aprobate

) declard asistentei gefe de seciie imbelnavirile acne de care suferd saw cate survin la
mrembeii faomilici;

%) line legitura oo registraturs spitaluloi s UPUASMURD i probleme legae de
docurmneniatia belnavilor;

1) rispunds de gestionarea matetialelor (mijloace (ke §i obiccls de inveniar) ;

W) evidenta zilnich 2 materialelor din magania seciiel (S10C) |

v} respectd Regulamenmil inem §i regulamentul de organizare § funiitionare, wonmncle de
prevenire & infectiilor nosocomiale;

W) respectd confidengialitatea 5i anvnimatul pacicntilor

X} participa la activititi de imbunsiigire a calitafi

V) este interzisa parisirea loculul de munch fard anuniarea asisteniel ol de scofit-

Z} Colaboreazs cu tor personulul sectiei

v 3.5 Personalul suxiliar

Art. 200 Infirmiera isi desficoard activitatea Tn unitdli sanitare numai sub indrumarea si supraveghersa
asistaniului medical 5 are unnidloancle aicbjio:

)

pregitesic palul 5 schimbd enjeria bolnavilor o dats Ja doua zile sau ori de cate oo adte

b3 nevole in Bewtiede fiecame s=he

<)

efscienzs san ajuts la efectuarea toaletei zilnic: a bolnavulul imobilizat. cu Rspectarea
regulilor de igiend, _—

di ajued bolnavii deplasabili la sfectuarsa toaletei 2ilnice:

&}
f1

Page

ajutd bolnavii perinu efechares nevoilor fiziclogice (plosci, unnar, Livije ren i ﬂ'._.g.,. !_ A

asigura curijenia, dezinfectio @ pashaea recipientelor utilizatg m J.mw.h:uku m,:n-.h “ﬂ.ﬁ#ﬂw
{io seidie) ;
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2) rezponsahilitales privind asigurarea curatenien in cadnul secfiev'companimenhl.

hY asigura roaleta bolnavuln imobilizat ori de cite on este nevoie,

i) ajutd la pregatirea bolnavilor in vederca ciamindrii;

33 transportd lenpetia murdara (de pat $i 2 bolnavilory . in containere speciale la spaliione 5o
aduce cursts in contaivere speciale. ou respectarea ciredilelor conform reglemetirilor in
VIgOare;

L} executdlaindicatia asistentulvi medical, dezinfectia Zilnich a mobilierulul din salon;

Iy pregtests, la indicafia asistentului medical, salonul pentro dezinfectie, ori de cite oni este
DECLEAr;

m) efsctueazd curitenia s dednleclia chrucioarekor patitty balnavi, & @rgilor g o celorlalie obiccic
care ajud bolnavul |3 deplasare:

n se peupd de inteinerea cinaivarelor penin bolnavi, a Uirgilor s a celovlalte obiecte care yutd
boloavul 1a deplasare;

ot poegdlests si ajutd balnaval pentow efcetuarca plimbari i i ajutd pe el car? hecesith autor
pentr a se deplasa;

o} colecteszl materialele sanitare g inslrumentarul de upica folosinga, utilizate, in Tecipeente
speciale si asigurs wanspotul lor la spatiilc amenzgjate de  depozitare, in vederea
neulral [zarii:

q) ajutd asistentol medical si bracardierul la pozitionarea bolnavuba unobilizat

iy goleste periodic sau la indicajia asistentulid medical pungile care colectzazi umd sau alte
produse biologice, cssremente, dupl ec s-a i bilunjul de cBtre asistentul medical i au Fersl
Ttuegistrate in docutnentatia paciectulun;

&) dupd decesul i bolnav, sob supravegherea asistentuhe nredical pregiteste cadaveul §i ajuti
la wansporial accstuia, la bocul stabilit de cilite conducerea imstitujie,

1) i este abilitatd sh dea relaii despre siarea sandagn bolnavului;

uh va respecia comportamentul #tic fagd de bolnavi si B de persenalul medico-sanitar,

v) poarid echipamenml e protectie peevizw de regulamentul intern, care va I schimbat on de
c&te ot este nevoie, pentn) pASFArea igiensi 5 aspeclul evtetic personal,

w) ewecUta once alte sarcind stabilite in Gsa poslulul Je clitre medicul gef de soctic.

Art.210 Atribujiile specifice ale infirtnicrei in legamira ¢u manipularea lenjeriei, sunt urmuatoanele;

a) respectd modul de colectare si ambalare 3 lenjeriei murdare, in furecdiede gradul de¢ nisc
comfonn codului de procodurd;
bh respecid codul de culoni privind ambalares lenjeried murdare;
¢] asigura iransportul lenjetiet,
dj controleazh ca lenjeria pe care o colecicaz 58 nu conting obiscle infepaloare-tileiner: 5
desaut de scesl ip:
e} fine evidenja lenjeriei la nivelul sectiei, a celei predate 3 a celei ridicate de la spaliotia
unilafin;
[y depozitzazd si manipuleazs corect, pe sectie, lenjeria curati.
Art.2h1 Atribugiile inlirmiersl peninu prevenirea infectiilor asociae asistentei medicale sunt
wrmdfitoarcle:

8} efectueaza i e ingtijeste de igiena individuala a bolnavilor nedeplasabili si o copiilor:
b} intrejine igiena pawailor sia nopivrehor dio saloanc,
o) inlocuieste 3 ranspontd in conditiile stabilite ruBna murdars:

d) efeciucusi deziafectia lenjeciel bodoavilor cu potengial infectios: foF %3
¢) pregateste salooul penire Jdezinfectia ciclicd 51 ajuid -_Lllmuu:lw«lxtd,nh Lquﬂl [1 Lﬁ%ﬂ.ﬂe g% 1l
acesteda; Y3 |
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i respectd regulile de igiend personald in ingrijitea belnaviler (spdlatul mainilor, poctul
echipamentiului rzglementar) ;
gh declard imediat asistentei gefe imbolndvirile pe care ke prezind personal saw imbolnavirte
survenite |a membi Familiei sale:
i leansportd plogtile, winarele <u dejectele bolnaviler, le videazl. le spala £ I dezinfecteaza.
Art.Z12 Atnbutiile infirmierei privind dezinfecqia prin mijloace chimice;

a) cunvasle si respectd utilizarea produselor biccide incadrate, conform prevederilar in
vigoare, in tipul 1 de produs wilizac prin: dezinfectia igienicd a mainilor prin spélare,
dezinfectia igicnich a mainilor prn frecare_ dezinfectia pielii inlacte:

by cunoasie st respect utilizarea biocidelor incadrate, coufurm prevederilor in vigeare,
in tipul T de produs wiilizate pentru: dezinfeclia supeafeqelor. dezinfecia
dispozitivelor (instraments)  medicale prin imersie, dezinfectia lenjerisi {matenal
toale

c) cumoasle i respectd critemiike de uwtilizare §i pdstrare corecth a produselor
dezinfedants;

d) graficu] de curdrare (decontaminare) si dezinfeetie aflat pentru fiecare inchpere din
cadrul wnitdii va fi cornpletal §i semnat zilnie de perseana care eteciueazi
dezinfeciia, o de cfoehur:;

e} febuie i cuncased in oHee moment denumirea dezinfectantului wibizal, daa
praporirii solutiei d¢ luer §i impul de actime, precum si concentratia de Jucty.

ArL213 Aawsbutiile infirmicret privind gestionarea degevailor rezultale din sctivitatoa medicald sunt
wmdloarele:
a) aplici procedurile stipulate de Codul de procedurd;
by aplicd metodologia de cubegere a datelor pentne baza nationala de dake privind deseurile
vezultate din selivithii medicale

Avt. 214 Tnfirmien din oticiul alimentar are wmédtoarele obligagii

a) participd la transprendl igienie al alimentelor de la blocul alimentar conform programului de
Jistribuire 2 alimeniclor

b) distribuie alimentels pacientlor conioma rewimurlor alimentars  prescrise 3 sub
supravegherea asistenmului medical;

) asigura spalarca, dezinfectia gi pAstrares igictucd & veselei o lacimunlon

d} asigura curdlenia oficiulol 3ia s3hi de mess;

e) poartd echipamentul de protectie de culoare albd;

£) completeaza ziluic graficul de temperaturs al fiigidenhai;

g} verifiel zilnic alimentele din frigider (valabilitate, calitate 51 aspest]

h) cunoaste si respectd regimurile;

1y afiseazi zilnic meniul;

P ounagie instruciiunile de wtilizare a gazelor naturale.

Art.215 Brancardierul are urmatarele atribudii:

a) i3 desthspard activilatea in unitdi sanitare 5i owrndi sub indrwmarea g supmwghuea

ad clentului medical sau a medicului; ;,-’f’- '
by seocupd de transpontul bolmriler;
¢} seocupd de Bmetionacea, varijenia g deznteclarea caruciognd! gH dg i |I15_E rrl | I;‘I'|

=i eunoagte solutiile dezinfeciante gi modul de fnlnm-e
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d} efartveazs transporiul cadaveelor respectind regulile de ctica, insotit de ncd dous
persoane, <u documenlels de identificare,

¢) lawansporiul cadavrelor va i folosit obligatoriu echipament special de protecpre (un balat
de protecfie, mdnusi de cavcine, el ) | inainta iransportuiui. cadavial se va fine I ore pe
LT

) va ajula la fixareatpozitionarea extremitifilor a segmentelor fraclurate, irclusiv in cadrul
serviciului de gardd;

£} va anunja orice cveniment deosebit ivit medicului gef f asistentei gof de serviciy;

hi nware drepil 53 dea informatii privind slarea bolnavidui:

i} va avea un comportument elic fafd de bolnav, apartindlorii acesiuia 51 (a3 de personalul
medico-3anilas;

j) poartd echipamenul de protectie prevazut de regulameniul imem, care va fi schimba o
d¢ cBle ol este nevoie, peniru pastrarea igienei 51 2 aspectului estetic parsonal, ecuson.

Ar1216 ingrijitoarea de curdjenis are wndtoarcle atribugi:

a) efechusazi zminic cucienia in condifii corespunzitoars 2 spatiului mpartizat $i
rispunde de starea de igiend a saloanelor, coridoarelor, oficiulu, ferestrelor sioa
mobilierului din sectie;

b curlid gi dezinfectenzi zilnic sau o de éfite ori este Tevoie grapurile symitare;

¢} efectieazi dezinfecfia curentd e pardoselilor. plogtidor, wrinarclor i asigura
pastrarea lor in condigil corespunzaloans;

d} imnspona pe circoimal stebilit gueoiul g rezidurile din sectie la rampa de gunol sau
cretriatotiu i conditii corespimzitoard §i caspunde de depupersa lor corectd in
TACIpIEnle.

e} curlia si dezinfeueass recipientcle in care so plstreazl 5i 3¢ transporld gunoiul;

ft raspude de aprovizionarsa cu substante dezinfectante, asigurs iransporiul lor in
sectie @ rizpunde de pistrarea acestor materiale 5i a celor de curitenie;

g) indeplingste  wate  indicafiile asistentei  gefe privind curitenia, salubritatea,
dezinfec]ia §i dezinsechat

h) respetts petmanent tegulile de igiena personald g declard asistentel sefe
imbolnavirile pe care Lo pregintd

) respecia procedurile 1 protocoalels aprobate

j) responsabilitaten privind asigurarea curateniei in cadrul sectieifcompeart,

k) poara in permancn echiparentul stabilit pe carg-l schimba on de cite ori esis
Teviie.

Art217 Atribugiile ingrijitoarel de curdfenie  pentrw préevenirea infectiilor asociate asisten)el
medicale, sunl urtnatoarele:

nh
b}

¢
d)
(]

)
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efectuesd curdjenia saloanslor, salilor ds tratament, soridoarslor §i grupurilor sanitare;
efectueazd dezinfeclia curentd a pardoselilor, peretilor, grupurilor sanitare, plogtilor, urinarelor
9 plztrarea loT corsspunziloarns;

ransporti pe cimcuitul stabiit reciduarile solide din sectic la mmpa de gunor sad GretnaieEiy,
eursjd si dezinfecteazi recipientels;

indeplineste toate indicagiile asistentsi sefe privind intrefinerea cordfenied. salubrictii
dezinfectiei g1 dezinsechici, e

respectd permanert regulile de igiend personald gi declard asistentei sefe o -lﬂﬂw“l le pedyre

le prezintd personal sau imbalnavirle aurvenite la membii de farmilie; ji’ 7 gl b *i_\i',-,
poartd in permanenta echipamentul de prolectic stabilit, pe carccl uc-h.l,l‘nbﬁ r-q:,::h:-. agmﬂ-
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Art.218 Aubajiile ingrijitoatei de curBlenie legale de gestionarea dessumilor teaultale din
activiatea medicala sunt:

a}  aplica procedurile stipulate de Codul de procedur;
b} asigurs iranspostul deseurilor pe circuinl stabilit de Codul de procedus:
Art.21% Alribulile ingrijitoarsi d¢ curdtenie privind dezinfectia prin mijloace chimice;

a) cunoagte §i respecta udlizarea produselor biocide fncadraie, contonm prevedenior in
vigoare, in tipu! [ de produs utilizsl prin: dezinfectia igiznich a minnilor prin spalare,
dezinfectia igienicd a méinilor prin frecare, dezinfectia pielii intact;

b} cunoaste 5i respecta wtilizarea biocidelor incadrate, conform prevederilor Tn vigoare,
tn tpul 11 de produs wilizale pentru: dezinficlia supraftelor. dezinfectia
dispozitivelor {instrumente) medicale prin imersi¢, dezinfectia lenjenei {material
make) o

o} cungaste g respeckd criteriile de wiilizare 3 phstrare corectd 5 produselor
dezinfactaite,

dy graficul de curflurs {deconaminar) § dezinfectic aflat pentru ficcart incapere din
cadrul unitghi va fi complelt 5 semnal Alnie d perscand Care afectusari
dezinfectia, ora de efeciuars;

g) trebuie 53 cupoasch in orce moement derwmirca dezinfectantului utilizat, dala
prepardrt solutici d¢ lucru 3 limpul de acpune, precum 5i conccnicalia de lucra.

CAPITOLUL VI FARMACIA CL CIRCUIT INCHIS

V1.1 Ovgamizare

ArC220 Fammacia are caobiect de activiate asigurarca asistentel cu medicamente.

Art.221 Fannasia cu circwit inchis detine 3 eliberoagd numai produse medicamenioase care au
artorizafit d& puncre pe piala 4 e de valabilitane .

Art222 in famacie se pésimacd, preparit §i difuzewd medicanemcle conform nomenelataril
aprobat de M5,

Art223 in farmacie se depozieaza produsele conform nommelor in vigoare findndu-3¢ scama de
natvra 51 propeietdtile lor fizeo—chimice.

Art.224 Farmacia este condush de un famiacist sef care desemmeaza un inlocuitor pe pericadele
abseni]ei sale din fammacie .

Art.228 Famnacistul sef organizeazl i efecuenzs controlul calitdlii medicamentulon 5 13 masur ori
e cite ori ¢sts necesar pentry préintitnpinares accidentelor, informéand imedial managerul.

AM.226 Prescrierea-prepararea medicamentelor se face potrivit normelor stabilite de M3,

¥1.2 Atriboti ale Earmacistule —gef
Ar1.227 Farmmacisml sef are winatcarcke atribugli:

al organizeszd spajiul de muncd dand fiechesl inchpen destitafia cea mal pednvith
bl intocmeste planul de muncd 31 repartizeard sarcinilc po salaniofi. in mport cu _||5.'L=\."'-ilﬁL“'ﬂ

farmaciei: Fan® \
¢) raspunds de buna aproviciemare a fammacien, S et ¥4 2 3 ?w\
dy raspunde de procedurile $i protocoalele aplicens, il s Eﬁ*‘ -3
e — = = i ?
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&) organfzear receplia calilativd §i cantitativd a medicamenrelor 4 gelorlalte produse
farmaceltice iMTate in farmacie, procum @ depozitarea 3i conservarea aoestora in comdilia
LopespnEatoan;

fi colaborsagd cu sectile spitalului T vederea asigurarii wnui conswm rational de
medicamente 5 pentey populanizacea medicamentelor din nomenclator,

g} contoléazs prepararea corects g la timp & medicamentelor. Tispunde de medul cum esie
organizar si cum se exercitd contralul calitdfi medicamentelor in fatmiacie s wmarests ¢a
accskea 22 s elibercze la ump §i in bunc condifin

h) raspunde de coganizarsa §i efectiares corectd $i la tmp 2 wwror Tucrarikos de gestiuoe:

it asiqura masunle de securitate 5i shndtate in munch, de igiend, P51 s respectarca acestora
de calpe tnlvepul persona;

ji  perticipd la sedintele orgatizate in cadnil eficiilor famoaceutice, Comisitle de specialitare
ale Coleginlului Farmaciglilor, respectiv fn unitdiile sanitre pentru analiza calitii
medicamentzlor poldvit dispozitiilor M5;

k) colaboreazh co conducerea medicald & spilalului peniru rezolviarea Tuturor problemelor
agigenel cu medicaments;

1) face parte din oucleul de frmacovigilentd 2 spialutui;

m) perticipd la raportul de pardA;

n) objinerea, deporitarca #i disiibuirea preparatelor farmaceutice, utilizand practici care
limiteaza posibilitanea ransmisicl agenbaui infectios clue paciengi;

4) disiribuires medicamentelor aninfecticase §i tinerea ungi evidenje adecvale (potenta,
inconpatibilitats, condijii dc depozitare gi deteriorare) ;

p) obyinerea 5 depozitarea vaccinuilor sau serurilor 3i distribuires log in mod adecvat;

q} phstrmes evidentei antibioticelor distnibuite departamentelor medicale;

r} inaimiarea citre scrviciul de supeaveghere si comwal al infectiilor nosocomiake a
sumaniui raposrielor §i tendingelor utilizénii anubioticelor,

g) pistrarea la dispozifie a urmitoarelor informatii legate e dezinfoctanil, antisepdice i
de alf agenji antiinfestiozi; proprictagi active In funciisde cuncenlraiie, temperatrd,
durata actiuni, spectrul antbiotic, propristifi texice, inclusiv semcli vitatsa sau irilarca
pielii §i mucoased, substante care sunt incompatibile ¢u antibioticele sau Care le redue
potetfa, condlitli fizice carc afecttazdin med negativ potesia pe durala depozitini
(temperatura, lumink, umiditale), efectul diundtor asupra materialclor;

1) participarea la intocmirea normelor pentru antiseptice, dezinfectanty 51 produse utilizate
la spalares 5i dezinfectavea méiniler;

up participared la ntoemirea nonmelor pentru wilizarea echipamentului si materialclor
paciengilor;

v) participarea la controlul calitayii whnicilor wtilizawe pentru sterilizarca echipamentulul
it spital, inclusiv selectarsa echipamentului de sterilizare (tipul dispozitivelory si
mratulotizares,

VL3 Awrdbatiile personabalwi din farmacie
Aret.228 Farmesistul are urmidtoarele attibatii:

a) supravepheazh i coordoneazd activitates de eliberare a produselor I_:;'Fﬁ‘.m-l.'l_'all.l_'uhﬁ-l
materiabe sanitare Ju cave asistentul de famacie; ‘




<)
d)

&)

)

£l
I}
)
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asipura 51 ispunde de depozilarea, conservarea §i gestionarsa medicamentelor loxdes 41
stupefiante,

panicipi la recepiia cantitalivd u medicamentclor yi matetialelor samitar: intrate in
farmacie 5i efectueazi receptia cantitativi a acesiota;

verifice 3o Umpul §i dupd execwavea rejetelor, a preparatelor ualenice 5 a
medicamentelor tipizale, in unitare. calilaica medicamentelor, cfectuind contrelul
organoleptic =au apalitic;

verified periodic, prin analize. calitates medicamentelor §i malerialelor samitare cu
durata de conservare sau acliune 1exapouticd limitats in vederza preschimbdrii lor:
rispumde de nuncd $i pregitirea tehnico-profesionald a personalulul din subordine:
vatideaza prescriptiile medicale

exccutd loate lucranle incredingate de catre farmacistul sef, in vederea cuncagier
intregii aciiuni a Bamacien,

ArtXFE Asiztenta de Fartmacie are wmalcarele aribufin:

a}
b}
<)
d)

€}
t)

g

h}
0
1
k)

Ir

organizeard  spatinl de muncd i activithtile specifice necesare  dismbuiti
medicamentzlor i matenalelor sanitare;

asigura aprovizionarea, receplia, depozitarca yi pastrarea medicamentelor §i produsclor
farmaceutice;

clibereaza medicaments, produse galenice, materiale sanitare conform documentelor de
prinuice (fachmi fiscale) §i documeniclor de eliberare {retete, B de condicd) ;

verifica documentele de eliberare 55 fie completate comspunzator $i s cordind parafa si
setnndtura tnadiculul prescrptor, inclusiv parafa ¢ semndtura mediculul sef de secte;
paniicipa alawr de farmacist la pregdtirea unor preparals zalenice;

verifics tsrmenele de valabilitate a medicamentelor 3i produselor fanmaceutice 5
previne degradarea lor,

respoold reglementdnile in vigoare privind prevenirea, comwolul i combateres
infecliilor nosocomiale;

raspunde de procedurile i protocoalele aplicate

responsabilitatea privind asigurarca curateaisi in cadrul sactien

participd 12 realizarea programelor de educajie pentru simital::

uiilizeard gi pAstrears in bume condifii echipamentel 3i instrumentarnl din dotarea
fanmaciei;

respects sscretul protesional s codwl de etica st decniclogiv al asistentului medical,

m) se preccupd de actualizarea cunogtingelor profesionale pon studiul individuzl sau alte

)

o)

P

q}
T}
5}

focme de educafic medicall contnud;
opereazi in calculator docunente de primive (facuri fiscele) # docunvente de cliberare
a medicamentelor 51 materialelor sanitare conform programulvi agreat de inslitugie,
CASME, CNAS, unde instilutia are relatii contrachuale:

poartd echipameniul d¢ protectie prevazut de regulamentul de ordine inlerivard, care va
fi schimbat de calz o va [ nevoie, penitu plsirarea igietel § aspectulin sslelic
personal;

raspunde de asigurarea condiliilor igienico-sanitars la locul de munea, de disciplind @i
1R [1]§:

patticipii La procesul de formare al vittorilor asislenii de farmacie; P

respecta nomele de proteciia muncii 5i protectie contea incendiilor, (o = g9 '-.=é-.-,|
tespectd regulamentyl de ordine inténcard; regulamentul de opsani sards Ellﬂﬁf;;i}'z a|
evect dispozifiile date de fanmacistul diriginte gTamvambe W 4
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w) respectd normele de securitale s sandtste in moncs
At 230 Asisteminl-meslical de Farmacic are i urmiitoarele atribogi:

a) Participd la procesul educaponal al vinlorilor asisten)i medicall in cadrul stagiitor de
instrdite practich

by Paricipd § /saw inibazd activitdi de eerectare in domeniul reedical $i al ingrijinilor
pentru sindlats sub conducerea $i supmvegherea medivului.

] Mentine gradul instroirlor, cahficivilor 51 autorizinlor conform ¢ntenilor de
competenta 3 calificare profesionala pentru realizarcs shicetivelor calidi.

Art.231 logdjitoarca de curdterue, din famacie, are unmdtoarele atnbuotii:

ap Tace curigenie in incaperile Fomacied,

by spald usiensilek, intrefine in starc te curdtenie aparatura 5 mobilierd;

¢ sesizeaza seful farmaciei in leganurd cu once deteriorars 3 incapenilor 5i insalaiilot;

d) primeste 5i rispunde de inventan] necesar curifenier;

&) responsabilitaes privind asigurarca curdenisi by cadru! famacicd;

1 evacueazd renidurile 3i le depoziicaza la lecu] menjional;

£) respectd programul de lucro §i programares concediulun de aditnd

h} respectd ordinea si disciplina la keoul de muncd, [ulessle integral $i cu meximé
eficientd timpalui de muncé;

il respecth Regulamental de ordine intetioar® §i ROF elaborate de Spitalul Clinde Nicolae
Malaxa;

b respects normele igienico-sanitare, normele de securitate i sindtate in muncd, P51

ki respects nommcke in vigoare privind prevenirea, cordroul ¢ combalerea infecqilor
asociate asistenjel medicale

I executd orice alte sarcini de servicin la solicitarea asistentel medicale sau a
farmacistului gl .

m} Tespacta OMS 12262012 privind gestdonarea degeurilor medicale

CAPITOLUL VI ACTIVITATEA TN LABORATOARE
WIL! Laboratorul de analize medicale
¥11.1.1 Organizare # foociionare

Art232 Laborusorul de analize medicale asigura efectuarca analizelor, investigatiilor, recoltarea de
produse paologice. preperatelor @ oriclror alte prestapi medico-sannare specifice profitului de
activitate, receplionarea produselor sosile pentru examene de laboestor si inserierea lor conecth,
asigurarea recipientelor necesare recoltinii produsehor patologics 51 nedactarea corectd 5i disribuirea la
fimgr a rapultatelor examenelor efechuate.

Art.233 Laboratorul de analize medicale este cotwdus de un medic gef de labotator.

AM.234 Accesul in sparin de Jucru al laboratorulul de anlize medicale este perris doar personalulud
autorizat care isi desf3soard activitatea tn cadml Iaboratonthui in timpul programului de lueru,

ArtI35 Transportul produselor bickgice din spital citre laborator s asigura m mnuj:pn
cotespunzatoare, de cilre sadrele medil §i avxiliae din sectiile cu paturn & ot
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VIL.1.2 Asribwiiile medicalwi yef de laborator

Acrt136vied

al
b
¢l
dy

&)

ol cpfde-labarsior-ge0—

wmiitoarcle atributii generale:

respecta awibuniile din contracaul de administrars i din regulameniul ineon;
raspunde de calitatea acwlui medical:

atganizeazl, controleaziisi indruma direct activitalea personalului din subording;
tAspunde in faja managerului pentry indeplinirea atribagiilor care it revin,

executd orice alte sarcini de serviciu in vedersa asigurarii unei bune funclionin a
apitalulii.

Art.237 Madicul sl de laborator are wrmdioarele atribulii specifice:

a}
b
)

d)

i}
k}
I

ii-

Lid.

.
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foloseste metodele 51 1chnicile cele mai modeme e diagnosiic §i tratament, in
specialilalea respectivi;
execiutd, impreund cu colestival pe care il conducs, sxamencle corule s medicii din
secliile cu patur sau arnbulatoriul integrat;
analizeazi modul cumn se inregistreaz rezultaiele examenelor i indicatoni calitativi ai
muwicii medicale din leboralor,
informeazi managerul despre toate faplele deosebite  petrecuwie in laborator cit §i
despre m¥surile luate;
conduce insirwirca cadrelor din sabordine,
gestioneazd inventaryl laboratoruiu, face propuneri peniny asigurarsa bazei materiaic
necasae JesFisuriri activitapi;
controleard 3 tispunde de bupa intetinere §i wilizare a aparatelos, instrumentelor,
mstalatiilot de orice fel gi alte obiecte de inventar,
verificd in cadrul laboratorului 5 prin sondaj in secjiile spitaluhu, modul de recollare
pentu analize;
urmaregie aplicarsa masurilor de securitale § sandtate u muncd i de prevenire a
contamtnarii cu produse infectatz si raspunde de aplicarea mdsurii de igiena i
attiepidamice;
intocmesle figele anuale de apreciere pentru personalul din subordine,
asigura si controleazii frlosivea rafionald a foadurilor de reactivi §i tnateriale santare,
Se ocupd de vimdtoarele:
implementarea sisiemuwui de ssigurare ¥ Calitayii, care reprezinid un ansamblu de
acpumi prestabilite 5 sistematice pecesare pentru a demonstra Faptul ¢& serviciile
oferite (analize medicale) satisfac cerinpele referitoare la calivate:
eleborarea ghidurilor pemtmy recolimrea, manipulares, manspertul §i preZervarea
corectd a probelor biologics, care vor i msofite de cererza de analizi completatd
corect;
elaborar=a manualului de biosigurawd al laboratorului, utilizind recomandarile din
cthidul national de biosizurantd pentro labormioarele medicale (sdifia 172003 sau
a¢a i recentd aditie} in scopul evitini contamindrii persenalului si a mediuloi;
imocmirea 3i derularea programului de inswuire & personalului din subordine in
domeninl specific al prevenitii si controlull intecpilor nosocomiale;, =7,
identificarea corectd 4 microorganismelor patogens; in cazul susp .;,.ml.m Ju in -.Lﬁ
asociala asisteniei medicale va asigura (dent |I--I e it mai o qud& .|,, -'ill?r,;q

etiologic &l infecliilor asociate asistents| | n-.l..v .::‘ 1'i'f*s,tfhll e 'j"l'ﬂ L];n.x
{ 5'.: j
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si medicol clinician (membri ai serviciului de sopravaghere $i controd al infeculor
sosocominlke} , din produsele patolagice recoltate da la bolnavi/puriaion {dacs este
nevasar, pna 1a nivel de tipare intraspecie) |

Furnizarea rezultatelor tesiarilor inte-o Formd organizatd, upor accesbilé, in cel man
seurt by,

westeas sensibilitlea/rezistenta la substanje antimicrobisne a microotganismelor
cu semnificatie clinich, wilizind metode standardizale; i3 va selecta seunle de
substanie antimicrobiens adecvate pe care le va testa, in functiede particularicitile
localeiregionals ale rezisienjelor semnalare In ultima peticadh d¢ Hmp,
anlibioticele utilizate, ¢u respeclarca integrald & recomanddrilor standardulvi
aplicat:

(urnizeazs rezuliatee wstarin cit mai tapid. pentru imbunitifives caliiil actulu
medical. prin adoptarea unor decizii cate s# conduck 3 reducerea miscului Je
aparitie a vmor infeetii cauzate de bacterii rezistente la amtibiotice, dificil sau
imposibil de tratan,

realizeazd baze de date privind rezistena la ansibictice, preferabil pe swpon
electronic,

monitonizeazd rezultazele necbisumite si semnaleazh niscul aparitiel wovi focar de
infectie nosocomiall pe baza izoliril repetate a unor microorganisme cu acelasi
fenotip (mai ales antibiotip). & Wit microorganisme rare or prin izslayza unor
nEErcOrganisme inall patogene sawst mullireZistents;

raporteazs, in regim de urgentd, aspecicle neobignuite idenlificate  prin
monitorizarca izolrilor de mictoorganisme $1 3 rezistented la antibiotice i pericdic,
trimestoial, serviciulyi d¢ supraveghere § conttol sl infectiilor nosocomiale
rezultatele cumulate privind izolarca microorganismelor patogene g cvolufia
reristengel la antibiotice;

monitorizeasd rezultmale tutamentului pentru fiecare pacienl, a recomandarea
clinicianului gi medicolui epidemiclug;

monttorizeazd impaciul wilizani de antibiotics §i ol politicilor de conrol al
infectiilor la nivelwd epitalului;

stochedzd walpini microbiene de importangd epidemiologicl in vederea studiilor
epidemiclogice comparalive, <u respectarsa  reglementirilor  legale privind
biosecuritates gi biosignrants (de exemplu, Legea nr. 3392005 privind reginul
juridic al plantslor, substaniclor y peeparatelor stapefiamie §i paihotrope) ;

triniite talpini tmicrobiene, conform metodologisi de supraveghere in sigtern
santingld a infecliilor nogocomiale si protocoalelyr EARSS yifsau in orice
suspiciune de infeciie Dosocomlals, pentry identificare prin tebnici de biologie
moleculard si aprofundares mecatismelor de rezistentys la antibiotice.
regponsabilitatea privind asigurares calitatii in cadrul laboratorului

participa la activitati de inmbunatatire a calitatii.

v1LL.3 Aimibetillc oeediculwi de laborator
Art. 238 Medic primarfspecialist medicina de labarator are unmataarele atibufi:
a) colaboreaza in elaborarea documentelor procedwcilor de management ale sistemubu
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PR

)




SPITAL CLINIC YNICOLAE MALAXA® BUCTREFTE

recoltare a probelar ;

dy analizears in colaberars <u responsabilii de analizs dacs volumul de probd ce Irebuoie
pecollat este adecval teste bor ce vor [ efecnuag |

et stabileste rmpul necesar penten rapartarea baletmulel de anzlize pentru Recare analiza
in panc .

) intoermeste raponul de evaluare trimesiriala a consemului de matetiale si reauliv ;

g} inteermeste rmportul de evalvare trimestrial® a determindtilor efectuale pentru clinicele
deservibe ;

h) inregietreaza echipamenicle de masurare nou achizigenate in lista echipamentelor
de misurare |

i) desemineazd un respensabil pentr flecare echipament in pane pentru a define dazanl
schipamentul 5i pentru & suptaveghea starea ctalondrii echipanentubvi, medul in care
fumetionera, dacd s-au sernmalal defeciiani -

iv indelinege modul de cxecuwfie deseriz in PO-30, 13, 34 P3-14, pentru analiza
markerilor serologcl microbiologici ;

k] verifica probele recoltate gi concordanta acestora cu listele electromice d2 lucm sau
et bor de lucru ;

I} decide succesiunes efsctuarii analizelor ;

m) prepard §i inregistrazd controalele imterne ; rspunde de pregdticea, manipularea,
transpetul 3i péstrarca materialelor de veferintd utilizate in lasborator |

i) efechueazi toate inregisteatile referiloare la matgriale wilizats in Laborator

a) efectueazd toate nregistrinle referitoare la regultatele obfinuie Tn wma efectuim
comcolvlul intem 1 exrect al calivaii

p} analizeszs rezultatele comrohului #xietn de calitaee 3 le prezints medicului sl &
laborator ;

q) cfectucazi $i verificd toate inregisrdrile privitoare la rezultacul analizelor - caistul de
luctw, buletirul de analizd,

1) respansabilitatea privind asigurapea calitaii in ¢adrul laboratorulu

5) pacticipa la activitdjl de imbunatative a calitagii

¥I1.1.4 Auribwilile abai persomal oo sindi superioare dim laborater
ATL23% Chimistul, kiologul i alfi specialigti cu pregatire superioaed, din laboratorul de analize
moedicale, s wmtcarsle atnbagii:
al efeciseazi analizele 5 determindrile stabilite de medicul gef, i couformitare cu pregitirca
lor de bazh:
b iniocmesc i setrnear’ bulstinele analizelor pe care le-an efechat:
¢) conwoleazs si indnomd activitmes persomalului subvrdonat;
dy raspunde de pasirarea, intrefinerea 5i whilizarea judicioash a aparahmii. préculm § de
gostionarsa 51 manipularea substanielor toxice, n conformitale cu prevedenle leaale;
e} rispund de respectarea condijiiler d¢ igiend 3 sanitaro-antiepidemice Ia locul de munch

fi respecta procedurile medicale 51 protocoalele aprobate
gt participa ia setividdli de imbunatavire a calicaii

VIL1.S Atributiile asistenhabal medical sef din lnborator i L Y
Art 240 Asistentil medical sof din laboratorul de andlize medicals a2 I||1|'| oo |._.|q_ 5 |||_1||u H'iﬂii "fr:"uir
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siabileste sarcinile de serviciu ale integului personal din suberding din seclic, pe cars
le poate modifica, informénd medicul gef de sechie;

organizeaza, indrumd, controleazi i rispunde dJe calitatea activitin deslizunate de
personal wiui mediu auxiliar si elementar samilar din laborator:

participd la intocmirea figelor de apreciers anuali a personalului din subordine;
organizeard 5 conlroleazs folosirca inbegrald a tinpotui de muncd a personalului din
subordine, intocmeste graficul de lwery al scegluia;,

organizeazi impreund cu directorul d¢ ingrijin medicale 1estEr profesionals periodice
si acordd calificmivele anuale, pe buca calitalii scivitdlii g renultatelor obtinute la
testare;

particip la selectionarea asistentilor medicali gi a personalului auxiliar — pnn conouts,
si popue crerii de  salarizare penteu  personslul  din subordine, pelnvil
reglementrilor legals in vigoare;

suptavegheazd §i asigurs acomodarea §i integrarea personalului nou incadran, in
vedares respectanii sarciilor din figa postuln,

controleazd activitalea de educatie peniry shniate realizatd’'desfapmai de asislenii
tove-dicali;

informeazd modicul sef de sectic 5 dupd caz, divectorul de ingrijiri imedicale despr=
evenimentsle deosehite petreculs in limpul turelor;

aduce la comostinga directorulud de ingrijiri medicale absenta temporard & perzonalulu
1 vederca suplinmii scestuia potrivit reglemamBrilor legale in vigoare;

coordoneszd si raspunde de aplicarea si Tespectarca nurmelor de= prevenire 3i conbalere
5 infectiilor nosocomiale;

rispunds de aprovizionarsa secticl cu insinamentar, lenjerie 3i alts matetiale sanitare
necesare gi de imrefineres si inlocuires acestora conform womclor stabilite in wnitate;
realizeazd autoinventarieres periodicd a dotinii seciel conform nefmelor stabilite in
colaborare ou directoral de ingrijini medicale si deleagh persoana care raspunde de
aceasia, fard de administragia msiteie;

controleazd zilnic condica de prezents a personalulud 10 SoHiffaseMNeazs;

analizeazd gi propune oevoike de perfeciionare pentny categoriile de personal din
subordine 5i le comunicd dizcoorului de Tugrijici medicale;

organizeazi raporiul asisténiilor wedicali din kaboraor 3i participd La yediniels 42 lucru
organizate de directorul de ingrifivi medicale cu asistentii jefi de sectie, avind obligalia
de a3 aduce lu cunosting personalului din subording problemele discutate, in sems, inbr-
un proces verbal;

stganizeazd instruin periodice ale intregolui personal din subowdine privind respectarea
nommelor de seiurilate si sAndilate in T,

se preocupd de asigurarea unui climal ¢tic fath d¢ bolnsvi pentru persomalul din
subordine,

asigura pistarca secretului profesional;

in cagun deoscbite, propune spré aprobare, Tmpreund ov medicul gef de sedie, wie
suplimentare conform reglementirilor bagale in vigoare gi informeazd directomul de
ingrijirl medicale;

in cagul constalarii wnor acte de indiscipling la personalyl din subordine, in cadrul
secticd, decide asupra modubui de rezalvare si/sau sancliomare personall g|-.j il g

informeazd medicul gef de sectic, ditectorul de ingrijiri medigale 5 '“'""'.'ﬁ*.i.'*";‘ W "'Lﬂ;
ol L L | 3 r :

-

Fage 85

; 122 Tl F 51
";'?_-\."’} f i e ﬂ #,’ =




SPITAL CLINIC “"NICOLAE MALAXKA"™ BUCURESTI

v infocmeste Eoaig colectivi de prezentd pemiru personalul din laboraror 31 asigura predarea
seeateia i timp uil la Bivoul Posurse Umane;

wh intoemeste graficul concediilor de oditng, infomoeaza dicecioml de ingrjin medicale,
rispunds  de respectarea acestuia §i asigura  inlocuirea personalului pe durass
concedinlui;

%] cooedoneAzd oTganizarea i realizarea insiovinii clinice a elevilor seolilor pustliveale
sanitare. insofi de instructornl de practicd, conform protocoalelor semnale ¢u scolile
de profil sanitar, respectind planificarsa sagiilor;

y} gestioneazd bunurile care i-au lost incredinjate, se preocupd §i asigura wtilizarea @
plstraren acesior in condilii corespunzimnare:;

2) controbeaza i rispunde de pinuta si disciplina personalubui din subording:;

an} se preocupd § sprijind ridicarea continud a wivelului profesional propriv §i al
perscnalulul din subsrdine;

bb) izi desfiyoard aclivitatea sub coordonarca medicului gef de scctic 5i a directerulun de
ingrijin roedicale,

&6} reapecata procedurile s protocoalele aprobate

dd) participa Ia activitdi de imbunatatis a caliayi

Art241 [n afara sarcinilor previzute mai sus, asistentul sef din laborator so¢, urmdioatele sarcini
specifice privind prevemicea gi controlul infeciilor azociale acistentei medicale:

&) rispunde de comportamentu] igienic al personalului din subording si de respectarea
regulilor de lehnicl asepticd do clire acesia;

%) tispurde de starea de curdfenis din laboraror, de respectarsa pormelor de igiend i
antiepidemice;

£) conroleazd respectares maswrilor de asepsic 31 antisepsie;

d) controleard permanent curdtenia laboratorului, groporilor samitare S degintectia
acestona,

et anunkd imediat medicul sef de laboralor §i dispeceranal serviciulwi ehnic asupea
deficientelor in conditiile de igiend (alimentare cu apd. instalafii sanitare, incilzire,
¢he.);

i verifica prin sondaj efcctusrca cotecth a sterilizii. inswuiegte § conmrelcazd
persotalul din subordine privind pregitivea matenialelor ¢e wmeazd a B stenbizate,
pastrarea materialelor sterile §i utilizarea lot in limita fermanului de valabilitate:

2} organizeaza si supravegheazi pregatirea laboraomlui pentru dezinfec)iile periodive;

hy participd la recoltarsa probelor de medin g testarea eficaciltii dezinfechier $
sterilizari impreund cw echipa compartimentuluifserviciului de supraveghere
control al infectiilor nosocomiale:

i) semnaleazd medicolui gef din laborator cazurile de boli ransmisibile pe care le
observd in rAndul perseualulvl;

73 wrnArests modul de colectare a deseurilor infectioase 5 neinfecticass, a depozitani
Tor, 2 moduli de cranspont gi neviralizare a acestora:

k) contpoléicd 3 instraieste pormanent personalul din swbordine asupra finutci gi
compottamentului igienic, cil 5 ssupra respectini nommelor de fehnica aseplicd,
propundnd medicului gef din laborator misuri disciplinare o caz de ahateri.

VILLG Atributiike asistenimhd medical din laborator ,,ﬁf',;-' 1 ’
Ar4E Awibuiile asistentubui medical din laboratorul de analize m‘ﬂf&f‘h aunt e .,btw.p;ﬂ £ ‘ﬁh
5 _-a-'E-'ka:. I |I,'. = ._,'._u-l'" £ ":'.
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al  Asigura conditille igienico-sanitare la locul de desfigurare a activildlil §i protectia
muBGii

b) Verificd §i ewloneaza apamicle la incepul programulun de lucry soori de cite oo
este pevoie 5 sennabeazd disfunclionalicitile apanne superionlui direct

¢t Brerilizeaza malerialul nacesar imvestipariilor de laborator

dl Prepara si pregiesic colurany]l, medii de culwrd g anwmifi reactivi penine anumite
tehnici de laborator, Tn vedersa examindrilor bacieriologice:alege mediile de cullurd,
insaminjeazd in funclie de produsnl analizar si de tipul analizel bacteriologics:,
pregateste proba in mediv sterl, alege nstrumentacul pentru insdmantate (prpels,
anse, pense) , fixeazd pararmeinii d¢ incubare.

el Asigurs colectarea materialelor si insnumentaralui de unicd folosinid Tn vederea
diztwgerii prin avtoclavars @ ikiherae

£ Asigira primirea 5 receptionarea produselor bilogice in vederea examenelor de laborator,

g1 Alege instrumentels spacifice penina recoltare.,

ht ldentifica datele nocesare (datele pecsonale ale pacientului de pe recipicnt tu datele
din bile cu indicatia toediculu, produsul analizat, tipul anahizer) .

i) Vetifica produsul biclogie recoltat (tehnica, tmpul de tecohars, temperaea de
plstrare 3 niodalitarca de mnsport} .

i) Pregiteste produzul biologic recoltat penuy anelizi (ceninifugars, emogenizare,
separare, dihunie, insdrmdngare, etc ) .

k) Supraveghcazd, analizoarale in timpul cfechudni analizelor,

1) Manevrarsa aparalelor se face cu ateniie pentrt a evila accidentimea sau deteriorarea
DCERIOTD.,

m) Raspumde de corectitudineg cu care w0 fost efectuate tehmicile de laborator,

n) Verifich renitatele

o) Inregisticeazh datele pacientilor, cererile de analize $1 redacteaza boletine de analiza.

p) Inmagazineazd 5i stocheazs dale de laborstor in caleulator §i réspumde de:
corectitudinea datclor.

qF Efectoeazi tehnici de laborator specifice sectparelor de activitale sub coordonarea
mediculul specialist d¢ laborator, Respectd normmele de plsirare §i conservare a
reactivilor de laburslor ¢u care lucreaza,

i) Raspunde de calitalea actului medical §i ¢hicienta acesmia

53 Participa la activilali de imbunatatice a ¢altatii

I} Eespewtd reglementirile n vigoare privind: prewenirea, controlul 51 ¢ombalerea
infectiilor nosceotmiale,

u} Bespectd secretul profesional, normele de evics si deontologie.

v} Respects confidentialilaea daielor paciengilor

w} Respecta procedunile medicale 5i protocoalele aprobate

*) Asipura respectaren cireuilelor specifice.

+) Respecti repolameniu] intem gi prezenul regulament

74 Participd a realizarea Programulu de Educatie Medicali Conotinud (cursuri,
simpoTicans, conferinged |

VIL.2 Laborzionul de radiologie s imagisticd medicall
VIL2.1 Ovganiizave 5i fumctismare ~ 3>

fof A
Art.243 Labotator de radiologie 5i imapistica wwedicald are in principabugmdtoarsle feiblyile i 1

at efectares examenclor mdiclogics, ! ol o ”:;??_ \a i—b' -
Fage BY E :
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B colaboravea cu medicti cliniciend in scopul precizing diagnosticuln off e cite oeh eske
teCeSat:

v} organizarea 3 utilizarcy corespuriiarg & Ginwecn,

d; aplicares masutitor perng prevenirea iradieni bolnavilor gi persenatului din radiclogk

VIL2.2 Atributiile medicubui gef de laborator
Art.244 Medicul sef de laborator radiologie are urmatoarsle amibagil generale

a) respocia aigbugile din conbtaciul de adiministrare 5i din regulamentul inlem;

bi thspunde de calitaten actulai medical;

<1 organizeazd, controlears st indrumd direct actvitarea personalului din subordine,

dv rAspunde in fale mapagerului peatro iudeplinices atribafilor care Ji revin;

&) exeod orice alte sarcing de setwviciu in vederes asigurarii unei bune fenctiondri a
spitalului.

Art 48 Mcodicul sef de laborator ape ummitoarele atibujii specifice:

a) foloseste metodele si khnicile cele mai moderne de diaghostic, in specialitmes
respactiva;

b} cxeculd, impreund ¢ solectivul pe care il conduce. examenele cénne de medicii din
sectiile oy pami/ambulatorivl integravmedici de specialitme'medici ¢ familie;

<} analizeazd modul cum se inregistreazi rezuliatele examenclor 5 indicatorii calitativi al
mucii medicale din lasborator:

d) informeazi managerul despee toae fapicle deoschite  parecure fn laborator ol 3
despre mAsunle luate;

e} conduce instruirsa cadrelor din suborhine;

[ gestioncazd inventaryl labomiorulul, face propuneri pentru asigurarca Dazei matenale
netdsare Jesfisurhein st vithlil;

g} controleazd si rispunde de bura intreginers si utilizare a aparmielor, nsiournentelor,
instalafiler de omice B2 51 alte obiecte de inventar;

by wverifica in cadiul faboratorului, modul de efecluare a invesagatilor radiclogice,
precurmn i respectarea mésurilor de prevenire a iradierii bolnavilor si personalulai din
radiolops;

i1 umareste aplicarea masurilor de securitsle i sAndtale in muned §i de prevenire a
contaminarii cu produse infectate si rdspunde de aplicarea mésurii de igiena i
anlspidemice,

jl  intocmests figele amale de apreciere peniru personalul din subvrding;

VIL.L2 Atributiibe medicuhli specialisi radiodog
Art.246 Medicul specialist rdivlog ar: wmaloarele sarcin specilice:

ay supraveghcazd ca developarea filmelor radiclogice sd se execule corect 3i in accocagl
Zi;

by raspunde de buna conservare 51 depozitare a filmelor radiografice:

e} wmdress aplicarca masurilor de protsctie conlm imdieri, alit penta personalul din
subordine ¢l 5i peniry bolbavii Care s¢ prezinta penty examens radiclogice;

d} creanizeazd i rdspands de intreaga activitate in ponctul de locru in o o l'g} desi l."-'ll‘I'I:.;h
achvitales: ] by '.

Bl 5 ] t
caspurmle de aplicarea dispozitilor legale privind i |~t.aa{,:.*‘:cr h .'-.;_-|1',3.I|J|5|Illr-1_ - o
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f) participd la inceputal programului raporiul de gordd, unde se analizeazii evenimemele
din secfii din ultimels 24 de ore, stabilind mésurile care z2 Impun;

g} organizeazd, contrulened s indrund direct acuivitalen personalulul din suberdine:

hy  umndreste clectuarea corectd a investiganilor §i ¢libereazi bulstinele mdiclogice:

i} rEspunde de acordares asistengel d= umgen{a;

jy  iamdsun corespunzitoare pentry imbunddtires actividgil laboratonalu ;

k) colaboreazd cu medicii altor secfii. compartimente Tn vedares stabiliti diagrosticul i

I} urmareste introduceres in practicd a celor mal noi §i mai eficiene metode de
diagnuostic,

i) ¢ontroleazs, indrumd s rispunde de aplicarea masurilor de 1gend in vederea prevenirii
mifectiilor sanitare;

nt conireleaza modul de pdsmare a documeniclor medicale;

o} condreleazh si ispunde de eliberares si pastrarea docunentelor medicale jntocmite in
laboratar sau poimite de o farunle jerarhiee;

p) rdspursk: de ridicarea nivelului de pregatine profesionald a personalulu dm subordine:

q) taspunde de buna wilizare gi intrefinere 2 aparatuni, mstrumenmilui @ Intregului
inventar din secqie;

Y organicsazs si raspande de activitalsa cadrelor medii 3i avxiliare din subordine;

5} respecta Regulamentul intem 51 ROF .

1) respecta confidentialitates mtucor datelor i informatilor privitoare la asigurafi.
precwm 5intimitaten i demmitakea aceslon |

u} respectd procedurile medicale si protocoalele aprobaic

vh organizeazh 5i dispunde de pregitirea profesionald a medicilior rezident din laborator;

w) conteoleazd permanet huta corectd 3i comportameniul personalului din labocator ;

x} supravegheaza corectinydinea prelucririi filmelor radiografice si a depozilai acesion,

¥i urmareste aplicares msurilor de prowschie contra iradierii la 10t personalul dip
maborchns,

7] informeaza conducerea laboratorului asupra activititii compartimentulu 1 indeplinese
orice alte sarcind stabilive de aceasta;

an) coordoneazh activitinile de conmol al calitatii acordate de personglul medico sanitar
din cadrul labocaorulu;

bl respecta nomiele de securitate si 28nfitate in munch, normele generale de P51

o) indeplinaste orice ale atnbutii in limita competeniei

VIL2.3 Atributii asistentului medical din labsratorul de vadiclogie 5i imagistica medicals

Art 247 Asistemtul medical din cadral labaratorulw de radiclogie g imagistics medicald, are in
prmcipal ummdtvarcle stribulii si responzabiliciy -
a) inrcgisircaza belmavil in registrul de consultaf peniny eadioseopii 3l radiografii, cu datele
de identilate pecetars;
by pregiteste bolnavul 3 materialzle necesars examenului tadiologic;
L swpravegheazd pacientul pe ot parcursul examinfni (ex. gasiic, umgrafie,

madioscopie)
i, efecruesrd procedutile radiclogice numai la indicala medicului si mpm:. normele
de gecuritats radinlogics In practicile cadiclogice emise de CNCAD, ﬂ.e _ Y
2) executd developarea filmelor tadiograhee @ ool 1--:."...1 I] |I.|'.L_I-|., in i IrJ:-Fl.,r.-n E'-.-J ‘bl"ll:-:
indicatiilor mediculu; - % -"'J_" '_ 1 )
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d) manevreazd apacaiyl radiclogic, supravegheazd §i memting poziia pacieomulu in
functieds indicajia madicului radiolog;

¢] pastreazi filmele radiografion, prezentind mediculoi radiclog toaic tilimele radiogratice
peniru inlerprelars:

f) inregistreazd fitmele in ¢armers obscued i dupd uscares lor inscrie darele personaie pe
copertike filmelor;

2] plstreaza evidents substaplelor 1 matenalelor sonsiumabile,

h) inscrie reziltatele inkerprecarii Gimelor in registrul de consulialii radiologies:

i) asigura cvidenta sxamenclor radioscopice i radiografice;

jb  pAstireasa evideria la zi a tilmelor conzumate:

ki asipura curilares perodicd a casetelor s a mazinii de developar

Iy panticipd impreund ¢u medicu] sdicleg ko procesul de invathmdng $i la activitaten de
cercelard siinfified;

m) asigura utilizarea in condifii optime a aparatunii 3i sesizeaza once defecpiunt in vederea
myenkinerii €1 in slige de Tuneonars;

n} ameliocsazs pregatires profesionali de specialiiate prin perfeclionarea in permanentd a
cunagtingelor teoretice 5 prechice.

o} utilizeazh gi plstreaa, it bune conditii, echipanentels i instrumentatal de anich tolosingd
utilizan 5 3e asigura de depozitarea acestorm i wederes disbnagsn;

p respects reglementdrile in vigoare povind prevenirea, contrplul s combatersa
infectitlor nesocomiale;

q) vaefeciua controlul periodic impus de lsge 3i va purta in permanentd dozinciou avamd
grjd sd solicite controlul zcestwia conform nonnelor de peodeche 51 Secuntate
radiologick:

r supravegheazd ordines 3 curdjenia ia locul de nunca.

s) rAspunde de calitatea actell medical §i de eficienfa acestuia;

t) respecta procedurile medicals si protocoalele aprobate

u respectd secmelol profezsional, wormele de eficd 51 deonbelogie;

v} respeclh nomiele de asepsie i antisepsie i cele de igiena radiagitlor;

w) semnaleazd medicului tadiolog orice peregull apinda la aparamra pe care o
MANCY R,

X} ASIEUra espectarsa circuitelor specifics;

¥) respects metods de deporitare gi circuitu] degsunilor;

z! respeetd nonnele de protectia muncii 3 PST

A1) parlicipd 1a activitalile de cercelare Fiimified. la cucsuei de perfectionare profesionald
organizate la nivel de unitate sanitard. la OAMOMAME, e, asigurndu-si o
permancmtd perfesgionaren cunogtingelor profesionale.

bt} respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, conirolul g combaterea
fectiilor asociate asislentel medicale:

VIL3 Servicinl de Anatonue patologica
VIL3.1 {vgauizare si fumctionare

Art248 Serviciul de anatomie palologica este organizal in conform.cu Legea or 1042008 peving
muanipidarea cadaveelor omane i prelevarca weganelor 30 tesumnbor de la o -:___F:E i ungiay,

ransplanmlui. (25 oo % %)
5z ~Tm = Ej

Art.14% Serviciul de anatomie patologied are wmdtoarels atribatic: o W % Y,

— S ~ i
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efechares disgnosticului tustopatologic sau ciiopatelogic, dupd caz, asup@ produselor
biologice recoltate;

elecruares de apmpsii tutuoc parientibor decrdali In spival, cace nu sunt <azurl ediwoe
legale, #1. unde este necesard confitarea precizarea sau completarea diagnosticulu
clinie, intlusiy tuturor copiilor pind la wrsta de un an, indiferenl de locul decesulul.
precum 5t decesslor materme varg nu sunt caaun medico-legals:
efectuarea de imbdlsimaa. spilarea, imbracarea zi cosmelizarea cadavrelon
sxscitaren de necropsii la toate cazurile decedate in spital in vederea stabalim sau
confipmanii diagoosticului yi precizai cavzel medicak: a maoni;
la cererea sensd a aparlindtorilor decedatulul, medicul direcior al spitalulun poste aproba
soulite de necropsie cu avizul medicolui sef al sectis si a1 medicnlui anatomo-parnlig:
colaborarea cu oclelalte laboratoare din cadoal spilalulud, in vederca choohudnn wivr
cerceldin complementars speciale (bacteriologice, bivchimice, experimentale} ;
slibetaven centificatului constaiator de deces complsian si sernnat de medicul corant 5
anatonsopatolog zau medicy] care a efeciuat necropsia,
eliberavea cadavrelor in comfortnilate ca pormels m vigoare,
polabotares cu laboratorul de medicing legaldin cazurile prevanuie de lege.

VIL3.2 Arribugiile sefnbai servicinlui anatemie patologich
AHL250 Medicul gef al serviciului de anstemie patalogics ave umdlosrele atributii gerwerale:

a)
b}
<)
dr
(]

respectd airibuliile din contractul de administarne $i din regulamenwl inbern;

rispunde de calitabea acmlu medical;

oTganizeacd, controleazisi indrumd direct setivitatea personalulwi din subordine;
taspunde in fata manageralui peniru indeplinivea awibwiiilor care 7i revin

sxeculd opice alie sarcimi de serviciu in vederea asigurani unzi bune hmctionin a
spilalulm.

Art 281 Medicul cof al serviciului d¢ anatomie patologica are urmatoarele atribofit specifice:

oy foloseste metodele 31 tehnicile cele mal medethe de diagnostic 5 Galament, in
specialitaiea respeclivy;

b} executd, impreund cu culsctivil pe vare il conduce, examknele cenute de medicn din
sechile cu patuni/ambulatoriul integratmedici de specialitale/medici de familie;

¢} analizeazd modul cum se integistreaza rezultabele sxamenelor §i indicatorii catitativi ai
muncii medicale din faboramr,

41 informeazi manazerul despre toate faptele deosebite petrecute Tn serviciul de analomie
patologica cit 3i despre mamumle luate;

g} cofdnce instruirea cadrelor Jin subordine;

f) gestionsazrd inventarul Laberatorulvi, face propunén penlru asiguratea bazei materiale
necesare deafBzurini activitips;

L) controleazd si raspunde de bunw inrefinete si wilizare a aparatslor, instumeniclor,
instalatiilor de orice fel i aile obiects de inventar,

h) wnateste aplicarea misurilor de securiiate §i sAndtate in munca i de prevenire 2
coptaminarii cu produse infestale i elspunde de aplicaren miswii de igiena #
atitiepidemice; | e Y

i} intocmegie fizele anuale de apreciere pentn EI-.:I~|l.lI:..l__:.r-::ﬁ"i;-ﬂil.qd.{;'L‘_ll.ﬂE_:lil1u'. I:" ¥ ahe Y

PHE'E qa] %'%i:ff"’.ﬁ f.-fl' e But
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V1L Atributiile mediculei anatomopatoleg
Art. 252 Medicul de specialitae anatomie patologicd are urmidtnarele atribufi

a efecireaza necropsis in wermen de 24 ore de la deces, in prezente medicului care 2 tngedjin
olnavul si a medicnlui $ef de sache;

bt efectnzszd toate sxamencle histopatologice pe piesele operaloni, biopsice $i ecropsice;

¢) conssmncazl in regising de prowsoale datele necropsice, i in foaia de observatic,
diagnosticul necropsic;

dy controleazd 5 indnuma codificarss covecta a diagnasticelor

) dispuns imbalsamarea cadavrclor §i ia méswi peniry cliberarca cadaveclor in termen de
cel muh 3 zile de la deves:

1) completeazs, irnpreund cu edicul cwrant, centificaul constatitor de deces si=l Semneaza.

£} 13 mBsarle prevazute in dispozatiile legale, pentru cadavtele decedatilor de baoli
transnusibile, précun §i a camunlor medico-legale.

k) venfica aprovizdonarea materialelor consumahile de care raspunde

i) verifica respevtarca nomlor de pazstrre §i conservare a reactivilar de laborator Exlositi i
controledd respeciarea acestor e de catre 106 persoralul

ji controleazi perindic efectoarea curatenied i a dezinfectiel Laboratorului

k) respecta normieke igenico-sanitare 5i d¢ protectie o muncii ¢ msdinli

1} respectd secretu] profesional, nommels de eticd si deontologie;

m) respeeta dreprurile pacientilor

0 responsabilitates peivind asiguraoea calilagi n cadrol 3¢rv.

o) respects Fegulamennl de ordine imerioare $i ROF

p) respects procedurile si protocoalele aprobate

q) respecta confidentalitaics  informafiilor  decurse din servimile  medicale  acordate
pecientilor. precum i ittimitatea i demnitalea scestor prin lkgea privind drepronile
pacientilor

13 respeota mghmentarile priviedd prevenirea,contolul gi combaterza infectiilor pasocomiale

s} poarta echipament de protectic pe care i va schimba ori de cate orieste nevoie

VIL3.4 Atribujile asistenmbei edical din serviciul de anabomopatologee

AFC253 Asistentul medical din serviciul de anatomie patologicd are unmatarels awibupi:

a) peimesie, inregismeazi 5i prelucraza piesele (opertorii, bivpsice-nccropsics)  pening
examenchk histopatologice si materiak pentu examencle citelogice; prepard colorantii gi
TeactviT;

by ajutd reedicul Ta efectuarea necropsiei:

¢} asisia la orientarea fragoenielor de organe prelevaie de la cadavio

d) proccscaza tesumid, procedeaza by meluderca lor in parafina, sectioneaza blocun de
paraflina, cutureaza 3i monteaza lame, arhiveaza blocurik de parafina 5 a lamclor

&) raspunde de buna pistras 5 ufilizare 4 apacaturi, wilajelor § itsltumentanl din dotare.

M +aspunde de aplicasa misvrilor de dezinfectie 51 dezinseciie

g) raspunde de indeplinirea corevta si la timp 2 luctaeilor ce i-au fost incrodintate

h pispunde de exaclitatza datelor inscrise in documentele pe cate ¢ completeaa

i} respecta normele igenico-sanitare 3 de prodectie s muncii si medinli

71 respectd scerelu] profesional, nomicle de etica si deonwlogic; >

ky respecta deephurile pacientilor s Jehy
[} respecta procedurile medicale si prolncoalele aprobate . 1P = J__ !
m) participa la activita)i de imbunataiire a calitagii _;3' / i |; 535 Dl 25

Fage 92 TS T
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n) respecta Regulamenrul de ordine interioare 51 BOF
VI 1S Adributiile wliui personal dip servicinl de pnatomopatologie
Art.258 Autopsienl are wmndboarsle stnbugie

a) regpecta legislatia in domeniu privied manipularca cadavrehor

bh o permite acesul la antopsie a altor persoane decat cele implicate direct in rezelvarea
eamind {organe de wmanre penala, criminglistiy

) etectvesza recoltarea de probe blologice pemin diverse examene

di dispunde de pastrarea n condinii opime a cadavielor, haivelor,probelor pe petioada cal
acestea il sunt incredmiale

et asigura efectuarea awtopsiel Tn condifii de maxima igiena proweic 5 siguranta pentu
sine

M cumta 5 dezinfecteaza nstrurnentaul medical folosit 14 sala de autopsie

g) asigura curalémia $i ordines in tmpul efecnani anopsilor jar dupd leTminue, =
ingtijeste impreund cb ingrijitoarea sa transporte cadavrul la camera frigorifica, sau dupd
caz in vederea predarii cilrs apantinatorn

h} respecta nommels igehico-sanitare gi de prodectie 2 muncii g mediului

i1 respectd secrehy] profesional, normele de etica §i deontologie;

j1 respecia Roegulamenml inten 3i ROT

Ari.25% ngrijitoarca de <urnienic de Ja servieiul anatornie patologica ars womatsarele atribupii:

a) efactusaza curdlenia tuturor spatiilor din cadral sarviciului;

b} transmeia pe circuitul stabilll regidurike solide din sectic  la rampa de guuoi sau
cremalorin in condipi corsspunzitoare si raspunde de depunerea lor corectd in
resipiente;

€1 curaji si dezinfecicazd revipientede in care se pasiteaza §i transpond gunciul,

d) cuncaste dezinfectantele precum si locul 51 modul de folosire al acestora,

gy se preocupd de aprovizionarea cu solugii dezinfectanie, asigura transporiul lor Tn sectie;

f) caspunde de paswrarea in bune conditii a maenalelor destinete curdteniei 5
dezinfeciiei;

2} respensabilitatea privied asigurares curatenisi in cadrul zarv,

hy indeplinegte wate indicaliile privind curdienia, salubritatea. dezinfectia §i dezinsectia;

i) Tespectd Tn permanantd regulile de igiend personald

i1 peard in permanentd echipsmentul stabilit pe care il schimba oti de cdte ori este
HEVOHE;

K} respectd reglementdribe in vigoare privind prevemirea, conitolul s combalerea
infectitlor asosial: asislentel medicals;

Iy =& familiarizeazd cu practicile de prevedirs 2 aparijiei i spndinii infectiilor;

m) aplicd procedurile stipulate Codul de procedurd - conform OMS nr. 12262012
asigurs wansportul deseusilor pe circuiml stabilit de Codul de procedind asiguea
transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura

n) respectd gi aplicd OMSP or, 261/2007 privind curlenia §i dezmiectia in unitifile
sanitare,

0} respecia programul de lucru

v} respecta regul amentul imem gi ROF _

q} respecta notmele igenico-zanitare §i de protectie a munci] s medinla L :f )

P L T e
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V114 Laborator de ¢explorarvi fonctionale
VILA.1 Organizare 5 fanctionare

Art.256 Laborator de cxplorar functionale asigira efoctuarsa invesugatiilor wedicalz conform
solicitatilor medicilor de specialitae i in rapont cu dotarea, cxisienia, pentru bolnavii spitalizath 5i
din ambulatorin

AH.2%T Grupeaza centralizat pe spital o mare vanstate de tehnici de investigare, bazate pe
utilizarea aparaturii specializate de inalta tehnologie care permite obtinerea de date referitare la
puentialy! functional al diferivclor orgare si sisteme ale corpulul yman

WI1.4.2 Advihutiile personaluviui dio Ishoratoral de exploran fonetionale
Art.258 Asistentul medical din laborateml explorar funcfionale are windoarcle atribatii:

a) pregiteste fizic si psihic pacientul in vederea examinari

by pregiteste materialul necesar in vedevea explotarilor de efectuat

¢) derinfecteard matenialcle nesesace investigatiilor de labomton,

dy acordd primul gjulor in sinusii de urgents;

&) anunid medicul curant al pacientului Tn Smatii de urgenfe cardio-vasculare (HT A, 1MA,
halbaudin de mm cardiac),

f) inmagazineaza datele de laborator pe calculstur, invegistreacd probele elecluale &
ataseard Le foaia de observatie a packentulun, rezuliatels probelor efectuae, dupd caz;

g rispunde de coreetitudines datelor fnregistrane -

by asigura pastrarea si wilizares insirumentzoulud 5i a aparsturi din dotans;

il supraveghezh si contoleazd fectuarea curiteniei §i dezinfecfizi laboratonului;

j} respectd nomels igienico-sanatars $i de securitate & mundi;

k) ufilizeard i phstreazd, in bume conditii, echipancnicls g instrumentanl din dotarc,
supravegheazd colectares materialelor gi insirumentanului de umicd Eolosingd uriltzat 51 s2
asiguea de depozitarsa seesiora in vederea distrugerin;

a) respectd reglementanle in vigoare pivind supravegherea, prevenirea gi limitarca
infectiilor asociate asistetiped medicale in unindgile sanitare (OMS 1101/2016)

1y perticipA la realizarss programelor pentns sEndtate;

) informeard porsoana ierarhic superioard asapra deterionini o aparstunii din dotwea
Laboratonului;

1) respectd sacretul profesional $i codul de etich 3l asisienmului medical;

0) s¢ preocupd de acvalizarca cunoglindlor profesionale, i de whilizare 4 echipanientelor,
prin sudio individual, sau alte forine de educafie continug,

p) participd la procesul de formars a vidtorilor asistenti medicali de labotator.

q) rspecla programul de lueru

0 respecta regulamentul inlemn 1 BOF

VIL.5 Laborator de recapirare, meedicnd Fzkcd §# balneolygie
VILS. Organizare 5| fumctionare o

Art.29% Laboratony de recuperare, medicing fizica §i balneclogie are urmloe e atr ﬁuunn 4
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A} asigura efectuarea investigatiflor medicale conform solicitérilor medicilor de specialitate
si in rapon cu dotarca existents, pentna bolnavii spitalizati gi din ambulaeriv.

b} asigura ratameniul recuperator al bolnavilor spiralizag si ambulatm.

e fine evidenpa holnavikr inchei o oacliunes recupermonis. infocmeste planule de
ecuperare.  Wangmite mediciler curanyi  coocluzile asupra eficiantel  mdsurlor
recuperaloni,

VIL.5.2 Atributiile personalului din laboraturul de recuperars, nedicina fizica 5t balncologie

Art.260 Kinclotcrapeuiul din Laborator ¢ Recuperarc, Medicind Fizicd gi Baneslogie ate
urndtoarele atobuln;

ab elaburcazi plan erapentic pe @ape pertin aemeniele individuale 1 in gprupe
omogent a holnavilor si deficiengilor fizici pe baza indwatiilor mediculu;

by aplicd iralanente prin gimnastich medicald,

o) fine evidenta 3i wndrests eficien]a tratamentului:

d) participa la consultatiile 5i re¢xaminarile medicale informand medicul asupea stini

e) pacicntului;

i organizeazi activitstes in sdlile de gimnasiicd §iogrmaregte wtilizarca rapoaald a
aparaturil gl instrumentarlui;

g) deslagoars activitatea do educafiz sanitarh pentmu prevenirea gi corcctirsa deficientelor
fizice;

h} se preocopd de ndicarea nivelolui profesional propriv prin siudin  individual,
participarea la conferinte $i simpozicans de specialitate 5i contnbisie 1a perfectionarea
personalului mediu din subordiog;

it asigura g raspunde de aplicarea tuturor misurilor de igiend, securitates munchi si
educagic sunitarh inplicaie de aciul medical terapeutic;

B respoctd reglenventinle In vigoare privind supravegherez, prevemiréa i limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare) (OMS 11017201 R,

k) se familiarizeazd <u practiclle de prevenire o sparitiei 3i tispandirii infectiilor,

Iy respecia regulile de igiend personald in ingrijirea bolnavilor (zpalatul mdinilor, porul
echipamentulul regularnenilar] ;

m) respacta programul Je lucny,

n}  respectd secretul profesional;

o) respecia regulameniyl uutem g ROE:

p) supraveghsaza si taspunde de aplicarca mésuritor de igiena anlicpidemice.

Art.260 Asistentul medical de balneofizioterapie, ar wmibtoarels aribaii gencrale:

a) Adritagile asistemici medicale de balucofizioterapie, recnperare medicals ¢ mass)
decunp din competeniels cettiticate de aciels de smudii:

B) Profesiunea de asisteni medical de balneofiziolerapie, recuperare medicald si masa)
poale fi exercitatd de cilre perscana care indeplinsle unnbtoarsle condifii: este
posescare a diplonei de absalvire 2 unei forme de Invitamant de specialitate de stat
sap prival acreditatd in condiliile legii; este apid din punct dz veders medical {fizic 51
psihic) pentro exercitarea profesie. este avtorizatd $3 practice accagth pro (psiune pEin
obdinerea certificatului de membru 3l OCAMGMAME. P4 A

£) Asistentul medical d& balneofizioterapie, meuperare 1 x,#.lu' |LI:.¢ 8 mﬂ; mgﬁ-nl Ialr— ;=
unitsjile medico — sanivre din rejeava de slal sal pri -maa*m g Ij S
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nomele 5 reglementdnile legale (legea asisientului medical, legea drepsilor
pacientului, codul de stica 51 deontologic al asistentului medical ete} din prevederile
cofitachalei colectiv de muncd, din prevederile conmaciulun nd vilual de munca ;i
din regulamentul de otdine interioara al institugier.

d) Tn enercitarey profesiuni, asistenid medical de balncafieterapie. recuperare medicald
si masaj e oblipatia fundamentals de ¢ indeplini, conform compereniclor,
responsabililafilor sale si deciziilor medicului. orice activitate necesarh pentrn a evita
puncrea in pericol a vieti pacientulud,

et asisteniy] medical de balneofizioterapie, recuperare medicald $i masaj este obligat <&
pistreze secretul profesional. iar informagiile mfertoare la pacientl. oltinute in wma
sau in legmr co <xercitarea profesiunii sale nu pot i impanagite allei persoans din
afare echipei medicale, ¢u exceptia cazurilor pravazuee in mod expres de lege.

Art. 262 Asistentul medical 3 balneofizioterapic, are wmAtoarche anbulii spacifice -

Fage 9%

ay executd aplicalii specifice cu rol preventiv, curativ 5 tecuperator asupta persoanelor.
farmilici st cormunitatii, in lmita competentelor sale:

b) aplicd proceduri de priim guor T urgentele medico—chirrgicals apdnle i cadrul
hazei de Iratament san in orice alte situafii, in limita competenielor profesionale 5
solicitl medicul,

¢} participa la creares umul climat opdm fizie 5i psibic in cabinete;

) preia pacientul nou imemal §i consuliat, cu foaie de tratament de tizioterapie — masaj,
vegifica identitatca, boaketa, finute pacicniulud, si il informeazh pe acesta privind
sipuciura bazei de tralament, drepturile si obligagii le ce Te revin ca pacicn]i in aceasta
bacza

¢) stabibeste prioritatile peivind procedurile si imtocmegie planul de aplicare a acestora (
daca nu % ooupa de aceasta asistenta sefa sau cca cuordonatoare} |

f) Pregitaste pacientu] pemmu procedurile de aplical

2t Pregaleyte aparatura necssard pentru aplicarcs pracedunii:

h} Obtine consimpiméntul informat al pacientului cu privire la procedua ce— va G
aplvcatld;

i) Aplica procedurile prescrise conform indicaiilor privind zona de teatat 3i paramettii
de aplicaie;

i3 Efecueazd armitoareks procedury

a. aplicare de curenli electrici de freeventd joash, medic p maltd,
b, aplicare d¢ cimpuri electromagnetice de fracventd joasi §i inaha,
¢. aplicare de ultrasumete, aplicare de radiafii luminoase din spectrul vizikil,
infrarosu §i ulirvicler, din surse nawrale 3 anificiale, de lumind nepolarizata
5i polanzats;
aplicare de procedun de crioterapie §i termoterapie,

aplicare de proceduri de hidroterapic,

aplcatii de masay,

aplicatil de kinetoterapes,

aplicatii de balnedterapie, crenoterapic, .

k) Supravegheara pacientul in timpu! aplicsri procedurilor specifice §i mnunjemedical
de sclambidisile sumeenits; Fa 'ﬁi"_' %

[} Reorganizeazd locul de munca peotru urmaroml pagiats o e ' 1

m) Insoteste paciengii gravi pand cind acegtia sunt iy condgg iy

A B
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nl Elecweaza verbal si in scris rapoarte privind activitstea desfsurald in fiecare =i,
precum 3 slalistica lunara g procedurilor aplicate $i 2 pocientilor tratagi:

o) Participd la programe de egucagie zameara a populatiei, da slatun de 1gend H nuinge,
de fiziokinetoprofilaxie, ete.

pi Pariicipd. sub indrumatca mediculw de specialitate. 12 scivitall de cercetare g
invA@Emam. paricipa la  formarea  profesionala a  wiitorilor  asistenti  de
halneafizioterapie, recuperare medicald - masa] § la instruirea practich a asistentilor
BFT — masy debulanti precum s a perzonalului din subordine, se preccupd d=
actualizarea conostmjelor sale profesionale prin studiv individwal sau alte Torme de
educagie medicala continui {EMC)

Are.263 In cadrul bazei de tratament, asisteniul de baleofizioterapis recuperare medicald  mosg)
are urmatoarele alribuli:

ar cespecta nomele de secoritate privind luerul cuw apacaturs de fiziotarapiz, lucrul cu
agenti fizei naturali g artificiali, in mediu co Tadiatii neionizants. precum s trmele
de peevenire gi stingers a incendiilor, §i pormele privind prevenirea infectiilor
nogoconale, respectd regulile de ascpsic 3 antiscpsic;

b} supravegheazd 5i coordonears activititile desfigurale de personaiul Jin subordine;

&) wilizeazd i pastreazd in bune conditil aparanma, verificd s sesizeazd funclivnamea
defectuoasi a ecesteia, amuntd asistenta 3ofl 7 solicith interventia zervicinki tehnie in
vedered remedierii. Nu tolosesle improvizatii:

d) rdspunde de hunorile aflale in gestinne. rispunde de folesirea rafivivald a materialelor
aamilare;

£) supavegheazd coksctaren matenalului §i instrumentarglui de unicd folosinia utilizal 5
s& azigura de depozilarea lui corespumzanan:,

0 supravegheard curijrea inecanica 5 dezinfeciia sectici £1 anexelor;

£} are obligatia de a aduce la cunogtinga asistented wefe orice anumalie, Dereguld,
defectiune sau altd situatie de naturd a constitul pericol i orice imeulcare a normeker d¢
protectic a mumeii, 4 nornelor de prevenive a incendulor 5i a infectiilor nozocomialke;

hy respecta contidentialitatea tuturor aspectelor legye de Tocul de muncd, indiferent de
nafoea acesiarn;

i1 anuntd ceounle de indiscipling 2 pacientilor, in conformitae cu Tegrislagiag

b pérasirea locului de muned se poate face mumai cu avizul medicului, asistentel jebe,
medicului sef de sechie, imerdicfie valabild 51 Ja terminavea programului de locru atunci
cind schimmbul intirzie s5au nu s¢ prezing.

k) Pentru o bund desfisurare a activitijii $i pentru siguranfa proprie, asisienta de
balneofiziterapie — maza):

i.  mapifesia permanent o atibwling profesional, plind de solicitdine i compasiune
fa1a de pacienti si una de bund Tngelegers, ds colaborare si solidaritare cu ceilaly
metabn a1 #chipei medicals,

ii.  poartd cvhipament de protesis, schimbat de oricdie ori este nevois,

iii.  se ingrijeste de aspectul estelic personal. it n cadrul bazei d¢ tratament, cat 5

in afara institutied, reprezentind in orice silualie cu cinste mftslunca e care ¢

Praclica;
iv. se ingrijegie permanent de starea sa psiboem 1|,|-.r|‘l- a| 5& 5 ‘|4.1l|'|'i'_“_§!-._? 3| ""’11'.'5' rh
tonus peibie pozitiv; «; ., e “f 5N
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¥ are obligajia de a se prezenia in serviciy in deplind capacitite de muncd § in
starc de sfndtate; orice stare infeso—contagionza este adusd la cunoshngd
asistentei sefe gi 52 13w mAvun J¢ SIpUrINId NeCcsaR,
vi panticipd la controlul medical periodic
vii.  este int2rzizd venirea la eerviciu sub influenta bauiurilor alecalice, immdoeerea g
consumul aceswra say a drogurilor de orice (el in institugic,

Are364 Masewrul are umdtoarcic atribugii:

ap  aplici masajul medical si misclrile pasive ndicate de medic, La parl bolnavului ssu in
<ilile de tratament. penina boloavii din spital si ambelator;

bt respectd replementdrile it vigoare privind swpravegherea. preveniréa §i limitarea
infectitlor asnciate asistentel medicale in unitilile sanitare (OMS1L012016).

) manifesta permancot o witudioe profesionald, plind de solicitudine $i compaciune faik
de pacienti g una de buna injelegere, de colaborare 5i solidarinate cu ceilalti membri ai
mchuped medicale.

Iy poaria echipament o protectic, schimbat de oricdte ori 2ste nevois;

¢} e ingrijeste de aspsotul estetic personal, atdt in cadrul bazei de Imament, cllt 5l in
afara instiljiel. reprezeniind in orice situatie cu ¢inste profesiunea pe care o practica;

Iy respecta programul de lueru

£} respectd sacrénul protesional

1) tespecta regulamentul intem 5 BOF

i) respecta proccdunle 5i protocoalele aprobate

ji  supravegheaza si raspunde de aplicarcy miiswilor de igicna antiepidemice

k) participd la controlul medical penodic

1} csle fmierziss venirea la serviciu sub inflaenta biutwrilor slcoolice. introducetes gi
consumul acestora sau a drogerilor de ocice fel o institugie.

Art. 268 Baicyita are Io principal uom@tearsle sarcini ;

b} curila gi dezinfecteazi cazile de baie in vederes apliciri balneoterapiei

¢} intrefine curatenia in cabipetelz de baic

d) respecti reglémentirile Tn vigoare prvind supravegheres. prevenirez si limitarca
infectiilor asociate asisientei medicale in vnitinle samitare (OMS 1101/2016)

¢} 3¢ ingiijeste de aspectul estetic personal, atdt In cadrul bazei de¢ tralament, cit 31 in
afara instituties, reprezentand in onee silualie cu cinste profesiunsa pe care o practic;

[} tespecta programul de lucru

) poarta echipament de protectie, schimbet de oricéle ori este nevoic

by respecta regulameniul intemm 5i KOF.

Capitolul VIIT Compartiment prevenire 3 control imfectii azotiste siatente medicale
VLILY Organizare yi Manelionare

Art 266 Companimentul de prevenire si control infectii asociale asisteniei medicale ez organizat in
confommilate cu pervedenle OMS e, 110172016,

AM26T Activitatea specificd este asigurald prin personal progwiv, angajat n acest scop,

AML26% Interventia i expertiza de specialitate. in cazul unor focare epidemice sau sftaail de miE,
declarat. sunt asigurate, 1o soliciterca wnilhGi ori prin awlogesizare, alel clise copipir frietiiale |

i~ T L
i 1l &
5 A
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specializate ale Directiei de Sandtate Publica 3 Municipiului Bucuregti, cw title de gratuitate, din
bugetul de sar, in cadoul programeler napenale de sindtate.

Art.269 Atributille companimentului pentm supraveghersa, prevenivea §i limitarea infectiilor
asociate asislenjel medicals sunl urmataarele

Page %3
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2)

h)
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1

K}

I

organizeazd 3i participd la intalninls Comitewlui de prevemre a inlectiilor asociate
asizlénier medicale;

propune manageruloi sanchimi pentru petsonalul care nu respectd procedurle f
protocoalele de prevenire 31 limilare a infectiilor asociabe asisten|ed medicale;
sefulfresponsabilul contractal participd in calitate d¢ membr 1a sedingele Comitctulwi
divector al unitdlii anitare 5. dupd caz propune scestuia recomandini pentu
implementarea  corespunzitoars a planului  anwval e poevenire  a  nfecfnlor,
echipamenle si personal de specialitate,

elaboreaza 5i supune spre aprobare planul anual de supraveghere, prevendire 3i limitare
3 infectilor asociate wsisteudei medicale din unifatea saniiard;

orgamizeazs, Th conformitate ¢u metodologia elaborsd de Instiivtl Naponal de
Sanitale Publich, asual, un smdiu de prevalentd de moment a infectillor nosocomialke
2i a consumului de antibiolice din spital;

organizeazd §i deruleazad activitdti de formare a persenalulul unithin in domenic
prevenitii infectiilor asocixle asislentel medicale;

organizeazh aclivitates serviciuluicompantimentului de prevenire & infectiilor asociate
asistentel medicale pentro implementares 31 derularea activitifilor cupringe Tn planol
anual de supraveghere 51 limitare a infecjiilor asociate asisteniei medicale al unicdtii:
propuné si inijiaza activicafi complemeniuce de preven)ie sau de limilare cu caracico
de urgenta, in camal unor situagii de rise sau al wni Focar de infectie asociatd asiztenled
medicale;

elaboteaza ghidul de izolare a1 waitagli sanitare 3i coordonecaza aplicarea procawtiilor
specifice in camml depistarii colonizArilor/infecpilor ¢u germeni multipluezisten)i la
pacienlii intemati;

intgcmeste harta punclelor gi zonelor de risc pentru aparigia infecliilor asociale
asislenjei medicale $i elaboreazs procedurile i protocoalele de prevenire 5 limitave in
confennitate cu aecasta;

implementeaza metodologiile nafionale privind supravegherea bolilor ransnisibile s
shudiile de supraveghers a infiac)iilor asociae asistentei medicale;

verifici completarcs corectd a registrului e menitorizare a infeepiilor asociate
asistentei medicale de pe sechii §i cenmalizeazd datele in registrul de monitonizare a
infectiilor al wnitdbi;

m) raporteazi la dircclia Je sandtate publicd judezand $i a ovnicipivla Bocurezli

n)

)

infectitle asociate asisienjei medicale ale unitdfin i calenlsazi rata de incidents a
aceslan pe unitate §i pe secli;

organizeazs si panicipd La evaluarea eficienici provedurilor de curdfenic 5i dezinfoclie
prin recoltarea testelor de awracontrol.

colaboreard cu medicul de labergter penitu cuncagterea circutatiel microorganismelor

patogene de la nivelul sectiilor si comparimentelor, cu preciders s—celor
multitezistente sifsau ey rise epidemiologic major. pe baza planuha d-t i‘m.-'u re, fe
iestelot de awtocontred: " -;:13\' P 2h

e
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() solicitd trimiterea de Wlpini de microorganisme izolate la laboratoarele de reteringd. in
conformitabe cu metodologiile elaborate de Institun] Bational de Sandtace Pukdica, in
scopll obiineril unor caractenstc suplimentarc.

qb suptavegheard s coniroleaz) buna functiconate a procedunlor de sterilizare g
menfinete a steriliiétl panttl instrmentam] §i materialele sanitare carc sunl supuse
sterilizirii,

ri supravegheazd 31 conlioleard activiatea de triere, depozitan: [2mporara §i eliminare a
degeurilor periculoase rerultare din activilatea medicald;

5) Ofgaizeazd, wpravegheazi si controleazd cespectarca circntslor funciionale ale
unitdtii, circulalia pacientilor i vizlatorilor, a persanalului $i. dupa caz, a studeniilor
si elevilor din fnvapmaniul universitar. pastuniversitar sau postliceal.

1) avisewsd orive propunere & onitaii sanitare 4o modificare in sintura unithii;

W) supavegheazd 3 controleazd respeclarca in sectille medicale §i paraclinice a
procedurilor de riaj. depistare gl izolare 2 infectiilor asociate asistentel medicale;

¥) réspunde prompt la informatia prindita din seetii §i demareazi anchets epidemiclogicd
pentru toate ¢ azurils suspecte de infeclie asociath asistenici medicale;

w) dispune. dupd anuniarea prealabith a managetului unstdpii, misutile necesare pentu
linvitarea difuzivnil infectiel, respoctiv organizeazd, dupd caz, tnaje epidemiclogice g
investigain paraclinice necesare.

1) intocmesle i definitiveard anchets epidemiclogich a focarului, difuzeazi miormafille
necesare privind focarul, in conformitate cu legislatia, intreprinde misuri §i activilafi
pentru evitarea riscurilor identificals fn focar,

v) solicitd colabordrike interdisciplinare sau propune solicitarea sprijinulul extem de la
dircetia de sinBtme publica sau [nstineu] National de Snatate Publich - centrn
regional la care esic aromdat, conform reglementanlor in vigoare:

) rapotieazi manaperlui problemele depistale sau constatate in prevenirea i limitarea
nfectiilor asociate agistenfzi medicale;

aa) imocmesie mpoante cu doved la dispodlia manageralui spitalulw, o cazurile de
investizare 4 responsabilititilor penlry infectii asociate asisteniel medicale.

VIN.2 Atribujiile personalulai

AH 270 Atributile medicului responsabil de politica de utilizare 2 amibioticelor din cedrul
serviciuhufcompariimenilui de prevenire a infecliilor asocisie asistenpei rmedicale:

at efectoeari consulurile de specialitate T spital, in vederea diagnosticdiii unei patologii
infeciioase gi a stabiliri iratamenmlui eticlogic necesar,

b elaboreaza politica de wilizare judicioasd a antibictivelor In unitatca samitard, inclusiv
ghidurile de tratsment initial in priocipaléle sindroame infeclioase ¢ profilaxie
antibiohed;

¢} coordoneaza elaborarea listei de antibiotice csenpiale care 33 fic disponiale th nod
permnanenl in spital;

di claboreazs lists de antibiotice care se elibereazi doar cu avizare din panisa sa 5i deruleazi
activitates (e avizare @ prescricrii acestor antibiotice:

&} colaboteazd cu farmacistul unitdtii Tn vedersa evaludrii consumudui de antibotice i|:|

unitzles sanilard,; N
N electpeazs sclvith de pregatine a persoualului medieal in domepinl wiliz II"rli Iﬂm}*_g}i" Ak Y
antibiptcelor; r{;__ J*"'-k: 1% = £ L E
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g} oferd consultania de specialitate medicilor de altd specialitate in stabilitea tratamentului
antibioiic la cazurile intcrnate, in cooperare cu medicul microbiolog/de Jaborator {pentru a
se ytiliza eficient dalcle de microbiclogie disponibile)

iy ofera consultanid peniru stabilivea profilaxici antibictics petioperatorli 41 in alte situatii
clinice, peulrn pacicplii la ¢are nu cste aplicabild schema standard de profilatie;

j} coopereazd cu medicnl microbiologide laborator in stabilirea esuwclor de sencibilitaie
microbiang |a antibioticele utilizate, pentra a creste televanta clinicd 1 acestel activitaly;

k) evalueazs periedic cu fiecare seefie clinich in parte modul de wilizare a antibiaticelor in
cadrul acesteia si propune modalitafi de imbunititire a acesiuia {cducarca prescriptorilot);

I} elaboreaza taporiul anual de evaluare a gradului de respectare a politicli de utilizare
judicioasi a aptibioticclor. a consurului de amibiotice {in pomul did. ol celer de
rezervi) 5 propune managerului masuri de imbunaudire.

Art 271 Asistenty] medical de igiend are urtnittoarsle atibulli $i tesposabilitag:

ab verfich prn inspectie conform planulai Yurar intoemil, stavea de igend, supraveghearas
controleaza sfecluarea curdterie 5 deminfechel cursnte si periodive in sectitle unildl
samitare, imocmind procese verbale,

b} efectueaza antocottrolul mictobiclogic prin recollarea de probe privind sterilizarea i
menjineres sierilitifii maverialelor sanitare § 2 solutiilor injeciabile, probe vizind
evaluarca #dri d¢ igicnd a spilelulw {supralcfe samitor, acromvicraflosd) , probe de pe
mdinelé personalulul medico-sanitar, <x.nazals 5 fringene la personal;

¢} centralizeszd datele privind rzulialele antocontroalelor lunar, timestiial $i anual,

dv panticipimpreuns cu iwedicul epidemiolog la ¢fsctuaten anchster epidemtiologice o cazul
bolikor infecio-comagioase,

& rcolaboreazd cw asisientele sefe de seci‘compartimente pentru aplicares opumd a
precautiunilor de icolare a bolnaviler

f) suptavegheazi si verifich activitaiza bocului alimentat in aprovizionares, depozitarca,
preparares 3i distribuives alimentelor, consemnénd concluziile in procese verbale;

&) supraveghracisi  controleazd  activitatea buclitariilor  distetice,a  biberaneriilor,
consemnand in documente:

k) colectesza, prelucreaza i tine evidenta datelor privind infectiile nosocomiale, contorm
OS5 or 110172016,

i) verifich datele privind infecjiile nosocomiale inregisirale de scolii;

j1  vespectd confidential itatea daelor;

k) supravegheazasi controleazd <alitites prostatiilor efectuate de spdlitorie, inbocmind
procesels verbale:

I} informeazd medionl coordomator al compartimentului, medicii epidemiologi, asistenml
medical coordonator al spitalului asnpra deficiempelor constatate cu ocazia controalelor
igienico-sanitare;

m} supravegheazag controleard respestarea circuitelor huctionale ale unitddii;

n) infomeazd medicul de medicia mumeii prvind cazunile de accidents profecionals prin
expunere La produse biologice Llapersonalul medico-zanitar,

o} urmdreste la laboralor seroconversia pentru HIV, HBV s HCV cu respectarea
conlidengialitiy datebor;

p) participd la sedinge de mstruire 3 personalului medico-sanitar i auafliar cu-privies, L
reglementarile in vigoare penini prevenirea i -mnlrnlul m.fﬁ:'.‘lllﬂr mwmu-m.a#.. A
inteemind procese verbale. ) b f,u '

q} alcatuisste teste anuale de wverificare a cun |:=_cr|n|,e||;i-|'..ﬁi1rp 'lll‘l:l!,[vh ||‘|l.:-|'!L‘I,I ."'.’f'-'hf'.::-'

]
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privind prevenirea 3 controlul intechilor nozocormiale,

r) supravegheazd si controleasd aclivitatea de eoleciare, depozitare nlemnediari, transport,
indepanace s1incnsmare a dejeunbor medicale 5 censenneazain oc unnic,

sl participt la coordonarea invesngatiel - sonda) pentru evidén{a gestiumn degeunlor
medicale:

1} raspunde de pestionarea echipamentclor 5 materialelor din dotare:

u] respectd programul de luer;

v] respecta proceduribe mediale 51 protocoakele aprobale

w) thspund: pentru detarca cu cchipament §i materiale a comparimeéntolui;

¥ raspunde de eficiena 5i costul aclivitdilor depusc:

v intecmeste si organizeard programares lunard 3 achivitdpi asisientilor de agiend
efecluarsa conoalzbor igienico-sanitare in unitii;

z) raspunde Jde insimiirea privind respectarea notmelor de 1giend s seuritalsm muncl de
citre personalul din subordine;

aa) executdst sle sarcind corespunziioate pregitini sele profesionale rasale de medicul gef §i
de direclorul de ingrdjir medicale;

bl impreund co needicul epidemiclog, colaboréazd du conducetsa sectillor pentiy intoChirea
de cire acesten a planurilor de conformane in vederes objinerin ASF;

oc) reacwalizeazd periodic lista privied siwafia ASF rimesnial g ori de cdte orl survin
mvodificim;

dd) completzazi Fisa de supraveghers o accidentelor postexpunere pentru angajagii spitalului;

©C) asigura asistenta pemtmu cazurile d¢ accidents profesionsle prin expunere la produse
biologice la personalul medico-sanicar,

1 in absenta medicilor epidemiologi, in sitwatii deozebite informweazi conduceres umitdlii
frentin luarea mfsunilor corespunzhicare,

£4) respecta secretul protesional §i codul de eticd al asisteniului med ical;

hiyse preocupd de acvalizarea cunogtimelor profesicnale. 31 de wilizarz a echipamenizlor,
prio studiu individusl, s ahte forme de sducatis contme;

ii] respecta regulamentul intern 51 ROF

11} participa la activitid de mmbumatztre 4 calilajii

CAPITOLUL IX . AMBULATORIVUL INTEGRAT AL SPITALLTUI

X1 Orgsnizare si foncliomare
Art272 Ambulalotial Integrat i struchwa Spitalului Clinic Micola: Malaxa Bucwesh asigura
asistenifa de specialitate a bolnavilor anbulaton: adulfi @ sopa.
ARITE Ambulatoriul integrac este condus de direcionul medical.
Art274 [n sructura Ambulatorivlu ntegral intra: cakinete, figier.

Art.275 Consuhatiile bobavilor in Ambalatodnl integeat, oa i examenale de laborator i radiologice,
sc acordd de medict specialisti, pe bazs recomandaelor sceise ale inedicibor de Eamilie, care trebuie 55
cuprind3 molivul trimiterii § diagnosticu] preaamiiv.

AMLITE Campite de urgentd nu necesild bt de frimipere.

=1

ArLL?T Asisients medicala de spevialitaw esie gratuild rumal I.ﬂ""ilu Hum il Llu'r- ki -ﬂr-& |
asigurari sociale, de cei care contibuie la asiguran, copil, Lm,u S Aty cal ;!mﬁf =

“'“-::-_'=~_—=F-'-"
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previzue de reglementirile legale in vigoars, spre exemplu: veterans, handicapati, revolulionan.

At YR Cabinptele de consulinin medieale de specialitate gy in |_l:'i|:l|'r1'l:’|| Lirmftoane] e .iIT;':'I-HI;ii

W) asigure asisdenta medicald anmbulatore de specialitale, pimul Jjuior g asistenga de
wegen]a:Tndnomd bolnavi spre Inkemare Su ASigURared [oculu;

by executd misu de prevenire §i combalere g bolilor eronice 51 degenerative;

5] poLetbotua examene spociale pentru angajare, controlul medical periodie, pentre vandton
gi conduciton awo;

d) orpanizeazfisi asigurd rcuperares capacitdtii de muncd penirn adoli 51 copi;

£} organizeazisi asigura ratanents medieale pentru adulgh 5 coplic

i1 dispensarizarea bolnavilor cronici $i a persoanelor sindtoase supuse  risculm de
imbolnavire:

¢} fntocmires documentzlor medicale pentrn bolnavii din teritorin. pomwt dispoaitiilor
legale,

hy informarea pennanentd a boloaviler povied problemels medico-samlare in tntonu
sinsuped drepturilor st indatorinlor pe care |2 au pentru cunoagterea $i pAstrares propridi
SAIALA,

i} efechuarea acpunilor de educaiie penit sdnitats;

i) efecheazd consuliatii;

k) orpanizeash consuliagiils pening evitares aglowserafie:.

ARL.ZT9 Figierul asigura in paneipal:

8) eliberarea de numere de ording, programat pemra consubatii;,

by intocmirea 5 pdstrarca fgclor do consultatie;

¢} centralizeazd datebe statistice privind moebiditatea din terivoniu $i activilatea arobulatonolui
Inmberl;

d) informesza bolpavii g alle persoine care s¢ prezingd la ambulatoriul asupra programuluy: de
lucra 2 cahivwtedor medicale de specialiabe,

Art. 280 Cabinemil d= siomnatologie din cadrl ambulslotivla integrat are umdtoarch: atribulin;

2y asigura mdsuri de igiend oro-dentara, de profilaxie a cariel derare 5 a afeciiomilor om-
deritane;

k) efecticazi examindr abk aparatului oto-denta 2l pacientilor s mimi canmbe care depeigesc
competenia cabinetului stamatologic care depisteazd activ §i dispensarizeazi afectiunile
oro-denitare;

¢) wrmdregle dezvohtarss ammoniosess s aparatalui deatomaxilar prin conservarea §i refacerca
mocfologiel dentare;

d) examineazti stabileste diagnosticul si cfecucazd trdamentul cariibor dentarc:

¢) efestieazs imerventii de mic3 chirurgie — exiractii dentare, incizii de abcese dentan:) ;

B dizpensarizear pacientil care prezintd apomalii dento-maxilare:

g} eclaboreazd cu alte specialithli perkma prevenires afeciivnilor orodertare prin care se pot
rmanitesta unele afectiumi cronice.

Art.281 In cadrul Ambulstoriulvi integrat lunctioneazs nnAtoare]e cabinets in spectalitatile -

a) Alergologie si immnologie Pt i
b Chinurgie gererala §of A
<) Oflaimaologie

dO} Medicing inlerma
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) ORL

[y Recuperare, medicing fizica i balreologe
£} Chostemnica - ginecologie

b} Maonatoloie

i Meurolagie! psiliatic

1 Psihologiz

k) Stomatologie

Iy Laborator de ehnica dentara

ml  Bali infectionse

n} Cardiclogie

i+} Drermiakivencrolog i
pp MNefrologie
qh Uzralogie

t) Preumalogie
IX.2 Atributiile persomalubu din ambulaioriul iniegrat
Art.282 Medicul primar’specialist are winaloarsle atribui:

a) examinenzd bolnavit, siabilegte diagnosticul, folosind mileacske din dotare de care
dispune, indica sau, dupd caz, sfechucazd iratameatul corcspunziton, cohsemneazh acesie
date in fiza bolnavului; prescrie medicamente pacientilor $i elibeteazi certificas medicals;

b) indrumd bolnavii care ou pecesita supravephere si tratament dz specialitate, la rnedicii Jde
famili= cu indicatia conduitel icrmpeutice comscnindnd  rcomandirile in sensoarea
medicald;

ch acords primul ajutor medical $i organizeazi mansportul precum §i asisienta medicald pe
timgu] ransportului I spital, peatru boloavii cu afectiunl medico—chirurgicale de urgentd;

d) efecieazd imerventii ¢ micd chirurgie 13 nivelul posibiliaglor de rezelvare ambulwone,
eonfonn indicagiilor 45;

¢} reconandd memarcs in seclifle cu patn o bolnavilor carc necestia aceasta, in foncfiede
geadul de urgenjd. intocmeste biletwl de trimiters/internars;

£y scordd esistenta emedicald bolnavilor intemali in seclia ¢u patur, potrivit programului
stabilit d¢ conducerea spitalului;

2} ammji Direcpa de Shnftate Publicd 5 ASSMB despre cazuile de boli infecfioase s
profesionals depistale;

h} dispensarizeazi unele calegonii d¢ bolnavi cu probleme medicabe deoschile, conform
normelor in vigoare, colaboreazd cu medicii de fammilie  pertry dispensanzarea unor
bolnavi din svidenin acestors;

i) stabilesle incapacitalza temporsrd Jde muncd g emile certificanl medical potrivie
reglenentinlor in vigoare:

jI efeclueard in specialitalea respectivd consultafii medicale penttu angajare §i conirel
petigdic persoanslor 1timise in acest scop de medicii de familie,

k) compleleaz’ figa medicald pentru bolnavii care necesiti mimilere la comisia medicald.
pentru expertiza cupacitagii de munca;

11 participd la solicitare, la lucririle comisiel d¢ expertizi medicald §i recuperare a capacilayli
de muncd ;i ale comnisiel medico-legale; o

m) intocmesie fycle meadicale de trimitere o alansct “?,mm,-hu e bolfig liar ciji e;,”
necesitd astfel de ingrijin s venficd pe cele into -.;IE L.}ﬁ*ﬁ‘w de fipmilic pctma %1

s bor I vigoare, E 1
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n) analizeazi periodic modbiditatea, morialitalza 5i alte aspecte medicale de speciahilate,
propundind misuri corespunzitoars;

o) panticipd la analiza periahicd 2 513 de shndie o populagien dir lentoou,

Pl efectueazd glra in spilal potrivit reglemenidnilor n wigoate,

q) partcipd Ia actinpils de contral medical complex 3 unor grupe de populagie. organizate de
conducerea spitalulu sau anbuolatotivhai;

ri se prRocupd permanent de ridicarss aivelului profesional propou 51 al personalului din
subordine;

) wmudreste si asigurs Folosirea #i intretincrea corecth a mijloacelor dim dotare;

t) conmoleszs espectarea nomielor de igiend 5 antiepidemice.

up raspecta regulamentul intem st ROF;

v} wapecth secrctul profesionsl si codul de etici profesionala,

w) respecta procedurile 5i protocoalele aprobale;

%) responsabilitates privind asigurarea g imbandyicea calitai;

¥) respocta confidentialitten pacienplor,

I} st preccupd de acualizarea cunogtineclor profesionale, si de utilizare a echipamentelor,
prin siudin individwal, san alte foeme de educajic continud,

aa} respecta programul de lecr.

Art. X283 Atributiile in domeniul prevenirii infectilor asociale asisientsi medicale sunl;

a) protejares propriilor pacienpt d¢ alli pacienti inlsclali sau de personalul care poate fi
infactal;

b) aplicarsa procedurilor si protoccalelor din planul anal de supraveghers gh control al
intecpiilor nosocomiale:

¢t ohiineres specimenslor microbiologice necesare atund ¢dnd o infectic este prezentd zau
suspecti

d) raportarea cazucilor de infectil intraspitalicesti cchipei yi inlemnarea paciemilor infoxtai;

£) consilierea pacientilor. vizitatonilor si personalului in legdurh cu tehmicile d¢ prevenire
a transmitAni infezgiilor:

3 instiluires trtamentulnd adecvat pentrw infectiile pe care le au ¢i iogigi @ lusrca de
masuri pehliy a preveni lransmiterda acestor infectii altor perscane, in special
pacieniilor.

Art. 284 Auibuiiile medicului de specialitate conform OMS nr. 12262012 sumt urmatoarels:

a) supcavegheazd modul in care se aplicd codul de proceduri stabilit in secrorul lui de
pctivitate;

b aplicd procedurile slipulais in codul de procedurs;

¢ aplich metsdslogia de culegere a datelor penir baza nationala de date privind descunle
rezultate din aclivitag medicale

ATt 285 Asistera medicald are in prncipal wrndtoarsle atribufn:

a) asistd i ajimd medicul La efecnuarea consutafiilor medicale;

by raspunde de starea de curapenie a cabinetului 3i 2 s3lii de asleptar:, wmpetahua si aerisines
inciperilor, existenta rechizivelor & & imprimatelor pecesare activitatin

¢}  nidici de la figier tigele medivale ale bolnavilor prezentati periru consuliafii de specialitate
si le pestituie acestuia dupa consultagii; — %

4 semmaleazh medicului vigenfa exaringnii bolnavilor, 5:J1 LA :..-5-__’-< P |

e} termomelrizeaza bolnavii, recolteazs I indicatia mediulyl :féﬁ:l:u bio) %%Lwﬂn 3

LAFTLg e - ey
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analize de Taboralor curente, care nn necesild 1ehnici speciale g ajutd la ¢fectuarea
diferiteler proceduri medicale;

[y acordd primul ajulor In caz de argen|,

2} efectusass la indicapia medicului, injectii. vaccindn. paosaments, precm g ale tratamenee
[HELCISE,

b} tispunde cu promplituding la solicitarile bolnavilor §i mfermesz medienl ssupra orichred
solichtan care s referd Iz ingrijirea medicald a bolnavilor

i) thspunde de aplicarca rndsurilor de dezinfectis 5i dezinsectie. pobrivit wormelor m vigoars:

j) primestc. asigura 5 rispunde de buna pastears si utilizace a instumentaralui apacaturii §i
utilajelor ¢u care lucreaza si se ingrijeste de buna inr:ginets $i fokosire a mobilieralui i
inventaruhi moale existent in detare;

k) desfsoard activitate permanenti de educafie sanitar;

I} s preocupd permanenl Je ridicares cominud a nivelului siu profesional;

m tre la @ cemralizatorul statistic, fisele de dispensanzare §i tocmegte eapoarte §i sinatn
statistice privind activitatea cabinetului;

o} asistemiul medicsl coordomator verifica respectares stributiilor de serviciu s a
programului de lucru al persoaninlui sanitar mediu si personalului auxiliar.

Art.286 Avibugiile asistemei medicale in domeniul prevenirii infectiilor asociate asistentei
medicale:

al implementeszd practicile de ingrijire 3 pacieniilor in vederea controlului intectiilor;

by se lamilisrizesed cu practicile de prevenirs 2 aparifiel s rspandivii infoctiilor
aplicarea practicilor adecvale pe toatd duraty meetndrl pacientilor;

¢} mentine tpiena, conform politicikor spitalului i practicilor de ingrijire adecvate din
salon;,

d monitorizears rehmcile aseplice, inclusiv spilar=a pe mdini 51 wilizarea izolarii;

&) informeara cu prompiituding medicul in legird cu apariiia semnelot de infectie la
unid dintrs pacieni;

f} initiazd 1zolarea pacientului gi comandd obfinerea specimenslor de la ()i pacieniii care
prezimi serane ale unei boli mansmisibile. atunei cdnd medicul nu este momeéntan
dispenibil;

g) ideniifica infeciiile nosocomiale;

h) iovestigheaza tipul de infectie si ageotul patogen, impreund cu medicul curant;

i} particip® la pregilivea personalului;

ji participi la investigarea epideniilor,

k} asigura comunicarsa oo instilufiilede sindtate publicd §i cu alie autoeitdgi, unde <sie
cazul.

Ant287 Atribugiibe asistenici medicale conform OMS 1, 1226/2012 privind gestionarea degeurilor in
unitétile sanitare sumt:

a) aplich procedurile sippulaie de Codul de procedurd;

by aplicd metodobogia de culegers 2 datelor pentru baza nationala de date privind dessunle
remtttate din activitdti medicals

Art. 288 Repistrator| medical are umitanele ambiopn:

ay intocmeste fisa medicald cu datele privitoars la ides itaten:srlngvitor chnd acestn se

prezinti pricva daid b ambalaiomnul; . sy fe'y,
by pastrensiin condifii optime fgvrul ambolatorivlu 5oy d-_n,d'% -*;:l;rf it 3 e BY
¢} asigura programarike lz conseliagii de specialitate; &_ L
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dy asigura v nitm si flux ordonat al bolosnlor [a cabinetels de specalitane;
2) fine in evidentd kocuriler ibare cominicare de spital &1 be ransmile medicilor specialigti:
tr  Inemeeae @peans skhustce lunate pentm wansmtetea datelor la CASME, AsohB 5
DsP
g) are ohligatia de a punta echiparnel de muanca 51 ecusonul:
hy infortmeazd, df Bownn s indrnomd competont solicitantin in <o poovedle nevoile de
asisten]d medicald ale acestor,
AMLIES ]ngrijimare:a de curijenie ars wméatoareld atnbi;
a) efechweszd curdjenia st dezinfechia in condiin corespunzdtoars imn shafiul reparizat,
b} asigura confortul termic al incApenlor;
¢ promests §ioeispunde de pastrarca in buns condithn a matsnialsior dd curdtenie c¢ 14 are in
Brija;
di efectweszd aerisirea periodicy a inciperilor:
o) curigh st dezinfecteazE bdile 5§ WC-unle cu macrialele si usensilele foloate numai in
aceste hacuri;
iy wansportd rezidurile la tancul de gunoi in condifi comsspunzAloare, dispumde de
depunerca lor corectdin recipicntc,
2) curith 5 dezinfecieazd vasels in card so pAstreazl Sau 5 WARSPOILA rezidurile,
h) respecti protocolul de spalars & méanlon
il are obligatia de a purta echipamentul de munes
J} respecta regulamenil inken 5i RGF
Art.2% Atribupile ngmjitoare de curdenis  penlel ptevenitea  infectiilor asociate asistentei
medicale:

a) efectueszd curitenia cabinstelor, cotidoarelor si grpurilor saniare;

by sfectusazd demnlectia corenlh a pardoselilor, perefilor, gupumlor sanitare, ploghlor,
wrinarglor i pastrarea lor corsspunziioare;

¢) ranspontd pe ciecwinid stabilit reziduurile solide din sectie la rampa de gunoi sau
crematotiu, cuehE si dezinfecteazd recipientels;

d) indeplinesie 1oae indicaiile asistemici coordonaare privind Tntretieerea curdjeniel,
salubritifn, dezinfectied 51 dezinsccpel;

¢) respectd permanent regulile de igiend personald & declacd asistente coordonatoare
imbolodvirile pe care le prezima personal sau imbolngvicile survenite la nembni de
tarilie;

fy poartd in pemnanemid echipamentul de protectie stabilil, pe care-] schimba ori de cdle ori
ESIE (ECEsar.

Art. ML Avibugiils ingrijitoarei de curdjenie confornn OMS or, 226/ HH 2

a} aplicd procedunile stipulate de Codul de procedurd;

bl asigura iranspotiol degewrilor pe circuitul stabilit de Codul de procedurd;
Art.292 Medicnl pimar’ specialisl din cadrd Cabinetului de diabet zaharat, mnripe 51 boli
melabulice are urmatoatele adbuli:

ab precizeszi disgnosticul $ weluds pacientii in Programul aafional de sindtate,

by stabileste planul de  investigagii, schemele ierapemtice 31 calendarul plamulvn e

monitonizare penlnu fiecare pacient. AW e, .

N

=
o=
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sfectueazd copsullaiile de inclwders in program, de control, de bilamd, 5 prescrie
medicatin specifich atdl a pacientilor insulinolraizti oil 57 2 celor caap oo sntidiabetice
oralc 13 care coosiderd Decesard supraveshered direct,

pestioreard dervlarta programelor de sindtale pentru cabinetul de Diabet Zaharai.
Muirifie, Boli Melzbolice:

realiceach evidenla bolnavilor aflati in tratament si planificd cvaluarea periodicain
funchede eviplupia bolii;

emite scrisoni medicale ool medizii de familiz pe lista ¢Arorm este inseris bolnaval, sau
ciire alfi wedici specialish desemnuil pendng pacientii insulinotrata)i. dupd caz, scrizorle
edicale vor preciza recomandivile, inclusiv schemel: wrapeutice, medicalia specific
medicagie peniru complicatii sau palalogie asociaid, recomanddn pentr alee examingri.
data unudtorui control;

valkleazd semesttial, ce ocamia consuliapien de conlrol schemels térapeutice pentru
balnavii aflagi in avidenja medicilor 3= familie $i a medicilar specialisti desemnari;
prelucreazi, centralizeass yi inainteazd lunar darcke inregistrate la nivel de bolnay si face
raportanle in format elecieonic,

uitlizeaza it bube conditin ¢¢hiparmemiul, intturmentarul gi alte bunun din dotare;

aplicagt conirolearh respectarca masurilor de igiend, anisspsic 3i 4 nommelor de proecte
a muncii din cabinet

respectd reglementdrile in vigoare privind prevenirea, contralol gi eambaterea infectitlor
nosoConLale.

Art.193 Agstentul medical din cadml Cabinetului de diabet zaharat, nutritie si boli metabolice are
urrndtoare & atribagn:

at preia pacientul care se prezintd la cabinet si pe aparlivdlori, iostuiesle pacientsl cu

privite 2 programul ds lucm al cabinctului;
b) paricipa la asigurarea unui climat opiitn $i de siguranga in cabiner;

¢) identificy probleme de Tngrigire ale pacienplor, stabileste priontiiile, =labor=azi si

implementenzs planul de ngrajiee g svalueazd rezullatele obimule;

d) inregistreazi datele peniru controalele periodice, si existenta chitangei pentn achitarea

consuhtarien;

e) venfick exizlentn acielor necesars in vadersa consultajiei: bilel de tamibere, cane de

identitate, dovada de asigurat, numarsl unic de Trregistrars fn Begistrul de Diaber;

() respecti normele metodologice privind completarea hiletelor, rejetelor, eoncediilor
medicale gi a regisirului de consuliatii, o registralui de cazug now depistate;

£} iniroduce 1o baza de date gi ehspunde de exactitatea datelor privitoars la consultalii 5i
procedure;

by intocmeste sub supravegherea mmedicvlui de cabinel desfisuratorul sericiilker medicals
lunare i fracanwentzlor;

iy pregateste bolravul st apuld medicn! la efectuames tehnicikbor de nvesiFEani si Tatament;
pregiteste instrumentati] i schipamentul necesar,

j) mésoard indicii antropometrici, TA, 1empetalura. glicemia capilard, ¢ alte functii vitale;
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k) adminisireazd medicagia 51 efectucazs tratamente conform indicatiei medicuiui;

I} utilizeazd, phslreazds gestioncaziin bune condifii echipameniul. intumentanl §i alw

bunuri din dotare; o

m) tispunde  de modul de colectare ©i pestionare A deseunlor, malgnilelon n, =

intrumentarului de wnica folosinld, conform nocme lor inafjimng o
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n) conlroleazd respeclares mdsucilor de sepsie s antisepsie, wetificd si rispunde de
activitatea personalului awxilier cu privire la curfifenia $i dezinfecia din cabinet;

o) aplicd zicontroleaza respeciarsa masuTilor de (giendzi a noTmeC o1 d¢ proeciic &8 munci,

Pl Rspect replementarile in vizgoars povind prvenmea. controlul 51 combaterza infeciiilor
nosqcomiale;

Q) inrnieste pacientil si apanindoni cn privire la digta administrarez terapiei prescrise,
inclusiv modul de tolosire a insulinel, aparatzlor de awtomonitovizare a glicemisd,
ngrijirea piciotului diabetic,

r} respecia procedurile medicale gi profocoalele aprobaie.

CAPITOLUL X. CAMERA DE GARDA A SPITALULVL
X. 1. Organizares i mnefionares inidor de gardd in cadrnl Spitalol Climice *Nicolae Malaxa”

Arl, 2. in codrul Spitalul Clinie “Micolse Malaxa”, garda se instituie ponlma contipuitarca
asistenizi medicale intre ora de leminate a programitlul stabilit pentru activitptea curenld a
mediciloe din corsul diminetii $i ora de incepete a programului de dimineatts din ziua wmdtoars. Tn
zilele de repaus saplamdcal, zilele de sivbaton legale i in celelalte zile In care, potrvit
reglementdnlor legale, nu sz focreard, garda incepe de ditineaja st dureard M de ore.

a} in cadrul Spitalolui Clinic “Micolae Malava”, somt asigurate linii de gardd pentu
special ithiile:
=  Mcdicinh internd;
- Chirvrgie generali
= Oibstaricd — Ginecologie,
- Diaben zaharal, nwiriGe i bl metabolics;
= Neonatodogic;
- AT

b) Liniile de garda peotru specialith]ile:
= Alergologia s innnologie;
= Recuperare, medizind fizicd gi balneologie, vor fi asiguratz, pnn incheierea vni

protecol intem inre specialitili, de chtre linia de gardd a specialitdtii de medicind
inderod.

¢y in echipa de gardh a Spitalul Clinic “Micolas Malaxa™, in afard de enedicii incadrati in
unitate, pot O iocluzi si medici din afara spitalului care sunl confimmaii prin orlin al
ministolw sdnatini in specialitatea stabolith pentru liwa de gardd 51 care 15 desfisoard
achvitates In unildti sonitore i care nu sunl organizate linii de gardX o acea specialitate.

dy Includerea acestor medici in echipa de gards a unitd)ii == face cu aprobarea conducalonlui
Spitalul Clinic “Nicolas Malaxa™ in care este organizatA garda si cu acordul unittin sanitare
unde are nomma de bazh,

e} Pot §i inclusi in linia de gardi si medici care nu destiizoard activitate in baza wnui contract
de muncd, dar care sunt coafimmati pein ordin al minisrului ndidni Tn specialilalea Tn care
este organizall linia d¢ gardd, cu apeobarea conducaterului Spitalul Clinic “MNicolas

Malaxa™.
fi Medicii din afara unitdfii care sont inclugi in linia de gardd vor putea destagura sceasid
aclivitate in afera programului de fa wovma de bazs, G, #rs Y

2] Medicii care se afli in una dinlre sitvajile mmluallzale a0 e Ilmpul Lﬁl ~11...w.5| i
acesle siluagi, sumnt scutil de s 1 inclusi in graficul de Lul.r",l-_.
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- pergionatii de invaliditabe gradul 1T,

- femeile gravide incepand cu loma a é-a §i femeile care alapleard;
medicii care au program redus <u o pitiime din dursa normald a dopulo de Tucra, pe
baza de cemifican medical,

Art. 295, Efecrugres a doua gatzi conseculive de catre acelasi medic este interzisa,

a} Orele de garda nu sunl considerate ore suplimentare 3i nici cumul de faneii.

hy Orele de gardd no conghiuie vachime in muenvcd i fn specialitate.

e} Omcle de gardd cfsttuale Tn afan programualui bormsl de luerw 51 salanzate contonm
preveden lor prezemizi proceduri se includ in veniturile salarizle brute lunare. in funclic de
care s& determing nurnaral de puncte pealizat  fiecare lund, pe baza ciror $¢ determind
cuanturul per@icl-

ArL2%. Este interzis medicilor care cunl d= pardd si pAcieeascd unitatea sanitard pe durata
zervicivlui do gard3,

Are.2%7. Frogramu) giczilor La nivelul Spialul Clinic “MNicolae Malaxa®se inocmgie lupar de cire
medicul responsabil cu imocmirsa acestuia 5i s¢ aprobd de ciitre conducerea unindiii sanitare,

Art.2®. Schimbaréa programuln aprabat prin grabicel de gardd se poate face numai in sMuati cu
10tul deos=hite, cn aprobarsa conducerii Spitalul Clinie “Nicolae Malaxa™

Art.20%  Refuzu]l medicilor d¢ a respecta programul de lucrmo, de a acorda consuliam
inerdiscipliners s de & respecta graficele de gzl Datocodte lanar de conduwecrsa asepilor,
Laboratcarelor i e companimentelor si aprobate de conducerssa unitilii sanitare consnmne abavere
disciplinars.

X2 Organizarea si functiomarea Camerei de zardi in cadral Spltalal Clinic “MNicelae Makixa™

Ant300. i conformitate cu Ordinul Ministerulwi sanatati or. 170642007, Spitalul Clinic “Nicolse
Malaxa"are organizal, in sinctura propr¢ pentny primirea urgentelor, Camera de garda, implicand
direct medici 4in cadrul spitalului, &1 41 meadie] din afara spilalalui.

Art 1. Medicul coordonator al compartineeniului Camera de garda 25te numit de ciire Managerul
spitalului Clinic “Nicolas Malaxa®™, 1a propunerea Divectorulei Medical al spitahithui,

Ari. 32, Camera de gardd este organizatd asifel incdt sunt posibile primirea, Irierea, investizarea
de bazi, stabilizaren gi aplicarea fmtsmentuloi de urgentd a pacienjiloe cosili co ambolaniele sao cu
mijloacele proprii de transpont, fiind necesard organizarsa ransemului unor pacient care necesitd
investigatii complexs si atamend defmitiv d& urgentd la oh spilal de calegoHe superioara

Art.¥8, Personalu din cadrul Camerei de gard3 arc oblizafia do a asigura asistents medicald de
urgentd pacientului aflat in stare cnticd, in limita competeniclor 51 a pregatitii, fiind obligatorie
apelarea din timp a specialistilor aflag de gard3 o spiial. in siteatinke care necesiid implicarea lor in
acordared asistenei medicale de urgentd 5i cventual a tratamentulut definitiv, dupd caz. Jn cazurile
T care pacientul necesitd transfer de urgenid la un spital <o grad de competsntd mai inalt,

personalul din cadrat Camerel de gardd are obligalia s& mnilisze pr 0¢ '--.1-'.1| Jlu 4c fran ~mh.ﬂ'f'1 = |-mu

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, ; oy ;
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ArtMM. In spatiul de asteplare al Cernersi de gardd s2 va afisa la vedere unmaterul text inir-o
miarinee vizibild de [a cel putin 3 meid:

“IN ATENTIA PACIENTILOR 51 A APARTINATORILOR!

in cadrwl scestel uni A aecesul by spatind de fradament dlo Caskera de gardd ¢ [ace pe baza
triajului care stabilegle priovitates din pusct de vedere medical. ey caxpl domneyvoasira
mu repreriola dim pwnet de vedere medical » priocltace imediats, este posibil 23 aptepiati mai
muk (imp pind la eliberares unwi loe pentrn consultagii & 2 wanl raedic care sk vi comsulte,
Alti paciemti pod fi preluali imediat chiar dacE sw sosit co noult dupd dum neavossdrs, avind ¢
prioritate medicald wial urgentd decdé duwmoeavoasteh, Sunkehi ragatl 55 nu focercali SUB
NICIO FORMA sa imflwentayl decizia persomaluini medical in vederea obgineril nmui acces
mai rapid. IN CAZUL IN CARE VA SIMTITI MAl RAU, v3 rugdo comtactati asisiemtul din
Camera de gardd in vederés recvaluldedi £l Jumneaveasird

MuMuniim pentry injelegere.

X3 Primivea pacientilor care s¢ prezinis bl Camaers de gardd a Spitabulwi Clinic “Nicolae
haluxa™

Art. 5. Efextuarea triajului pacientilor care se prezintd la Camera de gardd a Splialalui Clinic
"Micolae Malaxa™ se realizeaza W conformitate cu Protcolul de peactica medicalz “Ghid pentru
etectuarea Idajului pacientilor in stroctorile de primire a urgentelor”

Art.386, Camera de gardi eare deschish tworor pacienfilor care solicith scordarea a<istanje
medicale de urgenfd in wnna aparifiei wor acuze acute no sau pe Tondul wor afec) v cromice.

ATt T, Persopalul medical din Camers de gardd a Spitalul Clinic “Micolae Malaxa™ are
obligalia, potrivit reglementirilor legale, $5 acorde asiztentd medicald‘inerijiti de sAndlate de
urgenld pacientulud ori de cite orl z3ndtatea on viaja se afld in pencol precum 51 ingrgint medicale
adresate arnehioriri stAm de sandtate in cadmil institutici medicale, corczpunziter fipuloi de vnitate
redicala (Spitalul Clinie “Nicolas Malaxa™— esie o unitale medicald clasificad in categonia 1),
profilului si arondarii profesional-ierarhics. astfel Tncdt fiecann pacient 54 31 e acordatd cea ma
buna ingejire madicals dupd nevoile sale.

Art.38.  Fste ioterzis refimul seordani atistenp medicale de urgentd unui pacient care solicita
acest lucry fard evaluares #ini acestuia de cate medicul din cadrul Camerei de ganda si stabilivea
lipsei wnei afechund cace necesitd ngrjid medicale Tn cadnl Camersl de gardd i evenluala
torernare & pacientlui.

Art30%, Pacienin cape raprazintd cazum socigle, necesilfind in acelazi timp ingmjin medicale, wvor
Ii tradadl <2 ind ceomt medicale de wrgentd,

Art319. Pacicntil trimisi ponimu consult interclinic sau cei timigi de citre medicul de familie
petinn conzult de specialitate vor fi consultal in ambulaloritle de specialitate din cadmi spiialuba.
Acesti pacienfi ~or fi timisi 3 Camera de gardd numai in cazul in care medicol care i tnmite
considerd ¢E acestia constituie cazurs de urgenyd care pecesitd invesligatii si Ingrijici inediate,

Art31. Toti belnavii care solicitd asistentd medicald in Camera de gardd vor O preluall i
exarninafl de medicul de gardd, care poani responsabilitates cazulwi dg la preluare pdana la
exiemarea din Camera de garda (la domiciliu, trimiterza ta ake spitale de categorie supgetara s
intetnarce in scefiile Spitahl Clinie “Nicolac Malaxa™, Wipeasds FLY o BN -.
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Art312. in cazurile medico-legale (accidenie ruticre, accidente de muncd, agresiuni, agcidente
casnice cu vAtamdri corporale, pacianl cirot in stradd pscient mincr neinsotit de panmele san
tutorele begal), medicul din Camera de gardd va anunga fn rood obligalodu Pelifia prin Dispeceratul
uhic 112, consermndnd i Fisa UPL™, ota apeluloi 3 numele persoanei care a prelual solic ilarea,

APLILY. Tunuror bolnavilor aststati medical la Cameéra de gardd i s va intoemi gi complera Fisa
UPU™ al carei mode] va (1 adapiat permanent reglementanilor legale in vigoare si progarmulpi
infomatic ol Spialul Clmic “Nicolas Malaxa™

A4, Perspanele ¢ars bensficiagi de asisien)d medicald de wrgentd in Camers de gardad vor
urma una din unnalearels i

ad loernare inir-unu] din serviciils Spialuly - cu exceptia pacientului pediatric (varsta 00— | §
ani, care s¢ transfers in mod oblipatoriu la un spital de categorie supericard care are
organizats linie de gardd in specialitatea pediatrie. dups acordarea primulud ajutor;

b} Transker ciilre un spital de catcgoric auperioard.

¢l Externare la domuciliv - ¢u excepjia pacienmlul pedisiric (virsta ) = 18 ani. care se
transferd in mod abligatociv Ta wm zpital de categoriz snperioard care are organizaid linis de
gardd T specialiales pedinine, dupd acordarca primudui ajuor.

XA. Triajul pacicaplor

Art315, Triapl este un sistem de evaluars $i ¢lasificars a pacientilor care se prezintd in Camera
de gardd in vederea slabilinit prioridtii 5 a nivelului de acistentd medicald necesard (investipagii,
diagnoslic, eatarnent).

Art216, Triajul e face in momcatul prezentinn pacienindi in Camere de garda, Sc defivese mal
JO% UITnALil parametrii:
2) Momenul in care pacientul a intrat in Camera de gardi - ora preluarii (de 25tre asisiendul

de¢ la Camera de gardi).
b} Momentul preludrin pacientulai nzons de fratoment — o primulo consult medical.

Art.317. Se recomanda ca timpul mediu de trigj =1 na fie mai mave de 2 minote pentru un pacisnt.

Art.318. Trmul pacientilor care s prezintd in Camera de gards se efectucazd de asiateniul de tued
din Carnera de gardd care trebuic 53 aib3 pregatire, experientd 5i abilitil corespuongatoares.

Art31Y. - In simwfii deoschite {imposibilitalea incadeirii intr-un nivel de triaj, contlicte, et )
asisietitul din Camera de gard3 care efectueazi tiapl poste solicita sprijinul medicolvi de garda.

X4.1. Documentares asistented medicale de urgentd in Camers de gardi:
Art 3. La sosirea in Canera de gardd pacierului i & va inloemi o fizd individoald d= urgents —
Fisa UPU.

Art. 321, Intocmirea figei va conlinia concomilen cu investigarea, consuharca i tratameniul
paciently pind la extemarsa acestuia din Camerd de¢ gards v vederds inlémini in spital,
transfemih ciire o ali3 unitate sanitard sau plecinii la domicilin,

Art.3X2, Personalul din cadrul (ameret de garda are obligatia 54 utilizeze m acest scop madelul
fizei UML) 5i 58 completeze roate rubricile formularului, privitvoare la pacicut si la sarea goesiiia.
respectiv: dale de idennificare, rezuflaie examen obissliv, mney e pi w‘lﬂd_ié.&iﬁl;pl_ufmp,_;ii'ujmu-...'nb,'-,_:_
aplicat. evaluare/recomandan si diagnostic. Gt .l.
% |
4:--1.-5,
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AMALY. Fisa este completatd de asistenti si medici 51 perafata de medicii care participd la
acordarca ssistenjsi medicale pacientulin, inelusiy de medicii care acorda consuliatitle de
specialitae §i este comrasemnata i parafacd de medicul respornsabil de wed inaintea plecanii
definitive a pacieantlu din Camera de gardd,

Art.324, Consemnearea in timp real a oreloc prevazuie in figa este obligatorie.

Art.32%, Fisele vor fi piswate in Camera de gardd cel putin un an, dupé care vor fi depuse in
arhiva apitalulu,

Ar.326, In cazul transferului pacicntului, accatz va A inscdit 32 o copis o fisel UPU complatati la
cositea pacientulni Tn Camera de gardd. care va include o copie a wiuror rezultatelor investigatitor
efeciuale.

Art 327, |a fisa de bard se pot ad3uga fige de colectare de dave specifice privind cazurile de iraums
sou alie categorii de cazuri, cum sunt cazurike do infarct miccardic asut sau 42 accidante vasculire
cerebrale, in vederea credril unor regisice ol baze de date judeiens, regionale sau nafionale.

Art328, in situatia in care medicul de gards decide inlemarea pacientulvi inr=0 secpie a Spitalul
Clinic “MNicolae Malaxs™, z¢ inchide formulamul “Fiza TP, s deschide formularel "Feale de
observalie clinich generald™ (FOCG) specifich tipulw ds intemare ¢onbinud, iar oniginalol fise
LIPL 32 atageazhi FOUG deschisa antarion. cek doud frmulare insotind pacientul la secia in care
%@ interneari.

Art. 3. - [ sfarzitul fiecarel ture, in wrmna predani pacientilor aflad in Camera de garda echipei
Jin tuta wmataare, s¢ va intecrni wn mport de parda care se semnesza de catre medicul =i asistentul
din echnpa care pleaca si de modicul si ssistentul din Tura rmatoare de garda.

Art.330. Personslul din Camera de gardi are obligania =5 wilizeze in aceal 500p modelul “Raport
e garda™.

Art331. Rapoartele de gardd ze contrasemneazd de medicul coordonator al Camered de gardi 5i de
asisgtentul coordonator al Camerei de gards, Rapoancle de gerda o pastreazd in Camvera de garda
¢ pugin un an de |2 intocmize.

Art.332. Probleniele depsshite raportaie de echipelt de zard2 vor fi aduse |2 cunostinga conducerii
Spitalul Clinic "Micolae Malaxa™,

Ar.533, Medicul de gards i asisteriul de serviciu sum obligati =3 comsemneze in raport toate
problemele din timpul pdrzii care afecteazi mersul normal al activititin, indiforent de natuwra
acesiota. Medicul coordonator al Camerei de garda, va fi informat telefonic dacd problemele
apiirute sunt sau an forl de natwrd =3 pund in pericol viaja unui pacient sau 53 afecteze gray
furwsfivnaltlatea Camered de garda,

X4.2. Examimarta 5i lovestigares pacienfilor in Camers de gardi

Art3%, La sosirea in Camera de gardd, in wima efectudrii tnajulul, pacisnfii sumt examingti de
medicn] de gardd, cars va decide investipatiile necesare gi medicli de specialitate care urmneara 53
fic chemalt in vederea acordan] consultului de specialitate. dacl se considerd necesar.

Art.335, heliii de specialitale in diferite peofile din spital sunt chemati la consult dupd ce in

cadml Camersd de gardd & Fost stabilit un dagnostic prezumiiy sau finsl pe baza e Mll ot o .u ‘{

investigatillor efaeluate. co sxeepiia pacientilor aflafl in stare cnticd, in cazul o mf 5 du.m F F{;
Lirry |
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chemarea medicilor specialigti din difevite sectii poate fi necesard inca din primwl moment d la
sedinta pacisntilu it Cameta de gard3,

An.3346, Medicul de gardd are dreptul de a solicita esntuliurile in orice moment din procesul de
investigare 3i evaluarc a pacicotului, in cazul in care considetd acest lucru neccsar, in vedersa
stabilinl wel conduile de investigare sau unwi tragament COMLN ¢u una sdu ma multe specialitin
oti pentru recomandarsa interméani sau transferolul pacientului citre o altd unitate sapitara,

Art.33T, Medicti din =pital sunt obligali 53 raspondd prompt chemdrii la Camers dé gard3,
indifavent de ora solicilari, orf d& <dte ovi medicul de pards din Canrera de gardi constderd acest
lucmu neceszr,

ATt 333, In cazul pacientilor aflagi in stare ctiticd sau a cAror stare necesiid un consull specific de
specialitate imadiat, medicii din spital sunt obligali 53 <2 prezinte in Camera de gardd in cel mult L0
musute de la selicitarea lor, Exceptie Fac situatiile in cace medicul chemat este implicar in scordarea
asistenjei medicale unui pacient aflat in slare crilica in secfie sau In sala de operajid. n asiel de
cazuri medicul solicitat va mforma persodalul ditn Camera de gardd despre situatia respectivd st va
primi tzlefonic date despre cazul aflat in Camers de gardd in vederea ludril unei decizii. siabilini
wrgented situalici 3i modului de aclivne.

Art.33, in cazul pacienilor stabili care s¢ afla in Camera de gards, medicii specialigti chemati
din spital au obligatia 53 repunds chemdrii in cel mult 60 de minute,

Arl. 340, Personalul de gardd in Camera de gardd este obligal sh consemmezs in figs individuala a
pacientului o1 la care a fost chemat un medic din spital si ora la care 5-3 prezentat. In cazul
intdrzicnlor justi fcate, molvul inlirseni va i tozcut lingd ova de prezentars,

Art341. in coml intfirzierilor nejustificate sau al inthrzicrilor repetate dim partea unor medici,
medicul medicul de gardd va informa conducerea spitzlului, care are obligatia de a investiga gi
rezolva problemele respectve.

Are.3dl. In vederea acordirii unui consuli de specialitate unvi pacient aflac in stare criticd in cadrul
Camerei de gardd, estz obligatonie prezenta personala a medicului responsabil din sectia de la care
se solicit consultul, cu excepjia siajici in care weesin s¢ afla in sala de operalii sau in
imposibilitate de a efectua consultul, find implieat in acordares asistentei medicale umy alt pacient
aflat in stare critich in spital, sitoalie in care cansulinl poate Fi efectal de un ekt medic de pe sechia
respectivE Medicul respectiv csie obligal 53 consulie pacientu] personal in momentul tn care sc
elibereazi

Art.343. [n vederea scordfni uoul consult d¢ specialitale, unui pacient care nu se atl® in slare
eriticd, este obligatorie prezenta unui medic specializt in specialitses respectivi. Medicul de gardi
din Camera de gardd are dveptul de a solicita prezona medicului de pe sectia respectivll, dacd
considerd acest luene necesar.

ArL344, Investigarea pacientilor In Camiera de gardd are ca seop slubiliea unui diagnostic corect
5i 2 unei conduite lerapeutice corects bazate pe rezultatels exammenului olinic 5i a investigatiilor
paraclinice.

Art 345, Tnvestigatile pot B clzclaate inclusiv in scopul de a infirma wn disgnostic :ﬁﬁ bl n[T*» Jn
viederea stabilirii unel conduite 1erapeutica corecte, pracum 5 in uauw J.u,f,u LT -,ﬁ-:-'i'.’sf U Jaqpml.,
necesithii interndtii unui pacient. ke (43 3 Jf' -1  §
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Art. 36, Cazarike de wrgenid vor A investigate adecvat inainben intemdsii lor, in vederea lobdi onor
decizii corects in privinla tratamentului de wrpenfd Siintemanii inte-o sectie a Spitalol Clinie
“Micolse Malaxa™ sau iiimiterea la alf wiilate sanitacd de grad superio,

Art 34T Medicul din Camers do gards are deeplul de a solicits mvestigatiile pe care le considera
necesate pentro pacientul aflat sub responsabilitalea sa, [Ard avize §i apeobdr suplimentire din
pariea sltor medici specialisti san din pariea conducerii Spitalul Clinic “MNicolas bMalaxa™

Art3d8. Pacientii din cadml Camerel de gardi au acces la iovestigami pacaclinice [de laborator 51
iagtslice ) in condillile normelor de aphicarc ale contractulul cadm,

X.5. Tragsferul pacientilor. Principil gencrale

Art. 349, Scopul principal al transferulen este asigurarea asiztentel medicals optine peniny pacient,

Art. 350, Transfaul interclinic al pacientilor aflati in stare criticd catre zpitalele 51 umilatike sanitare
cu up nivel de competenid superior, se efectueazd in conformitate cu prevedenle legale in vigoare

Art381. Spitalul Clinie “Nicalae Malaxa™ este o unitate sanitard de grad I11, avind in proximiate
ca spital de utgentd, Spitalul Clinke de Urgenja “SEnud Pantelimon™.

Art352 Inainkea efectuiri ransferulu pacientuul, wedicul de gardd din cadrul Spitalu]wi Climie
“Micples Malexa™ are obligahia =5 il evalweze @ 55 il asigure trtametiul tecesar stabdlizadi in
vederes wansfernlui, evicind intirzierile nejustificate care pot influenia negaliv tratameni?
definitiv in centrele de specialitate. Cxamindrile si manevrele cfeciuate asupra pacientului vor fi
consemmate o formuarul “Figa UPU™, Copia ligei UPL insolesie pacientil b unitatea unde acesla
esie transferat.

Ari.351, Medicul din cadrul Spialul Clinic “Nicolse Malexa®™, care efechoeazd transferul, are
obligatia s& informeze pacicnial sau pe aparfindtord aceslwa asupra riscurilor i a beneficiilor
wansferulvi, consemnidnd aceasta informare. Accepml pacieniwhi san sl aparjindtoribor s¢ obline,
dach esie posibil, inainlea incepedi wansferulwi, FArd ca aceasta =i duci la inlarzien ¢ ar 11 in
detrimentul pacientului. In cazul f care acceptul pacienmilui san al aparfinatorilor nu poats f
uohinul, acest Tocm sste documental si modvele sunt explicats In fisa pacientului,

AFGYS. Tn ceul paciengilor eritici care necesiid intervenyie de urgentd cu scopul salvacii vieli la
urt spital de urgents denivel supetior, medicul din Spitalul Clinic “Micolae Malaxa”, care solicits
tramsfeml, ave dreptul de 2 solicila dupa ea, un echipaj mobil de terapie intengiva, un echips de
transfer noonatal om wo cohipsj de wrgenid, B obnerea scorduloi in prealalil al spitalulvi carc
urnes?d 5 prmeascd pacienty]l cesprectiv. ou condifia informdtii in ¢zl mai scurt tump posibl a
medicilor din spitalul prinaitor,

Art38% Medicul care efectmeard transferul, are dreptul de a modifica destinagia inifiald 3t de a
transtera pacientul ciitre o altd unitate, in oricarc dio wrmatoarsle siualin:

ay stavea clinicy & paceniudai inpune accst lueri:
b) condijiile de zhor san de doum oo peomut sosores 14 destivalia inilials, -
cy existh un spitdl mal apropiat. de acelast nivel sau ou aceleasi compelane hp o ~.Eu| 1l ]-!l

care a fost timis pacicntal; A ! « LN "_. i
d) distanya intre cele doud spitale fiind mai mare de |5 minne er gl THE il 1 &)
I| E 'ﬁ Y
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el sares chinicd a pacientulod deterforandu-se bruse §i necesitd investigatii sifsau nterventij
medicale specializate in regim de wreen3.

Art.386. In cazul in care medicul care efeciueazd transfernl decide schirbarea destinatiei, acesta
informeazd spitalul la care va i transferat pacientul, precums 3i spitalul care a solicital ansienil,
wlefonie, radintelefonic sau prin dizpeceral medical, prezentind §i motivele care stau la baza
deciziei sale.

Ari357. In cazurile in care, din motive obicciive, Tipseste un mijloc adecvat de wansfer interclinic
al unui pacient critic care necesit wn transfer de ungentd say in cazul in cate pacienml necesitd un
mijlov special de lcansfer interclinic, cum ar fI uniatea de terapie intensivd mobild pentru
noundzcull, elicopter sau o unitatz wobild de werapie intensiva. medicu] din Spitalul Clinic
“Micolas Malaxa®™, care organizeazd wansferul, in golaborare ¢u  servicivl de  wrpentd
prespitaliceascd, va solicita acest mijloc de tanster de laun spital regional sau de [a um alt servigin
de urpentd apropiat, care detine assmensa mitloace de transfer,

Art.35. Medicul care trarsferd pacientul evalweazd starsa acesiuia, necesitatea transferuln,
momentul ransferului, modalitatea tansportulu, nivelul asisisntei medicale pe durata teansferului
{compeicnicle cchipajului 3i dotirea necesacd) $i destinaia wansferului, avind ca scop final
asigut e Jogrjinilor medicale optime pacientului transferal, (ard inldrzisre nejustificats In simatia
it care spitalu]l la care se solickd (ransfend pacientului refizE 23 accspte din lipsa locurilor,
acestusa il revine obligatia de a gdsh wn loe nte-un spital care deline competonpe 51 conditi de
investigatii $i tratamend c&l pubin &gale cu nivelul proprin

Art.360. Accepl penty transfer s& objine de la spitalul care primeste pacicany!, inadniea Incepeni
transfemibui, cu exceptia camonlor in care pacientul necesitd un transfer de urpentd, Ffind instabil
hemodinamic sou in pericol vital eminent. In cazul pacientilor aflati n slare criticd ssu o potential
de agravare, in lipsa ingrijirilor adecvare 5 cane nécesita asistenja medicald de specialitate ¢e ny
poate O asipurath de spitalul in care acesta se afls, un spital care poate asipura acest nivel de
ingnjin medicale nu are drepind de a cefuza inmsferumle.

Art. 361, [n cazul pacientilor considerali petranspomtabili din cauza strii lor <linice, dar al <dmor
tranzfer citre o alld upitale sanitard repre:Inti unics junsd de salvarc a vietii lor, decizia asupra
efeciudn wanskerulni se ia de ciire medicii din Spitalol Clinic “MNicolee Malaxa®, de comun acord
cu medicii din spitalul la care wmead a fi teimis pacienwl 50 cu serviciul care urmeazd o
eleciueezs: transtonul,

Art36),  Materialele zanilare i medicamenick necesare pe durata transferului pacienwdui,
iclusiy produssle sanguine, dach este caml, st asigurate, penmu toatd durats transferulud, de
clitre umitatea sanitard care colicitd transfery], urm#And ca echipajul de ransfer 23 predea materialele
i medicanveniegle riinase newtilizate mediculvi din unitetea care primeste pacientud, scestea find
frecune in fisa paciemlui,

Art.363. Documentafia ¢e cuprinds starea pacientului, imvestigapile efectuate $i rezolatele
acestora, medicalia sdministrat, cu specificatia dozelor si a orelor de sdministrars, consuliunle de
specialitate ete. esle copiad 5i fnimish spitahuled care primeste pacientol. Tn sitwagia in care este
posibil, documeniatia poate fi trimisa 5 poo posta electronicd
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XKLL, Organizarea transferulul pacheniului

Art36d.  [n cazul in care pacicntul necesitd wansferal ciwe ¢ alt: unidate sanitard medicul de
2ardd din codial Cameren de gards ¢ard 4 consultat pacientul va organiza tranzferul in conformitale
o prevedernle legale in vipoars,

Art 3% Reponszabilitagile medicului care cers transferul pacientului:

a) entifica pacientul cu indicalie pentr ransfer:

by inifiazd procesul de iramsfer, prin contactul dircet cu medicul din wnitatca priwitoare;

<) asigura srabilizarea maximd posibila a pacieniului. in imita posibilidlilor dio instingiz in
care s& afl4 pacientul:

d} determind modalitates de ansfer, prin consultare on servicivl care ofecmcazh ransferul;

&) evitd intargierile nejustificar din punet de vedere medical ;

fi asigue pasicarea unwi mvel adecval si constan de ingrijire pe durata transferolui, péna la
preluarea pacientulul de ¢dtre medicul din unitatea primitoare, prin indicarea la solicitares
wansferulul a competentelor cehipgului g 2 nivelului de dotare necesard pentru realizares
in cele mai bune conditii a transferabud;

h) wanzferd documentatia gi rezultstele investigatiilor pacientului citre unitatea primitoare.

Art.366. Responaabilitalile medicului din cenmil cane urmeazh si prineasca pacienml:

d) asigurd din tmp resureele necesare (mateniale i ymane) penity primirea cazulai ransferan:
b) recomandd solutiile opime de wansitr 3 masunle wrepeutice de resuscilare inainlea
incepen Icanspontuini gi pe durpts wapsporivlug, docl ¢sbe peocsar.

Art.367, inainies efectuari transferulul, pacientul este reapimar si stabilizat In limdta posibilictilor
disponibile. evitind intirzienle nejustificate.

Art 368, Transferul pacientilor aflad in Canwera de gardd. cdtre un spital de categorie superioari,
ge efectueazd prn apelarsa Servicivlul de wrgonts 112,

Art. 369, Pina la sosires ambulangsi personalul medical din Camera de pardd acords primul ajutoc
5i efectueasd tmlamentul pacicniului critic, finctie de diagnosticul prezumptiv.

X6 Iniernarea pucientiler dim Camern de garda

AT Intemares d¢ urpentd 4 pacienfilor in spital se face doar prin Camera de pardd, Tn erine
intopcmini figei individuale a pacicntului (conform anexei proweeliui de transfer), examinarii si
evaludnii pacientulu,

AM.3T1, [n silalia in care medicul de gardi decide intemarea pacientului inte-o sectie a Spitalului
Clinie “Nicolse Malaxa™ , se inchide formularul “Fisa UPU™, s¢ desehide formularsl "Foaie Je
cheervatic clinici generald" (FOOG) specifica upulwi de intemare coniinud, iar originalul fizei
UPL 2& atasears ba FOCG, deschisd amatior.

Art.3T). 5= intermice intermrarea cazuribor cromice sa a cazvilor care ow ®prezintd wgente cu
irelicatin de nlemare clare prin Camera de parda.

Art.373. In urma examindrii si imvestightni pacientului, medicy] de garda din © ATpETF L u*"iﬂ
cere, dupd caz, consubturile de specialitate, propundind ieclusiy |:u.l;mm+.|.-h1 r-ﬁl,-_ml_.n.u dach
considerd aoesl lucm necesar, . “‘#, BEE ;._h_p_ A ,|
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AL, Decizaa d¢ imtémare 3 pacientilor aflati in Camera de gardd apartine mediculul de gards,
luind in considerare stares chinich a pacienfuini, amecedentele acestuis. probabilitatea agravirii
Starii L, existen)a uni diagiwstic Tinal cen, conduity Lerapoutica noccsard s alli Dcwri obiectivi
de otdin medical 31 social care pot influenla o asemenea decizie 5i e aseménca  finand cond de
categonia Ll de Iincadrare a Spitaluloi Clinie “Nicnlas kMalaca™ privind competenta,

Art 375, Chtenile de intemare a pacientilor din Camera de pards sunl prmatoarele;

#) pacieniul este in stare critich

b) cxisid posibilitatea aparifiel wnos complicatii care pot pune in pencel viala pacicntalui,

¢} afectiunca pacicntulud necesiid monitorizare, investigarli suplimentare i iratament de urgeta
lanive] spitalicesc;

d} pacientul trebuie 55 fie supus unei infervenii chinurgicals de uegenta;

¢) simplomalologia si starea clinich a pacientulul corelatd cu alp facton, curn at i vérsta. sexul
¢le,. pot fi canzate de o atectiune gravE chiar dach tesiele 5 investgatile parclinice nu
dervedese aoeat vcrn ba iorennd efeciofehi o

0 elecidurca cazului oecesiiy investigatin soplimentare 2 pu pol [ efecluate la momenml
réspediiy, 1ar slarea pacientlui no petmite sxtemares,

g) afeciiunen de care suferd pacientul no permite awlosus)inerss, iar pacientul locviegte singur
sl esle JArd apantindton;

h) ale sitall bine Justificate o care medicul din Camera de gapdd considerd Aecessrh
intemares pacisntuloi.

Art 378, o condifiile indepliniri unuiz sau mai multora dintre criteriile de intemare prevaTute mal
sus, medicul de gardd din Camsra de gardd are dreptul de a intemia pacientul -0 seclie de
specialitate a spitalului, i wmatoarele sitwafii excepimale:

a) medicul de gardd din Camera de gards apreciazi ¢a mmiterea pacientului la domiciliu exte
in detnmentul 5130 de sindtate a pacientului;

b} medicul din seclia de specialitate a spilalulul nn 5o prezintd Ta conswhal de speocialirate
solicitat de citre medicul de garda din Cameta de gardd. in conditiile prevazute in
procedura privind desfasurarea actividi in cadtul Camersn de gandd;

€) starez pacieniidvi necesith o abordare multidisciplinard & niciunul Jdine medicii din
secliile de specialitate ale spitatului nu dorege inkatiarsa acesiuiz in seulia cespoctiva;

d} orice altd siuajie bine justificatd n care medienl de gardi din Camera de gacds consider3
reecasari intermarea pacienmlud, cu acordul madizulon eoordsnator 2 Camersi de gard4 5i cu
informarca conducerii spitalului.

X7, Relineres sub observafie a pacieniior

Art.39. in Camers de gardd pol fi refinuli pacienti sub chservatie pentru cel mult 24 de ore in
unnatoarele simuatii:

a} lipsa wnwi loe de intemare patdvit in spitalul respectiv sau in abe unitffi sanitare de profil
din gragul respectiy:

b) necesitalea monmitonizani emparare de sourtd duratd fard s& existe la momenrul cespectiv
nrotive de intemare inte- $ee1¢ din spital;

g

<} necesitytes repetarii ungr analize A mvestagani in wdereaju i o Fr#m deril wgEky
diagmostic sifsan stabilivii unel conduile 1erapeutice; Aoy [: (9 :
-"I HJ-'LE T a = = | ; C T
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d) packntul reprezingd wn caz social care necesith o rezolvare definiliva, nefiind posibila
extemarss acestuia din Camers de gardd fied expuncrea lui Lo wn rizc;

€) alte cazun vars sunt considerate de catie medicul de gardd bine intemeizte 51 o0 favoarea
pacientnl v, cu conditia mentionirl motivelor in sons I g individuald a pacienivlu,

Art 388, Felinerea unui pacient sub observalie Tn Camera de gardd se face cu acordul acestuia
sau, dupa coz, oo acordul apadindtoclor aeesluia

Art381. [n timpul in care pacieniul e afl4 sub observarie in Carnera d¢ gardd, scesta se afld sub
directa responsabilitatz a personalului din Camera de garda,

Art.382.  Stabilivea conduitei tevapeurice pentru paciemul aflat sub observiie se face de clire
medicul de gavda

Art383. Este interzish refinerea wnw pacienti sob observatie In Camera de gand3 dacd ou exista
persenalul necesar ingrijion acesior pacienti sau dacd nu existd conditiile necesare 5i echipamentele
necesare moniiorizari pacientilor respectivi. in astfel de situstii observarea pacientilor va avea loc
in gachiile de profil.

Art.384. Tn cazul in care existd motive de internare 2 pacienlului intt-0 anumita sectie din spital,
acesla nu va b refinut sub observagie in Camera de gaedd decit din medivul lipssl lsmporars de
locuri de internare; In apeastd sitnatie pacientulni i s& va intoomi o fisa de intemare in sectia
respechiva, menfionandu-se in sonis motivul pentru care pacienmil ramine in Cathera de pardd

Art. 385, Conduria terapeniich se stabilegte in acest caz de medicul specializt din secfia In care ca
ufld mternut pacicotul, ca urmdnd 2 i aplicatd, do conwn acord oo medicul de gardd. Asetel de
pacierf Yor fi preluapg ¢u priontaié de z=¢tia in care sunt indematl in monentul eliberdni unor
lewt.uiri.

Art3R6.  Din momentul intemdni pacikentuled inir-0 sectie 3 spitalului, chelhdelile aferente
tratanveniwloi aplicac packpmilu respecidv tn Camera Je ganda s deconteszd o fys de inlomare a
pacientolui ca find chelmieli ale sectiei respestive, chiar dacd pacientul s¢ afla temporar sub
abservafie in Camera de gard3.

X3 Externarea paciengilor

AMMT Externarea umui packmt din Camera de gardi se face doar cu acordul fipal al mediculei
de garda din cadl Camerei de gardi, care va samna §i parafa fisa individuald a pacientului
ineinica plecdnii acestia din scvicial respectiv,

Art3E  Exanarca poate fi recomandatd, in whna consultivil pacientului respectiv si a
cenultatelor mvesligatilor ebeciiate, de medicul de gard3 din spital,

Art.}99.  Externarea poate fi efectuati la cersrea pacientului seu dupd caz, a apanindtornilor
acestuia, n woma semndnii, In fiza individuald a pacisntului, a refuzuhn ds ament san de
interire,

Art400. 1o camul in care cecomendares de externare Ta domiciliv 2 unoi pacicnt din Camer de
gardi este & uma medic of 2 uner medich dinte-o sectie sau din diferite seclit ake spitalulu, fisa
individuald a pacientului va fi semnald 5 parafatd inelusiv de evedicii din sectiile respecgime
e LT A LR 5 |
Art 401, In cazul exierndhi la domiciliu, pacientul, la solicitiren c&'ﬁfﬁﬁﬂ-#ﬁ-ﬁmﬁ.c considary )
| - [} I RN -
nccesar. va primi o scrigoare medicala citre medicul de E.II'.I‘.;lil]?. :&mi_{&@:‘ |%{E_-i‘lj|
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investigafiilor, atamentul efecteat gi recomanddrile medicolsi din Camera de gardd @i oale
medicilor specializi din cadml spitalulni. Scevizoarea poate i inlocwitd de o copie a fisei, adresots
medicului Je Tamilic. Esie revomandat ca serisorile clire medicii de familiz & fic rnise prin pogla
sau podta elactronich direct madicnlog respacliv.

ArtAN, La extemare pacientul va pami intommalille pecesare privimd atectiunea Il s
tratamentul necesar, inclusiv informatiile privind o evenluala aparjie san agravare o Uor 2emme ori
simplome care necesith revenitea de ungenth la Corvera de gardil,

9. Colabtwares dimtrs Camers de garda si seetlb: spitalubai

Are 403, Colaborarea dintre Camera de gardd $i sectile din spital se realizeazh in condinii de
egalitate intre straciunle respective, Camera de pardd nefiind subordonats altae secpii din spital-
Art 40, Spiwzlul Clinic “Micolae Malaya™ are in stricwra s3 Camera de garda asigurdnd. pran
sectiile spitadulul, un numar de patun penicy intermares in cegim de wrgenta a pacienlilor proveniji
dit Camera de gardd Responeabilitates sigurii: paturiler ibere revine sefilor de seotis din spital,
ArL405. in situagia in care seciile de specalinate ale spitalulu o pot asigura tomdsud de patard
libere, 52 reconsiderd prograconl de intemare a pacientilor planificati,

A 406, Lista palurilor libers care 2o asigurd panbr intemares o regim d2 argents & pacientilor
provenii din Camera de gardd se preda la Camera de ganda, ziloic, inclusiv in zilele de simbaia i
dumimich, precum gi de sirbiiori logale, pand cel trziu la ora 12,00.

X 1% ResponsabiliiBpile, atvibutile 5i obligajiile personabrlui medico-sanitar din Camers de
gard3

X.10.1. Medic csordonator Camera de pardd

Art. 07, Medicul coordonator al Canversi de gardd, oumit prin décizde de manager. la propumeres
Dirtetoralun Medical al weitdti, are urmatodrcls responsability)i, ambaii A obligatii:

ay conduce sclivitalea din Camera d+ garda in conformitate cu prevederile legale in vigoare:

by asigurd s caspunde G indeplinicca poompid 51 coredld A sancinilor Je memcd, inclusiv ale
personaluloi  aflat in subordinea  acesnua, direct sau pon mbermnediul  sefilor de
cotnpartiments si al persoanelor desemnale 55 raspinda de animnite activital;

<t coordoneazd, asigurd i raspunde de caliltalen actividili desfilurmle Je personalul allat in
subordine, de respectarea de clitie a0eslia a normeles de proteclie 3 muncil. precim § a
nomnelar dice 51 deontologice;

d) axigurd respeslarea deciciikor, a prevedenlor din fize postulun, precum i 3 regulamentului
OrZamizare S fancfionate;

2] controleard completarea figelor pacientilor i a tuturor formularelor necesare, in seris sau pe
calculator, IR cadrul Canerci de gardd. in conformitate cu prevederile prezentalui
regulament;

fi este in permanents la disporifa persomalnlui din cadrmal Camera de gard3 in vederea
rezelvarii proflemelor wrgente apdnute in cwrsul gérzilor. Tn cazul in care cate indiapl:rnihil
desemnes2h o persoand care are autontaléa si abililates 33 rezolve pmhlcmel: du L cadrul

Camerel de rards;
£) <ot mformat in permanenid despre starca de disponibilitate r,f::..v"im iTuLﬁ_ -..|||. :adlm--..u]-.. g, °
despre probiermel2 survenite in 20east prvins: { -_; % ﬂ, i A} i E
Page 120 9, qnt /

SEnp=r

‘n



SPITAL CLINIC “"NICOLAE MALANR" BOCURESTY

by este infoctnat io permanentd déspre problemele survenite in cursul girzilor, mai ales in
cazul Tn care asemenes probleme pol afecta direct bunul mers al activighitii din cadrul
unitdfi;

i} esté mfsrmat in permaren)d despre reclamatiile pactentilor s ale aparinatorilor, avind
obligalia 53 Investigheze orice reclamatie si =4 informeze reclamantul despre rezultatul
investigatis

jt are obligatia de 2 elabora un plan d¢ rispuns iocazul unui aflux masiv de victime,

k) are obligatia 58 asizure funciionarea uoui plan de mobilizare a petsonalului din subordine,
neluzing responsabilitatile 1 modalititile de alenare a difertelor categerii de personal;

I asigur: respecrared 3 rspeeTd drepiunde pacientului confonm prevederilor Organizaticd
Mondiale a SEnatdtin (OMS5) 51 alter preveder legale in vipoare:

m) organizéxzd g1 conduce raportud de gardi zilnic cu (oA personalul aflat in suboedine saw
Geleagd o persoand in bocul s3u;

n} asigwrd si aprobd programarea tureloc si a pArzilor personalului din subordine:

o) conlroleard efectuaren investigatiilor gi urmdreste stabilives disprosticului & aplicarca
corectd a indicalitlor werapeutice, in conformitate cu protocoalele si lintile directoare din
[ o TR

Py colaborears si asigurd colaborares cu medicii-zefi ab altor gectii gi laboratoare, in vadersa
stabilini diagnosticulut s aplicaci watamentului corespuncalor;

q) propune protocoale de colaborare i alte séciu 31 laboratoare si asigord respecianes
At

) asigurd colaborarca cu alie instiwiii medicale 5i nemedicale implicats in asistenta inedicals
de urgenta 51 zemneaza profocoalele de colabotare cu acestea, cu acordul conducerii
spitalulu;

2} stabileste de comun acord cu perscnalul din subordine: $i unndrests aplicarsa protocealelor
de mratarmen conforn siandardelor internationale;

11 in cazurile deosebite (accidente grave, colective, aflox masiv de vicime la Carmera de
gardy) va eoordona personal, fmpreund cu slte servicii de specialitate operafiumile de
salvare i e riament chiar 5i in afam orelor de program. in cazul indisponibilitatii, are
obligativiltalea de a delega ¢ persoand responsabili co preluarea acestor sarsini:

u} tdsponde de ridicarsa continud a nivelului profesional al personalului aflat in subardine 5
de formuarea conlin 2 acestoiy,

vh chspunde de buna utilizate 3 inbeliner® 2 apamturii din dotare, insrumentaran si
inregului inventar al Camerei de gardd i face propuner de dotare corscpunzaloars
necesitililor;

w) confroleazd si asigurd prescrierea si justa utilizare a medicamentelor, rspunds, prin
intetrediul  wnei persoane special desernate, de phstrarea, prescrietea i evidenta
substanielor slupelaoie;

H) Baspunde de sclivitales didacticd 5 stiiniific, inclusiv cea de cemsetars, desfisuratd in
Camera d& garda:

¥l orespectd 3 ocumcaste docwoentele Sistemuldul de managerment al calilagi aplicabile in
sClivilates Camerer de gardi;

r} participd acuv la realizarea obiectivelor penctale §i specifics privind calitaiea SeRAgIior
mw:dicale siebilite prin planul de management al calitilia -~,~|.-uw|Jﬂ| |1u:::;ﬂ;4'!g si a,
ohiectivelor specifice locului de mancd; Pl
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aa) vetificd respectarea tuturor procedunilor de sistem. aperalionale i de lucru ale spitalufu;
precum 1 a tutdior protgcoalelor existents, a protocoslelor de Dnprijire ulilizats in spital din
dermneniu 3au de activitale.

bb) controleazd  permanent  tinuta  corectd,  folosires  echipamentului de  proteciie s
comportamentul personalwlui din subording 7o relatie cu pacientii i apattindtoni aceslora:

¢} informeazd peniodic conducerea spitalului asupra aclivitdni Camerci de ganda gi reprezista
inperesele personaiului din Camera de garda in relagie cu conducerea spital uli:

ddycolaboreazd cu serviciul de ambulangi Bucuresti = [fov, fn vederta Trbundtatini activitdi
de asistentd de wrgondd prospitaliczazcd gi a modului de desfasurare a activitdfii la Duterfata
dintre Camera de gardE si prespital;

¢} inloc mezie Nizcle anuale de apreciere a actvildii intregului personal din subordine:

ify panicipa in wome comisiile de angajare a personalului pestra Camera de gard4, in calitate de
pregodinte sau membeu 2l comisiei, in condigtile legii; participa La s#leciionarsa perzonalului
medical 51 a altor catezorii de personal, prin conewrs $i interviv;

gg)raspurde  material, administraliv sau penal, dupd ecaz, de daunele aduse spitalului,
persenalului 3 pacienfilor prin decizdile luate si aclivitaea desfEsurald;

X142, Medic de gardd

Art

H8. bllicul de gardd din Camers de garda are urmatoarek: responsabilitdyl, atdbupii i

obligafii;

a} raspunde de indepluitéea prompla 5i corecta a sarcinilor de murcd.,
by rhzpunde de calitates activitdti desfayurare de personalul aflat in subardine, de respectarea da

£

chtre acesta a normelor de proteciic a muavcii. precwn 3 a novmelor etice 31 deonlylogice;

rispunde de respectared deciziilor, 2 prevederlor din figa postulul, precum sioa
regulamentalui de funcfionare;

4} razpunde de infonmarea corectd 2t promptd a mediculal coordonator san beciiiterulul acestuia

asupra luturor problemelor ivite in timpul garaii 5i care au influeniat asupra denularii nommale
a activitihl inclusiv cele legate de personal, indiferent daci aceste probleme au fost rezalvate
AL TILY,

2} exercitd profesia de medic in mod responsabil i confumm precAtind sioin limiele

competenielor profésionale;

primeste pacientti in Camera de gardd, il evalucazs, meesmands investigagiile 7 tratamenitul.
solcith consulnucile de specialitale, efeciueaza manevre investigative si lerapeutice. hotAragtes
refinetes bolngvulu sub obsarvajie, recomandy intemarea fn alte sectin 1 esle unica pérscand
dity Carnera de gardd care isi di scordul final de axtemars la domictlio sau de transfar la alte
imatigii,

g) efeclupeazd viata penodicd la intervale de maximum 3 ore la log pacidntii din Camera de

garda, reevalueard stares lor i adapeears econduita terapenticd, asigurind infonnarea
specialistilor din spital despee modificanls semnificative;

b} comunich permanent co bolnavul si spatjinaloni acesiuia, anuéndu-i despre mangveele ce se

i

F;ge 122

efeciveazi, precam i despre starca scesiyia; &ste unica persoana din Camera de gardd care

cormicd un deces apartindlorlor. fiind insotirde asizieniu] de serviciu,

completeazi figele pacienilor aflafi Tn Camera de ga:d& i completeazi tﬂﬂtﬂ Sorrularelo

necesare, in sons siope calcnlator, contrasemneazd si signefi gorpipletarea coleell de o ‘%‘r_

sl perzonalului a fiselor si 2 documente|or n-..:-r_huﬂ{ 5 ..H,El,,.r. leaalal e xﬂL\:bﬁL\ri' h
cemplkieazi personal; % 42 % mgdl 4 2
ajutd la organizares temsponulei pacientilor, :_f;."‘ S
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anunti in petwmanentd starca de dispotubilitate responsabilulu cu mobilizares personalului, cu
minimum 4 de ove inainte {excepfie fac simatiile densehite ivite, com ar fi un deces in
Fomii lig, Tmabrolndvin cte.);

respracld 1 asigurd eespeclarta d¢ came personalul din subordine a dreprorilor pacieniului
confirm prevedenlor OMS 51 alior prevederi legsle Tn vigoare;

respects confdentialitatea tuturor aspectelor logate de locul de muncd, indifevent de navra
acestora, iar in cazul parasidi servizivlwi prin desPacerea conlractului de muncd, teanster,
detagare san demisie, orice declaralie pubilick ey referire 1a fosiul loc de munca este atacabils:

propune medicului coordonator al Camersi de gardd ori loctiitoralui accsmia intemarsa
obligatotie a uni pacient intr-o s2ctie anume. in ¢azul unor divergénts de opinie cu medicyl
din sectia respectivi,

cunoagte & respectd documenicle Sisiemului de menagement &l calicitii aplicabile in
activitatea Cameret de garda,

participd activ la realizarea obieclivelor generale 3i specifice privind calitatea serviciilor
medicale stabilite prin plantl de management al calitani serviciilor medicale 5i a oliectivelor
specifice locului de imope;

respectd toate procedurile de sistem, operationale si de lucr ale spitalului precum i toate
protocoalele existente, prolocoale de ingrijite wilizate in spital din domeniu sau de activitate;

tdspunde material, adminispativ saw penal, dupa caz, de daunele aduse zpitalului,
personalului i pacientilor prin deciziile lue 5 aclivitalea desfasurals;

indeplincste orice alte sarcini stabilite de conduwcerea spatalulu 3i/sam a Camersl de gandd

3. Asistend coordonntor Camers 4+ gardd:

ArL A0S, Asiztentul coordenator Camera de gardd are wmatoarele responsabilititi. awibubi 5
abligayii:

d} igl exercith profesia d¢ asistent mmedieal in mod responsabil si conform pregatini

profesionale;

b) stabilegte sarcinile de servidiu ale intrégului personal din subordine, respectiv tot personalul

<l

medical si auxiliar, cu excepria medicilor § a personalului subordonae direct medicului
coordonator, pe care e poate modifica oo acondul mediculu coordonator al Camerei de
gardi,
coordoneazd, controleaza i raspunde de indeplinitea promnpid & corectd a sarcinilor de
nund:

d) asigurd gi rispunde de ealitatea aetivitihi desfammaie de personalul aflat in subordine;

2)

)

informeeazh medicw]l coordonator despre wate disfunetionalitigile si problemele potenjiale
san survenile fin activilatea din Camera de gard3 5i propune solufii pentru prevenirea sau
solufiotames lor,

instruieste personaiol aflat o subcrdine %i asigurs réspéciarea de citre acesta a nomelor de
protectie a puncii, precum 51 a normelor 2iice si deontologice:;

g) tispunde de respectarsa decigilor, a prevederilor din fisa postului, precum sioa

regwlamentului de funciionare de cilre perzonalul aflat in subordine;

h) respecta i asigurd respeclared deciailor luai® in cadrul serviciolui de medic u-,d‘f: ‘g*q.rl.ld saly

1}

locputorul acesiuia d¢ ¢dire pérsonalul aflat in subordine; iz .
rispunde de asigurarea §i respectares confidentialndtii g ur,:ﬁa--'- mr:%ulp E m,,[ﬁm hi
protesional i a unui compottament etic fala de bolnav; 4 '
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Jb respectad s asigurd respectarsa drepianilor pacientilor conform prevederilor Organizatiei
Mondiale a Sandtapi {DME) i altor prevederi legale in vigoare;

by paricipd Ja predarea-preluarea tupel in Camera de garda:

T orgamizeazd st conduce sediniele (rapon} d& locre ale asistentilor medicall, paticipd la
raportal de gardd cu medicii:

m) controlcazd zihike condica de presentd 5i o conteasemnea:;

K} verlicd 5 asngurd foecjionalitatea aparatweni medicale:

o) afigurd stocul minim de medicamente i materiale de unicd folosintd s alie materiale,
precum §i cererea de aprovizionars din limp cu acestea, inaintea atingeri limikel minime a
stocului;

Py contralezzd modal in eare medicamentele. materialele si solufile sum preluate de la
larmiescic, pasirate, disiribuive 5i adminisuate, precwn si corectitudines decontriler,

q) raspurkle d¢ aprovidonarea Camersi de gardd, cu insinamentar. lenjerie, alte materiale
sarilare necesare 51 de infrefinerea gl inlocuires scestera conforn normmelor siabilite de
i ke,

ry realizeaza avtoinventanera pericdicd a dotinii Camersi de gardd conform nommelor
slabilils 51 deleagh perzoanm care rispunde de aceacta fafd de admiviclratia instituliei;

gl participd la intocmirea figelor de apreciere 2 persomalului aflat in subordin,

t} evalugaza i apreciazd, on d¢ cdbe o este necesar, individual si global, aclivitatea
personafului din Camera de gands;

u) oganizeard impreand oo medicol coordonator tesidni prolesionale petiodice §i awnla
calificativele anuale, pe baza calildtii activiidii . dupd caz, a rezultatelor obfinue la
Tesiane,

v) participd la scleclionarea asistenfilor medicali 351 a personzlului avsiliar prin concurs si
interviv,

w) supravegheazd g1 asigard acomodarea si integrares personalului nou-ineadrat in vederea
tespectani sarinilor din fiza postului 3i a regulamentulul de fonclionare;

¥} controleazd activitates de cducaiie, analizeazd 51 propune nevoile de perfectionare pentru
categoriile d2 personal din subardine gi le comunich medicului-gef;

¥} organizeard mstrwirile periodice wle intregului perzonsl din subondise prin respeclara
normelor de protectie 2 mung i,

7) coordoneazi organizarea i realizares instruinii elevilor geolilor postliceals canitare gi ai
colegiilor universitare aflali Tn stagii practive in Camera do gard3;

aa|) coordoneazd organizarea §i realizares instruini voluntarilor unde este caml;

hb) intocmesie graficu]l de luery, graficu] concediilor de odibnd, thepunde de vespectarsa
acesiora §i asigurd inloceirea personalului din subordioe pe durata concediudui;

c) adoce la cupostinga mediculvi coordonstor absentz leonporard a personalului, in vederca
supliniri acestuia potrivit reglementarilor in vigoare;

dd} coordoneaza, contruleacd 3i dspunde de aplicares i respectarea nonnelor de prevenire s
cofmbaters a inteclilor socomuale;

22) in cammi denssbite propune spre aprobare, impreuni cu medicul seordonator, ore
suplimentars, conform reglomentdnilor legale;

if) respectd confidentialitates tuturor aspecieior legate de locul de munch, indiferent de naiura
acesinra, Jar in carul pardsiri serviciulwi prin desfacerea conleaciolui de I'|'|l;|1lﬁ_'-;:_l-"i'.'jl'|ﬁ[.1.'l_',":“{w

detagare sau demisie, once Jeclargic publicd cu relerine la Apsiul log def wdhici m[gfh b
atacabita juridic; Shmueg (%= ooy €21
e . : R A L B LR o WP
2g) participd la cursurile de pecfectionare, la examenele fneley> ;
[ E "'i"'."." - e
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Lih} este informat in penmanenti despre starea de disponi bilitate a persenalului din subordine:

i} caspunde in timp wil in cazol chemdrii si imedist in cazul alannei genetale, Adoee la
cunostings responsabilului cu mobilizarca, indisponibilicaea pe 0 penocadd anume, cu
mirimurm 24 de ore inainte {excepiie s sinalile deossbite, cum ar i deces i Familie,
Inabeolndvach 2t ):

i} participa la efecluarea garzilor in cadrul Camerei de garda, indeplinind pe durata Wirei sau =
girzi cbligattile s atibufiile previzute pentru funcha pe care 0 poupd;

kk) conroleszd  permanent  finuta  corectd, felosirea  echipamentulu  de  protecte s
comportantentnl personalalui din subordine;

L} participd [a sedinte petiodice oo medicul coordenator al Cameren de garda,

mm!  participd la sedinlele de lucru al> personaludu angajal san deleagd o persoand in looul
B30

nn} cuwaste siotespectd docomentele Sisteonadui de rmanagement al calithtii aplicabile in
activitatea Camerel de gard3;

ooy participd acliv la realizares obieclivelor penerale $ispecifice privind calitates servicTilor
medicale stabilite pon planul de management al calitfiii servicillor medicale 31 a
obiectivelor specifice locubhu de moncd;

PP} respectd loate procedirilor de sistem, operationale si de lucru ale spitalolui precum si toabe
protocoals axistente, protocoale de ingojire utlizate in spital din domeniul za0 de acowvigace;

gq} raspunde madenial, admiustrativ saw penal, dupd caz. de dawnele aduse spitalului,
persenalulul i pacienyilor prin deciziile luale g activitatea desfaquratd;

) ireleplineste ofice alle saretm stabilite 4 comduceres spitalului si'sau a Camerel de garda.

X1dd Asiceent medical de ek

ArtAM. Asistentul medical de terd din cadml Camersi de gardh, are urmalearele responsabilitili.
atnbufii gi obligafii:

a
k)
<)
d)

z)
£y

g}

h)
h]

]
k)

igi exercild profesia de asistens medical in mod responsabil i conform pregitis
profesicnale,

1Aspunde de indeplinirea prompié si corectd a sarciulor de munci:

aziguri efecmarea triajnlui primar al pacientilor sositi;

cicclueazh sau ajind la efeciuarea ioaletel bolmavulo inobilizat, cu respectarea regulilor de
121¢nd, orl de cite ori este nevoie;

ajutd |a pregaticea bolwavilor in vederea efectudivii diferitelor examindrt;

coordoneazd 5i asigurd efeciuarea curajeniei, dezinfecfiei 51 pdstrares recipientelor unilizate
de bolnavi in locrile 5 in condifile previzute de copducerea unicdrii,

ineeting igiena, dezinfectia thrpilor, clrucicarelor i a intrepulud moebilier din camera de
pardd. asigurd pregitirea patalui sau a argilor de consuleafii si schimbarea lenjetiel peniry
pacientt;

ajul la orgamizarea trebsportulud intraspitalicesc s interspitaliesse al pacwnpilor & 0
inzofeste In caz de nevoie,

asigurd respectarca dreplurilor pacientilor conform prevederilor OMS s allor preveden
legalz in vigoarse: Fu 2
participd la predarea-preluarea urei In Canlera de garda, fe i
asigurd functionalitatea aparamrn medicale si informeasd asisient hl ;.*‘Ta}.".‘mll i dqﬂmfl |
dezpre defectiunile zi lipza de conmmabdle: - ¥
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I} infonmeazd in peonanentd asistentul medical coordonator sau koctiboril acesiuia in legaurd
cw slocul de medicunenite gi mateniale de unicE folosingd gi alte materiale, pracurn gi despre
APrOY IZIONAITH U Mgl

m) asigued preluarea corectd a medicamentzlor, matenalkedor i solulilor d¢ la Tammacie. precum
si pastrares, administrarea §i decontares coreetd a kw confomn indicabilor conduceriin:

iy oferd sprjin pentr awtoinvenleerea periodich a dotdni Camers) d¢ gardd confenu
normelor slabilite;

o) rispunde de calitatea activitdfii desfisurate, de respectarea de clire scesla a nomnelor Jde
protectie & muneil, precum i a normnelor etice 5 deontelogiee:

F! rispunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa posioiei, precum §io3
regulamentulul de organizare si funclienare:

qr respectd deciziile luate in cadeul serviciului de medicol de pardd 21 de agisienml
coordonalor 51 asigurd indeplinirea agesiora;

ri are responsabilitatea pEstrici confidentialititii Tngrijirilor medicale, secreilui profesional
gi unai compodament etic fafd dz bolnay:

5} completesnsd baca de date cw pacientii la 71, T g real oo $0sirea pacienilor,

1] este singura persoana responsabill & autorizatd oo realizarea copiilor fiselor pacientilor in
conformirtate cu prevederile legale in vipoars;

ub oferd informatii wuwror celor care solicitd, directiondndo-i la perscanele responsabile din
meinta Cameren de parda,

vh rhspunde la inivehfrile persoanelor i sle pacientilor care | s2 adreseazd sau. dupa caz, i
dinjeaza catre perscanchke abilitate 3 awtorizate 53 le vaspundd Ta inteebdri;

wi raspunde la wetefon inomod civilizat 8 amabil, wdentifiegEndu-se;

) h ofera infarmaliin cuprnse in Fza medicald s pacientilor deci in prezena 5 oo acordul
tnedicwlun de garda;

¥) rispunde de predarea corecid a haimelor 51 valorilor pacien]ilon

7h preia bolnavel i Camerz de gardd. i monilotizeazs, ajuth la efeciuatea/efectuesza
manevrele invazive saw meibvazive pe care le cers medicul,

aa} comunici permanent cu belnavul g aparfindtorii acestuia, srunjindu-i despre mapevrele ce
s efectueazl precum 3i despre stares acesiuia;

bbjefectueszd supravegheren contined a bolbavilor, tratamental ¢ examenele paraclinics
preserise de clire medic, il anunfa pe acesta despre evolulia bolnavilor 51 efectueazd
monitorizarea seriplicd in fize de observatie speciale ale bolnavilor,;

cc) efectenzi pregltivea psihica 3i fizicd a bolnavilor pentr examiniel e necesare, organizeazs
tranaporiul lor:

ddydeclars imedial asistentului coordenstor orice imbolndvire pe care o prezinid persenal sau
imbolndvirile zorvenite la membni de familie cave pot afecta acriviiatea lui o cadrul
Camerei de padi;

ee) respectd drepturile pacientilor conform prevedetilor OMS & altor prevedenn legale in
vigoare,

ffy participd la predarea-preluarea murgd 5i panticipd ¢u medicul responsabil de bwrd la vizitele
perigdice, la intervale maxime de 3 ore;

g2irispunde de starea aparaiurii medicale, siocul d¢ medicaments si materiale dt urkicy
Eolosing 3 alte maletiale, precum si de aprovizionarca ou accslsa;

bh)verificd medicamentele, materialele, starea de funclicnace a agaramnii modic alg I ﬁ.u...u T

turei, consemneard aczasta in condici speciale i Tl informeazs pe istentul- »f.t UIMJHE' i %
'..l--"i 4 .-_ » v .:'_ |

al Camerel de gardd, cu privite La acest luciw, %
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i) cuncaste, pe baza decurnentelor de wnmanrs a pacien(ilor 5 prin implicarea divecid fiin
procesul de evaluare gi iratamvent, nilajil pacientilor din cadrol Camerti de pardi orele de
sesire 51 plecare, cazuistica, conduila lerapewlics efectuatd, in curs de eleclusre =au
plantticatd m vedersa efscnni;

Jiy rispunde de predarea corecta 1 hainelor 51 valorlor pacientilar.

kk) raspunde de pastrarea 3i prediarea materialelor folosive in Camwra de card3, cum ar fi
lenjeria de pal, patuti etc..

I} rasponde de folosirea gi inirerinerea corecld a materialelor speeifice wtilizae Ia cursarile da
mstiuire din cadral Canecei de gardd, cum ar (- mancchine, whevizor, videocasetolon,
reroproiector, diaproisctor, videoproiector, simulator etc,, 4 mporcazd imedial asisientuloi
conrdonator orice defeciune survenitd |a acegiea;

num}  rdspunde de informarea corects g prompid a asiseniuloi coordonator sau. dupa cas, a
medicului de gardd asupra twluror problemelor ivite In timpul g8ai 51 car au influentat
asupwra deruldni normale a activitddi, inclusiv 2ol lagate de pecsonal, indiferent Jacd aceste
protdene au fost rezalvate sau nu;

on) respectd confidentialitatea tubaror aspectzlor legale de locul de muncy, mdifermit de natura
acestora, 1ar Tn camul pdriigivi servicivlal pom ineelgrea comractalui de moncd transfer,
detagare zau demisie, odee declaratic publicd cu elerir la fostul loc de nmncd este
atacabils juridic;

0] partcipd la cursurile de perfecfionare, [a examenele finale;

Fr) aduce 12 cunogtinta responsabilului cu mobilizares indispombaliladea pe o péricadd anunee,
oy moinimwm 24 de one inaine (sxceptie fac situagiile degsebite, cum ar fi deces in familie.
imbolndvin eie.y,

Q) rispunde d¢ toale cehipamentels 1T s de programcle de calculator ntilizate tn Camera de
gards;

i) asigurk mentineres in funciwne a schiparentului IT din dotarea Camerei de gardi:;

53} informeazd asistentul coordanater despre defectiumile cchipamentului 1T si lipsa de
cons makile;

n} participd la cursurile privind utilizarea echipamentolui [T si a programelor aferente;

wi) cunoagte §i respectd documentele Sistemului de managemiert al calitatii aplicebile i
sclivitalca Camerei de gardi,

vv) parlicipd activ la realizaren obiectivelor generale si specifice privind calitalea serviciiloo
medicale siabilile prin plam] de manogement al calithtin sacvienilor medicals &1 a
obicetivelor specifice locului de munci;

wiw)  respectd teale procedwrile de sistem, operaionale si de lucru ale spinalului precvmn gi
toaie prafocoalele exiztente, protocoalele de ingrijire uilizaie ip gpital din dJomeniv saw de
aclivitals;

o) raspunde matenial, administratiy sae pepal, dupd caz de daupele aduse spitalului.
persotalnlai si pacieniilor prin deciziile heale 51 activitatea desfasgurats;

¥¥) indeplinegte orice alle sarcini stabilite de conducerea spitalului sifsan a Camerei de garda.

CAPITOLUL XTI COMPARTIMENTELE FUNCTIONALE ALE SPITALULUL

XL Organmizare gi fumcfismars e BN
Art41l. Departamerdele Spitalului Clinic “Nicolas Malaxa® sunt constippite. o) nlﬂu th..,pl 4
atribugilor o revin wnilifii. cu privice la aclivilalea econgmice-Fnanciari 1.4 .n.r:llnw n’rr:aia"ﬁL A {* y
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Art412, In cadrul departamentelor fimetioneazs servicii, Yirowr §i compartimente,
Artdl3  Activiates de resirse amane —economice-fnanciaci—s—administeabinvg s arnigur
urmatoare ke structur:
Biroul RUNODS
Serviciul limaociar ~comiabiditate
Serviciul Administrativ-tehnic cu umiEtoanca strechua:
- Compartimenl administraliv-tehnic
- Bloc alimeniar
- Ceontrala ieletonicl
- Formafie mmailon
Birew achiziti-aprovizionare-transport
Serviciul evabaare s stadidich medicali
LCompartiment juridic
Reélatii Publice 3 Comumicare —pavtator de cuvamt —rebatil ca pablicnd
Birou Manasgement sl Calitatih Serviciilor Medicale
Servicinl exterm de paza 3i protectie
Sctviciul exterw prodec{ie civild
Servicinl extern spalitore
Persanal Clerical
Artdl4. Activitatea de cercelare este desfanumata in cadml nucleului de cercetare obsetica-

ginscologie.

X1.2. Awibuiii Serviciul RUNOS

Art415. Servicinl RUNDS este condus de un sef hivow subvordonal marsaperului anitagi,
Artdls. Servicil RUNOS are urmtoarcle avbutii:

a} iniocmirea starului de functii conform nomslor de stnclure aprobats  pentru toate
categoriile de personal, conform hotirdnlor eomitetului divector gi s& procupd de aprobarea
accruia de cioe ordonatornd principal de cpedine,;

b} Asigurarea incadririi personalului de execulie de taw categodiile, polnvit slatului de
functi si cu respectarca noemenclatoarclor de fmcji i de retmbuire, in funcpe de
indicatorii de studiu g stagiug

<) Efectuarea compohalei prestanii muncii atit in cadrul programului de Jucru, cit g in afara
acestul timp (gArzi, plata cu ora, e},

4y Upmiregte prezenia personalulyi pening cars sc caleuleazd dreplurile salariale;

€) FPrelucreaza pontajul primil din seciiile spitalului i intocmeste lunar, pe barz pontajelor,
statele de platd a dreptutilor salariale ca;

- Salari tarifare;

- SPGI' vechime, e T ot '
- Inderanizagii de conducere; g o el G
- Salarii da merit, i Hﬁ L A F
= Bpor peoiry conditii periciloase sau vaAmilares, * A B S M [.;é £ I\ = oy
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Spot pentry activitdi ¢u incordare psihicl foante ridicats sau pentru condilii de runch
deossbile;

= Spor peniru activitatea desfisurati de nevizalory,

- Spor penicu activitatea prestatd e Zilele de sinbdtd, duminicd si sirbaton lepale;

- Spof pentru personalul care 15 desfigoand sciivitatea pe Limpul nopliizao in program de
T ture, ghta, ¢fe

= Spor acordat salanatilor caré in indeplinirea atribugiitor de serviciv, lucreazd mai mult
de 15% din programul pormat de luem, 1a caloulator;,

1 Intecmires contrackelor de munca pentiu personalul de executic nou incadtat;

3! Completaneg cormcid, completd 5 la iimp a datelor salariafilor in REVISAL si rransmitersa
lor 1a fiecare modificars, cenform prevederilor legislative,

hi intncmirea dosarslor cenure de legistatia in vigoare in vederea pensiondtii ¢ depumerea lov
inlermen legal 1la Casa de pensil;

it Asigurarea inlocimu danlor de seamd semestriale si anuale privimd nwmndrul d¢ persenal si
fandul de salarfi #ferent;

1 Intocmirea statclor de platd lunars si a silvaliilor aferente acesioe;

k) Utmnicices apanfidir acielor legislative noi si semnalapes organelor de conducers cu privire
la confinutu] acestora;

I} Comunicarca prevederilor aciclor rormative salaralilon aoitagii,

m) Avizarea legalilafi masudilor §i actele & umeazi 53 s¢ stabileased de conducerea unitafi;

n Ceniralizeazd programarile de ¢oncediu de odibng pentrn intreg personalul;

o) Intocmeste anual planul d¢ scupare 2 posturilor vacante;

p} Analizeaza, propune solufii 3 face demrsurile necesare, la solicitarea Comitetnlui
Dhrector, in vederea organizAdi concursarilor pentnd ceuparea poshunilor vacante:

q} Tine evidenta niror deciziilor emize de managerd unilaii;

1t Colaborcazd cu Comparlimentul Juridic in elaborara i emilcrea deciziilor, inlocminea
cotiliactelor individuale de munc si a sctelor adilionale La contraciels de muned precum 5
it solupienares wnor docvmene specifice activitifii structurii, e necesith solujionare
jurrdicd;

gl 5 prepeupd de indecmirss in vedersa aprobdni organigramel S Stwchoril rganizalonics a
spitalului;

t} Se preccupd d¢ obfinerca declatatiilor de avere sl interese pentru membrii cornitelului
director, sefii de sectii 5i membmi consilinlui de administragie gi le ansmite la otgancle
abilitate;

u) Uetndrests aplicarea corectd 2 regulamentului de acordare a spocurler, conform legislatic
in vigoare;

vl Umoareste cespectarea normatvulul de personal;

w) intoeneste decizia de constitvite & consilinlui de administratic pe baza propuencnlor
Consilivlol General al Municipiului Bucwresti, RSP, Colegiul Medicilor, Sindicawd
“oannas™,

x) intweneste planal de  pregitive profesionals pe bazn  propuncrilor gefilor  de
sectii'sevicii’birourifcomparntimesite ;

¥} Intoemests siluagiile statistice lunare pentry D52

rd intﬂcmqte toate sitnagile cerute de D.S. P, Casa de Asigurar, A S.SM.B., etz. 7, N
au} Asigurd cvalvarea annsald 2 witwror salareatilor spitzlul; ik B i -
Hiy b | r @ - T =
bb) intocmesges Ia timp staiele de platd 2 tuturor salariatilor spitalu ;.r:'; ik S 1B;r L=
e} intocmeste declaraliile lunare 112 5i M300, T e e f
— -
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) Asigurd raportdrile lunare citre Setviciul Financiar-contabilitate;

ce} Intocmests diuatiile ce tin de salorii pewmu D.S.P., M8, Casa de Aciguran de Sanalaie.
ASEMB. ek ;

f Pentru a asigura meniimersa sub control 2 circulatiei documentelor ermise M inlénorl
spitelului precom i a acelora de provenienta extemd, confonm procedurilor de circuit al
documeniclor. stniiura cule responsabil cia:

| Hotardnle elaborate de clite Comitetul Director vor £ consemmate in registiul de
pracese verbale de elitre secretarul Comitetului Director, angajat din cadrol
strciunii RULNAOLS,

2 Deciziiie elaborate de clire manager pol avea ca oblect realizarea mdsurilor reaultate
din hotararile Cormitetului Director. numirea sau aliberarea din funclie a perssanclor
ditt subordinea sa, delegarea de autcritate fad de ceilalti directord componenti ai
Comitetnlui Director. Decizile se multiplica si se distobuie prn grija personalului
din caru]l shuetusii RUNOS, oviginalul pastrindu-se la dosarul de decizii, iar
atributiile regulrate din decizie vor fi addugate Ia figa postalui ;

FMotele de serviciu si notele interne se inregistreazd la nivelol secretariatului $i sunt
distribuite sectiilorfserviciilor prin grija secretaciatulvi. Distnibuirea se face pe baza
listei d2 disiribujre elaborati de ciire persoana care a elaborat nota de serviciu sau
riota wiermd;

4. Corespondenta care vizeszd problams peraonale se¢ inrggistreazd la secretariat gi
riumanl de inregistrare se va inregistra pe document,

S Corespondenta care vireazi probleme de  servicin poarti wviza sefului de
serviciw'sectic, s¢ Inregsiteazd la seeretariat irmbnd 53 se ansmitd rezoluiia

6. Primeste 5i itregistreaza corespondenta imrata in unitate gi 0 prezintd conducerii prin
secratarial pentru a dispune, prin rezolwia, repartizarsa Cciwre sechii, servicii.
comparimente;

ge) Iretsmils corespondenta primiti de la secretanial citre sectii $i servictile de specialitate spre
rerolvars;

hh} expediazh corespondenla clitre extonior conform normélor legals;

iy gestioneazl timbrele postale;

ji) copiazi formulare 5i docunenie pentru salacalit unitAgii;

kkyidentficd activitdtile de desfizurat in cadmol comparbrmentului, wdentifich 5i stabileste
cafegona riscului precum $i avelu] acssiuia,

) procedureazd activititile idemtificate. in vederea diminudrii i elimindri nscurlor
iderificare,;

tny  efectueard arhivarea tonuror documendelsr care se va realiza conform procedurdi de
arhivare 5 docimmetitebor:

X135 Atribufidle Sevviciului Financiar-Contabiliiste

ArtalT. Serviciul Mlaancisr —conusbilitste este conduz de un yef Serviciv [inanciar-coniabil i se
aflg in suboxdines Threctorului financiar- contahl.

Art. 418, Serviciul finareiar —contabilitate are wowdtoarele atribadii:

4} Ioloemirza prodecielor bugetelor de venined si cheltuieli bugelare 51 extrabuagetars, #o® :1_#
b}y Asigurarea elecluarii corecte sl in conformilate  cu dispozitile |r.“|.l|'l. a -:rperauu,m Hof de s - :'i'l

inrasan & plali it numerar; i .,.,=_..-..,_ i 3 malll 2
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¢} Asigurarea ntocnurii comespunzatoare & comenzilor 51 oa coniraciclor emise, n limia
creditelor aprobate;

d} Inbocmirea documsneelor de acceplars saw refue al pladi;

g} Verificapea docementelor pustificalive de chelwiell sub aspectul formel, conlinuotulei si
legalitatii operatiuni;

fi Lunarea masurilor necesare pentru asigurares intepritatii avutalui vbstesc sl pentiu recuperarea
pagubelor produse;

£) Iniccmirea formelor da recuperare a sumelor care eventuz] au fosl gresil platile;

h) {Onganizarea contabilitatii conform prevederilor legale s asigurarca elecuani corecte si la
timp 2 nuegstranlor in progranml de contabil iate;

1 Crganizarea analizei periodice a wlilizari bunurlor manterizle i luarea masurilor necesare
impreuna cu celelalte bircwi sh servicii din unitale in ceea ce priveste stocunle disponibile |
supraoTmate fara miscare sau cu miscare lenta, sau penltu prevenites oncaror alte imobilizan
de fondur:

B Asigurarea intocmirii la toep sioin conformitale su dispocitile legale = ducilor de seama
contabile;

k} Erercitarea controlului financiar preventiv propriv in conformmiale cu dispozitiile legale:

1} Perticiparea la orgonizares sistemului indormatiomal al wnitatii, wrmanind Folosirca cat mai
eficknia a datelor contabiliratii;

r) Asigurares inlocmirii. circulatiei si pastrani docwmentelor juslificative care slan la baza
mregidrarilor in contabilicate;

hy Crganizarea ivenlacieni periodice a pamimaoniului;

0) Asigurarca indepliini conditfilor legale privind angajarea gestionzrilot, consiituirea
garankiilor &1 vetineres catelor lunare;

F) Asigurarea masurilor de pastrare, manipulare si folosire a fortnularzlor ¢u regim special

q) Organizarea activnilor de perfectionare a pregatinii profesionals peniru cadrele din bivou,

N Amaliza s pregativea din puncl de vedere financiar a evaluani cficiente utilizarii mijloacclor
matcrisle 5i banesti puse la dispozitia unitatii;

b Luazea nazurilor necezare pentru evilarea cheltuielilor necconomicoase s inoportune;

B Asigura organizarea s desfasuarea activitatii financiar eonlabile m confonmitale ow
dJispezittile legale;

uj Unnareste, penodic. realizarea in bune conditi a indicatorilor financiari si respectarca
diserplingi finandiare;

¥) Asigur intoemires documentelor de planificare financiara poteivil melsdologiz in vigosre, in
colaborare <u seb servicitlon, birourilor si compantimentelot din cadrul instituti=i, urmannd
ulilizarea eficienta 3 mijloacelor fivanciare puse la dispozitie;

w} Raporteuza, lunar. siluatia privind executia bugetului de veninr] 51 cheliuield la ienmen;

x) Intecmeste si elaboreaza bugetu| de veniton 3 chelvieli conform legislabe o vigoars ;

¥) Asignra intocmirea. prelucrarea ci finerea in acinalitste a procedurilor cperationals scrise.
cmisc in reglementares activitatii specifice;

z) Intoémeste documentatia specifica privind aogajarea, lichidarea, ondonantarea s plaia
chelmielilor, precum si organizares

aa)y Evidenta si raponiarea angajamentelor bugdlar: 51 kepale ale insitoticn;

Bb)Indephineste satcinile ce §i vevin penlmy pastrarea integritatii patrimonivlui s1 eclperansi=
operativa a prejikiciilor cauzale instintiel = a alion debie; ipns r s . : Y
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0} Asigury mtoemires, circulatis 51 pastrared documenislor justificative s1 contabile, precum #
gestionarea, fokasirea si evidenta Formularelor cu vegim special in conformirete ov dispozitiile
legale;

dd] Aduce |z cunostima persomalului. dispezitille actelor normative din domeninl activilatii
fimanciar contabile:

oo Asigura indeplinirea sorcinilor ¢u privire la exercitares contcolului Mnancior preventiv

1f) Elecweaza operativnile d¢ incasan si plati in conformitate ¢u dispozidile legale,

22 Asigura proteciia datelor si informatitlor pestionate si dispune masuri de prevenire @ scurgetii
de informatii clazificate:

hh) Indeplinesste onice alie aributii incredintale de conduceresa instituliei sau rezukiate din legi 5
ale &cle mormative;

1) Comabihzares cronelogiea si sistematica a wiuror documentelor contabile legate de indracile
s1 Icsinle din palimoniu pe gestiuni 51 surse de finaniare;

1) Bfeciyarea inventanerii la Gmp si comabilizarea diferemtelor rezultate in urmia invemarierii;

kk) Evidentierea sintetica 51 amalitica a obiectivelor de imvestitii pe surse de finantave;

I} Evidenticres mijkoacelor fixe si obicotelor de inventar pe locuri de folozinta;

mim) Evidemtierea debilonlor, creditorilor, furmizonlor pe surse de finamtare;

nn) Intoemires de balante apalitice 8 twloror gestiunilor;

ou) Efecluarca puncigjului lupar intre evidsnta contabila si tchnico-operativa sl coreclarea
necocordantel of,

pp) Inregisirares in evidenta coniabila, siztematic si cronologic. a documentelor de intrare - iesire
legate de activilaton unikatii;

qq) Asigurarea evidentei contabile a veniturilor si cheltuielilor pe fiecare suras in parte i pe
fiecare element de cheltuiala:

) Inregisrares cheltuielibor salaviale pe sukse de fnantare;

53} Intocmirea =1 verificar=a balantelar de verificare a conturilor sitnetice i analitics:

fi} Efettuares 51 urmarnrea executiel chelanelilor pe surse de finantare, respectiv pe articole si
alineats bugetzre cu incadrarea in bugetul de venitun si chebmieli;

w) Efeclugrea 5i wimarimca cxcouticl voritunlor pe surse de finontare 51 urmarires incadrarii
atestora in bugetll d¢ vemahm 51 chelimel;

vy} Intoemirea siloatiag saldurilor de disponibilitati banest si efscmarea punetajului ow trezoreria,

X1 4. Atribuel Serviend adminisdrativ-tebmic

Art419. Servicinl  admmistrativ-lshnic  este condus de un saf sarviciu si 22 afla in ubordinea
Dhrectoralui financiar- conrabil

Art 420, Serviciul administranv-tzhnic are umdtcarels alabufii:

I Tehnic

a) efectueaza sh easponde de calitates executici pentru lucmn de reparatii curents, pugraveli,
inretiners mobilier, imretinerea obiecielor iehnico-sanilare in baza solicitarilor primite prin
wntennediul regismaloi de sesizare a necesarulo acestora existend la nivelul wnilatii;

b}y intocmeste referatele de necesitale pentry lucean mai ample de reparaf)) curente, gugnveli.
immetinere mobilier, imretinerez obiectelor tehnico-sanitare a caror realizare depaseﬂe

posibilitatile reale ale personalului proprin :
¢} intoctneste referatele de necesitate pentu luctan din L.,ifl.,.ib.ﬂ‘r"!':é;,?l.l ati hu::-’J. \pitale uf‘ﬂ.
inveshliilor necesar a i efecniate peoou buna (une lonsfy a ﬁ!p_ I g2 A ¢ el

"-\:
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d) momtonzeaza 51 raspunde de buna derulare a lucraribor contractate de spital cu Cimizon
externt peniru Jueran mal ample dé de reparatil corente de zugraveli, intretinere mwobilier,
intcetinersa obieclelor wheico-sanitare o caror mealicare Jepaseste posibiliatike reale ale
persenalulm propriu sau pentu lucrars din cafzgoria peparatiilor capilale sau a investitillor
verificand calitatiy 31 cantitativ lucranle executate;

<) intocmcste anwmal wi plan de intretinete s reparatii ce vor 0 realizate cu resurse proprii si
rasplmde dé monitorizare s realizarea acestuia

[}y wmarese efectuarea de reparalil =i de investitii conform graficului. verificand calitativ si
cantilativ lucrarile cxceutate de salamati din serviciu sna de ferld;

&} asigura buna inlcctiners a cladirilor, apararelor, instalatiilor si utilajelor;

hi} slabilesc cauzele degradani sau distrugeni consiructiilor sau wtilajelor si propune masur
COTesPUNZAIDATE;

i1 cleciueara montarea insialatiilor i wilajelotr din unitate in conformitate cu metodologia si
competentels stabilite;

7} inteemesc planul de aprovizionare cu piese de schimb din Momenclatorul penira aparatele,
utilajcle si instalatiile medicale ne

k} cesare spitalalu;

L} stabilese necesamul de materisle de intrtinere, asigwand realizares la timp & partii
sorcspunzatoars a Planului anual de achizici:

L) #siguea buma orpanizare 51 gospodarme 3 atelisruluo tehnic 51 raspund de perzonahul aflat in
subordine;

n) 1al rmagim pemre indeplinirea ai respectarca nommelor de profochic & mwncii si de prevenive
A incendiilor,

o) raspund de efectwares periodica o wverificani instalalidor slectrice 51 fhmics, pernmua
desfasurarea activitatii in conditin optime;

p) intocmesc cakulul penou utilitati consempate de consumatorii aflasi in administrarea
spitalalui;

q) wrmarest existenta auwtorizatiei de funciionare 1SCIP. si a valabililatii acesteia panttu
centralele 1emmice 51 Lifiurile din cadrul umitaiii precum =i rea ctualizarea acestora;

r} irocese documenlatia necesara in vederea obtineril awmtorizatiillor necesare confipm legii
in vigoare;

§b inwomese documentatia Wehnica necesara in vederea initieni si deslfasurarnii procedeelor de
achiziti¢ publica refedtoace 12 domenwul lor dé acvitate;

() azsigura infeodhicers=a I Planwl anual de sachizmi & ovuror necesicatilor de service si
aubotizare peirizw toata aparatura existenta in patvinwoniol spitatului;

uj penty buna desfasurare a actvilalii s respectarsa circuwitului documentelor, toate
docurneniele cu semnatura care sunt prezentate catre biroul contabili vor fi predae pe baza
dc registou;

v) uwrmanres slectuarii contrelului preventiv asupra actelor ce intea in competenta serviciului,

w) intocmirea Programului de Yerifican Metrologice ale mijloacelnr d& masara;

%) solicitarea prin cerere {comanda, conlracly o cfeclearii reparatiilor 51 3 operabunilor de
service la mijloacele de maswra,

¥) participarea la receptia achizitiilor i reparatiiloe & mijloscelw de masurare 5i Semnarts
procesului verbal de receptie:

Il. Admimistrativ ni-nl!:“hc % oy

a) asiguréred masunlor necesare peniu ublizarea I['I'-Llllu;_'t‘.'l.lhh ||ﬁ¢111| |||J.r m-:-np.ulm.-_ﬂ .,|
conditil de eficienta maxina, ﬁ

1_5 I._'
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realizarea masurlor necesare pentiv imbunatativea condidilor de confort si de alimentatic a
pacienililar;

urmaresie verificarea la Ump s in cele mai bunc conditin a aparsturin 5 utilageler din doture
(cenirala termica. cenirala Ickefonica)

asi gura buna functionars a echipamentelor din cadrul spalatornsi, bucatatier, elc.

asigurarea imeetineri cladidlor. instalatiilor =i inventarului unitatii,

asigurarea aplicar si respectardi nomelor de P51 Protectia muncii si Protectia medialui;
% purarsa niretineni cuwratenied in perimatinl exterior al spitalalui;

rnitotiZarea activilaii de athivare,

realizeara evalwares performantele profesionale individuale ale salamatitor din cadrl
compartimeniudui;

participa la intocmirea proiegielor de aprovizionare ai o celor de réparstn curente si
capitale;

intsrermeste plantd de iotedinere siteparatil cavente al cladiviler, pe care il sapune spre
aprobaie manageralii wnitalii si comitetaluj director,

atigura s raspunde de montarea inclalafiflor de semnslizare si avertizare pe caile de acces
din inGinta spialulu,

analizeaza, face propuneti $i ia masuri peniru wilizarea rationala 3 materialelor d& consum
cu caracter sdeminisieativ,

wmareste asigurares conditiilor de lucru pentru personalul medico-sanitar si de dolare a
sectillor in scopul existente de conditni corespunzatoant péntry pacieotil inlsial;

asigura inteetinerea ziloica a spatiilor verzi, a cailor de acces precum si deszapezicea
sersora conform progrsmulu;

conlroleaza indeplinurea alribuliilor d= paza ale Ginmei aflate sub contract.

AntA21. Formatia de muncitod are wimdloarele steibulii:

a)

)
]

d)

)
bl

i

it

efectueazd opetartile de intrefinete §i reparare a instalagilor g wnlgjelor din eadrul
spitalului in conformitate cu metodologia stabilith;
azigura asistenfa tehnick |3 recepiionarea instalajiilor i wtilajebor din unitdgiik: sanitare;
efecoieazd monotarea  instalagilor, udlagelor, in conformitale ¢y metodologia st
competentele Lor;
efecturazd [ucran de repaagii curenle;
tispunde de exploatare corectd si reparatii ale Instalajiilor termice 31 sub presiune din
cadral centralelor termice, stajil de owigen. grupwei clectrogene, boc alimentirs are
urmatoanrels atribagi:

a s execote luctdn de intrefinere 2 instatatillor cazanelor 5 instalatinkor anexe;

b. asiguca indrefinerea §i fuvciionarea optimb a Stajici de oxigen;
asigura buna intretiners a aparatelor, instalagiilor 51 uolajelon;
efectusazh reparafii periodic la instalajiile termice, pentru desfigurarea actvitdii in
condifii aprinee;
windreste dugerea la bun sfusit 2 [weedrilor sesizate, iar in cazul in care nu poate £ remediale
anunl g2 ierarhici

Titocineste necesamil de materiake peniry lucrinle care se execuld pentmu clini | Jucran de
zugrivit, tencuieli, zidirie, faantare, gresie, pardosell din mnzgi-:, bt };'TE tin r-:.“:,_r-.__..
n ' ot By iy .
tapilens) AT S i}

executd luecdri zugriveli-vopsit intcrioarc §i exterivare BT dikge ﬂﬁg’rﬁﬁquﬂﬁ@!hlﬁiu
Clinic *Nicolae Malaxa™ , '



SPITAL CLINIC "RICOLAE MALAXA" BUCURESTI

k) efectweazh lockwi de repatafii curente, zugrivel. intretinets  mobilier, intrefinsrea
tamplarie in baza reforatelor de pecesitate aprobate de citre geful de sectie. compartiment
sau serviciy 51 vizete de cditre ditectorul tchnic-adminisimasiv;

1y asigum buna intrelinere a cladinlor. aparalelor. instalatiilor 51 wilgjelon

rb execuld lpordn dé peparaln curentd. reparain capitale i aceidentals Ja instatatnle de apd-
canal (zpalitorie. pompe, conducte, bollere, Cazane, pentr apa calda Si rece. instalapi de
incalzire)

ry executd intrefinerea din proprie imifietivd zilhied i periodich a instolagiillor de apa vid,
execumd luceari de suwdurd oxiacetilenics

o) execurd unele instalatii noi de apd, abur dupd pormels in vigoare;

pr eleclueazh rmontares instalatinler ¢ wtilajelot din unilate in conformitale vu metodolagia s
competentele sale.

ArcdX), Blocul alimentar, este in subwrdinea servicinloi admianisteativ-tehnic este enordonat de un
bucstar i are uindtoarsle atribuatii:

a) preparared alimentelor s¢ face centralizal penta pacientii 5 Insofitorii intemati, pescwr 5
pentu personalyl care servesie masa la spital, bucitinia dimensiondndu-ze in funcfiede
nurpdna de portii (prelucrare primard si prelucrace fimald) |

by respectares meniului zilnie diferentiat pe afectiuni, intocmil de asisteniele disteticiane;

¢} Livrares alimentelor preparate in secjiile spitalului;

d} respectarea nomoelor giendco-sanitare.

Art.423. Centrala telefonich are urmétoarels amnbuai:

a) deservesie bot personalul Spitalulul Clinge “Nicolas Malaxa™ privind comunicares 1elefonica:

by personalul de inirepinere & centralel are obligatii ponvimd inflirjacss, inirefmerea 3§ repararers
lindilor Lelefonics, aparatelor termansle de teleforas find, opacatelor de teleforas moblh, facoun;

c) are obhigajia de intrefiners a repantitoarelor inteme;

d} are obligajia de intrefinere si reparares programelor mesei operstoare,;

e} are abligajia de a opers oodificlrile din centralels digitale;

£} opéreazd in softul de txare caleul cost convorbir;

E} Opfinrea onari a coswnlor abonaiilor miemi § prerendarea scesteia b Serviciul Financiar-
Conitabil,

XL 5. Atnibuiii Biron achizifi-aproviziosare-trsnspart
Art A2, Servicol achintii publice-aprovizionare-transport are unmiloarele stribatii:
L Achizitii
a) Unmareste actualizarile i se asigma de respectares legislagiel In vigoare privind
achizitiile publice, prin colaborarea cu compartimeniul jurdic din wnitate, asipurdnd
instnurea directd sau indircctd a personalulu din subardine;
b) intocmirea conform prevedetilor legale a documentatiei aferems fiecdrei procedun de
echizitie,
¢y Tntocrmirea listelor cu membrii comisnlor de evaluware a ofenelor;
d) cungagterza si aplicarea |egislatiei privind Wncheierza contracizlor de : rchiz] ’-:f"rﬂl li (=
pentr otalitatea produselor necesars whitfii sanitare; -;‘-?.
e} stabilirea necesarului de produse pentry funcfonares nomald ; i spkaluiw #mﬁ_mm.ﬂ.r

de propunen privind partea corespunzitoare a Planului Llu.uuLcI-U i3 h1.-""rﬂ‘i; . )
fy corganizarea i finalizarea procedurilor de achiziii p-uhlzr:.. |p$’u4§.1 |ﬁflp|pl -.E”’
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procadur; elaborares documentatiel de atribuire ;desfasurarea procedurilor e atribuire;
incheierea conttactului de achizitie publica si wrmanirea executadi lui; intocmirea
dosarului achizitiei publice?

ILAprovizisnare

al realizeaza asigurares vilmica ¢u materiale, alimente, medicaments, materiale sanitare |
teactivi. aparaturz, instrumentar, wtilaje, inventar moale, potovit planulni de
aprovizionare preintampinsrea de stocun  supranoemative, respsctarea disciplinei
contraciuale, corelarea nocesarudui si & slocurtlor nonnate cu pesesital e sprtalwloi;

bl analizeaza, imbumataléste si coreleaza necesamul de aprovizional in ¢olaborare cu
commpartimentul financiar si cu nevoile gectiilor, laboratoarlor, companimentelar , ete.

<} propunc nome de stoc pentu materialele de inretingre. curalenic, nnpreuis ou
serviciul admunistrativ al spitalulw. pe care le supune spre aprobare directorului
fingneiar i comitetului director si raspunde de respectasa ko

d) sdapteaza planul de aprovizionare in functie de rpodificanle intervenite in indicarodi
de plan in funclis d evolutia stocurilor 81 nevoile now apanie,

€] organiZea?a si parficipa la recepia cantitativa i calitaliva a rmalsmialelor si ooy
valoriler materiale aprovizionale impeetina el comiciia & reecphic a vnitatii;

f) ia masuri pentru preintarmpinarea stocurilor suprapormative s
disponibile;

g} Efectueazs rapotidr] saptdménalc a problemelor de aprovizionars ale spitalului;

h) Asiguraree amenajdrilor $i condifittor igienico-sanitar: confotm normativelor a
depozitelor $i magaziilor, avdnd o preocupare speciald pentru pregtivea obiectelor de
conservare (hitoate, bidoans, saci, containere i );

i} Asigwd recep{ivnarea , Inanipularea §i depuzitarca corcspunzitoare a bunurilor,

J}  Asipurarda instruini 5 respectlrii normelor de protectic a mumcii 5 a celor de igiend de
witre personalul din cadm) servicinlu.

L Tramepart
a} Urmarcsic operativ folosirea eficienta a mijioacelor de transpon;

bl Asigura eliberorea foilor de parcurs pemina wate masinile aflate in patdmonial onitadi:

o}y Asigura activitates de fransport in functie de pecesitatile inaitutic 3

d) Asigura verilivarca starii ichnice a swovehicolelor aflate in pawimoniv;

el [ntocmirea formelor pentru circulajia autovehiculelor pe dromurile publice;

f)  Venifiea 5i centifica davele din foile de parcurs ale eondusdiorilor auto;

g} Urmdnres scdeni cheltuielilor de consum al parcului auw (carburangi, picse de
schimb e1e,) confermn O.G. 80/2001, Legii 2472002 si legislatien aplicabile;

h) Urmnarirea ca | sfrgitul programuly towe aulevehiculsls s fie parcate in incima
unisajii;

i) Intoconmrea formelor de cazars a awovehiculelor ¢onform reglementirilor in vigoars.

XL6 Adrdbutii Serviciml de evaluare si statisticd medicala

Art42s. Seraciul evalvare gi statitica medicald ¢ste direct subordonal managerului mstumum 3 are
immidtoarebe arbapii

s
-!..

al are ¢ca sarcind principald sprijinives procesulun de penerere sl -f-u'Lhu elecin u-.ﬁ' 34 setli ]
minim de date ta nivel de pacient ¢ de transmiters a ac -_Rly'l.ﬂ* cﬂiﬁﬁ‘.ﬂi‘hﬁtll *1’“1“& . g@:ﬁ‘ﬂn = |l
reglementinilor io vigoare: .

B} organizares codificinii @ documentirl foii de ﬂhml"-clﬂ{hﬂﬁm&% erals (FECEESSH
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conilormitate ¢ regulile stabilite de actele nommative in vigoars;

c) participarea personalului responsabil cu codificarea 3 documentares FOUG la instruites
asigurath de DETME;

d} orgaruzarsa colectdrii Semlui minim de date la ndvel d¢ pacient de la tofi pacientii exleman.
plecind de la informatiile existente in FOCOG introdusd in sistenul informational al spiclulayg
Fom OMS nr, 1762720400, prin utilizares aplicatiei de colectare a daaclor “DRG Mational® sau
a altor aplicatil dezvoliate n scest scop;

€) transmilerea lunard a datelor colectate la nivel de pacient, exelusiv in formatul impus de
apheapa “DRG Nafional”, insofite de un figrer centralizalor privind numdnul toral al cazurloc
transmise pendry fiocans sociie. la Seoala Mationala de Sanatae Publica $i Management Sanitay
Busuresti s la DSPME:

I} waremiterss prin =-mail, pind |a dota de 3 a lumi I curs o datelor sua mentionate. colectate in
[uma precedenia:

£} paniciparca personalulwi responsabil oy colectarea, timitersa si gestionarea daielor la
iretrres ssigurai de (a0 prin) DEPAME:

b} asigumces corcctitudinii datelor colectate i trasnjse:;

i} pastrarea confidentialititi datedor colectate i transmise in conformitate cu legile in vigoars:

J) inregismranea statiztic in foen lanad © Figa pevibra epilalizave d¢ 2 in conformitats on pomede
legale b vigoare

k) obligativitatea rdspundenii chestionarslor smtistice inglwss [ty sistemul ¢lesironic prin wilizarea
acestlia in seopul vaportinii datelor statstice;

I} gestionarea colecini datelor statistice din sechii s anbulatorind al spitalului;

m) intocniires centraljzatoarelor $i danlor de seams stalistice, conform reglementinior i vigoam;

n} colectarea datelor, prelucrarea acestors, intocmires. rapeartelor statistice gi inaintarea scestora
in periodicratea cerutd:

v}t cudeclarca indicatorilor de eficiena, a celor de calicate [ 1emmenele canne;

Py geslionarea $i achivares totwror datelor colectate pe spital:

q) wmdrssbe m dinamicd corelarea difenjilor indicatori d¢ activitste, conoperativ cu alte unititii
Sl e [ard s infommeazd conducerea mnitidi in caz de abareri.

Art426. Persoanelt rezponzabile cu domeniul IT au irmiloarele srbaii;

al rspund de Rnetiomarea echipamentelor informatice care apentin Spitalului Clinic *Micolae
blalava";

b} asigurawilizarea in bune condifii a echipamenbelor infommatics:

¢) veribcd lucririle de intretinere periodicd a echipamentelor informatice;

d) asigura montajul cablajelor care asigura buns  fuefionace a echipamentclor in colaborare cu
formajiile Jde muncitor;

¢l gestioneazs biblioteca de software 51 documetdatii IT din dotarea spitahibui;

fi cenmalizeazd necesaul de tehnics de caleul de ba nivelul spitalului si face propunerd pentru
wehizifionarea acestuia;

£} patieipd la receplionarea echipamentelor de caloul noi iotrate i inventsul spitalubu,
vmadeind ca acesiea ¢h s incadreze in parameteii tehnicl si Intocmwste processle verbale de

predarc-prinnire; =
b) intocmeste siare in evidentd toate echipamentele [T; e T !
1} propune necesarul consumabilelor necesaps ec Iup:r-w1.:Lrt:c-5]¥""furﬂpul*l-m afs o6 t,.-:.-:,[ﬂl,. ,¢,
sompartimenicle, laboratoarsbe wiildtii sanitare; : “« 7]

it iderifics g Pmpmtpenhumweechlpmmnultdtml u-j.mu o B N N
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XL7T. Atribuglh ¢ompa riament juridic

Art. 428, Compartimernul juridic este subordonat manageruui spitalului $i in conformitate ¢ Lapes
or. 5142003 povind orgamizarea 3 exercitarea functiel de constlier juridic are oandtoarels
alnbuii:

a}
b

<}
dy

)

)

£

In)
Ep

i)

k)
)

apara intereszle instinggied in Faga instantelor de judecard in hinginls e munc:

apdirh interesele megilofisl in s instanbelor de udecald, avtomagilar d¢ coniral g in
relajiile cu leri pecsoane fizice sau jundies;

asigura legalitatea actelor £ masurilor ¢e umeaza 53 52 incheie de catre condocsres umilsfn;
agipura consultants de specialilate conduedtorului ingtitufrei si salilor deé zimctun privind
modul de aplicare a setelor nommnative specifice;

rdspunde de prumivea citapiilon, a titharilor sxeculorin;

consiliazd la cereres Comitzinla Director gi‘san Consilio consultaliv al spitalului, avizénd
legalitates sy supuse spre sululionar:,

verfich si avizeazd din panet de vedere juridic legalitatea mturor contrastelor inchelare Ja
unitatea sanitard;

verifid 3i avizeaza din punct de vedere juridic legalitres intocm i felor posiurilor;
venfid gi avizeazd din punct de vedere legalititi, intoomirea procedurilor de sistem $ 3
procedurilor aperationale, supuse spre avizare,

consiliasd, mamagernl, sefii de secpii, sefii de servicil sau compartinients funcpionale din
spital, cu pnivire la actele nomative s modifichrile acestora, care ao leghturd cu activitates
desfiomartd in wnitare;

Face: parte din comiziile de liciiajie la solicitarea conducerii;

participd, la solwitare, aliiun de alti membr in comisii de cercetin dizciplinare zi alte
comisii din eadrul spitalulug;

m) unndcege aparita actelor nomnalive 1 semnalead wiumor vnganchor de conducern: de 1

n}
)
Pt

T)

nivelul spitalului precum si seoviciilor interesale, alrbumile o2 l& revin din acestea. precum i

madificirile survenite, intoemind in acest sens, pale de informare juridicd e privies In

sparijiile 5l modificarile apanie 5i pe care le Tansmite. spre infonnare, sructurilor vizare din

sputal:

avizeszA 51 contrasembzazd documentzle cu caracter juridic,

vizeazi peniru legalitale deciziile managerulnd Spitalului Clinic , MNicolas Malawa™;

verificd legalitatea documentebor cu caracter juridic g1 administrativ primite spre avizare,

formuleazi punete de vodere 31 ofcrd conzultantd juridica, la solicitarea managerului, si/sa0 a

celorlale stmpenmi din cadmul unititii sanitare, cu privire 1a aspecte legale ce privesg

aclivilales acestora, FArd a se pronunia asupra aspecielor economice, lehnice sau de altd

naturé;

colabreazs cu siruchunile  Achiziiii si Administoativ la intocmireg proiectelor de contracts

infiate de aceste servicil cu terfe persoane fizice §i juridice, la negocitrea confimuiului

clanzclor 51 executares contractelor Diwherate,

colaboreazs cu structura spitalului de resurse umane, nonoare, ofganizar: i salarizace,

(RETNOSS, in vederaa:

- incheierii legale a nutucor Contractelor Individuale de Munca {C.1.M.);

- intocmiril legale a acteicor aditionale Ja C.1M.;

- elabarsrea decizillor ordonate de Managerul spitaludui;

- asigurarea de supurl jujidic in vederes solufionarii aspecielor de n,a|ar.u m_r,l-_...h.. Pl ¥
activilatéa smucturi, oferind in acest s2ns, puncle de vedeye | m_rum «L'j; ﬂ {..-- inmniseHE
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1} identificd activitifile de desfiswrat din cadrul compantimentulul juridic, procedureazi
activithiile identificate in vederea diminuarii si elimingri riseurilor ideniificatz, identifics 5
atabalegre calegurnia resoulul procuim si nivelul acesia;

i esle fesponsabil de veértficarsa 51 actahzarea procedunlor operationale utidizate Tn cadmld
compartimeniulwi juridic,

vh 8¢ ocupd cu investirea cu Frnuld executonie 5i punerea n cxcculare 3 sentinielor definilive
obiimule in oma acpiunilor T fustitie depuse,

Wl s¢ oCupd in vederea recuperdrii cheltuielilor de spilalizare rezuliate din vAtamdn comporale,
accidente mitiske sesizate de orpanele de cercetane penald;

K1 intocmeste documentatia neczsard constilbini de¢ pane civild In ¢azele penales in cere
spilalul =ste cirat ca institngie:

¥} wesowazd, analiseasd 3i solulioneaza impreund cu celelale companimente, sesizarile si
réclamatile adresate Spitalului Clinic Micalae Malaxa™

2] gestioneazd zi soluoneazd i conformilate ¢u prevederile legale in vigoare. sctisorils,
pelifiile. primite de la salaria, cetajeni, unitéli, vrgunizagii patronale gi sindicale, precum gi
el trnsmase de Ministeral Sindtdii, Direcfia de Sandtale Publicd, ASSMB si acordi
consuliagii de specialitate personalului, in dormeniul aplicérii legislatiei specifice:

aa) asigurd pnmirca la unilate, in tenmen wil, a copiilot Jupd holicarle judec@toresli rimase
delimitive 51 ievocabile, precurn si orice alte fitlun, pe care l¢ va comunica conducerii si
departamentelor, in lermen Jegal, in vederea inregistrici in evidentele contabile zle wititagii;

bb) participd cu factocii Inicresati [a actiund penira cuncagierea §i insugitea Jispoziiilor legale
din domeniul legizlaie muedi, sscuritdni g1 sAndatii in munc,

oo} colaboreazd (n vederes recuperani chelwielilor de spitalizave accordate cettenilor strdini cu
ambasade 3 consulate ale @arlor cu care nu oxistd icatate de colaborare incheiate pe linie de
asis1énta medicald inre state;

A} vizeazh Regulamentul de Organizare $i fumetionars prin care sunr stabilite atvibutiile tituror
simpcturilon medico-adminisvative din cadrul spitslului, precumn 3 Regulamenwl Iniem cu
masunle <¢ $¢ impum in vederea asigurarii discipline] muncti;

e€) participd, la terdre, FArd drept de vot la sedingele comiteului direcior 51 sle consilivlui de
adminisirje: ale spitalului, pe care le informeazd in mwd curespunzilor cu privine la
aspeciele de legalitate ale problemelor care sunt pe agenda de lucew 2 acestora;

if) respecta si raspunde Ta termen la solicitinile inainare, spre solutionare, do catre conducerea
T (TN

gEIrespectd 5 rhspunde 12 temmen, confonn legislatiei n vigoare, la toale solictimle/pettiile
pritnite spre solutionare, de la salariafi. cetdreni, unitd)i, otganizalii patronale si sindicale,
preum $1 cele trapsmise de Ministera] Sandtai, Direclia de Sdnawie Publicd, Primana
Muticipiilun Buciregty, ASSMB, eic.;

kh) respacts dispozitiile legale privitoare la inlerezele contrire in acceasi cauzd saw in cauze
virexe o 14 conflictul de interese pe care spiralul le poate avea:

i) asigurd la cersre, suportul legislatv pentru activitates consiliului etic al spitalului;

11] stmnaleazd in seris, conduceni unitilii si departarnentelor intercsate motivul neacordnii
avizului, dio punct de vedere juridic, pemen docutnentels ingintawe spre avizare, inaintind in
acest sens, in scnis §1 propaneyi de solutionare in vederea avizari;

kl} solicitd gi rAspunde pentey stabilivea pecezarului de miteniale consumabile si de birotich in
veferza indeplimii activilgfilor de servicin Jin cadral st lrl o, care i1 desBiggas
activitatea; 3 |

'ty B :.-_';rl £
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I} yine evidenta cerenilor de chernare in judecatd 5 a hotarinlor judecAloresti precum 3 a
lermenslor d2 indeplinire a set=lor procadurals £i de exercilare a cilor de atacs

b uemdrese cawzele 1flate pe rolurile instanfelor , aflabe in sarcing sa, in care Spitalal Clinke
Micolae Malaxa™ are calitate procesuvald, aducind periedic la cumostnla conducerii
spitalulu stadial acestor canze:

nn) promoyveazd activuid de excorars silild impotniva debitonlor care mu gi-au indeplinil
obligatinle de plath catrs Spatalul Clinie JNicolae Malaxa™

oo} is imbunatitests permanent nivelul pregitini profesionale, pon studin individual 2ao prn
parmiciparea W cursun 2 perfesliohare anal;

ppespectd obligatiile privind controlul medical pericdic la cabineil de medicina muncii.
conform nommielor in vigoare:

X1.3 Acribujl Biroul de Managemeni al calivitii serviciblor medicale

Art4, Biroul de Menagement al calndjii semvigitlor medicale ars urmdtoarcls ambuhi:
a) pregateste s analizeaza Planul anwal al ranagemenntoi caditatii;
by coordomesza activindhile de 2laborare a documentelor sisiernubn de management al calitati
o) manwlul calitajin 5t procedanle;
d&y coordonieaza i anplemnenteazs programdl de acreditare a tuturor serviciilor oferite Tn cadml
spitalului,pe bara procadurilor onerationale specific feicarsi seetii, compat. laborstor elc. si 2

starwlandelor de calitate;

el eoppdeneaza 5 implementzaza procesul de imbunatatice a celitelii  confimea a calitafii
serviciilor,

[} colaborensa cu toale stneclurile spilaludid i vedernea imbupatatind cotinue a sistcoului de
managément al caliabi;

£} implementesza insirumente de astgurars a calitati 5 de =valuars a sepviciilor ofenite

hy asigura implemeniares stmateeilor s obicctivelor relenmoars s manwgeementol  calitapi

declarate de manager;

i) acipurs implemenlarta i mentinerea corformitatii sislemului de management al calitagiy cu

ceriueke specifice;

J) coopdopeaza sctivititile de analiza & neconfoamitatlor constatate si propune managerulu

aciiunile de imbusatative sau corective oé 52 impan

k) coordonerza analizele cu privire |a eficacitales sistenului de managemend al calitalii,

I} asisgura aplicarea strategiel sanitare g politica de calitate 2 witatii in domeniul nredical in

seopil asigurani sAndtHin pocientilor;

m) agista §i rispunde tmiror solicitailor managerului pe domeniul de management al calitafii,
Art 43, Mansgerol nuieste, din cadml compartimentulu, un Responsabil co Managemeniul
CalicEfii in spital.

Aved3L. Persoana nominalizang Responsabil cu Menagemental Calithhii in spital, ate wnnidtearsle
atribulii:

a) Pregitese 5 analicead "Planul anwal Je imbmdtiiee 2 cafitin 5 s'lgumnh‘:i pacienf o™

elaborat de citre Consitiul medical (Bagh: OM.5. 8632004, At 5 pet 6) in scopu

imbunalafinn perranente a seeshua zi-1 supuns apreban i managerlo spnululuu
by Fenta modilichnkimbendladitle aluse pein “Planad aneal de ml::.nﬁmure a calitayi $|

siguraniei pacieniibor™. care presupun alecarea de fondun Tronciae, Tnmocmeste propugest |
alociel bupetare oH de cite on este pecesar, pe care e sipune .rn:-‘if.dl rfm?m[-_mlu.t digector ;1
spitalului; il , sff_. 1]
2 B Y i
1 ey iy
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¢) Coorloneazd toate actividitile de elaboracs 51 cevizuis 3 documenielor sistemuly de
mabagerent al calitdnii: mannalul calisgii si provedusile opetationals;

d) Coordomeazi 3 implemenicazd o colaborare cu Consiliul medical [Bazz: O.M.5. 863/2004,
Art, per, 15 prograrnul de scrditare a minwor serviciilor oferite in cadrul umitéu. pe baza
procedurn lor opsrationtle specifice fiscére secii. laborawr ste, 21 a slandardelor de calitate,

€) Copploneas g implementeadd prodvesul te imbun@d i continué & calinagpn ssvicilor,

£y Colaboreazs cu wate structutibe wnithli in vederca imbun3itini continwe a sisternulu de
enanagernant 2l calitdii, fiind in acest sens obligat 24 facd propunen furdateniale legal,

gr in calitate de coordonator al echipei de audil clinkc, desfasoara audinl clinic in baza unei
planificdri anuale, wilizied n acest sems  rezulatele mpoartelor de evaluare periodice a
prolocoalelor disgnostice s remapedtios puse la dispergie de edree selctueile dm cadrl
spitalubni abilitate. La solicitarca managenudui spitalului desfisoard misiund de awdine cline
suplimentare, afmei cand apar evenimenie indezitabile. in scopul perfectionini pregitinii sale
profesianale, are obligatia de a paorticips la un ours de sadisor clinie recunoseut de ANMCS;

by Implementesss instromente de asigurare a calicalii si de evaluare a serviciilor oferite;

i Asipora implementarea stralegiilor $i obdectivelor referdtnare 12 managementul  calit3ii
declarare de monagerul spitalulul {prin planul strategic 3170 plawl d¢ monagementl;

J} Asigura implementarea 3i menfinerea conformitain sisteraului de managerent al calitdtii cu
cerintele specifice;

k) Efcctucazh, prin sondej — in baza wni plan de control aprobal de citre managerul spitaluhn,
conteclul - din punct de vedere & asiguranii ungr servicii de calitate, a activitiiilor desfasurage
in cadrul structunbor spitalului;

I Asigura pnn personzlol din subordica sa. destEmararca activitBii de analizd a gradulnt de
sAtigiaclie al pacientilor mismati, prin diseupn dmscte Cu pacienfn 4 pon interpretarsa
chestionarelor de satisfagie completate de pacien|i, pe ¢ b preamns ultedor spre amaliza
Consilivlui medical (Degi: OMS36372004, Art. 5 pet. 4). Tn accst sens, analizeazd sugestiile
pacienpilor inkemagi In spital refedicare ls achivitatea medical? a spitatului gi face propuned
privind luarea weor mdsun corective si de inlinrarea a deficienielor constalate;

m) Coordonsazd activitllile de analizi a oy oeconformitagilor constalate § propie
managerulin acfiunile de inbundtEtive sau corective ¢e 96 mpr.

n) Coordoneard analizele cu privire la eficaciiales sistamulai de management al calicdii:

a) Asigura aplicavea shategiel sanitave 5i politica de calitate a wuitdyi in domenind vvedical in
scopul asigurani sAnitii pacienplor;

) Asisi g dAspunde oimror solicitirilor managendui pe domeniul de management al calichifii 5
sigurantei pacientibor;

4} Intocmests analize, informdr privind stadiul implementini sistemului de managerment al
calitdfii, in cadnal chrora idemtificd peoblemele i propune micuri de remediere 3 acestora,
wmdrind wlienior punecea in praclicd a peogapetilor adoptae:

1} Drispune prin persopalul aflat i subordine, md@sun de informare a persehalului spitalulu
privind stadind implementani setemului de managemant al ealitddii. preoum 3 2 masurilor da
remediereinlaneae 8 deficientelor constta,

st In vederea conformirii a referingele. standandele. critetiile, ceringele i indicatorii wilizayi de
clite AMMCE In procegul de evaluare zaw’s in process| de mnmlunzan: :fflj.lhll'ln.ﬁl._.,
propuneri scrise peivind: AN

1 elaborarez si reviguirea planolu steategic 2l spialulu. I'..-LI.I|J.I:I.]I[I.III.IJ dl;‘ LEI.'L‘EI.IFIZ-; st 2l
functionare, regulameantului inkeon, procedurilor opersjionale -,_.p; ¥ SEn L it

u} modificir ale organigramei spitalului;
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v) modifichn ale circuitelor funcpionale din cadrl spitalului;

W) impkmaniaren wnor preveden nonuantve nod apdimare, oo privest dau ouw lepitud ou
managementul cal it ssovicilor medicalke;

X1 imbundeitirea onclruia divire procesele demulate it cadrul spitalului in contextul in care
constath o acestea determind probleme de calitals sawfs sigurangd ale padilor implicate in
acesiea

¥} inplémentarea de process/activitii noi.

2) Comsiliazi managerul spitalului cu privire la implementares si mbunatdjires petmanenti a
sistemmlut de managenent al calitdpil, tntocmind la cererea aceztuia puncts e vedere bine
documeniate - bazate pe realirarea dezideratului de asigurare a legalitagii hovardrilor, pom
studierea 51 aplicarea permanertd a legilor, ordinelor 31 dispazitinlor Tn vigoan:, va solicita. in
acest seng, suporiul consilierului jundic ol spitadulu,

#a) In exercitarea amibufiilor functionale redacteazd prolecte, Mmdamemare legal, pe care le
supune apeobdnt manaperuli spitalul o,

bb}1a la cunogtingd zilvic gi icanspone in pescticd, 1a lermenle salicitale, sainile stabilite pentru
biroul de management al calidifh serviciilor madicales, cates managensl spitalului.

&) Este obligat cain exercitarea atribatiilor funclionale 53 contribuie La indeplinirea obiscivelor
previzute in planul steategic, In rapont cu activitifile necesare realizardi sbisctivelor din Flanul
siralegic de desvollare,  previnld semesinalanal (deypd caz) rapoate pelvingd stediul
iodeplingm seésiora, motivele pentm care acesten ma an fost indeplinite § propuner concrele
penitm emedierea deficientelor:

4djin baza "Raportwlui intennediar de etapd de monitorizare™, a "Planului de Sudeplinire a
cenintelor de ruonitorizare™ $i 2 “Raporfula final de etapl de monitorizare™ ransmize spitaluij
de chitre responsahilul 2onal ey monitorizarea — nominalizat de citre AN MC 5. digune
personalului din subgrdine Intoemires (v sprjinnl Comisici de coordonarc a implcmentfnit
managenentlui Calicfil serviciilor H o siguraniel pacienlike) a "Flanulu d¢ indéplinire a
cerintelor de mopdtorizare™ si wimdrneste remedieres ohor teconformitalilor,

ee) Drispune prine personalul din subordine inlecmivea Plaraficdn) emueale 2 ingiomnler privind
asigurarca { imbunitiiirea contim a caliclii serviciitor de sandtae si a sigurantei pacieonlod
(diferenjiaty pe categoru de personall, si. dupd caz. sustine prezenldn Anformin in cwdnl
inzmuinbor planificate;

[} Pentow aplicarcs prevederibor anl. 2 afin. 2y din Ordinnd presedintelui A NMC.3, ar. 83972016
petilru gprobares “Metodologiei dz monitorizars a unidilor sanitave acteditate”, i calilabe de
responsabil cu managementu] calitli, in cwdrl procesului d¢ monilorizme de ol
ANMCE a spitalului, asigues pernanent, cn sprijingd Comisicl de  coomdoname 3
miplsmentini managementoloi  calitBii  servichilor 3 sigurantel pacientilor,  fluenga
comunicanii inter-instialichalz, in scopal wmisini de el ANMCS 8 conformitii
spitalului oo cerinfels standardelor de avredile i cu welelalte preveded legale aplicabile pe
toata durata de valabilitate a acreditdnii, asigurind n acesl sens desfizurarea in bune conditi a
AClvitAl hor Irnpase prin regpectiva normd junidics;

2e)Reprezinta Spitalul Clmie “Nicolar Malaxa™ in relaia o ANMCS, fiind persoana peniu
contact a spitalului in relatin oo respensabilud 2onal ew momitorizarea = noimi |.J|u.,ﬂ-"J;L £aire

ANMCS He
khy Este responzabil de sctualrzarea datelor spitalulw in pregramul CaPeSaRo; Ili' g -
i de introducerea documenelor solichiare de ANMCS in ctapels e .~.u.i-.ﬂ.1:L.n e E - B

i, transmaiterea raportarilor privind monitorizarle semestrinly s <’|'-1:Lht"tt - el dl:i"f

monionzare post-asnsditae; . } =B

o E ]
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i, raportarle privind moniionzares permanentd a everimeniglor adverse aparute {adverse /
santinela ¢ Thear-mizs™;

i1¥. rapotanle privind monionzarca modilficirilor de suaciui:

V. pespectarea termendor 2 incdrdare in aplicans, in contormatate cu lermenels stabilite de
AMNRTS:

i) Organizeazs, indrumd 7 controleazd aclivitatsa personalului din subordine in vederea realizirii
obiectivelor curente, medii 3 de lunga durald, impuse secviciului pe cared conduce,

) Inovederea perfectiondrii pregitivh peofesionale conlinee, participa anual, la thinim un curs,
forum, confaringd sau alld farmd de peepatiee profesionald organizatad sub cpida ANMCS,,
care are ca sobiect managemenmul calinalii serviciibor de sanfare sisau privind audind
elinictitterm.

kk) Participd zilnic sau ol de cite od este satizitat la, gediniele managerula spitalului, rapoartcle
de gardd, gedimele Consilivlui medical si cele ale Comitetului direcior.  Pe parcursul acestor
activithti are obligatia de a consilia conducera unitiii in toate problemele car pot avea
legiturd cu fmbundlipires provessbor / artviidfor din cadrul spitaluli, ofenind in acest sens
solulid viabilke;

I} Dispupe petsonaluln din subordine executarea aclivitihi de eveloare 2 nivelului de
conformitate a respectatii procedurilar (melusiv cele din domeninl informational care permit
eficientizarea aclivilai in spital, sonformn planifcadi anwl: prealabiley 51 2 prolocoelclor
aprobate, la nivelul gy sectoarelor de activitate din spital, in baza voed planiificdn anuale
aprobaie de cime manager, intoemitd in bara propuneriler Comigisi de esordonare a
uplamentin managemertului calitifii secvicilor §i dguranpel pacienilon. Asigura in acest
sens inlodnirea d¢ rapoarte anuale cu privite la niveh! de confiemitate a reglementin b
procedurifor” protocoalelor analizate:
ap Funchic d¢ rezallatele comtrolului mtern 30 catem de calitae al laboratorulad, propuse

conducerin spitalulul masun de remediere a deficisnpelor;

by In beza informatiilor primiie de la seful Laboratorulul de analize medicale analizeard -
sementtial - Inpreund ¢u Conziiul medical, rata de confirmare a diagnosticzlor
prezumtive, care auw faeut obisctl solivivmilor de investigatii de adiodiagmostic,
imagishic, e exploticilor funcionale.

e} Monilorizeazd consumurile speilices sferente sectorulul propriv de activitats (anmci cand
sund alocate) siinkoomwests amal 0 analfed in acest sens, pe care o mansmite Comitchului
dirsctor,

dy In calitate de responsabil cu managementl calititii servicitlor medicale, are obligatia de a
propune modificarea g completarca slibujiilor din figele de post ake personalului din
subordine, ofi de cate oti prevedenle legale o impun, astfel incft responsabilitifils
astriate postin 53 fie o depding concordantd cu nivelul de competentd profesionali cemut
de it acesta,

2} Evalvesazd afwel din purkt d& vedére profesional personalul din subordine, wilizand in
acest s4ns rpdbod olodnna aplicabila.

£y In vederta asigurani drepului pacientilor de a fi respectali ca fiinle nmane, <ste obligat sa
acorde sprjn [Ard discriminare pe bazi de rasél, sex, varsti, apanenenid etnic. orgine
nmumli. rligie, opliuns politich sau antipatie personald, tuharor .1._|-_|.1|m| 3,

£l in aciivitates de releficuare zilnicd, 48 dovadd ch are capacilatea de a cofunicd ‘ol mfu

werarhica, colegn, cenlath angayep ai spitalului 5 cu pacienii’aparfindtoniiy) y .
hi Respectdt nonmele in vigoars privind gestionares, iniocmirea. u.rujur_,nl'ﬁ : mﬂ-'r’T-"-nl'-'ﬂ"-'

paslrarea, dizirugeres 5 tansperl documentelor ce comin ..Iah,.qu SiCh *-;_-,-. g

s
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i} Chgamzeazd insiowelap de profectia mundin ¢u personalul din subordine 51 supravegheazs
respectarea planuiui de midicur penba PS1. in spatinl in car i5 desFagoard sctivitates,
poivivit prevederilor legale In vigaare,

Art43Y. Maragerl mimwste. din cadml compantinmermulul un responsabil ou colectarea si analiza
chesticnarclor dz satisfactic a pacicotlui.

PFersoana nommalizats pentru colectarca si amaliza chestionarclor de satisfactie a pacientulul ace
uatoarele atnibito:

a) Colecteazd chestionarsle de saliskctie a pacientilor din umele destinate in acest sens.
exizlente la nivelul Mecirei sechivcompantinents:

b} Respectd modul de gestionare a chestionarelor colectate de pe secliile’companimentels
spitalului, In depling concordantd cu legislajia specifica in vigoare,

¢) Este responsabil cu aplicares corecta a procedurilor eperationale g1 de sistem specitice si
menlinerca documenielor justificative i cadmul  activitdfii de evaluare 2 satisfaciie]
pacLentiior;

d} Frelucreara periodic chestionarele gi realizeazd  rapoante transmise Managerlui privind
gradul de =atisfactic a pacientilor.

¢} Evalibimes realizath de cétre responsabilul cu prelucrarea chestionarelor reprezintd subjects
de derhatere 71 analizé in gedingele conducerii, Consilin de Adminiseatiz. Comitet Divector,
Consiliv Medical, dupa caz, Consiliu clic;

I Menjine evidenga chestionarelor de salisfactic de la pacienti completate de acemiia gi
pEstrats in cadrl gpitalgiu.

2) Inifiazd actiunl coreclive pendru neconformititile identificats din chestionarck de satisfactic
a pacienfilor, dach nivelul de competenta permile acest lucrw, sau cel pufin s& implica in
activitatea respectivd. prin puncrea la dispozitia celor care salutioneazs, a informatiilor
nEcesans,

hy Transmite informin manageruloi privind conunicarea cu paciental in ceeq g2 privese:

o informall asupra serviciului needical solicitat de packeat §i asteptirile
acestuia,

o« rataréa cererilor pacienpilor. aparfindtorilor. etc. dopa car  inclozdnd
amcrlarnentcle,

& Teactia paciennului, satisfactia scestuia,

X1.9. Atribubi abe Serviciului extern paczh 7i profectie
ATt AL, Serviciul extern de pazE si protectie ae iemdtoarele atnbadii:

a) stabilirea wnor reguli upitare de acees in incinta spitalulvi 5 T aoumite spatii cu grad cidicat
de scuritate, prevemres $i himitarea fienwilor de aries naiuch, & distrogenlor, incendiilor i a
alvor acjiuni producitears de pagube materiale, precum §i prowejarea persoanclotr internane, a
perstanelor care 5= afld in ivcintz spitalul 31 a personalului angajal al spitalulug;

bl au obligatia de a respeets planul 42 pazd prin cars s¢ siabilesc: caractenisticile obiestivului
pizit, nudrl d poswurl i amploans scesors, neeesarul de personal pentu paza,
amenajirile, instalatiile i mijloacele ehnive de paza 9 d¢ alamnare. consemoul postunilot,
legitura cu alte organe i atrituiide pazd a obiectivelor, bunwrilor, valorilor i persoancliis,
precun 5 modul de activne in diferiee situgii. De asemencs, voie m..u,g.-. 2L ) regulile
obligatorii de acces i circulajie o inerioral obiectivului gﬁ?’ -pmr*t l|| dmynmt F £l
conducEtorului uniidfii, precum g documentele specifices sen |L=||,ﬂm ;ﬁla E- e g
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verifich acoesul sataratilor spitalulwi permis mmai pe la punctele de control-acces. care
regpectl circuitele functionale ale epitalului. pe baza Jegitimatiei de serviciu, a ecusonului
san d cardulu de acoes,

vertlich accesul in spital al viziatonlor peomiz in miervaly| orar 14.00-16.00. in zZiele de
tmarli, o §1 duminicd, numal ou respectarss eandtoanslor cotdifin: socesul 4 va face in baza
documentului de identitaw 3i inserieni in registul special al vimtatorilor, accesul se permile
numal persoanelor cu (inuld decenld, accesul se permite numal prin intrarea 3 in locurile 5
spatiile cpecial alactate vizitstorlor de managerul spitalului. accesul se permite nurnaj jn
grup de maxinnun 3 persoans penire un pacicnt, iar resiul aparfindtoritor vor agepta inte-o
zond bine delimitad. dacd spatiul spitalulul o permite. pe toatd penioada prezanted in incinta
spitalului. vizicatoni trebuie 58 poarte |a vedere cousonut care ii afcstd aceastd calitate:

peotr: wgenfele medico-chirurgicale ale pacientilor, accesul acestora n spital esle
permanent;

verificd dacd in afara programulul prevazut pentru vizitares bolnavilor, accesul in spital s¢
face numai pe baza "bilewlui de liber acces in secta...”, aliberal d= medicul curant g vizat
de seful de sectie sau de medicu! de gards;

venficl dacd in micovalul orer §,00-13,00, pacicnfii aw acces, insofili sau i, cu bila Je
internare;

verifich dach, dupd ora 20,00, aparjindtorii au pasasit spitalol, exceptie ficind aparindtorii
carc au bilet de liber acoes cu eentivnea ™31 dupd ora 20,08,

venfied dack in zonele de nizc inferzise persoanelor sidine au aecest AT Boc opemator, bloc
nasteri, sectie nov-niscufi, sterilizare centralizath, laboralvare, depaozite de degenn medicale
periculoase, statie de oxigon. precum b i otice altd 2ona stabilitd de manzgerul spitalului;
veritica daca [a jesirea din spital, persoanels care insofesc minori sunt legitimate, pentru & s¢
stabili calitatea pe care 0 au in rapor ¢u minoml: reprezentam legal, gradul de mdanie 5
legitimitatea parasinii spilalului de care copil;

veritica dacd accesul salariagilor unor firme presatoare de senvicii in spital se face numai pe
bazd de tabel vominal, aprobat e manager, docomem de identitate sifsaw lepitimatie de
Ferviciu;

vernfich dach accesul reprezentantilor mass-madiel 5¢ face oumai pe baze lepitinatiei de
acredilare in speciglitare §i a documentului de identitate, precum §i cu acordul managerului
spitalului;

verficd dacd reprezentantii mass-meadiei au acordul explicit al managerulin de a filma in
spital 51 dac acegtia sand insclili de purtStensl de cuvént al institutiei, pe durata prezentet
sceslora in incinta spitalului;

venifici dacd accesul in spial al altor categorii de persoane, precum =chipe de conrol din
cadrul Ministerului S3nadtdtiv zau din cadrul instibatitler aflate in subordinca sa, medici in
schirob de experients, medici rezidentl, studenfi ¢tc., 2¢ face pe baza legitinapiei de seraciv
venfici dach persoanzl care an asupra lor aparate de filmat, de fotografiat sau de inregistrat
g=a Facut cu aprobarea managernlui spitaluluiz

veritich i interzic accesul [n spital al persoanelor care au asupra Jor armanwent, munitii,
substange 1oxice, stupefianie, cxplozive of alte instrumente care pot pume in perical viaga,
integritaten corporald sau sAnftatca personalubal propriv §i a paciengilor oti patriraoniul
unitdfii; fac excepiie persoanele care se afls in umpul execunirii misivvilor de interveniioie
protecfie & demmitatilor comini Sau firSing o a ]h.lk.rlu.Huﬁj‘H,ﬁ{ AU care fsipura pled
perscanclor imtcivale, private de libertate; f _:;" ;ﬁk -r:._'.__ E * )
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q) verific agcesul auwtovehiculelor, umarindu-se asigurarea evidentei intranlor $ iesinlor in
Registrul de evidenth a accesului awovehicubeloy, intocmit in conformitate ou prevedarle
anexei no. de} la HG or 100K peniru aprobarea aomelor metodologice sz
documentelor prevazute la art. 69 din Legea nro 33572003 privind pazs obiectivelor.
bunun ko, valorlar si prteciia persoanelor,

ri verificd daca la mocga spitalului aceesul s¢ fage numa in timpul programului de lucra si cu
notificare prealabild, comunicai serviciului de paza,

5) permit accesul awtovehiculelor fumizorilor de produse g1 servicii In unitates sanitard, cu
respectares whmitoarslor condific numiai it tiinpol programuln 4+ [goru £ nomnad pe poarta
de acces stabiliti de manageral spitalului, in sitwatiile de urgenfa, numai cu acordul
manageru |y spitaluloi san al loctiiorolui delegal de acesa, pe baza leginimaied de serviciu,
o documettuly; de idsntitale i o confien@ni sefilor de servienn zan ar deparameniulu
solicitant;

ty  verifich dach celelalte calegorii de poseson de autovehiculs an acces Tn curtea sau parcarea
spiialului, pe baza permitulii de scces, afiest | vedere, eliberat de unitstea spitaliceascd gi
aprobat de manager,

u) aw obligatia ca 3 anunte prin orice migloe servicile de urgenid i 55 1w miud, dupd
posibilichii, pentra limitarsa 51 stingerea incendiului;

v) 54 asigure identificarca 3 evaluares nigcorilor de incendic din unilale §i 5 asigure corclarca
mdsunlor de apdrare Impoteiva incendiilor cu natura si pivelul dssadlor;

w) 53 solicite si 53 olgind avizele si aulotzajiile de securitaie 12 incendiu, prevanude d= lege 3i
55 asigure respectarea condifiilor cae au stat la baza sliberarii scestora;

X) 55 permiitd, in condifiile lagii, executarea controalelor gi a inspectiilor de prevenire impotriva
ncendiilor. s3 prezinte documentele si informatiile solicitate si s nu ingreuneze sau =3
abstruchoneze in nicivn fel efecivarea accstora;

¥) SA permicd alimentares o aph a autospecialelor de iniervenie in situafii de urgentd;

Z) &) inlocimeasad, sh actual2eze permanent 3 58 ransmild mspectoratulul lista cu substantels
periculoase, clasifieats potnivit legit, utflizate in activitates sub once formd, cu mentiuni
privind: proprietitile fizico-chimice, codurile Je identifivare, riscorle pe care le prezimd
pentmy sdndtate i medin, mijloacels de prectie recomandals, metedele de mberyveniie 3
prim zjulor, subsianjele penicn stingars, oeutralizars sau deconlaminars;

aa) 53 elabocere instwcfiunile de apirare impstriva incendiilor 51 52 siebileascd minbupiile oo
eevin salanailor 1z tocurile de mungi;

bb)sd verifice dacd salariatii conote $t respecia instructivnile necesare privind masunle de
aparare  npolnva mcendnlor i 52 venlice  mespectarca scestor  mAsurl  semnalage
corespunzitor prin indicatoare de avertizare de citre persoantls din exterior care au sCes in
unftatea sa;

<0) 53 asigure intecmirea § actualizarca planunilor de interventic 5i conditiile pentru aplicarea
aceshora in ohce moment;

ddisd permits, la zolicitare, accesul forelor inspectoramlui in wnitatea ca, in scop de
reumdagtere, instruire sau de antrensanent i 38 participe la exercijiile si aplicatiile tactice de
inTerven|ie ongani 2ate de acesta;

ee) 53 asigure utilizarea verificarea. intrefineren $i reparares migloacelor de apdvare i'mpcrtrwa
imeenditlor cu personal atestat. conform instructiunilor furnizate de peodectant; 2 Oy,

IT) s& stabiizascd S & transmitd ctre transportatoni. distnbuitori §i wtilizatoni prodigeion :..:I-.r ah
regulile 51 masurile de apirare impotiva incendiilor, spe tiggacesiora, corel '-l-.ln."l.l T ur? % =|

ia wilizares, manipulares, transponiul 51 depozitarea prods r“ l.."Ft.l:l'r'!_'- _ ."'-.:"
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B} s intormeze de indatd, poo ooce mijloc, inspectoratul despre izbucnirea 5i mingerea cu fore
g1 mijloace proptii a arichrui incendiy, iar in temen de ¥ zile erilears 23 completeze 5i 54
trimiith acestuia caponiul Jde iterventic;

hh)elaboreazd programele de optimizare a capacitifii d¢ apdrare impowiva incendiilor in
domeniul de activitate al autoncdii rspective;

i) faefface propuncr de reglomentdri tehnice si organimtorics 2 activitdii de apdare inipotrive
incendiilor in domeniul specific;

i) controleazd modul de aplicare a prevederilor legale pentru aparares irmpotriva incendiilor, in
cadral institugie;

kk) elibereagza permive de lucru cu foc penru formatiile de lucru la solicitants: acestorn

H+ elaboreazs si supunfsupune spre analiza conducalorului instiwgiei. raportul anual de evatuare
a niveluu d¢ apArare impotriva incandiitor din doteniol de ac vitate;

bl ¢labureazd gi inainteazi spre aprobare programe de informare $i sducajie specifici

XL.10. Airibuiii serviciul extern spalatorie si depocitare lenjerie
Art. 434, Ssrviciul extem spalatorie i depozitare lenjerie are urmabearebe atmibti:

a) preia ket murdard din sactiile Spitalolai Cline “Nicolze Malaxa®, pe baza bonului de
spélitoric. in camera de primire, care ¢sie Wansportats in saci;

by werificd 12 preluarea benjerie: dach aceasta este inseriptionals de cime sectii e grampila secjied,
tar docd aecusta nu cste inscripyionatd ou va 11 preluaty ping la remedicrea deficienyet;

c} la activiates de spdlare, personalul va respecta inetivuetiunile d¢ lucr privind procesul de
spllare i dezirloctam: 4 lonjerie;
d) asigura ca demjenia = fie cilcatd 3 impachelad avhnd in vedere ca inscriplivoaca sa 53 e
vizibild in partea exierioad, iar lerperia ruptd 4 fie redirectionati camee croitorie;
<) asgura distribuirea céilce secfiile spialului a kenjeed, conform programului stabilit, ambalatd
[ E=: e
XI.11. Atribugii in domeninl cercetsri-dezvolirid
Art 415, Angajaiii spitalului implicad in proiccic de cercotare au unmatoarele atribugii:

ay se ocupa de teme specifice aflandu-se in subordinea Acadamiei de Stiinte Medicale, sub
indrumarca clinicilor de profll, wwmarind implemeniarea progreselor stintifice in asisema
cvédicald profilactica i curaliva,

by inregistreard solicitarile peniru obfiner#a acordului managerului unitstii penity desfasurares
de stadii clindes;

¢} fm evidenta contracielor de studii ¢litice incheiate intre Spitalal Clinic . Nicolae Malaxa™ a1
0.CC.un,

d) solicitd docinentele necesare incheierdi contractelor de studii olinice;

<} umiareste incasarea sumelot cuvenite Spitalul Clinic  Nicolae Malaxa”

B inutma deruldni contmctelor de sdii clinice.

g} mendenizarens siudiilor clinice de excelents desfhgurae in spid;

h)y avizarea gtiintifica a protectelor/studiilor clinice de excelentd derulate in spital;

I} constituiten Cormigiel d& avizare internd a rezultanlui. " Vi fe

Saeinar, [
X112, Atribuiii im demeniul protecticl munc, PSI, abbuatil de u!_ﬁent%?*:ﬁ:.. la.f_- ' _
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ArkA36, Angajatii spitaluloi oo sicibotii in domenaul protectisi nnavdi, PS1, sitastin de wrgentd au

LI

a)

b)
<)

)

L]

£}

by

1)

LY

h

im)

lonreele obligatn:

efectueara instructajul de protectia moncil pentru personalul nou angajal in wnitate conform
legislatiei it vigoare;

efrctueaza masuralon si deicrminan pentru clanficarcs wnor sitwatn de pencol;

dispune sislarea unel achviiati 5w opocea din Bmcliung & schipamentelor tehnice cand
comstata o stare de patieol iminent de aceidentare sau imbolnavie profesionals;

sulicite imfommani de Ty vnce perscana care participa la procesal de mutica co prvire a
acitatates de protestie a munsn;

comiraleaza 1oate locweile d¢ memea in scopul prevemind aceidenislar de mimea s
imblnavirilor profesionals;

verfica penodie, dar nu 12 man mull 4= 1 an, sau on de cale obn éste gevpie Jags toxels s&
incadreaza in limitele de nocivitate admise pentru medinl d= munca pe baga masuraton lor
clectuate de catic organismwcle abilitets 3au laboratoare proprit abilitale 38 propuna masuri
tehimce 51 orgaruzalomics de reducere a acestora cand e3té Sazul;

#% A instnares 1 informares personalulul in problame de protsctia wunci alat prin cele 1=
forme de instractaje (introducti gencral, la tocul de munca 5t penodic). cat s pnn cursurd de
peet fectonats;

elaboreaza lista pentru dolares persomalulo cu ~chipamente individuale;

¢laboreaza lista pentmu dotirea personalplw en échipaments individuale de protectic 5 de
lucry, paicipa 13 cecepun mijloscelor de proveciie colectiva sl a echipamentglor whhice
inainte de purverea lor in foretine;

participa la cercetarsa accidentslor de munca si tine avidenta acectora:

asipurd evaluares riscurilor de accidenlare si imbolnavice profesivnsla la locurile de munca
prin identificarea factorndor de risc de accidentare z1 imbolnavire profesicnala 1 in veder=a
elimunsrii s dimiouanii riscurilor dupa caz. preveminii accidentelor de munca si a bolilor
profesionale;

instrneste peniodic, conform programu u aprobal personalul pe lime de peetsclia munen, PSl
51 exploatares uhlagelor;

arc obhigatia de a stabili necezanul de produse In vederca realizani panit corcspunzatoar: a
Flanulur anual de achizitu 21 spralulus.

XLLY. Acibupi in domenhil asistented sotlale
Artd3l, Asizténtul social sre unmdtodrele amibulii;

a}

bl

<}
d)

<)

elabareaza si aplica planul de actune pentm persoanele parasite i pentra cei cu nsc de a fi
parasiti in spital;

intocmeste proecte de intetventic pentru fiacare siluatie caz social;

reprezinta servicin! de osistenta socialy alatwi de conducerea spifalului si 4 sectiel, in
relatiile cu autoritatile locale, ale ipstitudi, organizalil reguvernamentals,

intreprinde actiuni de identificare a Wtupor persoanelor intemate ca necensscut si se aflz in

situatia de rae cocial, cazun cefente de la nivelul sactiilor > sf‘

solicita serviciului public comunitar de evidenta persganelor sau pelitiel A4 eare es sff

arondata unitates sapitaca, contimmarea vendicitatii datelor pripiadysdentitated | i sitlmtm B

care pacientul- caz secial nu prezinta actul de identitate in lor .}3‘& uﬁ i 4] L.._I'Ja i SR ..3;,
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fI sclicita in scris rezultaml verificanlor efectuate si solictla sprnpiny] serviciulud public
comunitar local de svidenta in a cami raza de competenla se afla unilatén sanilive pentru
cliberprea unet mW cami {provizoni) de identitate, cu documentele aterenne  aeesii
demers, pentey paciental caz social ce nu detin acest document;

B) sesizeaza in sons directio generals de asistenita sociala si protectia copilulyi =i organul de
poiitie pe raza carvia se afla domiciliul paciemului-caz social pemiru idendficares
apartinatorilor, precum si instimives masurii de proleciie.

CAFITOLLL X1l ATRIEUTIL SPECIFICE

Art. 438, Atribugiile reprecentaniulu mass-nedia so:

a) Asigura o relatie constantd, onesth cu reprozentantii presci prin furnizarcs <dire accstia, de
infommatin publice. de interes mediatic privind activitalea Spitalulni Clinie . Micolas
Malaxz™;

b) Onganireazd confeiinte de presd §i se consultd cu depanamentels, seclille, personalul si
cimducersa spitalulwi cu privice la potentialele irh i la oportunitiiti mass-media;

¢} Asigura invitarea reprezentanfilor presei pentry participarea la avenimenle imporsante
lczate de aclivitalea spilalului;

4) Elaboresza i actualizeazd agenda media @ aparititle de press o fac referite 12 evenimentsls
legate de implicarea spitalului in viala comunith]ii saw'si 1a persoancle ce au luerat sau
Tugreiasd in instigic;

¢} Asigura faptul ¢3 toate mfermaliile publicate pe pagina electronicd oficiald a spitalului suni
covecte, raale actuzle 5 conforme.,

Iy Informeaza direct Managerul spitalului despre problemele survenite care ar putea afecta
desfasurares oplime a activitani privind relatia cu reprezeniantii mass-media;

Artd3¥ Auibutiile purifionalui de cuvinit sunl:

a) Asigura o rclafe constantd, ofestd oo reprezentandil presel $oa allor wadoriiad, pAni
ittetesats, cic. pnn Amnizarea citre scegtia, de informatii publice, de interes mediatic
privind aclivitates spilalului:

b} Bispunde de indcplinima atrilagiibor specifice peindle fn scop de convnigare exlema cu
pesa in special, de catre tol personalul din subording, conform fisei post,

¢y Rispunde de respectarea confidenfialicifii  datelor prelocrate cou  furmizate  clire
rprezenlanidi massnedia, din institul e,

d) [oformeazd dimet Managerul spitalulul  despre problemele survenile care ar pulea afecia
desfazuraren optind 2 achivitdiii sale;

Art.440. Atnbuiile responsabilului cu indeplinirea planului de formace profesionald sunt

a) Pespectarca caracterului penvavcnt si susinuol al pregilinl prolesivnade in unikuca sanitara.
pentru dezvoharea si perfectionares contimed a cunogtinielor 31 abilitatidor profesionale
necesare penim toaie posturile ccupals/vacante.

by Celectarea permanentd a dovesilor acvitddii de instruine o intregului personal angajat i
pizirarea in dosarcke de personal a copiilor dopa diplomele respeciive:

¢) Colectarea i centralizarea tuturor Necesarslor de instnuire anuale, primite dc. ‘.Eﬂ-—'!f;_'l:-ll
secioarclor de activitare din wiitates spitaliceascs; oo

d) Coleclarea nnturor referatebor i propunerilor privind | E'-.-Hl,.l.ﬂ anual de 'fm[rum &

inwcmitea in final 2 acestui document, supus ulteror anal |F.*| 5i I:uur i -nI* cpub LA

Asigutarcy proiginii imagingl pozitdve a profesisi szle ;113 pjl pe;;;ﬂlr.-* il *ﬁ:uumﬂ *
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1 Asigurarsa unui  medel de compottament  etico-profesional,  tnzdnd  meren A5
perfectionesze aivelil gau profesional =i moml < =8 pdice gutoratpien < prestigiul orolesien
=ale penirl a merila stima § incredersa colegilor sai.

£l Asipmarea informann # instruicea salanalifor cu privice la aclsle normative. normele,
regulile 3i masurile specifice care reglementcazd fommarsa profesionala plenificats anual pe
sectoarcle de astivitane respective;

hy Asigorarea spajinului in stabilirea categodilor de instructaje si de salariati. & duratei
instrieiaplor in fungtie de apecificul activilitih respective, a seclomlu de sctivitite in eare
s realizeaza perfacrionarea i de petiodicitalza instrcape o,

i1 Imtocmirea (daca pregatires za ofera aceasta posibilitate), pistrarea sau procutarca
decumnenitelor si matenalelor pentra planifcares, srganizarca, desfigurares § venficarca
instruciajelor in sznsul arhivavii dovezilor desiasuririi act vicsilor respective,

J1 Asigurarsa resurselor lehnice, matenale s documentars necesare pentrl reabirarss
actvItl SIfsu monilerizarsa acesto proces (Bunclic do compelenlele avute de persoana
deseinat),

Artdd]. Bara materiald 5 documentard poate copeinde:

a) Legisiatia specificd it vigoars;

By Manuale 5 eursumn de specialitate;

) Standarde;

dv CaErth. broguri. cataloage. phante, reviste,

€) Filmye, diapazitive,

£} Adige, panourd, grafice, fotomonlaje;

g) Machete, mostre de dispozitive si mstalai;
hy Tesie de cvaluare.

Artddl. Atmbuatile personalalu elereal sumt:

a) Preowl sdvirseste sevvicnile religioase conform programulun aprobal de eparhia respectiva
cu acordul conduseni spitaluln;

by wviziteazd cu regularitate bolavii din spital, «asigura serviciile religioase in cazuri de
urgentd s administreazd sfintels taire:

cl svirsesie slujbe speciale: inmomodntares decedatilor abandonati sau fied familie, botezul
copiilor in pericol de moarte sau la cereres paringilor etc;

dy colaboreaz: co personalul medical pentra a cunoagte siares boloavilor si apartenanga
religioasa declaratd de clitre pacienti;,

Artddl Atrbutiile perssanelor respongalile eu verificarsa curipeniei:

a) Cuncasle harla punctalor si segmentelor de nge pentro infecliile asociale asistentai madicale
privind modul de stenilicore st menlinerea sleTilidd)n in unilale, decontaminaces mmediolud
fizic 51 curalenia din wnitale, 2onek: "fierbinti™ cu activitate de nse saw cu dolace tehnicd §i
sdilitard favonzanti peniru infectii asociale asigtent medrcals

by Cuncagie proiccoalsle, proccdurile. precautile de izolars, standarde ascplice 5t antiseplice,
normels de slerlizere 51 mentinere a slerlitsii, norme de dezinfectie i curaenie, metods 3
manopart specificed sechiler 51 specialidifilor aflate i siruchra omatagi, noTmme L_IH_LE. jend
spitalicensca, de cuzare 5i alimentagic cte. in funclic de seciorul de activitale res@EelTy fen.

21 Controleazd pon sonds) respeclara circuitelor functionale ale uml-ilu eireul ;num 1hofs i
gi vizilaterlor, a pérsonalului gi, dupa ez, a sluden)i Lyﬂk wa h.mhu dir Hrm, <||11u|.g.:||q.|
UNiversivar, postuniversiar sau postlicesal, J N3 _' flf vy

—
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d) Bispunde de =tarea de curftenie din sectie, de respectarsa nommelor de igiend s
antapidemics.

) Propune dicscwgulu medical planilhaarcs aproviziondm o matenale evesue preveninii
infectiilor asociate asistentei medicale si meatinerdi si&i de igiend.

ty Coniroleazd respectarea masurilor de asepsie si anlisapsie;

Ly Yerilicd curageniz saloamebor. sililor de tralament, cosidoarelor sigropunilor sanitace. eqc.
conform protocolelor,

hy Venfich dezinfechia curend a pardoselitor, peretilor. grupunlor zanitare 51 pistrarea lor
corespunzatoare conform protocoalelor;

i) Veritfich daci persomalul de curafenie poartd in permmanentid echipunentul de protectie
stabilit 51 respectd codutile de cvloars pentru diferitele wnlitdt ale waterialelor s
usiensilclor de curafenie (ex: culorile diferite ale lavetelor 5 3 mopurilor in funclie de
destiaiia pemim utilizare a acestora. contorm protocoalebor existente).

CAPITOLUL XIIL. DREPTURILE 51 OBLIGATILE PACIENTILOR
Art.ddd. Definitii :
1) Pacient = persoand sindtoasd sau bolnavi care utilizeazs servicl de sindtate;

Z) Discnminare = dislineciia care 3« face inme persoans aflate in sitvatii similare pe baza rasei,
séxuln, virstel, apartenenta emicd, originii nationale sau sociale, religi=i. opfimulor  politice sau
antipatié péraemale ;

3y Fugrijiri de sanktute = servicii madicale, servicii comunitace §i servieil consxe actului medical
dp Intervestie wedicald = snes examingre, ralament sau alt 3¢l medical in scop de diagnostic
prevenlv, terapeulic sau de veablitare ;

5) ilgrijiri reyminale = ingrijivile acordale unui pacient oo mijlsace de iratament dizponibile,
aui cnd oo mai este posibild obandtatives prognozei fatale a stinii de boald, precam si
ingrijirile acordate In apropierca decesalw.

Ari.d45. Dreprurile pacientibor conform Legii nr. 462003, privind drepturile paciertilor sunt
urmitoarels:

4) laingnjmle medicale de cea na inalth calitate de care societatea dispune, in conformitale cu
rezurszle umane. financiare gh malarale ale unitlifi;

b) de a fi respectat ca persoand umand fard nici ¢ discrilninare;

c) de a fi informat cu privire la serviciile medicale disponibile. precum si la modul de a ke

utiliza;

d) de a 6 informat asupra idendtyfit 3 stapuwlui profesional al furmizocilor de servicii de
sandtate:

e) de a fi informart asupts regulilor §i obietiunlor pe card nebwne 5a le eapeote pe durata
spitalizarii;

) de a fi informat asupra sidrii sale de sandtale, a inberventiilor medicale propuse, a riscunbor
polentiale ale feedrer procedun, a altemativeler cxiztenie s procedurle propuse, ing lsiv
asupra riscurilor gengrale de neefectuarea tratamentulwi §inerespectansa .m_,.rm,u'iu.ﬁrll.u
medicale, pracum gi cu peivive la datele despre diagmnstic $i peoghostic; j

g} de a decide dach doregts sau no 53 fie infermat in cagul in earg yinformatiile ;m:iunu. sl F
citre medic i-ar cauza sutzningd psikica, PO A,

h) informatiille z2 aduwc la cunogtings  pacientulul  intr- res
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minimalizarsa lemuinologisi de specialitate; in cazol in care pacienmul nu conoaste limba
romAnd, informatiile i e adue 1a cunoglintd in limba matemd on in limba pe care 0 cunoasls
sau. dupd caz, & va cAals o alid lbrmé de comunicare,

1) de o cert nomad expres 53 no Ge mformat despre situatia sa medicald $i de o alege o alta
persoand care 33 fe nformatd in becul gdu;

J1 rudele si pngienii pacientalui p N informagi despre evolugia investigatiilor, Jdignesic s
tratament, dar noiman i acondul padientuldui:

k) =h salicite i 26 primeascd la sxternare, un rézuma scris al investigatiilor diagnosticnlng,
tratamecntului 31 ingrifinlor ecordale pe pericada spitalizani:

[y 5 refuze sau 38 opreascd o interventie medicald asimdndu-5, in scris, cispunderea pentg
decizia sa; conseciniele refuruln sau ale opnri actelor medicale webuiz explicate
pacientuluw;

m} cand pacientul nw 13 poale exptima voinfa, dar éste pecesard o interventie medicald de
urgentd, personalul medical zre drepiul =3 dedued acordul pacienmlm dintr-o exprinare
anteripard a acssuia;

n) in capul in care pacientul necesilh o interventie roedicald de wgenjd. consimiEmdnml
reprezentanivlui legal nu mai #5te necesar;

oy i cand i care $¢ Cere consimlamdniul reprezentantului legal. pacientul webuie 55 fie
implicat Tn procesul de loae o deciziel, 268t A pemiite capatitates lui d= intelegere;

M consimimaniul pacientuilui este abligalotn pentru recoltares, pistearea, losicea miturar
preduselor biologice prelevate din copul s@u in vedersu stabilind diagnosticulul sau a
ratamentului cu cars acesta sl de acopd:

q} consimiamanitl pacienmulai este obligatoriu i carul partieipdri sale ca subiect in
invitamantul medical clinic ;i cercetares stingifich. Mu pod G folosile pentou cepgelre
stiingitich petsoanels ¢are mu sunl capabile 53 isi expome vointa, cu exceptia obtinerdi
consimidminiuiun d¢ Ta reprezentantul legal. g1 dacl cercetarea este fleutd gi in interesul
pracieniulig;

ry ou poate fi forografia sau filmat Intr-o unitsle medicald 53 consimimdniul sdu, cu
excepiia cazurilor in care imaginile sunt necesars dignosticului sav etamenmolui gi evitdrii
suspectarii weeh culpe medicale,

Artdds. Toate informeagiile privind starea pacientulu, raullabls imvesiigaiilor, dizgnosticul,
prognosticul, tratamertn| sau datele personale sunl confidentiake. chizr 5i dupd decesul acezinda.

Art 447, Informatiile cu caracter confrdenfial pot i fomizale oumai in cazul in care pacientul isi
d2 consirmjAmantul explicil zau dach legea o ceme in mod expres,

Art 448, Tn cazul in care informaliile sum necesare altor fumizor de servicii medicale acreditagi,
implicafi i tratamentul pasientului, acordarca consimianantului este obligatorse.

Ar A4S, Pacientul are acces Ta datele medicale personale.

Art450, Once arnestec in viata privati, familiall, a pacientului este inlerziz, co exceplia carurilor
it card acdistd imietivne influenteazd pozitiv diagnosticul, watamenid o Tngijimle au:wdak: §
numal ¢t consimpAmdniul packenoiui, AT

Arl45]. Sunt considerate exceplii caxutile in care pacientul reprezinid pericol p";l-u 51 S
pantty sandtalea pubdiea, | = £ b

Lo, 1} 3‘ i

Art.452. in cazul In care furnizorii sunl obligap ¢4 recurgi la H-.j-_? -d-l'"n. 1 "Tﬂra, nfilor 4_1I11, |;.il':¥)r!
tpuni de tratament cate sunt dispontbile in pumdr Jimitae, t-LtEt.hu ' : Bice num '
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claboreazi de cire Ministerul Sanéaii i se aduc la cunogting publicului.

Art.454. literventiile medicale asupra pacientulai se pot efectua numai dacd =xi21a condiile de
dotare necesare 5i personal acredilat coresputizato:.

Are 435, Pacientul are dreptul La ingrijiri (erminale pentru a putea imun in demnolate,

Art 456, Pacienn poate benefivia de sprijinul familiei, al priecenilor, de suport spiniwl, matenial
gi de sfawr pe 1ot parcursyl ngrjinlor medicale. La solicitarea pacientuwlui, in masuta
prosi bilitAfilor. va £ creat medivl ds ingnjire i tratametie cht mezi aproape de c2l famihal.

Art 457, Personalul medical sau nemedical din unitajile sanitare no are drepiul 53 supund paciencul
nici unei forme de presiuni pentru a-l determina pe scesta 23 71 recompenscee ahifel decit prevad
ceglementinle de plath legale chn Sadoul unitifin respective.

Artd5i. Pacieniul poate oferi angajajilor sau wnilalii unde 2 (ost ingrijil plall suplimentare sau
donalil, cu pespectarea legil

Art.459. Pacientul are dreptul la ingrjiri medicale continue pdna la ameliorarea :130i de sindlatc
zal pand la vindecare.

A6, Continuitatea ingrijicilor s& asigurs prit ¢olaborares 3 partencriatul dinire difenits ymitaji
medicale publice gi nepublice, spilalicesti 3i ambulatocii, de specialitate san de medicing generals.
aferite de medici, cadre medi saw de alt persotnl calificat, Dupd externarc pacientil au drephul la
seryical comunitare dispenibile,

Arcdol. Pacicotul are Jreplul 53 beneficieze de asisend medicald de wgenid s de servicii
famnaceutics, it prograrn conlipuL

AMLAGEL, Obligatiite pacienjilor conform Legii nr. #46/2003. privind drepturile pacientilor sunl
umnaloagele:

a) s respects regulile ce s aplica in spital;

by =a pasieeze ordines, linistea si curdtenia in spital;

c) sarespecte programul de vizite gi de mas3 precum ¢ eircuilels functionale din spital;

d)} 54 nu deterioreze bunurile din spital;

€) s respecte indicatiile terapeutice ale mediculu pe penvada intemarii,

£y 53 nu ulilizaze consumaton elacinici decit cu aprobarsa medizilor gofi de secjie;

0} A DU pariseasch spitalul fard aprobare pentu probleme exiramedicale; fn cazul n care are
drept de fnvoire 38 no depigeascd timpul care i-a fost acordat;

h) 54 pastze i o predea in bune condifii echipamentnl de spital 51 lenjenia de pat primite
pentru gederea in spital

CAPITALUL X1V, CIRCUITELE SPITALULLI
Ardid, Activicaica de prevenire 5 vcombaker a infectilor nosocomiale se destisoard intr-un codru

organizat ca obligatie permanénta a Fecaru cadiu medico-sanitar - A
r- | .

AFELA6S, Activitaes de supraveghere si prevenire a infectiilor nosocomiale face parte fi abil il e
profesionale ale personalulul §i €5t inserisa in fisa postelw fecari salang]v: - |Ef e
Art 466, Cinulels funclionale trebuie sa laciliteze o activilate, Ell'xﬁwfli:ﬁiﬂ; -;?kf::’ﬂ!_..;rnl;'q;ff HET/
comtaminares medivlui exctern reducand la minimu posibilitatea de reduceredfinfegilor . =l

o o, A
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Art.467. Principalele circuite fimetionale din spital sunt :
A circotu-bolnrraim
by circutd personalulul medico-sanilar. studentilor 51 ¢levilor pracicann
e} circuindd i rgimul vizitalsdlor §i mecsitorilos
dy circuind insnunentaralo 5 a difeneslor mawriale
ed circuibd blocului operator
i cicuitul alimertalor
g1 circuilul deseurilor

X1¥.1. Circuitul balnavulul

ArtA68.  Civcoind boloavuln inclsde spatiile destinate servicinlul de jolemare, de spitalizire 5
EnTSITang |

Art49%,  Servcile de inbemeace coprined: camaree Je gands g spaliul necesar prelwcrdod sanians .
ArtdTe Comerdde de gorda 5¢ gasesce le parterul spitalul .

Artd7L. Spatiul d¢ prelecrare sanitara cuprinds: spatiul de dezechipar, bae, parderoba penimu
depoitarea echipamentulu bolnzvulw

ArtATL. Spatinl de spitalizare propiu as cuprmde; saloancle cu patun, acssul bolnavului de la
serviciul de intermat, facandu-se cu evitarss incnicisardi cu alte cireuite comtaminate rezidwd lenjerie
murdara} pentre care exista program 3 i sepacat.

Art473. In sectitle de now nascuti sunt asigurats wonitoarshe ashgors @

4} prenutluri

b} premahm cu potential sephic
C} Mo TESCVE PTiD CeZArTATNA
d) now nascwtl oo noccaita ATI

e} mou taseuti nomoopondenal
Art4Td. o scetiile de obsteirica sunl saloanc scparate peoin -
a) luze fidologka
by cezanens
¢l matne premstur
di lauze cu potential scpltic

Art 475, Cwganizarea saloanelor respectn nommele sanisee (spatiulpaf, laminozitete, insialstii
sanmarc},

ArtATo. Sunt asigurale spatii pentru activithfile aferente ingnjiti bolnovului  sala de tralamente gi
panzaments, oficinl alimentar, depozite de lenjerie curata, depogite penua materiale de intretinere,
subsiante dezinfestante, materiale sanitare |

ArtdTY. Pe fiecare sectie se afla depozit de materiale sanilare, dezinfeciante, kenjerie curats.

ArtA7Y. Curstenia gi deginleclia spatiilor ve realiveacs de mai mulie o ped | 7 s
- . . , \ il L # L CLtM
ArtA79. Dezinfectia acromicroflori screalizeaze ; ir"?'ﬁh"?-;'”:lif'*- L
P "

L) o data pe saplamana Tn secv.ade analorn e palobogics, salils Je u.l;l.‘g
cate ori este nevoie ¢
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¢) 1o saloan® de cate o este posibil dar ou mar tarziu de o saptanaes o sactia noo mascuti, 2
santamani it secliile chinooicale. 1 ina n sschiiles madicals.

X1V.2, Circvdmal personalvivi moedico-saniar, sadentior 51 ebevilor praciicanil

Art. 480, Circuttul personalubui este impartant in prevenivea indectiilor rosocomiale. moliv pentou
care esle necesars asigirares de personal sanita{medio si suxiliare )

Art.481. In sectia de now nascufi existh asistente medicale care iyl desfisoard activitatea numai in T,
restul sectiel fiind asigurata de alt persomal medical mediu .

Art.482. Este interzis acoesul in sdlile de operadi si shlile de nastere, 4 personal ului care nu face pante
din echipa de inervenlis .

Artd83. Este interzis accesul alnni personal tn Wocul alimentar, biberonetie i stafia de sierlizare .

ArtABd. Circuitu| personalului implica si elermenicle fundamentale de igiena individuals 50 colectva
Care cobstan in

al starea de sindtste

by postul corest al echiparmestulu de proteciia
c} igiena personala

Art 483, Supravegherea siarii de sanfuate a personalults este obligaionie g permaneniz constand in:
a) efectuaren sxadnenelor medicale la angapre 1 penodics
by obligativitatea declararii imediat a gricarei boli infectiase
cy riajul epiderniologic zlnic la intrarea in serviciu
ArtdBo. Porml echipemeéntulu de protectie ¢ste obligatorin, unghitle sa fie taiatz scurt, sa o poante
intle sau venghete |

ArtA87, Spatares mamilor cu apa 51 sapun esle obligatorie in imndtoarele sitoatii

a) |a itnrrarea in serviciu § 1a parasires [oculn de muncl

by laintrarea 51 iesirea din salon

<) dupi folosicea toaletei

d) dupi fokosirea batiski

2  dupd scoaterea mastibor folosite Th saloane

fy inaine de preparates alimenlelor

) indinte de adminisirarsz alimentebor 3 medicamenbelot

by dupd colectares lenperiel murdars

i) irinte de examinaces von nascwinlol, sogamlvi si ahor bolosvi

Armd88. Spdlarea 51 deminfectia mainilor este cbligatorie :

al oainte 3 dups meoltarea de produse blologice

by dupf mampularea bol navilor septics

€] inainte 5 dupd efectuarcs oncaa tatancet

dy dupi comactul cu diverse prodige biclogice ale bolnavului
Art.48%. Pe lingh spilarea si dezinfecpa mainilor este obligaonie puntarea midnusil -L,h.,.w.q. a-,H.J
fiecare bolvay ila tuseul vaginal, rectal. aplicarea de catetere vezicale, tubaj gastrich. /o 2

ArtAN). Peniru imerventiile chirargicale esie obligatorie spalarea miprnhu#rc.ﬂpd skt dﬁﬂfulﬂ
miinilor si portul minusitor sterile pentru Gecare bolnay in pante. a, “lf'}
|I II Kt
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XIV.3. Circunul 3i regimul viz#atorftor 21 msodnlorslor
LAY Cirooimot S Togmmut vizimtoriior ST imsotiorior este fore IMpoT T Gomece Ioestis

reprezinta intt-un spital wn polential epidemiologic cresewl prin frecventa purtatonlor de gemmeni
necunecuti i prin echipameniul Loy care este contamimar .

Ar 49, YVizitares bolnavilor 22 va face numal in orele stabilite de conducerea spitalului si
anume ihtre orale 15.00-20,00 de luni pand viner gt 10.00-20_0{ sambata 51 dumimea)

Art493.  in silatii epidemiclogice deosebite, interdictia este gencrata pentry pericade bine
determinate, |2 recomandarea Directien de Sandtate Fublica a Munmieipiul Bucuresti.,

Art.494. in timpul vizitei. vizitalond vor purta un halail de proteche, pnmit de la garderoba
AMENAJaAt] in ACEST SCOp.
Art 495, Cirepitul inselitenlor esie asemanator cu cel al bolravilor,

AMLA%. Cireulatia insopilorilor in spital trebuie limitat’ numai la necesitare.

XIV. 4, Cirewitul tastrumentaroldui §i & diferitebor materiale
Are497. Circuinal instrumentanaddu; 5 a diferitelor materiale wiilizate, rebuie sa realizeze o
separare itre inalenalele steeile si cele ulilizate,
ArtA98. In spital exista un punct de stedlizare, punct de steclizare la biberonerie {pupinzle) .
ArLd®. Penteu buna furcjionate, in punciul de sterilizare exista

a) spatu de primire materiale;

b} =ala aparatefor;

c) spativ de depozitare sterile:

d} spativ d¢ predare,
Art. 3}, Pregatitea malcrialelor pentow stenlizare s face |4 nivelul weclidor, de oA aslsenta
meedicala.

ArtSH. Ddspozitivele medicale care nu supona sterilizare L2 temperanua se sienlizeaza chimic
cu produse amonizale, Orice utilizator este obligat sa Gna evidenta uturor procedunlor de sterilizare
climica in Fegistrul de stenlizare chimmica.

Ant 582, %= compleisaza obligatorm:

a) produsul inilizal 31 concentratia de lucm,

b} datasi oro prepararii solutiei de locou,

€) oIa incepenii fiscarei proceduri de sterilizare;

d) lista dispozitivelor medicale sterilizate la fiecare procedura;
e} ora termitnari fecare proceduri de stervilizare;

[y numel si seinalura persoanei care 3 efectuat procedura

ArtF03. Produsul utilizar pentru stenlizarca chimica are uwn protocel cane inebaie cunciout 46 1ot
. -:.TL-_ . -I-:_-.
petsonalul medical ce lusteaza cu aceste substante. P S i,
= , l\.l.||.|.|'. " i o i “
Art. 5. In Fegistul de evidenta & soenilizaril se noeazs; S |-|- X T A
|.. £ |- | III -~ e “]
a) dala; [*s /B & e Ve
. & % =

T,

k) contimnul pacherelor din sarja si munaml lor; | a.g's_-ﬂ; L M '
%& -ME
_— —_— E—
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C) Tempetalu? & presiunea 13 card s-a efectuat sterilizarea;

dy ora de incepere i de incheiere a eiclolui;

¢} rezultatele indicatorilor fizieo- chimici;

1 setrnatury pérsoane responsabile;

2} se alaseara diagrama ciclului de sterilizare;

h} tezultaiels =siclor Mologice —s¢ gasese in caietul de aviccontrol de la SPCIN.

X1V.4, Circuinal blacului sperstor
Art.505. [n blocw! operator xista spatiy destinal pentru operatiile aseptice si spativ pentra cele
septice.
Are.586. Salile d= operatii sum dotate cu sala de spalare chirurpicala si de imbracare a cehipamecntulu
steril, wn spativ de coleclars 3i spatare 3 instrumenandui ublizac
Art. 587, Silile de oparfic s¢ curata i 5¢ dezinfecteaza dups fiecare operatie,in ficvare dimioeats s
realizeaza dezinfectia seromicrodlorsi 5i om de cate on 2312 ReYOie
Art503. Deandeclis ciclic se face sipiamanal.
Art.50%. Ciupels acoesului in blocabui operator :

a) Demnlectiaigienicd a meédnilor

k) Furarea de echipament de filtm, inclusiv incifaminie

¢} Purarca de echiparmnend —obligatorin (bluzd si pantalonu. mw halal s iesivea din blocul

operatoe, persanalul ¢ salumba de echipamental de filiew )
d}  Accesul in blocul operator esie Ancl limia

Art.510. Etapele accesului i sala de operatic -
4)  Accesul in zala de operatie ezt perris numai echipsi operatori
b} Ferestrcle i wsile in silile de operafie ttebage inchive
¢}  Deplazimlé in s3lile de opacatie sunt limitats
d)  Spalares chinrgicala a mdinilor
€) Punacea & cchipament stenil de citre personalul meslical o¢ cfoctucazd  interventia
chinugicald
i) Folosirea de ramug stenile i masch chinrgicals
XIV.5, Circuitul alimentelor
Art511. Circwitel alupentelor inclode blocul alimentar, modul de distrbutie 31 transport al
nincani preparate, oficiile alimentare de pe seofii, seevires mezei Ta balnavi,
Art511. Blocul alimentar cuprinde: spatiul de preparare al alimentelor, camerzle frigorifice,
depozitele de alimente, camera de zarzaval
Art513. Alimentele sunt pregiite pentru & singurd masa 51 disiribuite imediat dupd preparores
lor. interzicandu-z« plstrares 10 de 12 0 masd 12 ala.

Art314. Sc pdstreaza timp de 36 d¢ ore la fogider, probe din fiecare aliment distribuit.
Art&158, fn blocul alimentar sxieta frigider separat peniru probe, lactate, cartve.oul

Art516. Fiecare frigider este dotat cu texmometru 3i grafic de lemperaturi. o

Art.517. Transportul méncini preparale de la blocul alimentar la oficiile jm. -u,ui 5 |.|}<; i
recipiente emailate 3i acopetita cu capae “,_flm i

L ;
\,.'H- e "‘P:l L L '_'.c L e
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Art.518. O ateniie deosebita se acordd alimentatiel nalirale.

i R = ’
e cHre-nmE e urmiloareior

ArtS DAt siEplirr-rebatcsipraveshest-b-vederesrenee
reguli de igiena: spalares mainilor st sdnilor co apd ealdula gi sapon. cldtivea ¢ stergeren sdnilor g
mudiilor prin tampotare cu congprese sterile, Inainte  §i dupd zlaptare, potiul echipamentului ge

protectie, poriul mastilor sterile esle obligatonu.
XIV.6. Circuitul deyeuriler

Art. 520, Circuitul deseunlor include din punct de vedere sanitar, masurile oo s¢ iau penlrg
evitares contaminam medlu #xtem prio angurmres unél coléctan § evatuin cordspunzatoare a
ACTELONA.

Creneral ic]i:

al se mumest “rezidun reruftate din actvitatea medicald toate dessunleipericuloaze sau
nepericuloase} care s2 produ i vnitatile sanitare.

by Reziduri nepericuloasze - toare dessurile menajers, ca i acele deseun asimilate cu celke
merajere] ambalaje din hamie, plastic. etc.} care nu sam contaminate cu sange sau alie
lichude organice.

¢) Rezuri periculoass - desaimle solide 5i lichide, care au venit In comlact cu nge zau alte
lichid¢ bologics! tampoane, compress, tubulatura, s=ringi, =1c.)

d) -obiegte taicloare- intcpatoare] ace lamwe de bistuniucte,)

€] restur matotoe- patologios

Artiil, Deseurile nepericulomse se colecteacd la locul Je prodveers: in pungl nexre. Pungils vor i
ca homgime dubdel inallimii recipientului, astfel incal sa unbrace complet s in extetiot recipisntul,
in momentul folosivii, Dupd umplers s2 vidica partea sxtericara, s+ rasuceste g s¢ face nod. Pungile
pline cu deseuri == aduna de la locul de producere( sakoane, 3ali de pansamente, Sali de Tatamente,
canwra de gardd, birouri.2tc.) in saci negn.
ATt521, Desemle periculoase se colecteaza astel:
a} ccle mbgctioase lichide 51 solide in cutil galbene cu zac in inlerior
by cele taieloare- intepatoare in cutii galbene din plastic. Dupd umplere recipienizle s inchid
¢mmctic
¢ cele anatomo- patologiee e colecteaZa in cwil galbene ¢y saCi In ImeTior prevazute cu
dunga rosie
Art52E Toate degeunle coloctatc Tn secl egri s¢ wangpome in pubcle la rampa de gunol a
spitalului 5 52 depozaieaza pdind la évatuare Soala in conlamere,

Art52Y, Toaie degeunls coleciate in colit galbene se iransporta la depozitul de infecdoase a
spitalului 5i 32 depoziteara phnd la evacuares fula

Art.524. Trangporiul deseurtlor periculoase pind la locul de eliminare finala s2 face cu respectarea
stricta 3 normelor de igiena si secnritate Tn scopud protejerii personalului i populatier generale .

ATt.525, Transportul desewribor periculoase in incinta unitatii sanicare se tace pe un circit separal
de cel al pacientilor si vizitatorler.

Art 826, Degeurile sunl tansportate cu ajutorul pubslelor; acestea se wpala i ge .,lE:im11,;14?:‘;:-*::;i
dupa fiecare uilizare, in locul unde sunt descarcate. Lot iy Y

L g, II.'-

Art5IY.  Este iotercis sccesul persoanelor neautorizate in ii{@'?&%i‘]ﬂ”'[h?:ﬂlﬂ'{lﬁ:-l_‘r:.'m yuafif
temporare a desewrilor infectioase. Locul de depozitare Lemporass:a q&;:[ﬁr.:ﬁfggﬁam&ﬂg
._E I. Il 5 3 TN 5§-"
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prevazul cu dispozitty de inchidere care sa permitd numai accesul persoanclor autorn zats,
ArtEL8 Peptrn- destunile perculoass dursta deponitarii-lemporare ny ebule sa-depliigeased T2k
ore. din care 48 de ore in incinta wnitdni.,

XIV.T. Reglementini cu privire la ideatilcares personalului precum 58 » comparlimentelor
fumcgionabe din spital;

Codurile de cubari pentru echipamentul de protectie al personalului:

Art529. in vedeea identificarii categoriilor de petsonal, care i3 desfAzoard acuvitaes in cadmul

spitalului, personalul angajal va purta echipamentul de protectie corespunzator respectind codul de
culori. dupd cum wrneazd:

Agigtentd = Blen. . . A— Tod £7

- Deancardier = Yerde larbd ..o _

= Personal Admimisraiy — Betmamim-, ..o v seman

&l K

= Personal bloe alimentar — Bhluza albdpanalon rogu.. .-,

- Cosnan Filiru — verde chirurgical .o _

ArtS530, o vedesa identificani strucirilor (unciionate din cadoul spitalulul. fecirei structuri i se
va aribui o nuantd de culoare, dups cum utmeazs:

- Sectia Clinica Alergologie si Imonologie. ..., [ Galben ]
- Sectia Clinica Obstetricd - Ginecologie. ... _

Sccia Clinich Diabet Zaharal, Nuirijie 5i Boli Meiabolice. [ Bleu ]
- Sectia Recuperare, Medicin Fizica i Balneologic........... | _

- Seofia Chinicad Medicing [etemd.... .

Sectia Chirurgie Generali...
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- Compartinent ATL —

- Laborator Analize Medicale........... { Verde galbud ]

= Serviciul d¢ Analomie Patolorica,

- Laborator Explorin Fumetionale. ... ..o

- Laboraior Radiclogie si Imagistica Medicali.

- Camera de Gardd... ... i i s i

I -1 11T oS Z

- Serviciol Admoinastrativ Tebmic. ..o,

= Bervicinl BUMQS i .

- Compartiment Farkdic . 3

= DBiroul de Managemen: al Calilaiii Servicidlor Medicale, .,

= Compartiment Achizitii publice, Aprov. si Transport.......

= Serviciul Fluanciar Contabilliae .. .o,

= Serviciul evaloare si ststigties medicald..

+  Bloc operator Chirurgie gererala... ..o

= Rloc operator Obsietrica — Chinscologie. ... ..

= Bloc alunemar.. .. .. e e a3 L e G

Fage 1od}
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AML 831 Tabloul cu culotile atribuite strocturiler functionale din spilal va £i afigat s lee vizibad

pental-pacient: gipersonalul angajat atdt lo intraren din Abulatoriu edt @ lnintraren de (o Camen
de Crarda. Fiecare angajat va avea inscripfionat pe cvusenul penonal culoarea alrbuing streciuri

functionale din ¢are Face pane,

CAPITOLUL XV, INFORMATIILE CL CARACTER CONFIDENTIAL

Art.529. Informatitle cu caracter conlidenjial sunt gestionate de ciitre Spitxl prin precedun ineme
specifice, care asigura accesul excluziv al celor dirct intéresali 5 numai in scopuri profesionale. cu
respecilaren Legii nr. 5442000 peivind liberul acces la informatiile de interes public $i cu
respeclareca celorlate dreplun legiferate.

ArtE30. Este intermisd s considenutd ilegald utilizavea informatiilor cu caracter confidential in
negocierea =directa sau indirectd = in cadiul diferitelor wanzacjiilicitafii’‘contmcie.

Art53]. Este mbsrzisl dezvaluires infomuagiilor ¢u corseler confidenfial, ¢&tre alii angajati! cltre o
terja pante, a informatiilor contideniiale ale Spitalului.

ArL532, Pasiarea confldentalicali informalillor refeviluare la perscane este obigalotic pontru ol
salanalii care prin sctivitatea pe cate o desfisoard au acces la acestes in mod direct sau indireet in
conformitale ¢u Legea nr. S6/2003 privind drepoarile pacientuloi i 8 ordinulm M5 141072016
prvind apeobares rormelor de aplicare a legil dreptuvibor pacientulun no. 4672003 5 a
Fegulamentilui {UE) nr. 679200146 al Parlamentuloi Européan @ al Consilivlui privind froleclia
perscanelor fizice in ceena ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

Art. 533 In activitatea sa, personalul spitalului v respecta Regulanentul UE 67%72015. Este
tnierzisd filmarea san fotografierea persoanelor {salariafi, pacien(i, aparinatorid st documentelor ce
conlin daie confidentiale sau daie cu caracter pecsonal,

Art. 534 Fotografierea sau flmarsa pacientilor in epital, in cazrite i care inagindle sumt
necesare pendme siabilirea diagnosticuhn 51 o ealarnertului sau penlia evitarea suspoctini unsi
culpe medicale, se efectveazi hra consimidmanty acestora.

Art. 535 Toli wtilizatorii aplicatiilor informatice instalate In cadrol spitadulw auw obligalia d¢ 2
asigura § menjine securitatea informajiilor privind starea pacientului, rezuliatele investigatiilor,
diagrosticul, prognosticul. tatamentul. daele personale. care sunt confidentiale chiar s dupa
deconul aceshnn.

Art. 536 Unlizarea sau dezviluires oricars mnformani privind starea de sindiave sau a datélor
personale als pacienfilor pentru oricare alt s20p in afara celui peniru care sunt sutorizati constitie
o gravd incalcare 4 confidenialitdyii datclor ¥ 0 incalcare a nonnelor legale n vigoare. in caml
constatiri woel 3ztfel de incdledn a prevederlor legale i a celor de ordine intericard se vor lua
imedial mézur disciplinare.

Art. 537 Este inlerzis3 accesarss baxei de date sifsan dezvalvires de intormatii medicale in afara
obligatiilor de setviciu. Ezte interzish accesarea barsi de date sifsau Fumizarea de informatii
medicale chtre terli in Lipsa unci aprobdn sense o menageralvi. =~ st
'| " -'\-l L 1T 4, .

Art. 538 fn cadrul spitalului accesul Ta aplicatiile informalice JHE"EL:I'- % |ﬁ‘ir.r'{a 'Iﬂ%;' |ﬁ_f‘*
individuale acerdate cu avioul sefulwi de secie 51 a managentuntyef ﬂ~ i&q._ e b
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Art. 539 Tt personalul are obligatia de a lua misun penim protejarea datelor impotriva accesula)
neaulonzal,  dezvilwni,  modificini. prerdeni  san  distrugeri sceidenialefilapale  precum

Impoteiva onicirel forme de prelocrazs ilegals.

Art. 840 Este interzish scoaterea in afara spitalulut a documentelor care contin informatiin privind
pecicntii, Este interzisk orice formd de copisre a datelor stocate din bara de date a spitalulur. Cris
imterzsh folosires aplicapiilor informatice in afara scopului pentru care au fost create.

Art3 1. Personalul spitslului avc obligatia de 2 oy fumiza date despee slarea de slindlate a
pacicniului spitalului, Atunci cand sunt solicitite astfel de date, persomalul are obligatia de 2
infomma conducerea spitalulul, folosind calea ierarhica

Art.542. Datele despre starea de sandtale a pacientilor pat fi fiwnizate mumal Tn cazunle 2xprese
prevarute de lege |

Art.543, Perzonahul spitalului nu solicita informatii despre viat privati a pacientilor decat i cazul
in care acestea suni relevante pentru investigareas cazulni. Oddalas acesie informajii obfinots
personalul are obligagia de a pastra confidengialitates acestora

Art 344 Consiliul medical are wmatoarels atribotii in domendu:

2) desfazoara activilale de mwonitozizare =1 controlul privind modul de aplicare a procedurii de
pasirare a anonimatulul pacientului si confidentialitatea datelor personale in spital:

) efectusaza monitonzares si controlul modului in care ge realizeazd circuitul corect of Fodi
de Obscrvatic Clinicd Oepnerala. Fisei de spitalizare de zi precum si completarea
documsnielor medicale astfel jocat 35 s= asigure in totalitale, de  I=galicat=a Taportini
situsliilor stalistios, U respeclares pravedenilor legale privind pastrarea anonimatului i
confidenBalicaii dateTor.

c) supervizearh respectarea prevederilor in vigoare, releritoare la docuimentajia roedicald a
pacieniilor irataft, asigurarea confidentialitalii datelor medicals, precum i constituimea 5i
asigurarea arhivirii documentelor medicale ale spitalului,

Art. 545, Darectorul medical are umosatearzle ateibupi in deanenin:

4} seasipurd de buna desfasurare a activitdtii de monitorizare si contral privind modul de
aplicarc a proceduril peivind pdstrares anondmatulus pacientului § confidenpialilatea datelor
personals in spital, astfel incat =4 == asigure in totalicate asigurarea calitifi serviciilor
medicale prestate 5i respectarsa drephurilor pacientilor internati,

b} sc asigurd de respectares drepiwilor pacientilor privind acordarea de ingrijn de calitate
necezare tratirii diagnosticulul, complicafillor sifsan comorbiditatilor, cu respectarea
confidentialicii si anonimandui datelor personale §i respectarca prevederlor legale Tn
domening

¢} seasigurd respectarea notmelor de etica profesionala i deontologie medicala la nivelul
spitalului;

dy analizea=d £ propune spr= soluisnars sugestiile, sesizinle 3 reclamagiils pacienjilor traaji
in unitale, cu relerire la activitasa medicald o spitalulul privind pasiarca confidengialicsii
si anpnirmatlui datelor personals;

2} aparifia situatiilor deosebile esta wduss imediat |3 cuneqinga manangerului; TR

fi  raspunde de acredllacea personalului medical al spitalului 5i de acreditarcs activ |t.F“le1- -
medicale desfisurate Tn conlommitate cu legislatia Tn vigoars; i o ek

g) reprezimi spitalul in relatiile cu organizagii profesionale din | m,‘n. i u.hq.._ #,ri i rlﬂig__g;n
accesul personalulii nredical la informatii medicale de oltimd = pri; 1%

e _

g B ll ‘.H
Page 1562 f’ﬂ.-: » ,,q}"ﬂl?'.
"4 GV

T

-
p— --"




HPITAL CLINIC "NICOLAE MALAXA® BUCTURESTI

Art. 5db. bdedicii sefi de seciin au unnatcarel: atibotl in domeniw

al yaspumde de aplicarsa corecta a procsduril privind pastrares anonimnatulul pacieniulu s
conlidentalivaea vglor perzonzls in spital 2sifel meal sa e asiguee in olaliwe calitai=a
servicitler medicale prestate i respectarea dreplurilor pacientilor internati prin [varca
masurilor ceganizaloricenacesare pentru aplicarea aceclora, de intreg personalul de ingrijire
din spital, oo respeciares dreparibor pacientului. a masurilor de prevenice a inleciilor
nosocomiale;

b} organizeaza protejarea  documentzlor medicale impotriva  accesului necontrolat  sau
distrugerii accidentale:

¢) raspunde de mmsiruirea personalului din subordine pnivind aplicarea nonnelor necesape
peming pastrarea anonimatului paciemuln <1 confidentialicaea dacelor personale;

d} raspunde de instruires studentilor si elevilor atlati in stagii de practica, privind aplicarea
normmelor necesare pentl pasirarea anonimatolul pacientuln 51 confidentialnatza date ot
personale:

cb conlrcleaza si raspunde de eliberarea confom nomelor legale, a documenielor nedicale
intacrmibe 1n seche;

Fi  seasigura ca nu 2 creeaza dizcriminan intre pacienti;

gt controlcaza si respumkle de gestionarea corecia 3 FO zi de eliberarea corecta, conform
nomoelor legals, a documentlor medicale inlocmibe In s=ciis;

h) personalul medical raspunde direct in siatia in care 3- a stabidit existenta vowi caz de
mulpras;

i} aparitia sitvaliflor deosebite cste adusa la cunoshinta dirctonuln medical sau managerulu,

Are 547, Medicul curinl are urinsalvarcle atcibadii in Jomeni:

a} 1a maswile organizatorice necesare  pentru pastrarea  anonimafulal  pacientuluy s
confidentialitatea datelor personale in spital;

by persenzlul medical raspunde direct in zituatia in care s-a stabilit exiztenta unui caz de
malpraiis

#} apaoitia zitustitlor deosebite este aduza la cunostingy mediculul 2of, dirsctorabia meedical si
wl maneeemului;

dv respecla etica si deontologia proflesionala actionand into1desuna io interzsul pacientului:

&) respecis deciznke Juate o mivelu spitalului colaborand cu Colegiul Medicilor din Romania;

Art 548, Asistenia pefa are umnaloarele alrbubi o domeniu;

a) raspunds pentru pazitarsa anonimatlw paci=ntului 51 confidentialitatea datelor perzonale;

by selicila i obie scordul senis al pacicniuloi s1/5au spaninalonadui legal o coposiin de
caunza, privind pernanels care au acces 1a informatille medicale ale pacientirlul, precum £
nivélul acestora oe poate £l fransmis pnn teleton sau fata in fata;

¢ 12 masaile organizatonice b nivelul $au de respomsabililate, necezare pentm pasirarsa
ancnimaiului pacientului si confidentialitatea datelor personale de catre personalul din
subording, alb pacient sau altc poersoanc neswtorizate,

4) inlerving penira aplicarea corecla a procedunii atunci cand este cazul;

&) Tespecta etica si deontologia profesionala actionand intotdeauna in interesol muuﬂmhm

fi insimicste personalul din subordine cu privire la aplicarea corecta a progidiipiipey )
pasiratea anorimamdul pacienttlm 5i confidentalnatea datelor persopale g apual, a.al:hgx i
incat sa s¢ asigure m tolalitate, aslgurarea calitatii *-:c;wg‘g'l;‘vf,_ e wg. Ju il i i1

pespeclarta dr j
pa epurtlor pacientilor intemati; . ) w
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g) peczonalul medical raspunde direct in situalia in care s-a stabilil existenta unui caz de
malpraxis,

h) aparivia sigatiilor deoscbile cse aduse la cunostintg mediculol curant. mediculm sef,
directorului madical sau manageruli;

Art. 349, Aszistentul medical are urmaloatele anbulic in demeniu:

2} supravegheaza si s¢ asigura ca procedurs 2gte aplicata corect si intervine imediat peniny
coreclarea aplicarii acesieia, atunci cand este cazul;

k) razpunde pentru pastrarea anondmatulud pacientulun si conbidentialitalea darelor pecsonals;

£) solicita =i obtine acordul scris al pacientuhyi  sifsan apartinatonuoi legal in cunostine de
cauza. privitd persoancle care au acces la informatiile medicale ale pacieatwlvi. precum =i
nivelul aceslora ce poale i teansmis prin felefon sayu faka in Filag

d) ia masurile oOrganizatorice necesare penftl  pastrarea  anonimalul  pacientului s
confidentialitatea datelor cu caracter personal de catre personalul din subordine. alti
pacienit sau alte persoans peautorizate;

¢) tespecia etica i devntologia profesionala sctionand intotdezuna in inleresyl packentului;

B personalul medical raspunde dirsct in simatia in care s-a stabilit existenta unui caz de
malpraxis

£) aparitia sitwatiilot deossbile este adusa la conosting mediculai cueant, medicului sel
duzetorulul médical zau manangermlw

h} msuzeste si intelege terminclogia de lucm si termenii de specialitate folositi in domeniu cu
cars a¢ desfazcara accasia activitats,

o oraspunde de respectarea  confidentialitam datelor prelucrate 1z niveluw! zau campe
reprezentantii mass-media, din instiulia respectiva;

jv apaeitia situatiilor deosebile ¢te adusa Lo cunostinia manangemalui spitalului,

Ark350. Ale dizpoaitii cu caracter de atribulin care vor [t incuse in fisa postulul 2 celor obligat a
le duca 13 indepl inire,
CAPFTTOLUL XVI. DISMOZITII FINALE

Art.551. Prevedenle prezestului Fegulament se aplice twhuror salanatilor Spitalulwi Clinie Nicolae
Malaxa indiferent de fehul g dursta conracnului de muncd

Art.552. Cei care lucreaza in cadral spitalului, in calitate de delegati, detasati, stagian, inclusiv
persousal integrat cadre didaclice, ot se afla aicd in vederes perfectionam profesionale sum obligate sn
respects prezencul regulament, in caz comrar, ummand sa raspunda pouivit notmelor kegale in vigoa
Fi a celor supulate in conttachul incheiat ¢u unitaea Timitdoors,

Art3%3. Enumerarea atribwiilor din prezentul cegulament nu ¢ste limitativa, el putindu-se
completa cu indatorirea de o indeplini orice alte zareini de servicin conform pregatirii gifzaun
dizpoziliilor cuprinse in astele normative in vigoare 3i o fisa individuala a postului.

At 554, Begularmentul Orgmnizare 31 functonare poate fi modificat cau completat on de care ot
necesitilile legak de organizare, funclionarc in unitate le cer,

Art.555 Regulamentul de orgenizarc 3 fnctionarc va 11 pus la dispozifie io fiecare simug turh
functionala 2 Spitalului Clinic Micolse Malaxy i prelucrat de saful structurii cu I;wﬁnf '.1 tl* -rE

sechii $1 compartimente, indwindu-3¢ proces verbal sub sempdiura de It;a'r':; J,::u::um gt .H‘;;fl .
Art.5%6. Continghu prezentului regularment de organizare i hm- 1r< w'i;r 1, ;mr-"l"rhcﬂn g1
completat, contorm legii, ori de cate ol va fi necesar, 2 /& L
—_— Ty

Page 164 3 L
& A



SFPITAL CLINIC "NICOLAR MALAXNAT BICURESTI

Art.557. Modificarea prezentului regulament - impusd de necesitlile legale, de organizares si
discipling rmumcii — e va putea face potrivit procedurilor legale pentru intocrnires Juj.

Art 358, Pe baza prezentulul regulamem este elaboratd fiza postulwi peatru fiecare functie. aceasta
urmind a fi reacivalizats penodie conferm sarcinilor 5i obiectivelor spitalulu

Art. 559, Prezentul regulament intrd in vigoare ¢u data de inregistrare si aprobare de ta fonul
1ecarhic supericr,
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